


















































Consolidado de Processos em Compras
Convénio SEA 003/2009
Periodo data base 31/12/2011

1

2

3

4

5

Empreendimento/TCCA

Solicitagoes em Compras

Comprometido

Comprometido
(Contratos em

Valor total em

(em andamento) execugao
andamento)
FMA - RJ CSA 2 (Thyssen) - 11/2007 R$ 857.075,72 | R$ 176.055,80 | R$ 9.631.504,49 | R$ 10.664.636,01
FMA - RJ COMPERJ (Petrobras) - 03/2010 R$ 759.115,25 | R$ - R$ - R$ 759.115,25
FMA - RJ Grota Funda Transoeste (PMRJ) - 07/2010 | R$ 362.625,00 | R$ 26.000,00 | R$ 1.479.584,70 | R$  1.868.209,70
Total Geral R$ 1.978.815,97 | R$ 202.055,80 | R$ 11.111.089,19 | R$ 13.291.960,96




Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - CSA2

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/12/2011

1) Solicitagoes em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N2 processos Método Valor CFF (RS)
Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra 18 Shopping/ 24.909,50
Branca Direta
Projeto de Estruturacdo do Nucleo de .
Regularizacdo Fundiaria - NUREF 2 Shopping 800,00
Projeto Executivo de Reforma e Construgao Qualidade e
Reserva Bioldgica e Arqueoldgica de 1 215.000,00
. Preco
Guaratiba
Obras Vale Revolta 1 Qualidade e 278.378,37
Preco

Estacdo Estadual Ecoldgica do Paraiso 3 Shopping 205.941,15
Parque Estadual do Desengano 4 Shopping 132.046,70

Total 29 857.075,72
RESUMO

. Qte. Valor Total CFF .. | Tempo Médio | Tempo medio
Método Processos por Método Valor Médio Esperado €ém compras

Qualidade e Preco 02 493.378,37 246.689,18 60 dias 95 dias
Direta 00 0,00 0,00 10 dias 00 dias
Shopping 27 363.697,35 13.470,27 30 dias 80 dias
Total 29
OBSERVACOES:

e 3 protocolos do PE Desengano com cerca de 280 dias — Itens aguardando sobra de

recurso e reajuste de especificacdo por parte do INEA, para aquisicao.
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - CSA2

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/12/2011

2.1) COMPROMETIDO: Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Projetos N2 processos Método Valor (RS)
Projeto Cercamento e
Sinalizacdo da Reserva ,
Bioldgica e Arqueoldgica de 1 Shopping 1.344,00
Guaratiba — RBAG
Parque Estadual do ,
Cunhambebe 2 Shopping 156.875,00
Parque Estadual do Desengano 6 Shopping 17.836,80
Total 09 176.055,80
RESUMO
Tempo Tempo real
, Qte Valor Total por Valor Médio , p
Método , . 1 médio em
Processos Método Médio Esperado /
compras
processo
Shopping 09 176.055,80 19.561,75 30 dias 44 dias
Total 09 176.055,80
2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento
_ Data de Valor Total do Valor Pendente N Pt:eV|§ao
Projetos . de Pagamento | parcelas| Término
Assinatura | Contrato (RS)
(RS) apagar | Contrato
RPPN 2 -Convénio | 10410 | 1.271.003,00 475.574,85 08 jul/12
(Servigos PJ)
'F\,'j’)REF 2-(Servicos | g1/04110 | 1.736.225,78 620.227,67 09 jun/12
Projeto Executivo
Infraestrutura Vale
da Revolta - PE Trés | 24/08/10 167.000,00 33.400,00 1 Dez/11
Picos (Consultoria
PJ)
Projeto Executivo
Estrada Dois Rios -
PE Ilha Grande 01/09/10 248.000,00 44.640,00 2 Jan/12
(Consultoria PJ)
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - CSA2

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/12/2011

Projeto Exec.
Construgao PESC
(Serra da Concoérdia)

01/03/2011

89.800,00

17.960,00

1

Jan/12

Delimitagao de
Unidades de
Conservacgao
Municipais (PJ)

15/03/11

4.249.607,00

1.989.223,56

Mar/12

Plano de Manejo
Itatiaia

03/03/11

498.329,04

274.080,98

Set/12

Reforma e Obra
EEE Paraiso

14/03/11

935.367,72

153.805,93

Dez/11

Revitalizacao e
Fortalecimento da
estrutura do PE
Desengano (PJ)

25/03/11

1.623.664,23

521.501,10

Jan/12

Delimitagao de
Unidades de
Conservagao
Municipais (PF) +
Valor INSS

30/05/11

158.400,00

68.428,80

Mai/2012

Area de Protecéo da
Bacia do Rio
Macacu

19/07/11

2.781.834,02

2.173.257,18

Mar/2012

Acoes Prioritarias
para a implantagao
do Parque Estadual
Cunhambebe

11/07/11

1.346.950,00

942.865,00

13

Set/2012

Estruturacéo de
Gestéo para o PNM
Mendanha

19/09/2011

335.150,00

284.877,50

19/03/2012

Elaboracao do Plano
de Manejo do MNM
Pao de Agucar e
Urca

19/09/2011

284.700,00

199.290,00

19/03/2012

Elaboragao do Plano
de Manejo do PNM
da Prainha e
Grumari

19/09/2011

221.950,00

155.365,00

19/03/2011

Projeto Exec.
Reforma e Const
RBA (Araras)

22/11/2011

144.752,50

144.752,50

02/06/2012

Fortalecimento do
parque estadual da
Ilha Grande

15/12/2011

1.532.254,42

1.532.254,42

15/05/2012

Total

17.625.077,80

9.631.504,49
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - CSA2

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/12/2011

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 30/11/2011 R$
SolicitacGes em Compras 857.075,72
Pedidos de Compra fechados 176.055,80
Contratos em andamento (A pagar) 9.631.504,49

Valor Total

10.664.636,01
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ — COMPERJ (Petrobras)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/12/2011

1) Solicitagoes em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N2 processos Método Valor CFF (RS)
Sustentabilidade UCs Pl Ilha Grande 01 Q“i';:ige € 663.679,28
Projetos Executivos para trilhas e atrativos .
dos Parques da Copa 2014 45 Shopping 95.435,97
Total 46 759.115,25
RESUMO
i Qte. Valor Total CFF . | Tempo Médio | Tempo médio
Método Processos por Método Valor Médio Esperado em compras
Qualidade e Prego 01 663.679,28 663.679,28 60 dias 150 dias
Shopping 45 95.435,97 2.120,79 30 dias 11 dias
Total 46 759.115,25
2) CONSOLIDADO
COMPROMETIDO EM COMPRAS
Processos em Compras em 31/12/2011 R$
Solicitacdes em Compras 759.115,25
Pedidos de Compra fechados 0,00
Contratos em andamento 0,00
Valor Total | 759.115,25
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Grota Funda Transoeste (PMRJ)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/12/2011

1) Solicitagoes em Compras (EM ANDAMENTO)
Ne
Projetos Método Valor CFF (RS)
processos
Projeto Cercamento e Sinalizacdo Parque .
Estadual da Pedra Branca 01 Shopping 362.625,00
Total 01 362.625,00

RESUMO

Métod Qte. Valor Total CFF Valor Médi Tempo Médio | Tempo médio

etodo Processos por Método alor Viedio Esperado €m compras

Shopping 01 362.625,00 362.625,00 30 dias 164 dias
Total 01 362.625,00

2) COMPROMETIDO

2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Ne
Projetos Método Valor CFF (RS)
processos
Fortalecimento PE Pedra Branca 01 Shopping 26.000,00
Total 01 26.000,00
RESUMO
Tempo Médio | Tempo real
Método Qte Valor "I'otal por Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 01 26.000,00 26.000,00 30 dias 14 dias
Total 01 26.000,00
2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento —
o -
. Data de Valor Total do Valor Pendente N Pr’ew?ao
Projetos Assinatura Contrato (R$) de Pagamento | parcelas | Término
(RS) apagar | Contrato
Projeto Cercamento e
Sinalizagdo PE Pedra | 24/11/2011 1.479.584,70 1.479.584,70 09 Ago/12
Branca
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Grota Funda Transoeste (PMRJ)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/12/2011

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/08/2011 R$
Solicitagdes em Compras 362.625,00
Pedidos de Compra fechados 26.000,00
Contratos em andamento 1.479.584,70
Valor Total | 1.868.209,70
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RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/11/2011 a 30/11/2011

1 - Projeto: Reforgo operacional da Unidade de Coordenagao das Compensagdes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagéo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensagdes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatdrias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Analise Hora/Homem:

e Projeto Finalizado.

2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patriménio Particular —
RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de
criacdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que
estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de

conservagao e incentivos para a sua implementacao.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e
administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicdo de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:
e Preparagéao e envio de pedido de cotagdo de material de escritorio;
e Registro, digitalizagdo e arquivamento de documentos;

e Verificagdo de termo de doacgao dos itens adquiridos para o projeto;



Verificacdo de documentagdo més outubro, conversa com juridico sobre adequacgao da
documentacao, faturamento de duas notas fiscais copy house, atualizagdo do sistema,
envio do pagamento ao financeiro;

Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal de servigos - N0.01762/1942 Copy House
para efetuar o pagamento;

Exame de TCCAs e entendimentos entre a equipe sobre calculos Ultraserv;

Envio de e-mail cobrando resposta a nossa carta a respeito dos valores a serem
alterados no Contrato da Ultraserv, entendimentos com geréncia e UO (Unidade
Operacional) Compras, analise de oficio de resposta do INEA, entendimentos com
INEA e analise dos valores;

Envio de e-mail para UO (Unidade Operacional) Compras cobrando o valor total para
celebracado de Termo Aditivo da Ultraseryv;

Entendimentos entre UO Juridico e Finangas sobre Termo Aditivo ao contrato
celebrado com a Ultraserv e Oficio do INEA solicitando novos calculos a serem
apresentados pela Ultraserv, revisdo dos valores e da carta de resposta ao Oficio do
INEA;

Entendimentos externos sobre termos de doagao NUREF e RPPN;

Entendimentos com Vinicius sobre Contrato e Termo Aditivo da Ultraserv e revisdo de

valores.

3 - Projeto: Estruturagao do Nucleo de Regularizagdao Fundiaria —- NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizacdo Fundiaria — NUREF, através

da contratagdo de profissionais especializados, aquisicdo de bens e servigos, dando-lhe

condi¢des plenas de operacao e funcionamento, objetivando a promogao da regularizagao das

Unidades de Conservacao de Protecéo Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e

administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regularizagao fundiaria nas UC;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizagdo de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e

externas do Nucleo.

Analise Hora/Homem:

Levantamento dos valores pagos e a pagar da empresa Ultraserv, solicitado através do
Oficio INEA n° 287;
Contato com o fornecedor Bradesco Seguros, para cobrar e emissao de documentagéo

correta do seguro de GPS realizado;



e Preparagao e envio de pedido de compra de material de escritorio;

e Contato com SAC da Ticket Car para solicitar carta de desconto para regularizagéo de
valor informado na nota fiscal x valor pago;

e Contato com INEA para esclarecimento de dividas com relagdo a emissdo da nota
fiscal por parte da Ticket Car, a fim de que seja preenchido de forma correta o termo de
recebimento e aceite;

e Localizagédo de protocolos no Sistema RM e exame do sistema de gestao de doacgdes e
comparacgao de dados do plano de trabalho;

e Acompanhamento de devolugdo de diarias e verificagdo de saldo junto a UO (Unidade
Operacional) Finangas;

e Cancelamento de solicitacdo de diaria no Sistema Cérebro;

e Verificagdo de termo de doagédo com juridico e compras;

¢ Registro, digitalizagao e arquivamento de documentos;

e Verificacdo de documentagdo més outubro, conversa com juridico sobre adequacao da
documentacao, faturamento de duas notas fiscais copy house, atualizagdo do sistema,
envio do pagamento ao financeiro;

e Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal de servigos - N0.01762/1942 Copy House
para efetuar o pagamento;

e Exame de TCCAs e entendimentos entre a equipe sobre calculos Ultraserv;

e Envio de e-mail cobrando resposta a nossa carta a respeito dos valores a serem
alterados no Contrato da Ultraserv, entendimentos com geréncia e UO (Unidade
Operacional) Compras, andlise de oficio de resposta do INEA, entendimentos com
INEA e analise dos valores;

e Envio de e-mail para UO (Unidade Operacional) Compras cobrando o valor total para
celebracdo de Termo Aditivo da Ultraserv;

e Entendimentos entre UO Juridico e Finangas sobre Termo Aditivo ao contrato
celebrado com a Ultraserv e Oficio do INEA solicitando novos célculos a serem
apresentados pela Ultraserv, revisdo dos valores e da carta de resposta ao Oficio do
INEA,;

e Entendimentos externos sobre termos de doagdo NUREF e RPPN;

e Entendimentos com Vinicius sobre Contrato e Termo Aditivo da Ultraserv e revisao de

valores.

4 - Projeto: Projeto de Revisdo do Plano de Manejo da APA Tamoios

Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessarias para subsidiar

uma revisdo do Plano Diretor da APA Tamoios.



Objetivos especificos: Ampliacdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéao, através

da redefinichdo do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para

implementacgéo do Plano de Manejo.

Analise Hora/lHomem:

Projeto Finalizado.

5 - Projeto: Projeto para Elaboragao do Projeto Executivo de Requalificagao da ligagao

terrestre entre as Vilas do Abrado e Dois Rios na Ilha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboracdo do Projeto de Requalificagédo e recuperacgao da Estrada

de ligagao entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentacgao, estudos hidroldgicos e projeto de drenagem, orgamento e Relatério Final.

Andlise Hora/lHomem:

Solicitagéo junto a Assessoria Juridica de elaboracdo do 1° Termo Aditivo ao Contrato
084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento;

Elaboragdo da Carta 733/2011 e registro da expedicdo "em maos" em resposta ao
oficio n® 194, alterando o Cronograma do Contrato 084/2010 da empresa DPC
Desenvolvimento;

Recebimento, conferéncia, chancela junto a Assessoria Juridica e registro no Sistema
CEDOC (Centro de Documentagdo) do 1° Termo Aditivo ao Contrato 084/2010 da
empresa DPC Desenvolvimento;

Registro da expedicdo por Sedex da 22 via e "em maos" da 3? via do 1° Termo Aditivo
ao Contrato 084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento a responsavel pela
Supervisédo no INEA;

Recebimento e conferéncia de documentos do INEA;

Verificagao de e-mails sobre termo aditivo;

Conferéncia e chancela do Termo Aditivo ao Contrato firmado com DPC
Desenvolvimento;

Elaboragcdo de Termo Aditivo ao Contrato firmado com DPC Desenvolvimento,
entendimentos com UO (Unidade Operacional) compras, analise de Cronograma Fisico

Financeiro, orientagdes a estagiaria e envio.



6 - Projeto: Definicdo de categoria de Unidade de Conservagcdo da Natureza, para o
espaco territorial constituido pela Reserva Ecolégica da Juatinga e pela Area Estadual

de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservagdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espaco territorial constituido pela REJ e
AELPM, garantindo a protecao efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regido e a
reducdo dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a

presencga de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territério da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de
amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participagdo efetiva das comunidades
tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisdo, buscando reduzir os conflitos
existentes e proporcionar condi¢gdes para valorizagao e manutengao da sua cultura, bem como

a efetiva protecdo dos remanescentes da Mata Atlantica na regiao.

Analise Hora/Homem:

e Elaboragdo do Atestado de Capacidade Técnica referente ao Contrato 104/2010 da
empresa Igara Consultoria solicitado pelo representante da contratada;

e Registro da expedicdo por Sedex do Atestado de Capacidade Técnica referente ao
Contrato 104/2010 da empresa Igara Consultoria ao seu representante;

e Analise do projeto Recategorizagdo REJ para Prestagéo de contas final ao INEA. Envio
de e-mail a UO (Unidade Operacional) finangas com posicionamento;

e Prestacdo de contas final do projeto Recategorizacado REJ;

e Recolhimento de assinaturas do financeiro e da geréncia na prestacao de contas final
do projeto Recategorizacdo REJ e fazer expedigdo no Cedoc (Centro de

Documentacéo).

7 - Projeto: Projeto para conclusao das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperagdo das edificagdes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantagdo de infraestrutura urbana paisagistica e construgido de

alojamento destinado aos guarda-parques na Estagao Estadual Ecolégica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizacdo da EEEP
no dmbito dos objetivos de sua criagéo, criar condi¢des propicias para o estabelecimento de

um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas



Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de

Janeiro.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragéo, pesquisa e visitagdo publica a partir da finalizagdo das obras do alojamento de
pesquisadores execucdo de manutencdo corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e construgcdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementacao de

projeto urbano paisagistico.

Analise Hora/Homem:

e Visita a obra de construgdo do alojamento dos guarda-parques;

e Conferéncia junto a contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal NF-e 147 referente a
62 Medicdo do Contrato 019/2011 da empresa Focus Construgdes;

e Registro no Sistema RM do pagamento da 62 Medicdo do Contrato 019/2011 da
empresa Focus Construgoes;

e Conferéncia da Planilha Orgamentaria referente a 62 Medicao do Contrato 019/2011 da
empresa Focus;

e Follow up dos equipamentos a serem entregues, suas montagens e prazos para
pagamento;

e Contato com INEA para emissao dos termos de recebimento e aceite para os materiais
comprados;

e Cadastramento de pedido no sistema RM para realizagdo de baixa para pagamento
referente ao fornecedor de mobiliario Bortolini;

e Contato com fornecedor Casa & Video para cancelamento de nota fiscal de jogo de
cama emitida indevidamente;

e Contato constante com fornecedor Compra Facil para justificar o ndo pagamento de
materiais comprados e entregues e com o INEA solicitando a emissdo do termo de
recebimento e aceite;

e Contato com fornecedor DELL para justificar e postergar prazo para realizagdo de
pagamento de materiais ja entregues e contato com INEA, solicitando a emissédo do
termo de recebimento e aceite;

e Contato com INEA sobre a ndo entrega dos puxadores dos armarios do fornecedor Tok
Stok;

e Contato com fornecedor Tok Stok sobre a ndo entrega dos puxadores dos armarios;

e Follow up junto ao fornecedor Toque a Campainha para que 0 mesmo realize entrega
dos mobiliarios adquiridos;

e Contato com fornecedor Toque a Campainha e Etna;

e Follow up junto aos fornecedores Toque a Campainha, Tok Stok e Etna sobre a
emissao de nota fiscal e entrega dos mobiliarios;



Baixa para pagamento de materiais entregues na unidade de conservagao;

Follow up junto ao INEA para emissdo dos termos de recebimento e aceite para
materiais ja entregues;

Contato com fornecedores para postergagéo de prazo para pagamento de fatura, tendo
em vista a ndo emissdo do Termo de Recebimento;

Preparacao e envio ao INEA de listagem de todos os materiais entregues;
Agendamento de entrega de mobiliario junto ao fornecedor Tok Stok para entrega na
Estacao Ecoldgica;

Conferéncia de valores pagos antecipadamente para realizagdo de compra de
mobiliarios;

Cobranca e recebimento dos termos de recebimento e aceite dos fornecedores Compra
Facil, Etna, Dell, Toque a Campainha realizando suas respectivas baixas para

pagamento.

8 - Projeto: Elaboragcdao de Plano de Ocupacao e Projeto Executivo Completo para

implantacao da Subsede Tereso6polis do Parque Estadual dos Trés Picos.

Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede Teresopolis através da contratacao de

projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico e plano de ocupacéo, projeto urbano-paisagistico,

projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas

orgamentarias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

Solicitagéo junto a Assessoria Juridica de elaboracdo do 3° Termo Aditivo ao Contrato
080/2010 da empresa R&T Arquitetos;

Recebimento, conferéncia e chancela junto a Assessoria Juridica do 3° Termo Aditivo
ao Contrato 080/2010 da empresa R&T Arquitetos;

Preparagao e envio de carta convite para o projeto;

Contato com fornecedores para confirmagdao de recebimento da carta convite e
agendamento da visita técnica;

Reenvio de e-mails aos fornecedores que informaram o nado recebimento da carta
convite do projeto;

Visita Técnica junto as empresas que participardo do processo seletivo para
implantagdo de cercamento, guarita/portico e urbanizagdo do acesso da subsede
Teresopolis;



e Acompanhamento junto ao setor de compras de solicitagdo do 3° Termo Aditivo ao
Contrato de Consultoria Pessoa Juridica;

e Acompanhamento junto ao juridico de 3° Termo Aditivo ao contrato Funbio e R&T
Arquitetos Associados Ltda;

e Elaboragcdo do Termo Aditivo com R & T Arquitetos (Teresopolis), entendimentos com
UO (Unidade Operacional) Compras, envio de e-mail com pendéncias, orientagcdes a
estagiaria, alteragdes no contrato e envio;

o Conferéncia e chancela dos Termos Aditivos da R&T Arquitetos;

e Elaboracdo de Termo aditivo de contratos de obra com a empresa R&T Arquitetos

Associados.

9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboragao de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboragcdo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

10 - Projeto: Delimitagédo de Unidades de Conservagao Municipais — Escala 1:25.000

Objetivo geral do projeto: Finalizar a base topografica na escala 1:25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificacbes e do
uso da terra (vegetacao), com edicdo do modelo digital de terreno, reambulagéo e estruturagéo
para Sistema de Informagdes Geograficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservagao Municipais que possuem ato de criagdo e memorial descritivo com indicagao

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecoldgico 2008-2010)

Objetivos especificos: Obter base topografica na escala 1:25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edigdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacdo Geograficas (SIG), contendo a delimitagcdo de todas as UCs Federais, Estaduais e

Municipais.

Analise Hora/lHomem:



¢ Nao houve movimentagao no periodo.

11 - Projeto: Elaboragido de Projeto Executivo de Reforma e Construgao de

Infraestruturas para a Sede da Reserva Bioldgica e Arqueolégica de Guaratiba - RBAG

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragéo,
fiscalizagdo e uso publico através da elaboragéo de projetos executivos de reforma / ampliagdo
e dos projetos complementares da edificacdo da sede existente, que ndo comporta o programa
necessario, que incluira, além da administragdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espagos para exposi¢cao e auditorio. Sera contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificagao.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, finalizar o levantamento arquiteténico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-
paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagdes, planilhas or¢amentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

12 - Projeto: Cercamento e Sinalizagdo da Reserva Biolégica e Arqueolégica de

Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento com mourdes de concreto e confecgéo e
instalacdo de placas de sinalizacédo, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a

unidade de Conservacéo da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitacdo da reserva, controle e fiscalizacdo contra a caga, pesca,

entrada de animais de criagao e ocupagdes desordenadas e controle de acesso.

Analise Hora/Homem:
e Conferéncia da Planilha Orgamentaria referente & Ultima Medicdo do Contrato
006/2011 da empresa Focus Construgdes;
e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentagéo) do Produto 04 - Medicao Final
do Contrato 006/2011 da empresa Focus Construgdes;

e Conversa telefénica com a Focus e pagamento referente a nota fiscal 137 de servigos;



e Faturamento da Focus, organizagdo do processo, atualizagdo de protocolos e
histéricos;
¢ Revisao final do Contrato, Termo de Referéncia e planilhas para contratacdo da Focus

Construgbes e envio do contrato.

13 - Projeto: Programa de Implantagdao e Fortalecimento do Parque Natural Municipal

Montanhas de Teresoépolis — RJ

Objetivo geral do projeto: Criar condicdes operacionais necessarias a estruturacdo e
implementagao do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresopolis, visando a protegao de

seus limites e entorno direto.

Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestdo da unidade de
conservagao — UC;

Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negdécios da unidade de conservagao;
Sensibilizar e capacitar a populagédo da regido de contato direto com a unidade de conservagao
e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservacdo de protegéo

integral.

Analise Hora/Homem:
e Contato com o coordenador do projeto para solicitar preenchimento de Termo de
Recebimento e Aceite para os veiculos adquiridos para o parque;
e Contato com fornecedor Mitsubishi para substituicio de pegas enferrujadas dos

guinchos dos veiculos do parque.

14 - Projeto: Projeto pra Revisdo do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacado do Parque Nacional do ltatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservagdo do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislacdo vigente e as

limitacdes necessarias a uma Unidade de Conservacgéo de protegéo integral.

Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagdo do

Parque através da reviséo do Plano de Manejo.

Analise Hora/Homem:

e Encaminhamento de documentos do Funbio para a coordenagéo do projeto.



15 - Projeto: Elaboragdo do Plano de Manejo e Estruturagdo da Area de Protegido
Ambiental do Guandu

Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementagdo da gestdo da area de Protegdo
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservagao (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturagdo fundamental

para a sua gestao.

Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;

Estruturacao Basica da UC.

Analise Hora/Homem:

e Contratagdo de servigcos de cartério para que o mesmo realize abertura e
reconhecimento de firma por autenticidade junto a presidente do INEA, para completar
processo de transferéncia de propriedade do veiculo;

e Entrega de documentagao do veiculo para a Mitsubishi;

e Servicos externos de idas ao cartorio, para autenticagao e reconhecimento de firma de

documentos referente ao projeto.

16 - Projeto: Elaboragdao de Projeto Executivo de Construg¢ao de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concérdia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragado, fiscalizagao e
uso publico através da elaboragdo de projetos executivos para implantagdo da sede e estudo
para zoneamento da &area, que abrigard guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque

Estadual da Serra da Concérdia.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, plano de ocupacédo e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagdes, planilhas or¢amentéarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Solicitagdo junto a Assessoria Juridica de elaboragéo do 1° Termo Aditivo ao Contrato
016/2011 da empresa R&T Arquitetos;



e Revisdo, ajuste e envio por e-mail a Assessoria Juridica do Cronograma Fisico
Financeiro para elaboragdo do 1° Termo Aditivo ao Contrato 016/2011 da empresa
R&T Arquitetos;

¢ Recebimento, conferéncia e chancela junto a Assessoria Juridica do 1° Termo Aditivo
ao Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

e Registro da expedi¢cdo por Sedex da 2?2 via do 1° Termo Aditivo ao Contrato 016/2011
da empresa R&T Arquitetos a sua representante;

e Registro da expedi¢do "em maos" da 32 via do 1° Termo Aditivo ao Contrato 016/2011
da empresa R&T Arquitetos a responsavel pela Supervisao no INEA;

e Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagédo) do 1° Termo Aditivo ao
Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

¢ Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagédo) do Produto 04 do Contrato
016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

e Conferéncia junto a contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal NF-e 016, referente
ao Produto 04 do Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 04 do Contrato 016/2011 da
empresa R&T Arquitetos;

e Elaboracdo de Termo Aditivo ao Contrato celebrado com R&T Arquitetos, analise
Cronograma de atividades e prazos, entendimentos com UO (Unidade Operacional)
Compras, envio de e-mail com pendéncia e envio do termo aditivo;

e Consulta a UO (Unidade Operacional) Finangas sobre contrato da R&T Arquitetos;

e Acompanhamento de email enviado pelo juridico do 1° Termo Aditivo ao Contrato

Funbio e R&T Arquitetos Associados Ltda.

17 - Projeto: Elaboracao de Projeto Executivo de Reforma e Construgéao de Infraestrutura

da Sede da Reserva Biolégica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragao,
fiscalizagdo e uso publico através da elaboracéo de projetos executivos de reforma/adaptagéo
das edificagbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpao/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificagao para

casa do chefe e de um mirante na trilha d agua.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, levantamento arquitetbnico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificagcdes, planilhas

orcamentdrias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.



Analise Hora/Homem:

Solicitagdo de elaboragao de contrato para o setor juridico;

Recebimento do contrato da empresa Artesania referente ao projeto executivo de
Araras;

Impresséo e organizagao de todo o processo de contratagdo do projeto executivo de
Araras para seu envio a Gestédo de Contratos;

Recebimento, conferéncia, chancela junto a Assessoria Juridica e registro no Sistema
Cedoc (Centro de Documentagédo) do Contrato de Prestacdo de Servico da empresa
Artesania Consultoria, Urbanismo e Arquitetura;

Registro da expedicédo por Sedex da 22 via do Contrato 106/2011 da empresa Artesania
Consultoria a sua representante;

Registro da expedicao "em maos" da 3% via do Contrato 106/2011 da empresa
Artesania Consultoria a responsavel pela Supervisdo no INEA;

Chancela junto a Assessoria Juridica do Termo de Autorizacdo para Inicio de Servigo
referente ao Contrato 106/2011 da empresa Artesania Consultoria;

Finalizagdo dos relatérios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) Finangas;

Andlise preliminar dos documentos para contratagdo da Artesania Consultoria para
REBIO Araras, envio de e-mail com pendéncias para UO (Unidade Operacional)
Compras e orientagdes a estagiaria (juridico);

Elaboragédo de contrato com Artesania Consultoria, entendimentos com UO (Unidade
Operacional) Compras, analise de documentos da empresa, Termo de Referéncia,
cronograma e envio;

Conferéncia e chancela do Termo de Autorizagédo de inicio de servigos para empresa
Artesania;

Conferéncia e chancela do Contrato com Artesania e entendimentos entre UO
(Unidade Operacional) Compras e Juridico;

Exame do contrato com a Artesania e entendimentos com UO (Unidade Operacional)

Compras sobre numeragao do anexo.

18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboragdo do Projeto Executivo para Implementagcado do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do

Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a

conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regiao;



Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e
institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);

Preparar o diagndstico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendacgdes para a gestdo da unidade de conservagao;

Proporcionar condigbes basicas para a preservagao dos recursos naturais da area que compoe
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da prote¢cao do ecossistema Mata Atlantica local.

Andlise Hora/lHomem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

19 — Projeto REBIO Uniao

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as

atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragbes no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servigo de consultoria em interpretacdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.

Analise Hora/Homem:
e Pesquisa de documentos do Funbio para a coordenagédo do Projeto REBIO Unido e

encaminhamento destes.

20 - Projeto de Estruturagao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal

do Mendanha através da elaborag¢ao do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de
gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.



Analise Hora/Homem:

Finalizagdo dos relatérios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) Finangas;

Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagdo) do Produto 01 do Contrato
082/2011 da empresa Detzel Consultores;

Elaboragdo dos Termos de Recebimento e Aceite referentes ao produto 02 dos
Contratos 082/2011; 083/2011 e 084/2011 da empresa Detzel Consultores e envio por
e-mail para assinatura da responsavel pela supervisao;

Analise do primeiro produto e encaminhamento;

Apoio a UO (Unidade Operacional) Compras para fornecimento de Informagdes

Orcamentérias sobre o Plano de Manejo.

21 - Projeto de Estruturagao de instrumentos de gestdo para o Monumento Natural dos

Morros do Pao de Aglcar e da Urca através da elaboragido do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Acucar e da

Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Pao

de Agucar e da Urca.

Analise Hora/Homem:

Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagdo) do Produto 01 do Contrato
083/2011 da empresa Detzel Consultores;

Elaboragdo dos Termos de Recebimento e Aceite referentes ao produto 02 dos
Contratos 082/2011; 083/2011 e 084/2011 da empresa Detzel Consultores e envio por
e-mail para assinatura da responsavel pela supervisao;

Finalizacdo dos relatérios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) Finangas;

Elaboragdo dos Termos de Recebimento e Aceite referentes ao produto 02 dos
Contratos 082/2011; 083/2011 e 084/2011 da empresa Detzel Consultores e envio por
e-mail para assinatura da superviséo;

Analise do primeiro produto e encaminhamento;

Apoio a UO (Unidade Operacional) Compras para fornecimento de Informagdes

Orcamentarias.



22 — Estruturagao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha

e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboragédo dos Planos de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Objetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha

e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Analise Hora/Homem:

e Finalizagdo dos relatérios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) Finangas;

e Elaboracdo dos Termos de Recebimento e Aceite referentes ao produto 02 dos
Contratos 082/2011; 083/2011 e 084/2011 da empresa Detzel Consultores e envio por
e-mail para assinatura da supervisao;

e Andlise do primeiro produto e encaminhamento;

e Apoio a UO (Unidade Operacional) Compras para fornecimento de Informagbes
Orcamentérias sobre o Plano de Manejo;

e Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagédo) do Produto 01 do Contrato
084/2011 da empresa Detzel Consultores;

e Elaboragdo da Ata de Visita Técnica referente a Carta Convite 587/2011 para

contratacdo de empresa para elaborac¢do do Plano de Manejo.

23 - Projeto para implantagao de estrutura fisica da area de protegdo ambiental da bacia

do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Construgdo da sede administrativa da UC, com compra de
equipamentos e mobiliario doméstico e de escritério, propiciando a melhoria da gestdo da APA
e favorecendo as atividades de administragdo, uso publico e fiscalizacdo da unidade de

conservagao.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizacdo de seu entorno imediato com construgao de
estacionamento e ciclovia;

Recomposicdo ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/lHomem:



e Conferéncia junto a contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal NF-e 032, referente
a 32 Medicao do Contrato 067/2011 da empresa Azzuk Engenharia;

e Conferéncia da Planilha Orgamentaria referente a 32 Medigdo do Contrato 067/2011 da
empresa Azzuk Engenharia;

e Registro no Sistema RM do pagamento da 3% Medicdo do Contrato 067/2011 da
empresa Azzuk Engenharia;

e Conversa entre UO (Unidade Operacional) Compras, geréncia e supervisdo sobre
problemas na obra;

e Leitura de e-mail e conversa com equipe FMA sobre Compensacdes de escopo.

24 — Revitalizagao da Sede e Fortalecimento da Estrutura de Apoio a Visitagcdao do Parque

Estadual do Desengano.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizagdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacdo da visitagdo do parque e implantagdo da Trilha da Cascata que liga Santa

Maria Madalena a Sio Fidelis.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragao e fortalecimento da visitagao a partir das obras de reforma;

Intervencgdes na Trilha da Cascata;

Implantagao de placas de sinalizagao na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Analise Hora/Homem:

e Conferéncia junto a contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal NF-e 463 referente a
ultima medigao do Contrato 033/2011 da empresa Irméos Prata;

e Solicitagdo junto a Assessoria Juridica de elaboragédo do 2° Termo Aditivo ao Contrato
033/2011 da empresa Irmao Prata;

e Conferéncia da Planilha Orgamentaria referente a 42 Medigédo do Contrato 033/2011 da
empresa Irméos Prata;

e Contato por telefone e e-mail com a representante da empresa Irmaos Prata,
solicitando revisdo e ajuste no Cronograma para elaboragdo do 2° Termo Aditivo ao
Cotrato 033/2011;

e Revisdo, ajuste e envio por e-mail a Assessoria Juridica do Cronograma Fisico
Financeiro para elaboragdo do 2° Termo Aditivo ao Contrato 033/2011 da empresa

Irméos Prata;



Registro no Sistema RM do pagamento da parcela final do Contrato 033/2011 da
empresa Irmaos Prata;

Registro da expedicdo "em méos" da 3? via do 2° Termo Aditivo ao Contrato 033/2011
da empresa Irmaos Prata a responsavel pela Supervisao no INEA;

Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagdo) do 2° Termo Aditivo ao
Contrato 033/2011 da empresa Irméaos Prata;

Recebimento e conferéncia do 2° Termo Aditivo ao Contrato 033/2011 da empresa
Irm&os Prata;

Troca de e-mails e conversas telefénicas com Grand Udi sobre nota fiscal dos
uniformes, verificagdo do pagamento e ajustes no processo;

Atualizagédo de Track-u e troca de e-mail sobre pagamento dos uniformes;

Troca de email sobre solicitagdo de ferramentas e maquinarios;

Andlise das propostas e solicitagdo de ajustes aos fornecedores para que a mesma
atenda a especificagao solicitada para maquinario e ferramenta;

Envio de e-mail sobre prazo de apresentagdo de propostas para pedido de cotagéo -
magquinarios e ferramentas;

Andlise das propostas, inser¢ao no sistema e envio de informagéo de valor maior que o
disponivel em cronograma fisico financeiro para aquisicdo de maquinario e ferramenta
ao INEA;

Contato com INEA e prestador de servico de locagao de veiculos para o parque, para
finalizagdo do periodo de servigos prestados;

Contato com INEA em que o mesmo solicita aditivo para mais um periodo de locagao
de veiculo para o parque;

Contato com fornecedor para realizagdo do adiantamento do pedido de locagdo de
veiculo;

Baixa para pagamento referente ao periodo de locacéo de veiculo;

Andlise e ajustes na planilha de ferramentas projeto e conversa com a geréncia sobre
agrupar itens em apenas uma solicitagao;

Consulta a UO (Unidade Operacional) Finangas sobre contrato de Irmaos Prata para
solicitagao de aditivos;

Recebimento e aprovacéo de solicitagdo do projeto;

Acompanhamento de solicitamos do 2° Termo Aditivo ao Contrato de Consultoria
Pessoa Juridica para implantagao da Trilha da Cascata, junto ao setor de compras;
Solicitagdo de novo aditivo ao pedido de compra, referente aos servigos de aluguel de
veiculo;

Acompanhamento de alteragbes no cronograma fisico financeiro, corrigido para
emissao do 2° Termo Aditivo ao Contrato 033/2011;

Aprovacéao de solicitagcdo de aluguel de veiculo para o parque;



Acompanhamento de aquisi¢ao de itens;

Andlise de saldo do projeto no CFF (Cronograma Fisico Financeiro) referente a
solicitagcao de ferramenta;

Recebimento de demanda INEA para compra de ferramentas;

Registro da expedicdo por Sedex da 22 via do 2° Termo Aditivo ao Contrato 033/2011
da empresa Irmaos Prata ao seu representante;

Envio de e-mail a Gerencia solicitando cancelamento da Solicitagdo dos projetos
executivos para reforma e adequacao da sede e do centro de visitantes do PED;
Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal de servicos - No. 000463 Irm&os Prata
Construgdes, junto a UO Compras.

Elaboragdo de Termo aditivo de contratos de obra com a empresa Irm&os Prata
Construgéo e Conservacgao;

Elaboragdo de Termo Aditivo ao Contrato celebrado com Irmaos Prata, analise
Cronograma Fisico Financeiro, entendimentos com UO (Unidade Operacional)
Compras, orientagdes a estagiaria, envio de e-mail com pendéncia e envio do Termo
Aditivo;

Conferéncia e chancela do Termo Aditivo ao Contrato firmado com Irm&os Prata.

25 — Obras para implantagao da subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos

— urbanizagao do acesso, guarita e cercamento

Objetivo geral do projeto: Instalacdo de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagéo

do acesso, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a unidade de conservagao e

gestéo efetiva sobre o territorio.

Objetivos especificos: Delimitagdo da subsede Teresopolis, controle e fiscalizagdo contra a

caga, entrada de animais de criagcdo e ocupagoes desordenadas e controle do acesso a UC.

Analise Hora/Homem:

Registro da expedicdo "em maos" da 3? via do 3° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010
da empresa R&T Arquitetos a responsavel pela Supervisao no INEA;

Registro da expedicédo por Sedex da 22 via do 3° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010
da empresa R&T Arquitetos a sua representante;

Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagdo) do 3° Termo Aditivo ao
Contrato 080/2010 da empresa R&T Arquitetos.



26 - Projeto Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra Branca: Obras de recuperagao

e aquisi¢dao de mobiliario e equipamentos

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo, operacionalizagao e visitagdo

publica, no &mbito dos objetivos da criagdo do parque.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura dos nucleos Pau da

Fome e Piraquara provendo apoio para a administragcao e fiscalizagdo do parque a partir de

obras segundo projetos de arquitetura e engenharia contratados pela GEPRO/DIBAP/INEA,;

Aquisi¢do de mobiliario, equipamentos de uso doméstico e administrativo, uniformes.

Andlise Hora/lHomem:

Troca de e-mails e conversas telefénicas com Grand Udi sobre nota fiscal dos
uniformes, verificagdo do pagamento e ajustes no processo;

Atualizagdo de Track-u e troca de e-mail sobre pagamento dos uniformes;

Verificagao de pagamento da Karl Kurz referente a maquinario e ferramentas;

Troca de e-mail sobre pagamento da nota fiscal da Grand Udi referente aos uniformes;
Recebimento de TRA (termo de recebimento e aceite) e documentos para providenciar
pagamento de parte do uniforme;

Atualizagdo sistema track_u e fechamento dos processos de uniformes, maquinario
ferramentas;

Verificagcdo de erro na nota fiscal da Grand Udi e envio de e-mail ao fornecedor
solicitando troca da mesma;

Instrugdo a Grand Udi quanto ao preenchimento correto da nota fiscal referente ao
uniforme;

Fechamento da ata para UO (Unidade Operacional) financgas;

Contato com fornecedor de licengas office para sua instalagdo nos computadores
adquiridos;

Contato com fornecedor de eletrodomésticos para emisséo de carta de desconto para
finalizagdo do processo pagamento e contato com o INEA para emissédo do termo de
recebimento e aceite;

Realizado trabalho junto com Tl (Tecnologia da Informag&o) para arrumar uma maneira
de enviar os softwares adquiridos para ser instalados nos computadores e notebooks
comprados para a unidade de conservacao;

Envio de DVD ao INEA contendo softwares para instalagdo nos computadores e
notebooks adquiridos;

Baixa para pagamento das 12 licengas office standard 2010 adquiridas;



e Elaboragcdo de contrato com Focus Construgdes para obra no parque, anadlise de
Termo de Referéncia, planilhas e documentos da contratada, entendimentos com UO
(Unidade Operacional) Compras e orientagdes para estagiaria (juridico);

e Conferéncia e chancela do Contrato firmado com Focus Construgdes;

e Exame da relagédo de bens doados e verificagdes internas quanto aos fluxos e notas e
sistema doacgao;

e Exame de e-mail sobre Termo de Doacao para o parque;

e Verificacdo de e-mails sobre uniformes e eletrodomésticos.

27 — Projeto Ag¢oes Prioritarias para a Implantagcao do Parque Estadual Cunhambebe

Objetivo geral do projeto: Garantir a protecdo do Parque Estadual Cunhambebe e da APA
Mangaratiba por meio da implementacao de atividades integradas de planejamento, protegao e
informagao/comunicagcdo, que gerem resultados em curto, médio e longo prazo para a
conservagao do seu patriménio natural, incluindo estratégias de geragao de trabalho e renda

para as comunidades localizadas na sua zona de amortecimento.

Objetivos especificos: Aquisicdo de equipamentos e material permanente para a PEC e a
APA Mangaratiba;

Elaborar o Plano de Manejo do PEC e APA Mangaratiba;

Elaborar levantamento e cadastro fundiario do PEC;

Elaborar projeto para demarcacéo fisica do PEC;

Implantar o projeto de comunicacéao e instalagdo de placas de sinalizagao nos limites do PEC e
APA Mangaratiba;

Fortalecer e capacitar o Conselho consultivo do PEC e APA,;

Formar e capacitar guias turisticos locais do PEC.

Analise Hora/Homem:
e Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagédo) dos Produtos 02 e 04 do
Contrato 064/2011 do Instituto Terra de Preservagdo Ambiental;
¢ Registro no Sistema RM do pagamento da 32 Parcela do Contrato 064/2011;
e Faturamento, organizagéo do processo, atualizagéo de histéricos;
e Conferéncia dos impostos sem notas fiscais s/NFS-e 0142 Instituto Terra de
Preservagéo, junto a UO Compras;

e Resposta aos e-mails dos fornecedores de imagens.



28 - Projeto Obras de reforma da Sede Administrativa/Centro de Visitantes e
fortalecimento de apoio administrativo/operacional destinados ao Parque Estadual da
llha Grande

Objetivo geral do projeto: Possibilitar melhoria efetiva no processo de administragdo e
operacionalizagdo do PEIG no ambito dos objetivos de sua criagao através da reforma da sede
e Centro de Visitantes segundo projetos executivos de arquitetura e engenharia contratados
pela GEPRO/DIBAP/INEA e garantir a equipe administrativa/operacional condi¢gdes plenas para

o exercicio das atividades pertinentes aos objetivos de criagdo da unidade.

Objetivos especificos: Obras civis de recuperacao e reforma da sede administrativa/centro de

visitantes e Aquisicdo de equipamentos e mobiliario.

Analise Hora/Homem:
e Solicitagcdo de ajustes na planilha orgamentaria e cronograma fisico financeiro,
referente a contratacdo da empresa de Angra;
e Conversa telefénica com HQZ7 sobre lote de informatica llha Grande e novas

especificagdes, solicitagdo de revalidagdo das propostas a todos os proponentes.

29 - Projeto para elaboracio de SIG e plano de manejo da area de prote¢dao ambiental da

Bacia do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizacdo da APA da
Bacia do Rio Macacu no ambito dos objetivos de sua criagdo, provendo embasamento técnico
que proporcione melhoria na gestdo como um todo e em especial em pontos estratégicos como

vistoria, fiscalizagao, licenciamentos e fortalecimento da APA.

Objetivos especificos: Elaboragdo de bancos de dados espaciais em ambientes SIG e plano
de manejo a partir da proposta elaborada pelo Instituto Bioatlantica escrita no ambito do projeto

"Entre Serras e Aguas", encerrado em 20009.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.



30 — Projeto: Obras de reforma da subsede e alojamento e aquisicido de mobiliario e

equipamentos para o Parque Estadual da llha Grande/ Reserva Biolégica da Praia do Sul

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizagio,
consolidando a infraestrutura de apoio para administracdo e pesquisa da Reserva Bioldgica
Estadual da Praia Sul.

Objetivos especificos: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizagdo da Reserva
Biolégica Estadual da Praia Sul no ambito dos objetivos de sua criagdo, criando condi¢des

propicias para o estabelecimento de um nucleo operacional da DIBAP

Analise Hora/Homem:

e Elaboragdo de contrato referente com a Contratada de Angra Construgbes Ltda -
verificagdo de documentos e cumprimento de requisitos;

e Finalizagdo dos relatérios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) Finangas;

e Prorrogacao de apresentagdo de propostas para processo referente a Carta Convite
681/2011;

e Troca de e-mail e conversa telefénica sobre esclarecimentos com INEA;

e Conversa telefénica, troca de e-mail e ajustes no cronograma de pagamento do
processo de execugao de construgéo civil e reforma - Carta Convite 681/2011;

¢ Analise documentos, Termo de Referéncia e planilhas para contratacdo de Contrate de
Angra Construcdes e envio de e-mail com pendéncias;

e Elaboragédo de minuta e do contrato a ser firmado com Angra Construgdes. Analise de
documentos, Termo de Referéncia e planilhas e orientacbées a estagiaria, analise de
planilhas orcamentarias e Cronograma Fisico Financeiro, entendimentos com UO

(Unidade Operacional) compras e envio.

31 — Projeto: Cercamento, sinalizagao e aquisi¢ao de viaturas - Parque Estadual da Pedra
Branca - PEPB

Objetivo geral do projeto: Protegdo e eficiéncia na fiscalizacdo da unidade através de
delimitagao fisica, sinalizacdo de adverténcia e aquisi¢ao de viaturas para o Parque Estadual

da Pedra Branca.

Objetivos especificos: Delimitagdo fisica da unidade na vertente Norte, visando a protegéo de
seus limites, controle e otimizagéo da fiscalizagdo contra caga, pesca, entrada de animais de

criagdo, ocupagdes desordenadas e principalmente o projeto de reflorestamento em



andamento realizado pela Prefeitura através da SMAC e a Petrobras através do IBIO na area

destinada ao Parque de Carbono.

Analise Hora/lHomem:

Solicitacdo de elaboragao de contrato referente a proposta para a execugdo de
servicos de demarcacgéo fisica por meio de cercamento do parque - Carta Convite
676/2011;

Finalizagdo dos relatérios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) finangas;

Organizagéo, atualizagao de status e encaminhando processo aos trés consultores ad
hoc e do contrato do projeto;

Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacdo de Servico da empresa Focus
Construcgoes;

Registro da expedi¢do "em maos" da 32 via do Contrato 112/2011 da empresa Focus
Construgbes a responsavel pela Supervisdo no INEA;

Chancela junto a Assessoria Juridica e registro no Sistema Cedoc (Centro de
Documentagéo) do Contrato de Prestagao de Servigo da empresa Focus Construgdes;
Registro no Sistema RM do Contrato de Prestacado de Servico 112/2011 da empresa
Focus Construgdes;

Acompanhamento de e-mail de contratagdo da empresa Focus Construgdes, TdR,
planilha orgamentaria e carta convite;

Verificagao com Tl (Tecnologia da Informacéo) sobre Upload de arquivos;

Finalizagdo dos relatorios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) Financas;

Registro da expedicédo por Sedex da 22 via do Contrato 112/2011 da empresa Focus

Construgdes ao seu representante.

32 - Projeto: Sistema de sustentabilidade da llha Grande e autonomia de custeio do

conjunto de UC estaduais que a compdem

Objetivo geral do projeto: Criar o sistema do ordenamento turistico sustentavel da llha

Grande, visando o manejo sustentavel dos recursos naturais e da paisagem, com énfase na

ampla participagéo das instituicdes publicas e privadas, assim como das comunidades locais e

na constituicdo de um arranjo de governanga para este sistema.

Objetivos especificos: Construir o sistema de gestdo (estrutura e funcionamento) dos

recursos oriundos das atividades turisticas para a sustentabilidade econémico-financeira das

unidades de conservagao na llha Grande



Analise Hora/Homem:

Andlise de protocolo da visita técnica a llha Grande, verificagdo se ocorreu pagamento
e cancelamento do protocolo, devido a viagem ter sido cancelada;

Finalizagdo dos relatérios de visita técnica e encaminhamento a UO (Unidade
Operacional) Finangas;

Alteragdo na ata de visita técnica Ilha Grande, conforme solicitado pela UO (Unidade
Operacional) finangas e insergéo de fotos;

Troca de e-mail e cancelamento do protocolo referente a visita técnica na llha Grande
para o processo do projeto;

Conversa com UO (Unidade Operacional) Compras sobre envio do cronograma de
acgdes da licitacao;

Recebimento de duvidas e encaminhamento das mesmas ao coordenador do projeto;
Envio de material de apoio aos participantes do processo de licitagao;

Contato com coordenadora do projeto para responder as dividas apresentadas pelos
consultores participantes;

Envio de resposta as duvidas apresentadas pelos consultores;

Elaboragao e envio da ata de reunido para esclarecimento do projeto realizada na sede
do INEA a coordenacgéo do projeto;

Contato com INEA e fornecedores sobre a possibilidade de postergagdo do prazo para
apresentacao de proposta para o projeto;

Envio de documentacédo disponibilizada pelo gerente do parque aos consultores
participantes do processo licitatério;

Acompanhamento do cronograma de agdes da licitagdo e envio do mesmo;
Recebimento de propostas referente ao o projeto;

Conferéncia das propostas recebidas;

Envio das propostas recebidas para o INEA,;

Verificagao de e-mail sobre adiamento de prazo Carta Convite n° 708/2011.

33 - Implantagdao do Plano de Manejo do Parque Municipal de Nova Iguacu: Obras de

recuperagao e aquisicao de Veiculos.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo, operacionalizagao e visitagdo

publica, no &mbito dos objetivos descrito no Plano de manejo.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura das edificagcdes da

UC, sendo uma do Século XIX provendo apoio para a administracao e fiscalizagao do parque a

partir de obras segundo projetos de construgao e reforma.



Analise Hora/Homem:

e Cobranga de email da UO (Unidade Operacional) compras sobre anadlise do TdR
(Termo de referéncia);

¢ Reunido de analise de Termo de Referéncia entre a geréncia e o setor de compras;

e Encaminhamento de resposta sobre a analise do TdR (Termo de referéncia) do Projeto;

e Andlise do Formulario do PdT (Plano de Trabalho), CFF (cronograma fisico financeiro)
e TdR (Termo de referéncia) do Projeto, encaminhados aos responsaveis para ajustes;

e Conversa com SEA sobre o projeto.

e Cobranga novamente ao setor de compras sobre Analise do TdR;

¢ Reunido interna para Analise do TdR.

34 — Estruturacgao para gestao e uso publico do Parque Natural Municipal de Petrépolis

Objetivo geral do projeto: Estruturar a unidade de conservagédo para a gestdo adequada de

seus recursos e sua disponibilizagao para o uso publico.
Objetivos especificos:

1 — Dotar a U.C. de condi¢des adequadas a sua gestdo permitindo o controle sobre sua area,

do acesso ao seu interior e de sua zona de amortecimento.
2 — Dotar a U.C. de estrutura adequada ao uso publico da area antropizada.

3 — Estruturar a U.C. de modo a possibilitar a realizagao de agbes diversas e de pesquisas,
apoiando também outras unidades do Municipio e do Mosaico na consecugao de trabalhos que

fortalegam a conservagao na regido, os corredores € 0 mosaico.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

35 - Provisionamento de Fundos RF — SEA

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

36 - Provisionamento de Fundos RF - INEA

Analise Hora/Homem:

e Solicitagdao ao Tl (Tecnologia da Informacdo) sobre upload de arquivo no sistema

cérebro.



COORDENAGAO DO FUNBIO

Supervisao dos projetos;

Verificagao de saldos com a gestdo de compras;

Esclarecimento sobre a contratagdo de consultor Ad hoc para elaboragédo de projetos
para implantacdo da visitagdo nas Unidades de Conservacdo Estaduais, inclusdo de
linha no orgamento Funbio para solicitagao;

Criacdo de novos centros de custos, divulgagdo a casa dos centros de custos e
doadores;

Analise com Tl (Tecnologia da Informagao) sobre a questao dos centros de custos no

sistema, que nao estdo automaticos junto ao Sistema Cérebro.

GERENCIA DO PROJETO

Leitura e entendimento sobre os projetos do FMA, nomes, siglas, propésitos e
quantidade;

Analise dos arquivos e pastas no servidor;

Entendimento quanto ao acesso pelo sistema. Leitura do plano de trabalho de alguns
projetos;

Insercéo de pastas no e-mail para direcionamento de cada projeto e assunto;

Inclusdo de acesso ao sistema para visualizagao dos projetos no sistema cérebro FMA
para o setor juridico e supervisdo do setor financeiro;

Incluséo de pessoas ao acesso pelo sistema cérebro FMA e aos projetos (financeiro e
juridico);

Verificagdo de e-mails e aprendizados sobre rotinas dos projetos, como funciona
analise de Termo de Referéncia, acompanhamento pelo setor juridico, de compras,
contratos e solicitagbes, cadastro e analise de cronograma fisico financeiro;

Leitura e encaminhamento de guias de regularizagéo fundiaria;

Compilagéo de dados, organizacao e escrita de relatdrio timesheet - Convénio SEA,;
Aprendizados sobre passo a passo de pagamento de guia judicial e passo a passo
para a geréncia FMA,;

Leitura de manuais e modelos de gestéo interna e sobre assunto referente & cadmara de
compensagao ambiental;

Email recebido sobre Termo de Compromisso de Compensagdo Ambiental (TCCA)
011/2011 da Petrobras;

Guia de depdsito de Regularizagdo Fundiaria - carta de encaminhamento do SEA,
registro da expedigdo no Sistema;

Busca no sistema Cedoc (Centro de Documentagao) de referéncias para leitura;



Fechamento do Relatério descritivo das atividades realizadas por projeto para o
convénio SEA 03/2009 - FMA RJ (periodo de setembro/2011) e encaminhamento a UO
(Unidade Operacional) Finangas;

Entendimentos com o juridico e a geréncia sobre termos de doagao;

Preparagao de texto e compilagédo de informagdes para Relatério Timesheet de outubro
de 2011. Escrita e finalizagao de Relatério Timesheet de outubro de 2011 - Convénio
SEA;

Contato com INEA a respeito de novos projetos, documentagées e encaminhamento a
UO (Unidade Operacional) Compras, para conhecimento dos mesmos;

Verificagdo com UO (Unidade Operacional) Compras a respeito da Ultraserv, a pedido
do INEA;

Leitura de emails e acompanhamento dos projetos nas pastas;

Encaminhamento de novos projetos a UO (Unidade Operacional) Compras para
conhecimento;

Acompanhamento de previsdo de desembolso CSA2, COMPERJ e Transoeste, com
base 31/10/2011;

Levantamento das areas e valor de projetos que envolvem elaboragdo de plano de
manejo — FMA, encaminhamento ao setor Mecanismos Financeiros;

Verificagdo e acompanhamento dos novos projetos, junto ao INEA, conforme 352
Reunido da Camara de Compensagédo ambiental;

Verificagdo do Plano de trabalho e cronograma fisico financeiro e solicitagdo dos
Termos de Referéncia dos novos projetos, além de andlise da necessidade de criagcédo
de centro de custo no Sistema;

Levantamento do numero de projetos finalizados e os em andamento, entendimentos
entre a geréncia;

Inclusdo no sistema dos novos projetos do INEA, inclusdo do plano de trabalho e
insumos, analise do cronograma fisico financeiro e verificacdo da necessidade de
correcao do célculo de algumas atividades;

Conversa com coordenagéo, sobre abertura de centro de custo;

Solicitagdo mais uma vez dos Termos de Referéncia dos novos projetos ao INEA;
Solicitagdo e acompanhamento da criagdo de centros de custo e entendimentos com o
Tl (Tecnologia da Informacdo) sobre o assunto, quanto ao acesso as pessoas
envolvidas, aos novos projetos;

Acompanhamento e recebimento de guia de regularizagdo fundiaria, entendimentos
entre a geréncia;

Solicitagdo ao Mantis de ajustes de impressora e inclusdo de mais opgoes;

Controle das planilhas de recursos Termo de Compromisso de Compensagao

Ambiental;



Aprovacgéao de algumas solicitagbes no Sistema Cérebro;

Atualizagao da planilha de novos aportes;

Recebimento de documentos e encaminhado ao Cedoc (Centro de Documentagéo);
Registro no Mantis sobre possiveis acertos no sistema cérebro FMA,;

Solicitagdo de abertura de conta de empreendedores;

Andlise e conferéncia dos SOEs (declaragao de gastos) e sistema cérebro dos projetos
do FMA;

Organizacgéao de cartilhas e materiais para a nova funcionaria;

Cobranca de email do pessoal de Tl sobre novos ajustes no sistema cérebro;
Treinamento da nova assistente de projetos;

Elaboragéo de Relagao dos projetos apoiados pelo FMA até 30/09/2011;

Verificagao de valores do SOE (declaragao de gastos) junto ao financeiro;

Revisdo e finalizagdo do Relatério descritivo das atividades realizadas por projeto para
o convénio SEA 03/2009 - FMA RJ (periodo de setembro/2011);

Email de comunicag¢ao aos coordenadores da nova assistente na Geréncia FMA,;
Revisao e finalizagdo do Relatério descritivo das atividades realizadas por projeto para
o convénio SEA 03/2009 - FMA RJ (periodo de outubro/2011);

Verificacdo de acessos aos usuarios do sistema cérebro para os novos projetos;

Apoio a arquiteta contratada para SEA, quanto aos documentos para primeiro produto
e pagamento;

Resumo dos resultados do FMA para Funbio;

Acompanhamento de tramites internos, para transferéncia de veiculo;

Verificagao com juridico de assinatura de Convenio pendente;

Verificagdo de Timesheet do FMA e encaminhamento para relatério final;

Atendimentos a demandas do INEA, como a verificagao sobre compra de carros;
Verificagao de pendéncias dos projetos para manter organizagao;

Verificagao de demanda INEA de novos projetos encaminhados;

UNIDADE OPERACIONAL - COMPRAS

Conversa com a gestdo de programas sobre recebimento de novos Projetos e valores;
Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentacdo) do Produto 1 do Contrato
091/2011 do consultor Adriano Lopes de Melo - Elaboracdo de Projetos para
Implantagao da visitagao nas UCs Estaduais

Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentagéo) de Contrato de Prestagédo de
Servigo de consultora;

Registro da expedicéo por Sedex da 22 via e em maos da 3? via do Contrato 100/2011,

pessoa fisica a supervisao;



Registro no Sistema Cedoc (Centro de Documentacdo) do Contrato de Prestagdo de
Servigo da consultora Cibely Lais Loureiro - Gerenciamento de Projetos e Obras
Registro no Sistema RM do pagamento da 12 parcela do Contrato 100/2011 de
consultora e registro do Contrato;

Elaboragdo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica referente ao Produto 01 do
Contrato 100/2011 e envio por e-mail para conferéncia da consultora;

Registro da expedigdo em maos da 32 via do Contrato 091/2011 do consultor Adriano
Lopes de Melo a responsavel pela Superviséo,

Registro da expedigdo por Sedex da 22 Via do Contrato 091/2011 a consultor Adriano
Lopes de Melo;

Atualizagdo no Sistema Track_U das informagdes sobre os Contratos do Programa
FMA em andamento;

Elaboragdo da Planilha de Previsao de Desembolso, referente aos Contratos do
Programa FMA - Base 31/10/2011 - e envio por e-mail para ao ponto focal;

Conferéncia dos registros dos protocolos, recibos e envio para pagamento junto ao
financeiro;

Recebimento, conferéncia e chancela junto a Assessoria Juridica do Contrato de
Prestacéo de Servigco Pessoa Fisica - Gerenciamento de Projetos e Obras;

Conferéncia dos registros dos protocolos, recibos e envio para pagamento junto ao
Financeiro;

Registro da expedi¢cdo por Sedex da 22 via do Contrato 109/2011 de pessoa fisica
Beatriz Turl Silva Ribeiro de Almeida;

Registro no Sistema RM do Contrato 109/2011 de consultora Beatriz Turl Silva Ribeiro
de Almeida;

Registro da expedicdo "em méaos" da 32 via do Contrato 109/2011 de consultora
Beatriz Turl Silva Ribeiro de Almeida a supervisdo no INEA;

Troca de e-mail sobre Pedido de Compra 015749 — Aquisicao de Imagens de Satélite;
Baixa de protocolos, analise das especificagdes e encaminhamento aos compradores;
Gestéo do Track_u dos compradores e informativo de atualizagao;

Recebimento de documentos referente a contratagdo de consultora had hoc para o
INEA, analise de documentos e envio para elaboragao de contrato pelo juridico;

Baixa, ajustes, consolidagdo dos Relatérios para prestagdao de contas do Convénio
SEA homem/hora de outubro de 2011;

Ajustes da capa do relatério FMA - previsdo de desembolso, base 30/09/11;

Envio de solicitagdo de resposta aos proponentes referentes ao processo de
contratagdo de Consultoria (pessoa juridica) para valorar economicamente os servigos

ambientais de Areas de Preservagdo Permanente (APP);



Envio da previsdo de desembolso CSA2, TRANSOESTE e COMPERJ a geréncia, base
31/10/2011.

UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

Informacgao de credito em conta dos empreendedores;

Conferéncia e execug¢ao dos pagamentos, adiantamentos e/ou diarias;

Conferéncia do calculo do IR de dois recibos de prestagao de servigos pessoa fisica do
projeto CSA |l para pagamento;

Conciliagao do projeto na contabilidade do més de setembro de 2011, referente ao
langamento de prestagéo de contas do projeto CSA Il e Comperj;

Cancelamento de baixa no sistema RM Fluxus referente a alteragdo do tipo de
documento do projeto CSA lI;

Inclusdo e Baixa de langamento no sistema RM Fluxus referente a GPS de terceiros no
més de outubro de 2011;

Recebimento de extratos bancarios do més de outubro de 2011 referente a aplicagéo,
sendo arquivados nos seguintes projetos do FMA: Metrd6, GASJAP, Cond. SPG 3,
Gleba Norte, Aterro Macaé, Loteamento Ind. Macaé, CTR Campos Goytacazes,
Ampliagdo CTR, CTR Itaborai e CTR SG - Alcantara;

Apropriagao contabil do més de outubro de 2011;

Cadastro e alteragdo de centro de custos no sistema RM para os projetos FMA
COMPERJ e LLX - Porto do Agu;

Apropriacao contabil de nota fiscal emitida em outubro de 2011, para pagamento em
novembro de 2011;

Conferéncia dos langamentos baixados do més de novembro de 2011, referente a
receita de reembolso do Funbio;

Baixa contabil e lancamento das despesas financeiras/resgate das aplicacdes
financeiras referentes ao periodo de 01 a 04/11 - FMA CSA2;

Emissédo de relatorios do fluxus, relatério da Secretaria da Receita Federal com os
darf’s recolhidos para serem conferidos, separagao dos darf’s;

Confecgcéo da DCTF, conferéncia, envio e emissdo da declaragédo e do recibo de
entrega - CSAI;

Conferéncia e organizacdo de documentos originais e cépias para prestagao de contas;
Selegéo e organizagdo de documentos e recolhimento de assinaturas para prestagao
de contas do convénio SEA outubro/2011;

Conciliagao das contas dos empreendimentos do Convénio SEA;

Impressao de extratos para conciliagdo das contas dos empreendimentos do Convénio
SEA;



Devolugao de notas fiscais autenticadas pois as originas foram para a doagéo;
Apropriagao contabil/Baixa contabil e Conciliagdo Bancaria;

Organizagéao e arquivamento de documentos;

Prestacdo de contas SEA/INEA referente ao periodo de julho a setembro de 2011;
Andlise de SP (Solicitagdo de pagamento) para pagamento;

Orientagcbes sobre procedimentos na solicitagdo de abertura de conta corrente do
Convénio SEA;

Prestacado de contas hora/homem do Convénio SEA referente a setembro de 2011;
Entendimentos sobre como cadastrar novo empreendedor - recurso FMA e sobre
procedimentos para elaborar parte da prestagdo de HH do Convénio SEA;
Levantamento dos valores do Convénio SEA para relatoria, solicitado pela
coordenacgdo de projetos do Funbio;

Entendimentos sobre procedimentos na conferéncia de SPs (Solicitagdo de
pagamento) de contratos do Convénio SEA,;

Supervisdo Financeira do Projeto;

Conferéncia das coépias das SPs (Solicitagdo de pagamento) para a prestagdo de
contas do INEA;

Conferéncia da planilha de execugao de projetos para a prestagao de contas INEA e
SEA referente ao periodo de julho a setembro de 2011;

Recolhimento de assinaturas do financeiro e da geréncia, na prestacado de contas do
INEA,;

Expedigédo de carta de prestagédo de contas para INEA referente ao periodo de julho a
setembro de 2011, conferéncia e organizacdo de documentos na ordem e envio para o
Cedoc;

Entendimentos sobre procedimentos para pagamento de regularizagéo fundiaria;
Conciliagao CSA 2 referente a outubro de 2011;

E-mail sobre a ndo entrega da prestacédo de contas por compensacao para a SEA, por
divergéncias de IR (Imposto de Renda), projeto na aplicagdo em CDB;

Geracao de SOE (Declaracao de gastos) por projeto da CSA 2 referente a outubro de
2011;

Preenchimento de planilha de acompanhamento da contabilidade da CSA 2 e Comperj
referente a outubro de 2011;

Montagem de planilha de despesas efetuadas em outubro de 2011 para INEA,;
Atualizagdo de planilha de controle de regularizagdo fundiaria referente ao més de
outubro de 2011;

Saldo CSA2, Comperj e Grota Funda referente a outubro de 2011;

Entendimento sobre procedimentos de entrada de recursos de compensagao

ambiental;



Prestacado de contas hora/lhomem do Convénio SEA referente a setembro de 2011;
Reconciliacdo CSA 2 referente a setembro de 2011;

Finalizagdo dos saldos por compensacao da CSA2, Comperj e Grota Funda Transoeste
referente a outubro de 2011;

Leitura dos Termos de Compromisso de Compensagédo Ambiental, Obras Tecab e UTE
Baixada Fluminense, langamento de parcelas na planilha de controle;

Finalizagdo da planilha de despesas efetuadas em outubro de 2011, para INEA, carta e
registrar no Cedoc (Centro de Documentacgao), recolhimento de assinatura e expedi¢ao
da correspondéncia;

Finalizagdo da prestacdo de contas hora/lhomem do Convénio SEA, referente a
setembro de 2011, registro de carta no Cedoc (Centro de Documentacao) e expedigéao,
organizagéo da na ordem e recolhimento de assinatura do financeiro e secretéria geral;
Prestacdo de contas hora/homem do Convénio SEA referente a outubro de 2011;
Langcamento no Sistema RM e atualizagdo de planilha de empreendedor;

Andlise de SP (solicitagdo de pagamento) para pagamento;

Entrada no Sistema RM, alimentagdo de planilha de acompanhamento - entrada de
recursos de empreendimentos;

Organizacgdo dos extratos de todas as contas referentes a 2010, para arquivo;
Alimentagdo da planilha de rendimentos para prestagdo hora/homem;

Preparagao de planilha prestacéo de contas FMA;

Elaboragdo de planilha de demonstrativo de alocagdo de recursos e execugado dos
projetos consolidado, conforme solicitado pelo INEA no parecer técnico n° 10/2011;
Entendimentos sobre como dar entrada no Sistema RM do reembolso Convénio SEA;
Separagéo de documentos hora/homem de junho e agosto de 2011 para scanear;
Impresséao de termos de doagéo do Convénio SEA,;

Conferéncia de relatério de compras, data base 31/10/2011, para PC hora/homem
referente a outubro de 2011;

Entendimentos sobre os procedimentos a fazer referentes a aprovacao de prestagao de
contas SEA e conferéncia de relatério de compras;

Lancamento de SR (solicitacdo de recebimento) no Sistema RM;

Leitura e entendimento do oficio 150/2011 e Deliberagcdo da CCA 32/2011 sobre
valores de Termos de Compromisso de Compensagdo Ambiental que serao
transferidos para o fundo fiduciario;

Resposta a email sobre os Termos de Compromisso de Compensagdo Ambiental em
falta;

Impressao de Termos de Compromisso de Compensacao Ambiental, acesso ao GRCA

e impressao da situagao;



Finalizagdo de prestagdo de contas hora’lhomem referente a outubro de 2011,
impresséao de relatérios, recolhimento de assinaturas e expedigdo no Cedoc (Centro de
Documentagéo);

Entendimentos sobre procedimentos para finalizagdo da prestagao e anotacdes das
instru¢des passadas;

Verificagcdo e devolugdo total de diaria.

UNIDADE OPERACIONAL — ADMINISTRAGAO

Servigo externo de entrega e recebimento de documentos ao INEA;

Providéncias de servigos externos e reembolso de despesa com taxi;

Solicitagdo de compras, faturamento e langamento no sistema de compras;

Entrega ao INEA do Oficio 307/2011, referente a desapropriagdo Judicial e
recebimento de oficio do n. 186, sobre Termo de Aceite de Prestagao de Servicos;

Ida ao Banco do Brasil para obter termo de solicitacdo e responsabilidade, para
cadastramento de 6 e 8 digitos;

Elaboragéo de planilha de rateio, emissao da solicitagdo de compra e faturamento das
despesas com cartério no periodo de 01 a 30/10/2011, referente a autenticacdes e
reconhecimentos de firma da transferéncia do veiculo;

Entrega ao INEA de caixa contendo Prestacdo Financeira Parcial, relativa ao TCT
(Termo de Cooperagao Técnica) INEA/FUNBIO de abril de 2010 e Aditivo;

Entrega ao INEA de documentos sobre Regularizacdo fundiaria do Parque Estadual da
Serra da Tiririca e recebimento de pega um oficio n. 195;

Entrega de documento sobre Solicitagdo de Reembolso do Convenio SEA 003/2009 e
entrega de planilhas contendo relagéo de despesas;

Recebimento de oficios n. 196, 197, 198, 200 até 205 e 207, 312, 313, 314, 327, 328 e
termo de autorizagéo para inicio de servigo;

Impresséo da carta n°® 736/2011 (Assunto: Envio de copias dos termos de parceria de
projeto);

Ida ao Banco do Brasil para levar documentos de encaminhamento de contrato de
cambio e cadastramento de contas e conta FMA CSA 2;

Elaboragao de planilha de rateio, emissédo da Solicitacdo de Compra e faturamento das
despesas com Correios (CONFITEC) no periodo de 01 a 14/11/2011;

Xerox de solicitagbes de pagamento para UO (Unidade Operacional) Finangas.



ASSESSORIA JURIDICA

Analise da Lei 9985/00 referente ao Sistema Nacional de Unidades de Conservagao da
Natureza;

Andlise de contrato elaborado pelos advogados, bem como dos documentos anexos
para contratos de obras e consultoria - contrato de consultoria de arquiteta;
Preenchimento de planilhas de processos do setor;

Registro de novas movimentagdes referente ao contrato de consultoria de arquiteta;
Entendimentos internos sobre acesso ao sistema FMA e sobre aditivo convenio;
Entendimentos externos e internos sobre andamento do aditivo ao convénio 003/2009;
Orientacao junto a UO (Unidade Operacional) Compras, sobre contratos e ACT (Acordo
de Cooperagao Técnica);

Exame de questdes do sistema relativas aos termos de doacdo e separagao das
listagens conforme solicitacdo do INEA e orientagdes a estagiaria sobre os termos;
Entendimentos com UO (Unidade Operacional) Finangas, localizagdo e analise de
Termos de doagéao ja enviados e retornados ou nao para organizagdo de documentos
no financeiro - acesso ao sistema de doagdes;

Entendimentos internos sobre MOP FF (Fundo Fiduciario) e relatério para justificativa
do mesmo;

Entendimentos com UO (Unidade Operacional) Finangas sobre FF (Fundo Fiduciario) e
Termo de Compromisso de Compensag¢ao Ambiental (TCCA);

Analise de Contrato, Termo de Referéncia de consultor e envio de e-mail respondendo
consulta da geréncia;

Elaboragdo Contrato de pessoa fisica, analise Termo de Referéncia e documentos,
entendimentos com UO (Unidade Operacional) Compras e geréncia, envio de
alteragdes no Contrato conforme solicitagao do INEA e reenvio;

Conferéncia e chancela de Contrato de pessoa fisica;

Consulta a Gestao de Programas sobre Termo de Compromisso da Petrobras no
ambito do FMA;

Analise do resumo de parecer Juridico elaborado por Tocantins Advogados acerca dos
riscos trabalhistas para o Funbio em decorréncia de contratacdo de mao de obra

terceirizada.

MECANISMO FINANCEIRO

Nao ocorreram movimentagdes especificas no periodo.



CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC

Arquivamento de processos de compras como consultoria, produtos, entre outros no
sistema cérebro CEDOC (Centro de Documentagao);
Expedigéo e arquivamento de documentos recebidos;
Registro e digitalizagdo de documentos recebidos como produtos de consultoria,

oficios, TRA (Termo de Recebimento e Aceite), Carta convite, entre outros.

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)

Auxilio a gestao de programas em como cancelar solicitagédo (especial);

Verificacdo de informagdes no sistema para complementar termo de doagao para o
INEA e observacao de erros - "FONTE";

Acréscimo do campo centro de custo no cadastro de projeto;

Verificacdo do sistema de passagens FMA, sem problemas.

Sistema GRCA (Gestao de Recursos de Compensagao Ambiental)

Acessos ao sistema GRCA;

Problemas em acessar o sistema GRCA;

Conversa com superintendéncia sobre alguns processos pendentes de resolu¢do no
Funbio, como o responsavel pelo setor de Tl para trabalhar no sistema GRCA,;

Entrada no Sistema RM de recursos de novo empreendimento, atualizagdo de planilha
de acompanhamento e langamento no sistema GRCA;

Consultas ao sistema GRCA para verificar o langamento;

Langamento de entradas de recursos de compensagao ambientar no sistema GRCA,;
Atualizacao do sistema GRCA referente a duas entradas de crédito em conta FMA;
Langamento no sistema GRCA - entrada de recursos de empreendimentos;

Envio de email para INEA, com solicitacdo de cadastro de funcionario da UO (Unidade
Operacional) Finangas/Funbio no GRCA;

Consultas ao sistema GRCA para verificar langamentos;



RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/12/2011 a 31/12/2011

1 - Projeto: Reforgo operacional da Unidade de Coordenagao das Compensagdes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagdo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensagdes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatdrias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Analise Hora/Homem:

e Projeto Finalizado.

2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patriménio Particular —
RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de
criacdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que
estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de

conservagao e incentivos para a sua implementacao.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e
administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicdo de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:
e Verificacdo de demanda INEA de compra de lona e rede;
e Levantamento de informagdes para a Gerente do projeto sobre a analise do
Cronograma Fisico Financeiro do projeto sobre aquisi¢éo de lona;
e Leitura de relatério do projeto;

e Solicitacao de lonas e redes pelo INEA;



Recebimento, conferéncia e envio para liberagcdo da assessoria juridica dos
documentos trabalhistas, referentes aos servigos prestados pela empresa Ultraserv
durante o més de Outubro 2011;

Consulta de saldo da Ticket Car e envio;

Registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal 9271 referente aos servigos
prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Outubro 2011;

Contato por e-mail e telefone com a representante da empresa Ultraserv, solicitando o
envio das Cartas de Corregédo para os vencimentos referentes a nota fiscal 9271 de
outubro de 2011;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre as notas fiscais 9271 referentes
aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Outubro 2011;
Realizagao de crédito nos cartdes combustivel, no site da Ticket Car;

Baixa de protocolo para pagamento de crédito de combustivel nos cartdes do projeto;
Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal n° 9271 da Ultraserv;

Conferéncia dos documentos da Ultraserv para pagamento e envio de e-mail com

pendéncias.

3 - Projeto: Estruturagcao do Nucleo de Regularizagdo Fundiaria — NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizacdo Fundiaria — NUREF, através

da contratagdo de profissionais especializados, aquisicdo de bens e servigos, dando-lhe

condi¢des plenas de operagao e funcionamento, objetivando a promogao da regularizagdo das

Unidades de Conservacéo de Protecéo Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e

administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regulariza¢ao fundiaria nas UC;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizagdo de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e

externas do Nucleo.

Analise Hora/Homem:

Acompanhamento de e-mail e comprovantes de devolugao de diaria;

Verificagdao com Tecnologia da Informagao (Tl) sobre a devolugéo de diarias parciais do
projeto;

Esclarecimento a coordenadora do projeto NUREF sobre devolucdo de diarias
realizadas em nome de terceiros;

Acompanhamento do nimero de protocolos de devolucao de diarias;



Encaminhamento de comprovantes de devolugdes de diarias a Unidade Operacional
(UO) Finangas;

Oficios recebidos de relatérios de viagem e inclusdo no arquivo interno/pastas;
Verificagdo de demanda INEA de compra de lona e rede;

Levantamento de informagdes para a Gerente do projeto sobre a analise do
Cronograma Fisico Financeiro (CFF) sobre aquisicéo de lona;

Reunido com Tecnologia da Informagcédo (Tl) sobre o remanejamento de recursos
solicitados e nao aprovados pela supervisora geral do projeto;

Solicitagdo aos responsaveis do INEA/NUREF das especificagdes dos insumos;
Entendimentos com compras sobre especificagdes de insumos;

Acompanhamento de solicitagdes de lonas e redes pelo INEA;

Verificagdo com Tecnologia da Informagéo (TI) sobre o relatério do projeto, pois os
valores das diarias ndo estavam corretos;

Recebimento, conferéncia e envio para liberagcdo da assessoria juridica dos
documentos trabalhistas referentes aos servigos prestados pela empresa Ultraserv
durante o més de Outubro 2011;

Preparagao e envio de pedido de cotagdo e compra para material de escritorio;

Contato por e-mail e telefone com a representante da empresa Ultraserv, solicitando o
envio das Cartas de Corregdo para os vencimentos referentes a nota fiscal 9270 de
outubro de 2011;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal 9270;

Registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal 9270;

Solicitagéo junto a assessoria juridica de elaboragdo do 6° Termo Aditivo ao Contrato
057/2009 da empresa Ultraserv;

Baixa de protocolo para pagamento de material de escritério para o projeto;

Envio de e-mail para a Gestdo de Programas, solicitando verificar as devolu¢des de
diarias;

Elaboragao do Termo Aditivo ao Contrato firmado com a Ultraserv e envio;

Conferéncia de relatério e saldos: devolugdo de diarias - despesas, cronograma e
quantidade das diarias solicitadas;

Conferéncia dos documentos da Ultraserv para pagamento e envio de e-mail com
pendéncias;

Elaboragao de Contrato do 6° termo aditivo ao contrato de prestagao de servigos com a
Ultraserv;

Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal n° 9270 da Ultraserv;

Conferéncia dos documentos da Ultraserv para pagamento e envio de e-mail com

pendéncias.



4 - Projeto: Projeto de Revisédo do Plano de Manejo da APA Tamoios

Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessarias para subsidiar

uma revisdo do Plano Diretor da APA Tamoios.

Objetivos especificos: Ampliacdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéao, através
da redefinichdo do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para

implementagao do Plano de Manejo.

Andlise Hora/lHomem:

e Projeto Finalizado.

5 - Projeto: Projeto para Elaboragao do Projeto Executivo de Requalificagao da ligagao
terrestre entre as Vilas do Abraao e Dois Rios na llha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboracdo do Projeto de Requalificagdo e recuperagao da Estrada

de ligagao entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentacédo, estudos hidroldgicos e projeto de drenagem, orcamento e Relatério Final.

Andlise Hora/Homem:
e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal NF-e038, referente
ao Produto 3 do Contrato 084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento;
e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 4 do Contrato 084/2010 da
empresa DPC Desenvolvimento;

e Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal n® 00038 de DPC Desenvolvimento.

6 - Projeto: Definicdo de categoria de Unidade de Conservagcdo da Natureza, para o
espago territorial constituido pela Reserva Ecolégica da Juatinga e pela Area Estadual

de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservagdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espago territorial constituido pela REJ e

AELPM, garantindo a protecao efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regido e a



reducdo dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a

presencga de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territério da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de
amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participagdo efetiva das comunidades
tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisdo, buscando reduzir os conflitos
existentes e proporcionar condi¢des para valorizagao e manutengao da sua cultura, bem como

a efetiva protecdo dos remanescentes da Mata Atlantica na regiao.

Analise Hora/Homem:
¢ Recebimento de comunicado de finalizagédo do projeto;
¢ Finalizacdo do Projeto Recategorizagédo na pasta e Sistema Cérebro;

e Comunicagédo ao CEDOC sobre a finalizagédo do projeto.

7 - Projeto: Projeto para conclusao das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperacio das edificagdes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantagcdo de infraestrutura urbana paisagistica e construgdo de

alojamento destinado aos guarda-parques na Estacao Estadual Ecolégica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizacédo da EEEP
no ambito dos objetivos de sua criagao, criar condi¢gbes propicias para o estabelecimento de
um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas
Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de

Janeiro.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragéo, pesquisa e visitacdo publica a partir da finalizagdo das obras do alojamento de
pesquisadores execugao de manutengao corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e constru¢cdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementagcao de

projeto urbano paisagistico.

Analise Hora/Homem:
e Contato com setor comercial da Tok Stok e, posteriormente, com o SAC, para
agendamento de entrega e montagem de mobiliario;
e Contato com fornecedor Tok Stok e Toque a Campainha sobre as entregas a serem
realizadas, acompanhamento das entregas e finalizagdo do pedido realizado junto a

esses fornecedores;



e Contato com INEA para confirmagdo de entrega de equipamentos na unidade de

conservagao.

8 - Projeto: Elaboragdao de Plano de Ocupacgdo e Projeto Executivo Completo para

implantacao da Subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos.

Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede Teresopolis através da contratacao de
projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico e plano de ocupacao, projeto urbano-paisagistico,
projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas

orgamentarias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboragao de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboracdo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

10 - Projeto: Delimitagédo de Unidades de Conservagao Municipais — Escala 1:25.000

Objetivo geral do projeto: Finalizar a base topografica na escala 1:25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificagbes e do
uso da terra (vegetacado), com edicdo do modelo digital de terreno, reambulagéo e estruturagéo
para Sistema de Informagdes Geograficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservagdo Municipais que possuem ato de criagdo e memorial descritivo com indicacdo

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecolégico 2008-2010)



Objetivos especificos: Obter base topografica na escala 1:25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edigdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacao Geograficas (SIG), contendo a delimitagdo de todas as UCs Federais, Estaduais e

Municipais.

Analise Hora/Homem:

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal NF-e 386, referente
a 52 Medigao do Contrato 021/2011 da empresa Engefoto;

e Registro no Sistema RM do pagamento do produto 4 do Contrato 052/2011 de
consultor;

¢ Registro no Sistema do Centro de Documentacédo (CEDOC) do Produto 5 do Contrato
021/2011 da empresa Engefoto;

e Registro no Sistema do Centro de Documentacédo (CEDOC) do Produto 4 do Contrato
052/2011 de consultor;

¢ Registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal NF-e 386, referente ao Produto 5
do Contrato 021/2011 da empresa Engefoto;

e Elaboracdo do recibo de Pagamento Pessoa Fisica referente ao Produto 4 do Contrato
052/2011 e envio por e-mail para conferéncia do consultor;

e Solicitagdo junto a assessoria juridica de elaboragédo do 1° Termo Aditivo ao Contrato
021/2011 da empresa Engefoto Engenharia e Aerolevantamentos;

e Conferéncia das guias dos impostos sob nota fiscal sINFS No. 000386 Engefoto
Engenharia emitidas para efetuar o pagamento;

e Elaboragao de Termo Aditivo ao Contrato de Consultoria com a Engefoto.

11 - Projeto: Elaboragdo de Projeto Executivo de Reforma e Construgio de

Infraestruturas para a Sede da Reserva Bioldgica e Arqueoldgica de Guaratiba —- RBAG

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragéo,
fiscalizagdo e uso publico através da elaboragéo de projetos executivos de reforma / ampliagdo
e dos projetos complementares da edificagdo da sede existente, que ndo comporta o programa
necessario, que incluira, além da administracdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espacos para exposi¢cao e auditorio. Serd contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificagao.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, finalizar o levantamento arquiteténico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-

paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial



descritivo, caderno de especificagdes, planilhas orgamentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
¢ Acompanhamento de protocolo de selecao de empresas;
e Recebimento e verificacdo de lista curta, carta convite e critérios para selegdo de
empresas para projeto executivo;
e Ajuste final de tabela do CFF, encaminhamento ao INEA e entendimentos com este;

¢ Preparagao de documentacao para envio da carta convite.

12 - Projeto: Cercamento e Sinalizacdo da Reserva Biolégica e Arqueolégica de

Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento com mourdes de concreto e confecgéo e
instalacdo de placas de sinalizagdo, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a

unidade de Conservacao da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitagdo da reserva, controle e fiscalizagdo contra a caga, pesca,

entrada de animais de criagao e ocupagdes desordenadas e controle de acesso.

Andlise Hora/Homem:
e Acompanhamento com Unidade Operacional (UO) Compras de pagamento da Focus;
e Solicitagio e upload de arquivos de placas de sinalizagao;
e Contato com o INEA para solicitar o envio da arte (arquivo em corel) para dar inicio ao
processo de cotagdo das placas da Rebio;
e Preparagdo e envio do pedido de cotagdo e compra para placas de sinalizagéo e

fornecimento das mesmas.

13 - Projeto: Programa de Implantagcao e Fortalecimento do Parque Natural Municipal

Montanhas de Teresépolis — RJ

Objetivo geral do projeto: Criar condi¢des operacionais necessarias a estruturagdo e
implementagado do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresopolis, visando a protegao de

seus limites e entorno direto.

Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestdo da unidade de

conservagao — UC;



Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negécios da unidade de conservagao;
Sensibilizar e capacitar a populacao da regido de contato direto com a unidade de conservagéo
e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservagao de protecao

integral.

Analise Hora/Homem:
e Cancelamentos dos protocolos pendentes em compras no Sistema Cérebro e no RM;
e Contato com gestor de Teresépolis para definigdo sobre o cancelamento, ou ndo, dos

protocolos que estdao em aberto no Sistema Cérebro.

14 - Projeto: Projeto pra Revisado do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacado do Parque Nacional do ltatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservagao do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislagdo vigente e as

limitagcdes necessarias a uma Unidade de Conservagao de protegéo integral.

Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagéo do

Parque através da revisdo do Plano de Manejo.

Analise Hora/Homem:

e Registro no Sistema do Centro de Documentacdo (CEDOC) do Produto 4 do Contrato
022/2011 da empresa Ecomek Consultoria;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal 537 referente ao
Produto 4 do Contrato 022/2011 da empresa Ecomek;

e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 4 do Contrato 022/2011 da
empresa Ecomek;

e Elaboragdo do Termo de Recebimento e Aceite referente ao Produto 3 do Contrato
022/2011da empresa Ecomek e envio por e-mail para finalizagdo de preenchimento e
assinatura do chefe do parque;

o Emissao de Solicitagdes de Compras e faturamento referente aos servigos de cartorios
no periodo de 01 a 30/11/2011 (autenticagdes e reconhecimento de firma para

documentos.

15 - Projeto: Elaboragdo do Plano de Manejo e Estruturagdo da Area de Protegido

Ambiental do Guandu



Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementacdo da gestdo da area de Protegéo
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservagao (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturagdo fundamental

para a sua gestao.

Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;

Estruturagao Basica da UC.

Analise Hora/Homem:

e Verificagdo junto a Compras sobre aquisigdo de carros;

e Ida ao INEA para buscar documentagéo, referente a transferéncia de propriedade do
veiculo L200 adquirido para a APA;

e Ida a concessionaria Natsu, representante da Mitsubishi em Niterdi, para entrega da
documentacdo para transferéncia de propriedade do veiculo L200 adquirido para a
APA;

e Emissdo de Solicitagbes de Compras e faturamento, referente aos servigcos de cartérios
no periodo de 01 a 30/11/2011 (autenticagbes e reconhecimento de firma para os

documentos do projeto).

16 - Projeto: Elaboragdao de Projeto Executivo de Construcao de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concérdia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragado, fiscalizagao e
uso publico através da elaboracdo de projetos executivos para implantacdo da sede e estudo
para zoneamento da area, que abrigara guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque

Estadual da Serra da Concérdia.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, plano de ocupagido e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificacdes, planilhas orgamentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.



17 - Projeto: Elaboragao de Projeto Executivo de Reforma e Construgao de Infraestrutura
da Sede da Reserva Bioldgica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragéo,
fiscalizagdo e uso publico através da elaboragéo de projetos executivos de reforma/adaptagéo
das edificagbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpao/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificagdo para

casa do chefe e de um mirante na trilha d agua.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, levantamento arquitetbnico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificagbes, planilhas

orgamentarias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

e Registro no Sistema RM do Contrato de Prestacdo de Servico 106/2011 da empresa
Artesania Consultoria;

e Elaboragdo da Carta 760/2011 enviando o Termo de Inicio de Obra referente ao
Contrato 106/2011 da empresa Artesania Consultoria ao INEA e registro no Centro de
Documentacéo (CEDOC);

e Registro da expedicdo "em méaos" da 3?2 via do Termo de Autorizagcdo para Inicio de
Servigo referente ao Contrato 106/2011 da empresa Artesania Consultoria a
responsavel pela Supervisdo no INEA;

e Registro da expedigdo por Sedex da 22 via do Termo de Autorizagdo para Inicio de
Servigo referente ao Contrato 106/2011 da empresa Artesania Consultoria a sua

representante.

18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboragdo do Projeto Executivo para Implementacdo do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do
Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a
conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regiao;

Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e

institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);



Preparar o diagnostico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendagdes para a gestdo da unidade de conservagao;

Proporcionar condigdes basicas para a preservagao dos recursos naturais da area que compoe
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da prote¢cao do ecossistema Mata Atlantica local.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

19 — Projeto REBIO Uniéao

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as

atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragées no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servigo de consultoria em interpretagcdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

20 - Projeto de Estruturagdo de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal

do Mendanha através da elaboragéo do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de
gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.

Analise Hora/Homem:

e Recebimento de aviso de suspensao de trabalhos de campo;



Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal (NF) 030 referente
ao 3° pagamento do Contrato 082/2011 da empresa Detzel Consultores;

Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 2 do Contrato 082/2011 da
empresa Detzel Consultores e registro no Sistema CEDOC;

Elaboragédo dos Termos de Recebimento e Aceite, referente ao Produto 3 dos Contrato
082/2011; 083/2011 e 084/2011 da empresa Detzel e envio por e-mail para assinatura

e liberagao da responsavel pela Supervisao.

21 - Projeto de Estruturagao de instrumentos de gestdo para o Monumento Natural dos

Morros do Pao de Aglicar e da Urca através da elaboracido do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Acgucar e da

Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Pao

de Agucar e da Urca.

Analise Hora/Homem:

Elaboragado dos Termos de Recebimento e Aceite, referente ao Produto 3 dos Contrato
082/2011; 083/2011 e 084/2011 da empresa Detzel e envio por e-mail para assinatura
e liberagao da responsavel pela Supervisao;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal 031 referente ao 3°
pagamento do Contrato 083/2011 da empresa Detzel Consultores;

Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 2 do Contrato 083/2011 da
empresa Detzel Consultores e registro no Sistema CEDOC;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal 036 referente ao
Produto 3 do Contrato 083/2011 da empresa Detzel;

Registro no Sistema RM do Pagamento do Produto 3 do Contrato 083/2011 da
empresa Detzel Consultores e registro no Sistema CEDOC;

Verificagdo de documento recebido da Dtezel, referente a matéria realizada sobre o Rio
de Janeiro na revista Gol (distribuida em vb6os da empresa Gol), indicando as
alternativas de "passeios", incluindo bicicletas, canoagem e montanhismo,
relacionando-as ao Monumento Natural do Pao de Agucar;

Conferéncia de impostos sobre nota fiscal n° 00031 - Detzel Consulting, junto a
Unidade Operacional (UO) Compras;

Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal n° 0036 da Detzel Consulting e Ticket

respectivamente, junto a Unidade Operacional (UO) Compras.



22 — Estruturagao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha

e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboragao dos Planos de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Objetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha
e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Analise Hora/Homem:

e Elaboragao dos Termos de Recebimento e Aceite, referente ao Produto 3 dos Contrato
082/2011; 083/2011 e 084/2011 da empresa Detzel e envio por e-mail para assinatura
e liberacao da responsavel pela Supervisio;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal 032 referente ao 3°
pagamento do Contrato 084/2011 da empresa Detzel Consultores;

e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 2 do Contrato 084/2011 da
empresa Detzel Consultores e registro no Sistema CEDOC,;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal 037, referente ao
Produto 3 do Contrato 084/2011 da empresa Detzel;

e Registro no Sistema RM do Pagamento do Produto 3 do Contrato 084/2011 da
empresa Detzel Consultores e registro no Sistema CEDOC;

o Verificagdo de documento recebido da Dtezel, referente a matéria realizada sobre o Rio
de Janeiro na revista Gol (distribuida em vb6os da empresa Gol), indicando as
alternativas de "passeios", incluindo bicicletas, canoagem e montanhismo,
relacionando-as ao Parque Natural Municipal da Prainha;

e Conferéncia de impostos sobre nota fiscal n°® 00032 - Detzel Consulting, junto a
Unidade Operacional (UO) Compras;

e Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal n°® 0036 da Detzel Consulting e Ticket

respectivamente, junto a Unidade Operacional (UO) Compras.

23 - Projeto para implantagao de estrutura fisica da area de prote¢ao ambiental da bacia

do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Construcdo da sede administrativa da UC, com compra de

equipamentos e mobiliario doméstico e de escritdrio, propiciando a melhoria da gestdo da APA



e favorecendo as atividades de administragdo, uso publico e fiscalizagdo da unidade de

conservagao.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizagcdo de seu entorno imediato com construgao de
estacionamento e ciclovia;

Recomposicdo ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/Homem:
e Acompanhamento do envio de ficha cadastral para novo coordenador do projeto;
¢ Informacgao para acesso ao novo coordenador substituto;
e Cadastramento de coordenador no Sistema Cérebro;
¢ Reunido com os representantes da APA sobre ajustes no escopo do Contrato 067/2011
da empresa Azzuk Engenharia;
e Conferéncia e interagdo junto a assessoria juridica para ajustes das alteragdes para

elaboragao do 1° Termo Aditivo ao Contrato 067/2011 da empresa Azzuk Engenharia.

24 — Revitalizagao da Sede e Fortalecimento da Estrutura de Apoio a Visitagao do Parque

Estadual do Desengano.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizagdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacédo da visitagdo do parque e implantacdo da Trilha da Cascata que liga Santa

Maria Madalena a Sao Fidelis.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragao e fortalecimento da visitagao a partir das obras de reforma;

Intervengbes na Trilha da Cascata;

Implantagao de placas de sinalizagao na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Analise Hora/Homem:
e Acompanhamento de solicitagdo ao INEA de andamento de protocolo e cancelamento
de solicitacao;
e Acompanhamento junto ao fornecedor Mitsubishi do pedido de compra dos 04 veiculos
L200 outdoor;



Intermediagéo entre INEA e prestador de servigo de locagao de veiculos para agilizar a
prestagcdo de contas e o preenchimento do termo de recebimento e aceite para
pagamento;

Contato com INEA e empresa de locagéo de veiculo Diferencial para resolver problema
de horas extras e de motorista;

Envio ao INEA de copia da nota fiscal, sem estar contemplado as horas extras, para
emissdo do termo de recebimento e aceite;

Troca de e-mail com fornecedor e Financeiro sobre pagamento do pedido de compra
de notebooks;

Anadlise das propostas recebidas, ajustes com os fornecedores, formalizagao do pedido
no sistema RM, elaboragdo do anexo ao pedido de compra, atualizacdo do Track u,
envio pedido de compra de maquinarios e ferramentas;

Contato com a Mitsubishi para emplacamento dos veiculos comprados para
atendimento ao parque;

Cobranca a coordenadora do projeto sobre a solicitagdo paralisada no setor de

compras.

25 — Obras para implantagdo da subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos

— urbanizacao do acesso, guarita e cercamento

Objetivo geral do projeto: Instalagido de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagéo

do acesso, a fim de garantir meios para a prote¢cdo necessaria a unidade de conservagao e

gestéo efetiva sobre o territorio.

Objetivos especificos: Delimitacdo da subsede Teresodpolis, controle e fiscalizagdo contra a

cacga, entrada de animais de criagdo e ocupagdes desordenadas e controle do acesso a UC.

Analise Hora/Homem:

Nao houve movimentagao no periodo.

26 — Projeto Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra Branca: Obras de recuperagao

e aquisi¢dao de mobiliario e equipamentos

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracédo, operacionalizagao e visitagdo

publica, no ambito dos objetivos da criagdo do parque.



Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura dos nucleos Pau da
Fome e Piraquara provendo apoio para a administragcao e fiscalizagdo do parque a partir de
obras segundo projetos de arquitetura e engenharia contratados pela GEPRO/DIBAP/INEA,;

Aquisicao de mobiliario, equipamentos de uso doméstico e administrativo, uniformes.

Analise Hora/lHomem:

e Apoio sobre revisdo da reforma do parque solicitada pela geréncia de programas.

27 — Projeto Ag¢oes Prioritarias para a Implantagcao do Parque Estadual Cunhambebe

Objetivo geral do projeto: Garantir a protecdo do Parque Estadual Cunhambebe e da APA
Mangaratiba por meio da implementagao de atividades integradas de planejamento, protecao e
informagao/comunicagdo, que gerem resultados em curto, médio e longo prazo para a
conservagao do seu patriménio natural, incluindo estratégias de geragao de trabalho e renda

para as comunidades localizadas na sua zona de amortecimento.

Objetivos especificos: Aquisicdo de equipamentos e material permanente para a PEC e a
APA Mangaratiba;

Elaborar o Plano de Manejo do PEC e APA Mangaratiba;

Elaborar levantamento e cadastro fundiario do PEC;

Elaborar projeto para demarcacéo fisica do PEC;

Implantar o projeto de comunicacéo e instalagdo de placas de sinalizagao nos limites do PEC e
APA Mangaratiba;

Fortalecer e capacitar o Conselho consultivo do PEC e APA,;

Formar e capacitar guias turisticos locais do PEC.

Analise Hora/Homem:
e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal 151, referente ao
Produto 4 do Contrato 064/2011 do Instituto Terra de Preservagdo Ambiental (ITPA);
e Registro no Sistema RM do Pagamento do produto 4 do Contrato 064/2011 da
empresa Instituto Terra de Preservagdo Ambiental (ITPA);
e Conferéncia de impostos sobre a nota fiscal n°® 0151 de Instituto Terra de Preservacao
Ambiental (ITPA), junto a Unidade Operacional (UO) Compras;

e Verificagcdo junto a Compras sobre aquisi¢do de carros.



28 - Projeto Obras de reforma da Sede Administrativa/Centro de Visitantes e
fortalecimento de apoio administrativo/operacional destinados ao Parque Estadual da
llha Grande

Objetivo geral do projeto: Possibilitar melhoria efetiva no processo de administragdo e
operacionalizagdo do PEIG no ambito dos objetivos de sua criagao através da reforma da sede
e Centro de Visitantes segundo projetos executivos de arquitetura e engenharia contratados
pela GEPRO/DIBAP/INEA e garantir a equipe administrativa/operacional condi¢gdes plenas para

o exercicio das atividades pertinentes aos objetivos de criagdo da unidade.

Objetivos especificos: Obras civis de recuperacao e reforma da sede administrativa/centro de

visitantes e Aquisicdo de equipamentos e mobiliario.

Analise Hora/lHomem:
¢ Reunido com contrate de Angra sobre Obras Ilha Grande;
e Entendimentos internos sobre contrato, conferéncia e chancela do mesmo com

Contrate de Angra.

29 — Projeto para elaboracio de SIG e plano de manejo da area de protegao ambiental da

Bacia do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizacdo da APA da
Bacia do Rio Macacu no ambito dos objetivos de sua criagdo, provendo embasamento técnico
que proporcione melhoria na gestdo como um todo e em especial em pontos estratégicos como

vistoria, fiscalizagao, licenciamentos e fortalecimento da APA.

Objetivos especificos: Elaboragdo de bancos de dados espaciais em ambientes SIG e plano
de manejo a partir da proposta elaborada pelo Instituto Bioatlantica escrita no ambito do projeto

"Entre Serras e Aguas”, encerrado em 2009.
Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

30 — Projeto: Obras de reforma da subsede e alojamento e aquisicdo de mobiliario e

equipamentos para o Parque Estadual da llha Grande/ Reserva Biolégica da Praia do Sul



Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizagéo,
consolidando a infraestrutura de apoio para administragdo e pesquisa da Reserva Bioldgica
Estadual da Praia Sul.

Objetivos especificos: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizacdo da Reserva
Biolégica Estadual da Praia Sul no &mbito dos objetivos de sua criagédo, criando condigbes

propicias para o estabelecimento de um nucleo operacional da DIBAP

Analise Hora/Homem:

e Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacdo de Servigos da empresa
Contrante de Angra Construgées e chancela junto a Assessoria Juridica;

¢ Registro no Sistema do Centro de Documentagdo (CEDOC) do Contrato de Prestagéo
de Servigo da empresa Contrate de Angra Construgoes;

e Registro da expedigdo "em maos" da 32 via do Contrato 119/2011 da empresa Contrate
de Angra Construgdes a responsavel pela Supervisdo no INEA,;

e Impresséao e organizagao do processo;

e Registro no Sistema RM do Contrato de Prestagdo de Servigos 119/2011 da empresa
Contrate de Angra Construgoes;

e Entendimentos com compras e juridico sobre REBIO Praia do Sul - Carta convite
681/2011.

31 — Projeto: Cercamento, sinalizagao e aquisig¢ao de viaturas - Parque Estadual da Pedra
Branca - PEPB

Objetivo geral do projeto: Protegcdo e eficiéncia na fiscalizacdo da unidade através de
delimitagéo fisica, sinalizagdo de adverténcia e aquisi¢gdo de viaturas para o Parque Estadual

da Pedra Branca.

Objetivos especificos: Delimitagdo fisica da unidade na vertente Norte, visando a protegéo de
seus limites, controle e otimizagao da fiscalizagdo contra caga, pesca, entrada de animais de
criagdo, ocupagdes desordenadas e principalmente o projeto de reflorestamento em
andamento realizado pela Prefeitura através da SMAC e a Petrobras através do IBIO na area

destinada ao Parque de Carbono.

Analise Hora/Homem:
e Acompanhamento com a Unidade Operacional (UO) Compras de contratagdo da

Focus;



Solicitagdo novamente ao setor de Tecnologia da Informacgao (TI) quanto ao upload de
arquivos;

Contato com INEA solicitando envio da arte da placa de sinalizagao;

Preparagao e envio de pedido de cotagao de placas de sinalizagao;

Follow up junto aos fornecedores — cotagédo de placas;

Preparagao e envio de pedido de compra das placas para o parque;

Verificagdo junto a Unidade Operacional (UO) Compras sobre aquisigdo de carros;
Acompanhamento junto ao fornecedor Mitsubishi do pedido de compra dos 04 veiculos
L200 outdoor para os parques da Pedra Branca;

Contato com a Mitsubishi para emplacamento dos veiculos comprados para

atendimento ao parque.

32 - Projeto: Sistema de sustentabilidade da llha Grande e autonomia de custeio do

conjunto de UC estaduais que a compdem

Objetivo geral do projeto: Criar o sistema do ordenamento turistico sustentavel da llha

Grande, visando o manejo sustentavel dos recursos naturais e da paisagem, com énfase na

ampla participagao das instituicbes publicas e privadas, assim como das comunidades locais e

na constituicdo de um arranjo de governanga para este sistema.

Objetivos especificos: Construir o sistema de gestdo (estrutura e funcionamento) dos

recursos oriundos das atividades turisticas para a sustentabilidade econémico-financeira das

unidades de conservagao na llha Grande

Analise Hora/Homem:

Acompanhamento e leitura do processo de avaliagdo de empresa para projeto;

Envio de material ao INEA para realizagado de avaliagao técnica para o projeto;
Conferéncia do recebimento de todos os e-mails, referente as propostas recebidas por
parte do INEA;

Impresséo das propostas enviadas pela Igara e Socioambiental;

Recebimento das avaliagdes realizadas pelo INEA para o projeto;

Follow up junto ao INEA para noticias sobre a avaliagdo do projeto.

33 - Implantagdao do Plano de Manejo do Parque Municipal de Nova Iguacu: Obras de

recuperagao e aquisicao de Veiculos.



Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragéo, operacionalizagéo e visitagdo

publica, no ambito dos objetivos descrito no Plano de manejo.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura das edificagcdes da
UC, sendo uma do Século XIX provendo apoio para a administracao e fiscalizagdo do parque a

partir de obras segundo projetos de construcao e reforma.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

34 — Estruturacao para gestao e uso publico do Parque Natural Municipal de Petrépolis

Objetivo geral do projeto: Estruturar a unidade de conservagédo para a gestdo adequada de

seus recursos e sua disponibilizagao para o uso publico.

Objetivos especificos:

1 — Dotar a U.C. de condi¢des adequadas a sua gestdo permitindo o controle sobre sua area,
do acesso ao seu interior e de sua zona de amortecimento.

2 — Dotar a U.C. de estrutura adequada ao uso publico da area antropizada.

3 — Estruturar a U.C. de modo a possibilitar a realizagdo de acgdes diversas e de pesquisas,
apoiando também outras unidades do Municipio e do Mosaico na consecuc¢ao de trabalhos que

fortalecam a conservacgéo na regido, os corredores € 0 mosaico.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

35 - Provisionamento de Fundos RF — SEA
Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

36 - Provisionamento de Fundos RF - INEA
Analise Hora/Homem:

e Upload de guia judicial.



37 - Projeto Executivo para implantacio no Nucleo Babilénia no Parque Estadual do

Desengano

Objetivo geral do projeto: Implantar a infra-estrutura do Nucleo Babilénia do Parque Estadual

do Desengano, area com processo de desapropriacao em fase final.

Objetivos especificos:

1 — Elaboracdo de levantamento topografico, sondagens, diagndstico, plano de ocupagéo e
usos, levantamento arquiteténico, estudos preliminares de arquitetura e paisagismo;

2 — Elaboragéo de anteprojeto de arquitetura;

3 — Elaboragéo de anteprojetos urbano paisagistico e complementares;

4 — Elaboragao de projetos executivos de paisagismo, arquitetura e complementares;

5 — Elaboragdo de memorial descritivo, caderno de especificagbes, planilhas or¢camentarias,

cronogramas, perspectivas e entrega de ART.

Analise Hora/Homem:

e Cadastramento do projeto no Sistema Cérebro e comunicagédo aos usuarios.

38 - Projetos Executivos para trilhas e atrativos dos Parques da Copa 2014

Objetivo geral do projeto: Prover os Parques da Copa de infra-estrutura para atender o uso
publico e atingir os objetivos das UCs, aumentando a conscientizacdo ambiental nos visitantes

e a protegdo da biodiversidade.

Objetivos especificos:

1 — Mapear e documentar as trilhas e atrativos;

2 — Elaborar projetos executivos para implantacdo destinada as trilhas para portadores de
necessidades especiais;

3 — Elaborar caderno de intervenc¢des para manejo de trilhas e atrativos;

4 — Prover a UC de material e equipamentos adequados para manutencao e conservacgao das

trilhas e atrativos.

Analise Hora/Homem:
e Cadastramento do projeto no sistema Cérebro e comunicagdo aos usuarios;
e Acompanhamento e Aprovagéo de solicita¢gdes para o Projeto;
e Ajuda a gestado de programas com o Cronograma Fisico Financeiro (CFF);
e Verificacdo do novo pedido feito ao INEA de ajustes do Cronograma Fisico Financeiro
(CFF);



e Recebimento do Cronograma Fisico Financeiro (CFF);ajustado pelo INEA, verificagdo
do mesmo e corregao dos valores no Sistema;

¢ Organizacao das pastas do projeto em arquivos internos e no servidor.

39 - A¢oes Prioritarias para implantagcado do Parque Estadual Costa do Sol

Objetivo geral do projeto: Garantir a protecdo do Parque Estadual da Costa do Sol e das
APAs de Massambaba, Sapiatiba e Pau-Brasil por meio de atividades integradas de
estruturagédo, planejamento, protecdo, comunicagdo e mobilizagdo social que resultem em
curto, médio e longo prazo, em beneficios para a conservagcdo do seu patrimdnio natural,

incluindo estratégias de geragao de trabalho e renda para as comunidades locais.

Objetivos especificos:

1 — Construir um diagndstico e planejamento detalhado, visando a elaboracdo de proposta de
plano de manejo do PECS e a revisdo dos planos de manejo das APAs onde couber,
associado a indicagao de areas estratégias para regularizagao fundiaria do PECS;

2 — Proteger os patrimdnios naturais das UCs, em curto prazo, das agbes dos principais
vetores de degradacao (caca, ocupagdes irregulares, extrativismo vegetal e mineral, poluigéo,
etc), por intermédio de a¢des de cercamento e demarcacéo fisica;

3 — Divulgar a existéncia de unidades de conservagbes e seus limites, fortalecendo a
identidade visual das mesmas e seus objetivos de preservacao, conservagao e uso publico;

4 — Elaborar estudo de viabilidade técnica, visando a implantacdo de infra-estrutura fisica
necessaria a gestdo do PECS.

Analise Hora/Homem:

e Cadastramento do projeto no Sistema Cérebro e comunicagdo aos usuarios.

40 - Obras civis para implantag¢ao da sede da Estagao Ecolégica Estadual de Guaxindiba

Objetivo geral do projeto: O projeto trata da contratacdo de empresa de construgao civil para
implantacdo da infraestrutura necessaria ao funcionamento da unidade de conservagao de
protecédo integral, a saber: Poértico/ Guarita, Sede/ Centro de Visitantes, Casa de Chefe de

Unidade, Alojamento de Pesquisadores e de Guarda-Parques.

Objetivos especificos:
1 - Implantar a infra-estrutura fisica da Estagdo Ecoldgica de Guaxindiba em terreno doado

pela Prefeitura de Sao Francisco de ltabapoana, para que seja possivel desempenhar de forma



eficiente as fungdes prioritarias relacionadas a administragdo, controle e fiscalizacdo e

visitagdo, mesmo que restrita as escolas, ampliando também a protegao da unidade.

Analise Hora/Homem:

e Cadastramento do projeto no sistema cérebro e comunicagédo aos usuarios;

e Novo pedido feito ao INEA de ajustes de Cronograma Fisico Financeiro (CFF);

e Recebimento do Cronograma Fisico Financeiro (CFF) do projeto ajustado pelo INEA,
verificagdo do mesmo e corregéo dos valores no Sistema;

¢ Organizagao das pastas em arquivos internos e no servidor;

e Contato com INEA e recebimento de Carta Convite, Termo de Referéncia (TdR) e lista
curta, encaminhamento a Unidade Operacional (UO) Compras e agendamento de
reunido para analise do Termo de Referéncia (TdR);

e Leitura e analise do Termo de Referéncia (TdR);

¢ Contato telefénico com INEA e entendimentos sobre Termo de Referéncia (TdR).

41 - Servigos técnicos especializados de engenharia consultiva de gerenciamento de
obras e assessoria técnica para elaboracao de projetos de implantagdo das unidades de

conservagao estaduais

Objetivo geral do projeto: Prover a Geréncia de Unidades de Conservagao de Protegéo
Integral de meios para desempenhar de forma eficiente o gerenciamento das obras e projetos
que se fazem necessarias para a efetiva implantagdo das infraestruturas das Unidades de
Conservacgao de sua tutela.

Objetivos especificos:

1 — Apoiar a geréncia de unidades de conservacao de protecao integral da DIBAP/INEA, nas
atividades de planejamento, acompanhamentos e apoio a fiscalizacdo dos contratos para
elaboracdo de projetos e obras de infra-estrutura fisica das unidades de conservacdo de

protecéo integral gerados a partir das compensagdes ambientais.

Analise Hora/Homem:

e Cadastramento do projeto no Sistema Cérebro e comunicagédo aos usuarios;

e Registro no Sistema do Centro de Documentagdo (CEDOC) e RM do Produto 2 do
Contrato 100/2011 de consultora;

e Elaboragédo do Recibo de Pagamento referente ao Produto 2 do Contrato 100/2011 e
envio por e-mail para conferéncia da consultora;

¢ Registro no Sistema do Centro de Documentacdo (CEDOC) do Produto 1 do Contrato
109/2011 de consultora;



Registro no Sistema RM do pagamento da 12 Parcela do Contrato 109/2011 de

consultora;
Elaboragéo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica referente ao Produto 1 do Contrato

109/2011 e envio por e-mail para conferéncia da consultora;

Analise do novo projeto e e-mails da geréncia.



COORDENAGAO DO FUNBIO

Encaminhamento de e-mail a SEA com o mandato do Fundo Fiduciario (FF),
solicitando-o0 de acordo para efetivar a criagdo do Fundo, conforme deliberagdo da
Cémara de Compensacao Ambiental (CCA);

Solicitagéo ao juridico para inserir o Fundo no contrato da Pragma;

Revisdo do mandato do fundo Fiduciario com a Pragma e encaminhamento a SEA para
aprovacao;

Supervisao geral e de compras;

Analise da autorizagéo da criagao do Fundo Fiduciario e a posi¢ao atual dos Termos de
Cooperagao Técnica Ambiental (TCCA) autorizados;

Andlise da Pragma, sobre qual o melhor momento para iniciar o Fundo Fiduciario (FF)
com a transferéncia de recursos;

Solicitagdo a contabilidade para abrir centro de custos para o Fundo Fiduciario (FF);

Rateio de pagamentos, saldos em conta corrente, recebimentos, relatérios financeiros.

GERENCIA DO PROJETO

Verificagdo, organizagao e insergao de insumos dos novos projetos FMA no sistema;
Verificagdo com finangas sobre encaminhamento dos Termos de Cooperagao Técnica
Ambiental (TCCA) pela DILAM;

Verificando dos novos cinco projetos: criagdo de centros de custos e entrada no
sistema;

Leitura e resposta de e-mails;

Aprovagéao de algumas solicitagées no Sistema Cérebro;

Atualizagao da planilha de novos aportes;

Recebimento de documentos e encaminhado ao Centro de Documentacao (CEDOC);
Registro no Mantis sobre possiveis acertos no Sistema Cérebro FMA,;

Treinamento da nova assistente da geréncia;

Explicacéo para assistente da geréncia sobre o processo de devolugéo de diérias;
Comunicagao sobre devolugdo de diarias parciais para o Financeiro e Tecnologia da
Informacao (TI);

Verificagdo de valores dos insumos e célculos na planilha do Cronograma Fisico
Financeiro (CFF) de dois novos projetos FMA,;

Verificagdo da necessidade de ajuste e revisdo do calculo de algumas atividades e do
valor total do projeto;

Envio de e-mail ao INEA, solicitando os devidos ajustes em Cronogramas Fisicos
Financeiros (CFF);



Comunicado sobre o0 acesso aos novos projetos FMA, disponiveis no Sistema Cérebro
para utilizagao;

Encaminhamento pelo INEA da 35 Ata da reunido ordinaria da Cémara de
Compensagao Técnica em 21/09/2011 e leitura da mesma;

Verificagdo com Tecnologia da Informacgéo (Tl) dos acessos das pessoas aos novos
projetos;

Verificagdo de pagamento de guia de regularizagdo fundiaria com Unidade
Operacional (UO) Finangas;

Leitura dos planos de trabalho dos novos projetos e entendimentos com a geréncia;
Encaminhamento de comprovante de pagamento de guia de regularizagao fundiaria ao
INEA, por meio de carta e registro no Centro de Documentagédo (CEDOC) e entrega;
Entendimentos com a geréncia sobre o passo a passo e acompanhamento para
pagamento de guia judicial;

Recebimento de ficha de cadastro de novo usuario/INEA no Sistema Cérebro FMA;
Resposta a demanda do INEA sobre modelo de carta convite para projetos novos;
Verificagdo de demanda INEA, quanto a manutengao de carros;

Verificacdo de problemas de acesso no sistema para o INEA;

Organizagao de pastas dos projetos;

Verificagdo de acesso de Finangas aos novos projetos;

Recebimento de crédito em conta e atualizagdo de planilha, entendimentos entre a
geréncia;

Verificagdo de planilhas com os saldos de compensagao da CSA 2, Comperj e Grota
Funda Transoeste;

Entendimentos sobre 0 acesso ao Sistema pelo INEA;

Recebimento de oficio de regularizagéo fundiaria - desapropriagdo amigavel;
Atualizagao de planilha de remanejamentos;

Procedimentos realizados para iniciar a condugdo do pagamento de desapropriacéo
amigavel, conforme oficio INEA de regularizagéo fundiaria;

Entendimentos com Tecnologia da Informagéao (TI) sobre erros no sistema aos alterar e
deletar insumos;

Verificagao de problema no sistema sobre acesso ao sistema pelo INEA aos novos
projetos;

Analise de timesheet para providenciar reembolso;

Atualizagéo da pasta fisica e planilha de controle de regularizagéo fundiaria;

Verificagao sobre 0 acesso dos usuarios ao sistema cérebro;

Selegéo, compilagado de dados e escrita do relatério timesheet de novembro de 2011 do
Convénio SEA,;

Leitura e acompanhamento de e-mails;



Reunido entre geréncia sobre planejamento para o inicio de 2012, divisdo de tarefas e
organizagdo de procedimentos (encerramento de projetos, doagdo de bens, ligdes
aprendidas), perspectivas atuais e futuras dos projetos;

Contato por telefone e entendimentos com INEA sobre os insumos solicitados e
especificagdes;

Entendimentos com juridico e geréncia sobre exclusividade de marca em
especificagdes dos insumos;

Organizagéao de pastas e inclusdo de documentos/Regularizagdo Fundiaria;

Solicitagdo de pagamento de guia de regulariza¢ao fundiaria;

Aviso interno, por e-mail, de acesso a novos projetos no Sistema;

Conversa com administrativo, para solicitar busca de documentos no INEA;

Contato com INEA para alteragdes de especificagbes;

Verificagdo na gerencia novos projetos do INEA;

Reunido com a Geréncia FMA sobre 0s processos;

Elaboragao de e-mail para os coordenadores e parceiros do FMA sobre a agenda 2012
do Funbio;

Encaminhamento da logo do FUNBIO para projetos do Plano de Manejo do RJ;
Encaminhamento das agendas aos coordenadores e parceiros dos projetos FMA;
Solicitagdo ao pessoal de controle o aviso de Finalizagdo de contrato dos Projetos
FMA;

Levantamento de informagdes sobre doagéo de bens dos projetos FMA;

Contato com INEA sobre Termo de Recebimento e Aceite;

Entendimentos sobre Pedido de Cotagao.

UNIDADE OPERACIONAL - COMPRAS

Elaboragao da Planilha de Previsdo de Desembolso - Base 30/11/2011 - referente aos
Contratos do Programa FMA em andamento junto ao Funbio;

Conferéncia dos registros dos Protocolos, Recibos e envio para pagamento junto ao
Financeiro;

Registro da expedi¢do "em méaos" da Carta 755/2011 no INEA;

Baixa de protocolos, analise e encaminhamento aos compradores;

Leitura de e-mails e apoio a elaboragao de contato;

Atualizagdo no Sistema Track das informagdes sobre os Contratos em Andamento
junto a Gestéo de Contratos do Funbio;

Leitura de e-mails e resposta aos de facil resolugao;

Organizagdo de processos, impressdao de documentos, atualizacdo de histéricos

Track_u;



Verificacdo de gastos de conta telefénica pessoal, referente aos dias 04 e 05/10 e
31/10/11;

Baixa de protocolo, analise de especificacdo e envio aos compradores;

Conferéncia dos registros dos protocolos, recibos e envio para pagamento junto ao
Financeiro;

Solicitagéo junto a Assessoria Juridica de elaboragdo do 1° Termo Aditivo ao Contrato
052/2011 de consultor - Validagao dos servigos de elaboracdo da base topografica e da
base de dados espaciais de areas protegidas;

Conferéncia dos registros dos Protocolos, Recibos e envio para pagamento junto ao
Financeiro;

Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 2 do Contrato 091/2011 de
consultor para Elaboragdo de Projetos para Implantagdo da visitagdo nas UCs
Estaduais, registro no Sistema CEDOC e elaboracdo do Recibo de Pagamento Pessoa

Fisica referente ao Produto 2 e envio por e-mail para conferéncia do consultor.

UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

Organizagéao e arquivamento de documentacao;

Acréscimo de informagdes em planilha de acompanhamento do Convénio SEA com os
dados dos novos Termos de Cooperacéo Técnica Ambiental (TCCA);

Verificagdo dos débitos efetuados na conta corrente da CSA 2, referente ao IR;
Atualizagao dos saldos bancarios SEA,

Impressdes de comprovantes para conciliagdo do periodo de 21 a 30 de novembro de
2011 - SEA;

Controle de pagamentos;

Copias de documentos no movimento e prestagéo de contas do convénio SEA;
Lancamento no RM de entrada de recurso, atualizagdo na planilha, baixa de
regularizagao fundiaria e conferéncia de SP;

Baixa no sistema RM Fluxus de documentagéo do projeto CSA I, referente ao periodo
de 14/11/11 a 18/11/11, langamento de tarifas, aplicagbes e resgates;

Impressdo de documentos referentes a novos projetos para execugdo com as
compensagdes COMPERJ e LLX Agu, arquivamento em pasta.

Atualizagéo de planilha de regularizagao fundiaria referente a novembro de 2011;
Prestagédo de contas homem/hora, referente a novembro de 2011;

Solicitagdo a estagiaria para editar em PDF as PCs de homem/hora de junho e agosto
de 2011;

Orientacbes internas sobre pagamento de regularizagdo fundiaria com acordo e

devolugao de diarias;



Supervisao Financeira do Projeto;
Atualizagao de saldos bancarios;
Entendimentos sobre procedimentos de regularizagdo fundiaria (desapropriagdo
amigavel) e devolugéo de diarias CSA2 e Conferi SP de fornecedor;

Conciliagao bancaria de 21 a 30 de novembro de 2011 e finalizagdo da mesma;
Conferéncia na planilha e nos recibos de prestacao de servigos para SEFIP;
Baixa no sistema RM Fluxus de documentacao do projeto CSA lI, referente ao periodo
de 21 a 30/11/11;
Selecao de SP para prestacao de contas, conferéncia, carimbo e envio de coépias;
Continuacao da baixa no sistema RM Fluxus de documentacdo do projeto CSA I,
referente ao periodo de 21 a 30/11 e dos projetos: Comperj, CTR Alcantara, LLX Agu,
CTR Barra Mansa, Metro e OSX Construgdo Naval do periodo de 01 a 30/11/11, e
lancando as tarifas, aplicagdes e resgates;

Extrato salvo na rede financeira Convénio SEA

Digitalizagao de relatério para prestagéo de contas;

Copias de regularizagdes fundiarias para arquivo;

Execugéo de pagamentos e/ou diarias do projeto SEA Comperj Petro;

Conciliagao das contas dos empreendimentos do convenio SEA;

Conciliagao CSA 2, referente a novembro de 2011;

Execugéo de pagamentos e/ou diarias do projeto;

Conciliagao dos projetos na contabilidade, referente a prestagao de contas do CSA I,
Comperj, Metr6, CTRSR/SERB e Cond 100 SPE 03, referente a outubro de 2011;
Relatério de despesas, referente a novembro de 2011, para o INEA e registro de carta
no CEDOC para expedicao;

Andlise de SP para pagamento;

Auxilio interno sobre pagamentos SEA,

Impressao de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Conciliagao na contabilidade os projetos Cia Vilamar, Fazenda ltaipava, Aeroporto
Volta Redonda, Gasjap, Cond. 200 300, Grota Funda, PCH Paracambi, Gleba Norte,
Aterro de residuos, Lot. Ind. Macaé, CTR Campos Goytacazes, Ampliacdo CTL SAHY
e CTR Itaborai, referentes a outubro e novembro de 2011;

Prestacdo de contas homem/hora do Convénio SEA, referente a novembro de 2011:
planilha de execugao de projetos;

Saldo CSA2, Comperj e Grota Funda Transoeste, referente a novembro de 2011;
Criacdo de departamento, para entrada de recursos de novo empreendimento do
Convénio SEA e incluséo de entrada no RM;

Execugéo do pagamento do FMA Comperj Petro;

Atualizagéo do saldo bancario SEA;



Selegéo de documentos para prestacao de contas 12/2011 do convénio SEA;

Controle de pagamentos;

Copia de documentos para prestacao de contas;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Conciliagdo na contabilidade dos projetos: Via Principal Acesso, Constru¢ao Naval,
CTR Alcantara e Barra Mansa ref. a 10 e 11/2011; > Cadastro de conta contabil no
sistema RM Saldus e Fluxus do projeto Baixada Fluminense, e TA AR Transpetro;
Conferéncia da cobranga de IR das contas correntes do Convénio SEA;

Apropriagao contabil/Baixa contabil e Conciliagdo Bancaria;

Solicitagdo de aplicagéo de valores em contas do FMA;

Planilha relatando os tipos de aplicacdo em cada conta;

Digitalizacdo de documentos para prestagao de contas convénio SEA;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Continuidade ao cadastro de contas no sistema RM Saldus e Fluxus do projeto Baixada
Fluminense, TA AR Transpetro e Vilarejo Marapicu;

Conversa com supervisao sobre carta pra DILAM, informando a mudanga de agéncia;
Orientagdes internas sobre Fundo Fiduciario e os TCCAs que serao transferidos para o
Fundo;

Inclusdo no RM, entrada de recursos de empreendimento do Convénio SEA,
atualizacao de planilha de acompanhamento;

Entendimentos internos sobre a posigéo das contas do Convénio SEA sobre cobranga
de IR retroativo;

Pré-conciliacdo CSA2 e Comperj;

Verificagao de diarias SEA;

Verificagao de acerto de IR da conta de investimento, SP de reembolso de homem/hora
do INEA,;

Conciliagao financeira semanal;

Conferéncia de impostos s/prestador pessoa fisica e de guia emitida para efetuar o
pagamento;

Informagao de credito FMA CTR Alcantara;

Baixa e conferéncia de guia de regularizagado fundiaria, langamento no RM, entrada de
crédito das parcelas dos empreendimentos, atualizagdo de planilha de
empreendimento;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos;

Emissado de relatério do Fluxus, relatério da SRF com os impostos recolhidos para
serem batidos, separagédo dos documentos (DARF’s) no movimento contabil;
Confecgado de DCTF no programa, conferéncia, envio e emissao da declaragéo e do

recibo de entrega além de salva-los na rede - CSA II;



Reunido com geréncia sobre os TCCAs que irdao ser transferidos para o Fundo
Fiduciario;

Atualizacao dos saldos bancarios do convenio SEA;

Reunido com supervisao sobre Fundo Fiduciario (FF) SEA,;

Conferéncia e organizagcado de documentos para prestagao de contas 12/2011;

Planilha de saldos das contas dos Termos de Cooperagédo Técnica Ambiental (TCCA)
que irdo para o Fundo Fiduciario (FF);

Execucgéo de pagamentos e/ou diarias do projeto SEA;

Digitalizacéo de prestacao de contas;

Pré-conciliacao de dez contas CSA2;

Preparagdo de planilha atualizada de saldo de contas de Termo de Cooperagio

Técnica Ambiental (TCCA) que serao transferidas para o Fundo Fiduciario.

UNIDADE OPERACIONAL — ADMINISTRAGAO

Idas ao INEA para buscar documentos e oficios n° 211, 215, 216, 217, 218, 219, 220 e
221;
Reembolso para participacdo de reunido pelo projeto FMA/SEA;

Elaboragéo de planilha de rateio, emissao de solicitagdes de Compras e faturamento
da fatura CONFITEC, referente ao periodo 16 a 30/11/2011;

Providéncias para servigos externos (ida ao Banco do Brasil), solicitacdo de compras e
langamento no sistema de compras (Locaweb IDC);
Entendimentos com gestdo de programas e orientagbes sobre solicitacbes de
despesas INEA e sua previsdo no Cronograma Fisico Financeiro (CFF) e dentro da
aprovacao pela Camara de Compensacédo Ambiental (CCA);

Entendimentos sobre contrato com gestor de ativos, Fundo Fiduciario (FF) e Pragma;
Elaboragéo de procuragao para Banco;

Elaboragéo de planilha de rateio, emissao de solicitagdes de Compras e faturamento
da fatura CONFITEC, referente ao periodo 01 a 15/12/2011.

ASSESSORIA JURIDICA

Alteragéo do Aditivo da Pragma para inserir o Fundo Fiduciario (FF);

Entendimentos internos sobre Termos de Doagéo (TD);

Elaboragédo de termo aditivo a contrato de Consultoria com Pessoa Fisica, inclusdo na
planilha de acompanhamentos de elaboracéo e envio de documentos.

Entendimentos internos sobre Termos de Doagéo (TD);



e Encaminhamento de termo de doagdao numero 018 ao Centro de Documentacdo

(CEDOC) e atualizagao de planilha de controle interno da ASJUR.

MECANISMO FINANCEIRO

e Nao ocorreram movimentagdes especificas no periodo.

CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC
¢ Registro, digitalizagdo e arquivamento de documentos, referente aos projetos;

e Arquivamento de processos de compras.

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)
¢ Diferenga no arredondamento e ajuste de langamentos que ficaram pendentes;
e Alteracbes em langamentos que faltaram para a Unidade Operacional (UO) Compras e
tiveram mais ajustes;
e Atendimento a mensagem de e-mail para solicitagdo de aprovagéo;
e Conferéncia de relatério geral de diarias;
e Aprovacédo de Remanejamento pendente de supervisor geral creditado no Cronograma

Fisico Financeiro (FF).

Sistema GRCA (Gestdo de Recursos de Compensagido Ambiental)
o Consultas ao sistema e langamentos;

e Atualizagéo de planilha de empreendimento e no Sistema.









Demonstrativo de pagamentos de Regularizagées Fundiarias

Convenio SEA 003/2009

Periodo da execugao: 01 de novembro de 2011 a 31 de dezembro de 2011

Nome

Historico

Valor

Data do Pgto

Pago Por

Solicitado Por

A122 - Pagamento da regularizagdo fundiaria do Parque Estadual da
Serra da Tiririca - PESET -CSA - Provisionamento de Fundos RF - INEA -

L Maria L i RS 18.140,00 11/11/11 FMA - CSA 2 (Th INEA
edaMariaLeotti |, i colo: 2011110315323989 - Ne Processo: 3 ' /11 (Thyssen)
00068647320118190031
A122 - Pagamento da regularizagdo fundiaria do Parque Estadual da
Serra da Tiririca - PESET -CSA - Provisionamento de Fundos RF - INEA -
Moi RS 6.205,00 05/12/11 FMA - CSA 2 (Th INEA
oises Cremer | protocolo: 2011113017501089 - N@ Processo: > ' 12/ (Thyssen)
00097227720118190031
Flavio Adriano Gonzales|A122 - Pagamento da regularizagdo fundiaria do Parque Estadual da
RS 70.000,00 14/12/11 FMA - CSA 2 (Th INEA
da Silva Nunes Serra da Tiririca - PESET -CSA - Provisionamento de Fundos RF - INEA - ? ! /12/ (Thyssen)
Protocolo: 2011121315113989 - N2 Processo: E-07/300.895/2008
A122 - Pagamento da regularizagdo fundiaria do Parque Estadual da
Edith Kluge de Araujo [Serra da Tiririca - PESET -CSA - Provisionamento de Fundos RF - INEA -
Protocolo: 2011122010593089 - N© Processo: RS 7.230,00 | 22/12/11 | FMA-CSA2 (Thyssen) INEA

Franco e outros

00082131420118190031
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Ata de Visita Técnica

Elaborado por:

Equipe UO Compras
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Ata de Visita Técnica realizada em 09/11/2011

Referéncia: Obras para implantacdo da subsede Teresoépolis do Parque Estadual do Trés Picos

Objeto: Contratacdo de empresa para Obra de delimitagcdo da subsede Teresdpolis, urbanizagédo do
acesso, guarita e cercamento — Carta Convite n° 713/2011

Objetivo: Vista técnica de esclarecimentos e reconhecimento do local.

Presentes

Pelo INEA

Nome

Alexander Reis - INEA

Otacilio Junior — PETP / INEA

José Luiz C. Caetano - INEA

Pelo Funbio:

Nome

Vinicius Chavéao da Cunha de Souza — UO Compras

Pelas empresas convidadas:

Nome da empresa

Nome do representante

Saioron Construtora

José Luiz da Cunha

WNW Engenharia

Luiz Guilherme Ludgero

Com o objetivo de promover o conhecimento das condi¢des, peculiaridades locais e
esclarecimentos sobre o objeto supra-referenciado, visando a elaboragc&o das propostas até a data de
22/11/2011, os participantes descritos acima se reuniram na subsede Teresopolis do Parque Estadual

do Trés Picos

1. Abertura

O local marcado para o encontro foi o mirante na entrada da cidade de Teresopolis as 10h00min.
As 02 (duas) empresas supracitadas chegaram ao encontro no horario determinado. A empresa
Focus Construgdes, que também havia confirmado a presenca, informou por telefone, através do seu
representante Sr Fabio Ferreira, que ndo poderia comparecer a Visita Técnica.

Foram feitas as devidas apresentagdes das empresas aos representantes do Funbio e do INEA.

2. Informes

A visita técnica teve inicio as 10h30min. e foi conduzida pela Sr. Alexander Reis. Os
representantes das empresas conheceram a localidade para que pudessem ter maior visédo e
conhecimento das caracteristicas do trabalho a ser desenvolvido.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade
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3. Pontos relevantes abordados pelos participantes

O Sr Alexander Reis, do INEA, informou que seria necessario fazer a remog¢ao de uma maquina
de engenho que se encontra proximo a entrada do Parque, pois ela atrapalharia a constru¢ao da
guarita e rotatéria previstas.

O Sr Luiz Guilherme, representante da empresa WNW Engenharia, questionou sobre a
necessidade da remogao de uma maquina de engenho, pois este servigo nao estava previsto no
€sCcopo.

O Sr Alexander Reis, do INEA, solicitou que as empresas informassem esse servico em seus
orcamentos, pois o ajuste dessa informacéo seria feita posteriormente.

Nao houve mais questionamentos feitos pelos representantes das empresas.

Ap06s coleta de fotos da localidade, a Visita Técnica foi dada por encerrada.

4. Fotos da Visita Técnica

5. Pendéncias (pendéncias/responsaveis/quando, relacionar se for o caso)

e Néo ha.
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