





















































Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - CSA2 (THYSSEN)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N2 processos Método Valor CFF (RS)
Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra 05 Shopping RS 4.590,66
Branca
RPPN 2 - Convénio 01 Shopping RS 1.600,00
NUREF 2 - Convénio 02 Shopping RS 1.500,00
Total 08 R$ 7.690,66
RESUMO
. Qte. Valor Total CFF | , .| Tempo Médio | Tempo médio
Método Processos por Método Valor Médio Esperado em compras
Shopping 08 RS 7.690,66 RS 961,33 30 dias 78 dias
Total 08 R$ 7.690,66

2) COMPROMETIDO: Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Projetos N2 processos Método Valor (RS)
Revitalizagdo da Sede e
Fortalecimento da Estrutura de .
Apoio a Visitagdo do Parque 01 Shopping R$ 99.886,00
Estadual do Desengano
Fortalecimento PE Pedra . .
Branca 01 Shopping/Direta R$ 756,00
Reforma e Obra EEE Paraiso 03 Shopping/Direta R$ 499,20
RPPN 2 - Convénio 01 Shopping R$ 1.425,00
Revitalizagcao da Sede e
Fortalecimento da Estrutura de . .
Apoio 4 Visitagao do Parque 01 Shopping/Direta R$ 1.258,72
Estadual do Desengano
Area de Protecdo da Bacia do . .
Rio Macacu 01 Shopping/Direta R$ 4.200,00

Total 08 R$ 108.026,92
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - CSA2 (THYSSEN)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

RESUMO
Tempo Tempo real
Método Qte Valor "I'otal por Valor Médio Médio médio em
Processos Método Esperado /
compras
processo
Shopping 02 R$ 101.313,00 | R$ 50.656,50 30 dias 7 dias
Shopping/Direta 06 R$ 6.713,92 R$ 1.678,48 10 dias 63 dias
Total 08 R$ 108.026,92
3) COMPROMETIDO: Contratos em andamento
o .
. Data de Valor Total do Valor Pendente N Pr’ew?ao
Projetos Assinatura | Contrato (RS) de Pagamento | parcelas | Término
(RS) a pagar | Contrato
RPPN 2 - Convénio | 1/04/2010 | R$ 1.270.649,63 | RS 85.612,14 02 Set/12
(Servigos PJ)
'F‘,'jJ)REF 2-(Servicos | ,1/04/2010 | R$ 1.737.564,53 | R$ 77.686,61 01 Ago/12
Parna ltatiaia 03/03/2011 | R$ 498.329,04 R$ 199.331,62 03 Ago/12
Revitalizacéo e
Fortalecimento da | 55037011 | R§ 1.799.965,37 | R$34.062,36 | 01 Mai/12
estrutura do PE
Desengano (PJ)
Delimitacédo de
Unidades de
Conservagao 30/05/2011 | R$ 158.400,00 R$ 12.672,00 01 Jul/2012
Municipais (PF) +
Valor INSS
Area de Protecéo da
Bacia do Rio 19/07/2011 | R$ 2.781.834,02 | R$ 215.799,56 01 Ago/2012
Macacu
Acoes Prioritarias
para a implantagao | 44/07/5011 | Rg 1.346.950,00 | R$ 606.127,50 08 Set/2012
do Parque Estadual
Cunhambebe
Estruturacéo de
Gestdo para o PNM | 19/09/2011 | R$ 335.150,00 R$ 184.332,50 05 Ago/2012
Mendanha
Elaboragao do Plano
de Manejo do MNM | 44,79/5011 | R$284.700,00 | R$142.350,00 | 04 | Set/2012
Pao de Agucar e
Urca
Elaboragao do Plano
de Manejo do PNM | 14/09/2011 | R$221.950,00 | R$ 88.780,00 03 | Ago/2012
da Prainha e
Grumari
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - CSA2 (THYSSEN)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

Projeto Exec.
Reforma e Const
RBA (Araras)

22/11/2011

R$ 144.752,50

R$ 94.089,13

02

Set/2012

Fortalecimento do

Parque estadual da
llha Grande / Obras
Rebio Praia do Sul.

15/12/2011

R$ 1.532.254,42

R$ 1.446.313,97

04

Ago/2012

Projeto Exec.
Reforma e Const.
RBAG (Guaratiba)

29/02/2012

R$ 184.383,06

R$ 147.506,45

03

Set/2012

Total

14

R$
12.296.882,57

R$
3.334.663,84

4) CONSOLIDADO CSA2

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/07/2012

R$

SolicitacGes em Compras

R$ 7.690,66

Pedidos de Compra fechados

R$ 108.026,92

Contratos em andamento (A pagar)

R$ 3.334.663,84

Valor Total

R$ 3.450.381,42
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ — COMPERJ (Petrobras)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N2 processos Método Valor CFF (RS)
AcOes prioritarias para a implanta¢do do 01 Shopping RS 120.875,00
parque estadual costa do sol
Projetos Executivos para trilhas e atrativos .
1 h R .784,01
dos Parques da Copa 2014 0 Shopping »505.784,0
Total 02 RS 626.659,01
RESUMO
, Qte. Valor Total CFF . ... | Tempo Médio | Tempo médio
Método Processos por Método Valor Médio Esperado em compras
Shopping 02 R$ 626.659,01 | RS 313.329,51 30 dias 4 dias
Total 02 RS 626.659,01

2) COMPROMETIDO

2.1) Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Ne
Projetos Método Valor CFF (RS)
processos
Estruturagdo da Fiscalizagdo, Combate aos
Crimes Ambientais e Combate aos Incéndios 03 Shopping RS 429.000,00
UCs Estado do Rio de Janeiro
AcgOes prioritarias para a implantagao do .
2 h R A2
parque estadual costa do sol 0 Shopping »60.126,36
Total 05 R$ 489.126,36
RESUMO
Tempo Médio | Tempo real
Método Qte Valor ',I'otal PO | valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 05 R$ 489.126,36 | R$ 97.825,27 30 dias 17 dias
Total 05 R$ 489.126,36
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ — COMPERJ (Petrobras)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento
o .
. Data de Valor Total do Valor Pendente N Pr:evn.?ao
Projetos . de Pagamento | parcelas | Término
Assinatura | Contrato (RS)
(RS) apagar | Contrato

Sustentabilidade
UCs Pl liha Grande 27/02/2012 | R$ 661.958,00 RS 529.566,40 05 Out/2012
Total 01 RS 661.958,00 RS 529.566,40

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS
Processos em Compras em 31/07/2012 RS

Solicitacdes em Compras RS 626.659,01
Pedidos de Compra fechados R$ 489.126,36

Contratos em andamento RS 529.566,40
Valor Total | RS 1.645.351,77
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Grota Funda Transoeste (PMRJ)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

1) Solicitagoes em Compras (EM ANDAMENTO)
Ne ,
Projetos Método Valor CFF (RS)
processos
Projeto cercamento, sinalizacdo e aquisicao
de viaturas - parque estadual da pedra 01 Shopping RS 362.625,00
branca — PEPB
Total 01 R$ 362.625,00
RESUMO
Tempo Tempo real
Método Qte Valor Total por Valor Médio Médio médio em
Processos Método Esperado /
compras
processo
Shopping 01 R$ 362.625,00 | R$ 362.625,00 30 dias 13 dias
Total 01 R$ 362.625,00

2) COMPROMETIDO

2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

°
Projetos N Método Valor CFF (RS)
processos
Projeto cercamento, sinalizacdo e aquisi¢cdo
de viaturas - parque estadual da pedra 01 Shopping RS 13.000,00
branca — PEPB
Total 01 R$ 13.000,00
RESUMO
Tempo Médio | Tempo real
Método Qte Valor "I'otal por Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 01 R$ 13.000,00 R$ 13.000,00 30 dias 7 dias
Total 01 R$ 13.000,00
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Grota Funda Transoeste (PMRJ)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento

pedra branca — PEPB

Valor Pendente Ne Previsao
. Data de Valor Total do .
Projetos . de Pagamento | parcelas | Término
Assinatura | Contrato (RS)
(RS) apagar | Contrato
Projeto cercamento,
sinalizacdo e
aquisicdo de viaturas | 24/11/2011 | R$ 1.479.584,70 R$ 993.226,82 06 Out/12
- parque estadual da

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/07/2012 R$
Solicitacdes em Compras R$ 362.625,00
Pedidos de Compra fechados R$ 13.000,00
Contratos em andamento R$ 993.226,82
Valor Total| R$ 1.368.851,82
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - Porto do Ac¢u (LLX)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

1) Solicitagoes em Compras (EM ANDAMENTO)
Ne
Projetos Método Valor CFF (RS)
processos
Projeto de implantacao e fortalecimento do .
14 h RS 27.054
reflugio de vida silvestre da ventania - RJ Shopping »27.054,00
Projeto executivo para implantagdo no
nucleo babilénia no parque estadual do 01 Shopping RS 340.000,00
desengano
Total 15 R$ 367.054,00
RESUMO
Métod Qte. Valor Total CFF Valor Médi Tempo Médio | Tempo médio
etodo Processos por Método alor Viedio Esperado em compras
Shopping 15 RS 367.054,00 | RS$24.470,26 30 dias 38 dias
Total 15 RS 367.054,00
2) COMPROMETIDO

2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Ne
Projetos Método Valor CFF (RS)
processos
Projeto de implantacdo e fortalecimento do .
133.1
refugio de vida silvestre da ventania - RJ 03 Shopping RS 133.138,56
Obras civis para implantagao da sede da .
1 128.112,81
estacdo ecoldgica estadual de guaxindiba 0 Shopping Ro128 8
Total 04 R$ 261.251,37
RESUMO
) Qte Valor Total por - Tempo Médio Terfufo real
Método , Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 04 R$ 261.251,37 |R$ 65.312,84 30 dias 11 dias
Total 04 R$ 261.251,37
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Porto do Ac¢u (LLX)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento

Valor Pendente Ne Previsao
. Data de Valor Total do L.
Projetos . de Pagamento | parcelas | Término
Assinatura | Contrato (RS)
(RS) apagar | Contrato
Obras Implant. Sede | 0515015 | RS 2.344.785.94 | R$2.200.363.73 | 07 Jan/13
EEE Guaxindiba
Gerencia. Proj. e
Obras em UCs 30/04/2012 | R$ 1.498.696,06 | R$ 1.248.713,56 10 Mai/2013
Estaduais Pl
R$ R$
Total 02 3.843.482,00 | 3.449.077,29

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/07/2012

R$

SolicitacGes em Compras

R$ 367.054,00

Pedidos de Compra fechados

R$ 261.251,37

Contratos em andamento

R$ 3.449.077,29

Valor Total

R$ 4.077.382,66
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ — GASDUC Il (TAG)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)
Ndo ha
2) COMPROMETIDO

2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento
Nao ha

2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento

Valor Pendente Ne Previsao
. Data de Valor Total do L.
Projetos . de Pagamento | parcelas | Término
Assinatura Contrato (RS)
(RS) apagar | Contrato
Fortalecimento e Imp.
Gestdo de Uso 13/08/2012 | R$ 3.671.753,66 | R$ 3.671.753,66 12 Ago/13
Publico

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/07/2012 R$

SolicitacGes em Compras -

Pedidos de Compra fechados -

Contratos em andamento R$ 3.671.753,66

Valor Total| RS 3.671.753,66
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ — GASJAP

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/07/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)

Ndo ha

2) COMPROMETIDO

2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Ndo ha

2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento

Uniao

Valor Pendente Ne Previsao
. Data de Valor Total do L.
Projetos . de Pagamento | parcelas | Término
Assinatura Contrato (RS)
(RS) apagar | Contrato
Reserva Biolégi
eserva Blologica 09/08/2012 | R$253.731,11 | R$ 253.731,11 04 Dez/12

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/07/2012

R$

SolicitacGes em Compras

Pedidos de Compra fechados

Contratos em andamento

R$ 253.731,11

Valor Total

R$ 253.731,11
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RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/07/2012 a 31/07/2012

1 - Projeto: Reforgo operacional da Unidade de Coordenagao das Compensagdes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagéo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensagdes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatdrias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patriménio Particular —
RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de
criacdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que
estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de

conservagao e incentivos para a sua implementacao.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e
administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicdo de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:
e Verificagdo de prazo do projeto para finalizagdo em setembro;
e Verificagcdo com o Financeiro de protocolos abertos para o pagamento de diarias,
pendentes no Sistema;
e Contato por e-mail e telefone com INEA sobre entrega de placas de sinalizagao;

e Processo de finalizagao do protocolo para confecgéo de uniformes (coletes e calgas);



e Solicitagdo junto a Assessoria Juridica de elaboragido do 6° Termo Aditivo ao Contato
059/2009 da empresa Ultraserv;

e Registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal eletronica NF-e 17799, referente
a aquisicao de material de escritério e cartuchos de impressora;

e Contato por e-mail e telefone com representante da Ultraserv, para conferéncia e
ajustes nas planilhas orgamentarias para elaboragao dos Termos Aditivos;

e Recebimento e conferéncia do 6° Termo Aditivo ao Contrato 059/2009 da empresa
Ultraserv;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do 6° Termo Aditivo ao Contrato 059/2009 da
empresa Ultrasery;

e Arquivamento fisico de processos de Compras finalizados para envio ao CEDOC;

e Elaboragéo termos aditivos aos contratos firmados com Ultraserv, analise planilhas e
envio para assinatura;

e Analise das planilhas financeiras para prorrogagdo de prazo dos contratos firmados
com Ultraserv, analise do contrato e dos termos aditivos, verificagdo de erros e envio
de e-mail com pendéncias;

e Entendimentos internos e orientagbes a UO Compras/Contratos sobre solicitagdo de
aditamento ao contrato firmado com Ultraserv e verificagdo de pendéncias e erros nas
planilhas;

e Elaboragdo Termos aditivos aos Contratos firmados com Ultraserv, analise planilhas e
envio para assinatura;

e Conferéncia dos documentos para pagamento a Ultraserv.

3 - Projeto: Estruturagao do Nucleo de Regularizagdo Fundiaria —- NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizacdo Fundiaria — NUREF, através
da contratagdo de profissionais especializados, aquisicdo de bens e servigos, dando-lhe
condi¢des plenas de operagao e funcionamento, objetivando a promogéo da regularizagdo das

Unidades de Conservacao de Protecéo Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e
administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regularizagao fundiaria nas UC;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizagdo de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e

externas do Nucleo.

Analise Hora/lHomem:



e Entendimentos com INEA sobre necessidade de remanejamento para a aquisi¢gao de
cartuchos, aprovagdo de remanejamento e informagdo a UO Compras, para
prosseguirem com a aquisi¢ao dos itens.

e Orientagdo a nova funcionaria da Administragdo sobre solicitagdo de materiais de
escritorio;

e Verificacdo de prazo do projeto para finalizagdo em setembro;

e Solicitagao junto a Assessoria Juridica de elaboragcado do 7° Termo Aditivo ao Contato
057/2009 da empresa Ultraserv;

e Contato por e-mail e telefone com representante da empresa Ultraserv, para ajustes
nas planilhas orgamentarias para elaboragao dos termos aditivos aos contratos;

¢ Ida a Kalunga e a Dalia Camas no Centro resolver assuntos pertinentes ao projeto;

e Arquivamento fisico de processos de Compras finalizados para envio ao CEDOC;

e Registro de protocolo para pagamento de fotocopia e impressdo no RM junto com UO
Compras, para compreender 0 processo;

e Recebimento e conferéncia do 7° Termo Aditivo ao Contrato 057/2009 da empresa
Ultraserv;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do 7° Termo Aditivo ao Contrato 057/2009 da
empresa Ultrasery;

e Contato por e-mail e telefone com o representante da Ultraserv, para conferéncia das
planilhas orgamentarias para elaboragéo dos termos aditivos;

o Elaboragao termos aditivos aos contratos firmados com Ultraserv, analise planilhas e
envio para assinatura;

e Andlise das planilhas financeiras para prorrogagdo de prazo dos contratos firmados
com Ultraserv, analise do contrato e dos termos aditivos, verificagdo de erros e envio
de e-mail com pendéncias;

e Entendimentos internos e orientagbes a UO Compras/Contratos sobre solicitagdo de
aditamento ao contrato firmado com Ultraserv e verificagdo de pendéncias e erros nas
planilhas;

e Elaboracao Termos aditivos aos Contratos firmados com Ultraserv, andlise planilhas e
envio para assinatura;

e Conferéncia dos documentos para pagamento a Ultraserv;

e Baixa da nota fiscal NF 3089 (Copy House) no Sistema RM;

e Ajustes finais para envio de pagamento a Copy House, solicitagdo de novo termo de
recebimento, referente ao protocolo n. 20120712151536096.

4 - Projeto: Projeto de Revisdo do Plano de Manejo da APA Tamoios



Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessarias para subsidiar

uma revisao do Plano Diretor da APA Tamoios.

Objetivos especificos: Ampliacdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéao, através
da redefinichio do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para

implementagéo do Plano de Manejo.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

5 - Projeto: Projeto para Elaboracao do Projeto Executivo de Requalificagado da ligagido

terrestre entre as Vilas do Abrado e Dois Rios na llha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboragédo do Projeto de Requalificagdo e recuperagao da Estrada

de ligagao entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentagao, estudos hidrolégicos e projeto de drenagem, orgamento e Relatério Final.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

6 - Projeto: Definicado de categoria de Unidade de Conservacdo da Natureza, para o
espaco territorial constituido pela Reserva Ecolégica da Juatinga e pela Area Estadual

de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservagdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espacgo territorial constituido pela REJ e
AELPM, garantindo a protecao efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regido e a
redugéo dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a

presenga de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territério da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de
amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participagdo efetiva das comunidades
tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisédo, buscando reduzir os conflitos
existentes e proporcionar condi¢des para valorizagdo e manutengao da sua cultura, bem como

a efetiva protecdo dos remanescentes da Mata Atlantica na regiao.



Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

7 - Projeto: Projeto para conclusao das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperagao das edificagdes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantagdo de infraestrutura urbana paisagistica e construgdo de

alojamento destinado aos guarda-parques na Estagcao Estadual Ecolégica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizacdo da EEEP
no ambito dos objetivos de sua criagéo, criar condigbes propicias para o estabelecimento de
um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas
Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de

Janeiro.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragéo, pesquisa e visitagdo publica a partir da finalizagdo das obras do alojamento de
pesquisadores execugao de manutengao corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e construcdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementacdo de

projeto urbano paisagistico.

Analise Hora/Homem:
e Andlise, elaboracdo de cotagdo e prospeccao de fornecedores para aquisicdo de
utensilios de copa e cozinha e compra em lojas;
¢ Regularizagdo no Sistema RM dos pagamentos e prestagdo de contas junto a UO
Administracao, referente aos recursos do Caixa utilizados para aquisi¢gao de utensilios
de copa e cozinha;
¢ Registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal eletrénica NF-e 260 a fornecedor,

referente a aquisigdo de Protetores de Travesseiros e Colchdes.

8 - Projeto: Elaboragdao de Plano de Ocupacao e Projeto Executivo Completo para
implantagao da Subsede Teresopolis do Parque Estadual dos Trés Picos.

Este projeto foi substituido pelo projeto “Obras para implantagdo da infraestrutura fisica e sinalizagdo da
subsede Teresopolis do Parque Estadual dos Trés Picos”. Oficio INEA/ DIBAP n. 126 e Oficio INEA/
DIBAP/ COMBIO n. 89



Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede Teresopolis através da contratacdo de

projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico e plano de ocupacao, projeto urbano-paisagistico,
projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas

orcamentarias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Verificacdo de projetos finalizados no Sistema e insercdo de observagao quanto ao
oficio INEA n. 126 no Sistema Cérebro FMA.

9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboragcao de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboragcdo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

10 - Projeto: Delimitagédo de Unidades de Conservagao Municipais — Escala 1: 25.000

Objetivo geral do projeto: Finalizar a base topografica na escala 1: 25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificacées e do
uso da terra (vegetacao), com edicdo do modelo digital de terreno, reambulagéo e estruturagéo
para Sistema de Informagdes Geograficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservagdo Municipais que possuem ato de criagdo e memorial descritivo com indicagdo

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecolégico 2008-2010)

Objetivos especificos: Obter base topografica na escala 1: 25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edicdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacdo Geograficas (SIG), contendo a delimitagcdo de todas as UCs Federais, Estaduais e

Municipais.

Analise Hora/Homem:



e Elaboracdo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica referente ao Produto 7 do Contrato
052/2011 e envio por e-mail para conferéncia do consultor;

e Registro no Sistema CEDOC do Produto 7 do Contrato 052/2011 e registro no Sistema
RM do pagamento;

e Interacdo por telefone com a empresa Engefoto, a respeito da solicitagdo do Oficio
SEA/SSE 098/2012 e interacdo com a Contabilidade para verificacdo da possibilidade
de atendimento ao oficio sobre o pagamento a empresa;

e Conferéncia junto a Flavia da Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal eletrénica
NF-e 527 referente a Medigéo Final do Contrato 021/2011 da Engefoto;

e Conferéncia da nota fiscal eletronica NF-e 527 referente a Medigao Final do Contrato
021/2011 da Engefoto e registro no Sistema RM do Pagamento da nota;

e Envio em meio fisico ao CEDOC do Processo de Contratagdo 021/2011 da empresa
Engefoto Engenharia e Aerolevantamentos;

e Apoio a UO Compras sobre como faturar a nota fiscal de servigos da Engefoto;

e Verificagcdo junto a UO Compras/Contratos de problemas referente ao pagamento e os

impostos de nota fiscal.

11 - Projeto: Elaboragdo de Projeto Executivo de Reforma e Construgio de

Infraestruturas para a Sede da Reserva Bioldgica e Arqueoldgica de Guaratiba —- RBAG

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragéo,
fiscalizagdo e uso publico através da elaboragéo de projetos executivos de reforma / ampliagao
e dos projetos complementares da edificagdo da sede existente, que ndo comporta o programa
necessario, que incluira, além da administracdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espacos para exposicao e auditorio. Serd contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificagao.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, finalizar o levantamento arquiteténico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-
paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagdes, planilhas orgamentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.



12 - Projeto: Cercamento e Sinalizagdo da Reserva Biolégica e Arqueolégica de

Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalacdo de cercamento com mourdes de concreto e confecgéo e
instalacdo de placas de sinalizagédo, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a

unidade de Conservacgéo da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitagdo da reserva, controle e fiscalizagdo contra a caga, pesca,

entrada de animais de criagao e ocupagdes desordenadas e controle de acesso.

Andlise Hora/lHomem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

13 - Projeto: Programa de Implanta¢ao e Fortalecimento do Parque Natural Municipal

Montanhas de Tereso6polis — RJ

Objetivo geral do projeto: Criar condicdes operacionais necessarias a estruturacdo e
implementagao do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresépolis, visando a prote¢do de

seus limites e entorno direto.

Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestdo da unidade de
conservagao — UC;

Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negécios da unidade de conservagao;
Sensibilizar e capacitar a populagéo da regido de contato direto com a unidade de conservagéo
e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservagdo de protegéo

integral.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

14 - Projeto: Projeto pra Revisdo do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacdo do Parque Nacional do lItatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservagdo do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislagdo vigente e as

limitagcdes necessarias a uma Unidade de Conservagao de protegéo integral.



Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagdo do

Parque através da revisdo do Plano de Manejo.

Analise Hora/lHomem:

e Verificacdo sobre o Termo de Doagao do Parque Nacional do Itatiaia com o Juridico do
Funbio e o ICMBio.

15 - Projeto: Elaboragdo do Plano de Manejo e Estruturagdo da Area de Protegido

Ambiental do Guandu

Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementagdo da gestdo da area de Protegdo
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservagédo (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturagdo fundamental

para a sua gestao.

Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;

Estruturacdo Basica da UC.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

16 - Projeto: Elaboragdao de Projeto Executivo de Construcao de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concérdia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragado, fiscalizagao e
uso publico através da elaboracdo de projetos executivos para implantagado da sede e estudo
para zoneamento da area, que abrigara guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque
Estadual da Serra da Concordia.

Objetivos especificos: Elaborar diagnédstico, plano de ocupagido e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificacdes, planilhas or¢amentérias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:



e Solicitagao junto a Assessoria Juridica de elaboragdo do 3° Termo Aditivo ao Contrato
016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

e Recebimento, conferéncia, chancela junto a Assessoria Juridica e ajustes no
Cronograma para elaboragédo do 3° Termo Aditivo ao Contrato 016/2011 da empresa
R&T Arquitetos. Registro no Sistema CEDOC;

¢ Registro da expedigdo "em maos" da 32 via do 3° Termo Aditivo ao Contrato 016/2012
da empresa R&T Arquitetos a responsavel pela Supervisao no INEA;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal eletrénica NF-e 021
da empresa R&T Arquitetos referente ao Produto Final do Contrato 016/2012;

e Registro da expedi¢cdo por Sedex da 2?2 via do 5° Termo Aditivo ao Contrato 016/2012
da empresa R&T Arquitetos a sua representante;

e Registro no Sistema CEDOC do Produto Final do Contrato 016/2012 da empresa R&T
Arquitetos e registro no Sistema RM do pagamento;

e Verificacdo de contratos firmados com R&T Arquitetos para celebragdo de aditivos,
entendimentos com representante da empresa e com UO Compras/Contratos;

e Conferéncia e chancela dos termos aditivos firmados com R & T Arquitetos.

17 - Projeto: Elaboragao de Projeto Executivo de Reforma e Construgao de Infraestrutura
da Sede da Reserva Bioldgica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragéo,
fiscalizagdo e uso publico através da elaboragéo de projetos executivos de reforma/adaptagéo
das edificagbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpdo/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificacdo para

casa do chefe e de um mirante na trilha d agua.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, levantamento arquitetbnico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificagbes, planilhas
orgamentarias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Solicitagdo junto a Assessoria Juridica de elaboragédo do 1° Termo Aditivo ao Contrato
106/2011 da empresa Artesania Consultoria;
e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 02 do Contrato 106/2011 da
empresa Artesania Consultoria e registro no Sistema CEDOC do produto;

e Conferéncia da nota fiscal NF. 007 - Artesania Consultoria e Urbanismo;



e Elaboracdo do termo aditivo ao contrato firmado com Artesania, analise de
documentos, contrato e oficio, entendimentos com UO Compras/Contratos e envio para
assinatura;

e Conferéncia e chancela do termo aditivo ao contrato celebrado com Artesania.

18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboragdo do Projeto Executivo para Implementacao do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do
Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a
conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regiao;

Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e
institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);

Preparar o diagndstico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendagdes para a gestdo da unidade de conservagao;

Proporcionar condigbes basicas para a preservagao dos recursos naturais da area que compoe
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da protegéo do ecossistema Mata Atlantica local.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

19 - Projeto Reserva Biolégica Unido — uma area natural protegida de Mata Atlantica

acessivel aos portadores de necessidades especiais

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as

atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragbes no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servigo de consultoria em interpretagdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.



Analise Hora/Homem:

Consolidagao do processo de obras e acessibilidade no Centro de Vivéncias e na Trilha
Interpretativa;

Retorno a duvida do coordenador do projeto de obras e acessibilidade sobre a proposta
técnica;

Verificagdo do processo, organizagdo do mesmo e envio de e-mail encaminhando
Planilha orgamentaria ao coordenador do projeto;

Organizagéao e impressédo de documentos pertinentes ao processo;

Envio de e-mail a empresa solicitando documentagéo para formalizar o contrato e envio
de e-mail ao Juridico solicitando elaboragao de contrato;

Atualizagao de historico no Track_u;

Finalizagdo de ata de visita técnica a Reserva Bioldgica Unido e envio desta para
inserir na prestacao de contas;

Andlise de documentos, Termo de Referéncia e planilhas para elaboragdo de contrato

com J. M. Cardoso € envio de e-mail com pendéncias.

20 - Projeto de Estruturagao de instrumentos de gestdao para o Parque Natural Municipal

do Mendanha através da elaboragéo do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de

gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.

Analise Hora/Homem:

Interagdo por e-mail junto a SMAC para liberagcdo do pagamento da 42 Etapa do
Contrato 082/2011 da empresa Detzel;

Conferéncia junto a Contabilidade e registro no Sistema RM do pagamento da nota
fiscal eletrbnica NF-e 12, referente ao Produto 4 do Contrato 082/2011 da empresa

Detzel Consultores.

21 - Projeto de Estruturagao de instrumentos de gestao para o Monumento Natural dos

Morros do Pao de Aglcar e da Urca através da elaboragiao do Plano de Manejo.



Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Acgucar e da
Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Pao

de Aglcar e da Urca.

Analise Hora/Homem:
e Solicitagdo a coordenadora do projeto quanto ao preenchimento do Termo de
Recebimento e Aceite para pagamento do produto junto a empresa Detzel Consultores;
e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 05 do Contrato 083/2011 da

empresa Detzel Consultores.

22 - Estruturagao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha

e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboragido dos Planos de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Objetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha

e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Andlise Hora/Homem:
e Solicitagdo a coordenadora do projeto quanto ao preenchimento do Termo de
Recebimento e Aceite para pagamento do produto junto a empresa Detzel Consultores;
e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 6 do Contrato 084/2011 da
empresa Detzel Consultores.

23 - Projeto para implantagao de estrutura fisica da area de protegido ambiental da bacia
do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Construcdo da sede administrativa da UC, com compra de
equipamentos e mobiliario doméstico e de escritério, propiciando a melhoria da gestdo da APA
e favorecendo as atividades de administragdo, uso publico e fiscalizagdo da unidade de

conservagao.



Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizacdo de seu entorno imediato com construgdo de
estacionamento e ciclovia;

Recomposicdo ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/Homem:

e Verificacdo com SEA de remanejamento solicitado para projeto para contratar servigco
para criagao de logomarca,;

o Verificagdo com SEA sobre como encaminhar a contratagdo direta do servico de
logomarca;

e Verificacdo de passo a passo para remanejamento e encaminhamento para
contratagdo de empresa encaminhada, para elaborar a logomarca;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal eletronica NF-e 051
referente a 102 Medigédo do Contrato 067/2011 da empresa Azzuk Engenharia. Registro
no Sistema RM do pagamento da nota;

e Conferéncia da Planilha Orgcamentaria referente a 102 Medi¢cdo do Contrato 067/2011
da empresa Azzuk Engenharia;

¢ Conferencia da nota fiscal NF. 0051 — Azzuk Engenharia;

e Consulta a UO Compras/Contratos sobre contrato da Azzuk Engenharia e possibilidade

de aditivo.

24 — Revitalizagao da Sede e Fortalecimento da Estrutura de Apoio a Visitagdao do Parque

Estadual do Desengano.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizagdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacédo da visitagdo do parque e implantagcdo da Trilha da Cascata que liga Santa

Maria Madalena a Sao Fidelis.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragao e fortalecimento da visitagcéo a partir das obras de reforma;

Intervengbes na Trilha da Cascata;

Implantagao de placas de sinalizagao na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Analise Hora/Homem:
e Entendimentos com INEA sobre remanejamento para a aquisicdo de botijdo de gas,

solicitagao e aprovagao no Sistema e orientacdes a nova assistente;



e Dados da empresa para compra do botijdo de gas, conversas com o INEA e
Mercadinho Pascoal sobre a entrega do botijao de gas no parque;

e Emissdo do pedido de compra referente a aquisicao de 05 carrinhos de méo junto ao
fornecedor Real Birigui;

e Verificacdo da entrega dos itens (estantes e rack) pelo fornecedor Tok Stok;

e Contato com o fornecedor sobre a entrega dos coturnos ao parque;

e Contato por telefone e e-mail com o representante da Real Birigui, para confirmacao de
dados bancarios para pagamento da nota fiscal referente a aquisicao de carrinhos de
mao e registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal eletronica;

e Contato com a empresa Pascoal Comércio de Madalena Ltda para aquisi¢cdo do botijao
de gas;

e Encaminhamento no sistema RM para pagamento do botijdo de gas do Projeto
Desengano;

e Solicitacdo de cadastramento da conta do fornecedor Pascoal Comércio de Madalena
Ltda no Banco do Brasil;

e Relato ao juridico do fato ocorrido no Parque Estadual do Desengano, devido ao
caminhdo da transportadora ter esbarrado no portico da entrada do parque,
entendimentos sobre posicionamento quanto ao caso;

e Conversa telefonica com fornecedor sobre roupas de cama e verificacdo de pagamento
a loja;

e Troca de e-mail sobre instalagédo de sinalizagdo do parque;

e Organizacao e finalizagao do processo de mobiliario;

e Arquivamento fisico de processos de Compras finalizados para envio ao CEDOC;

¢ Entendimento com UO Compras e exame de oficio do INEA sobre incidente ocorrido no
portico, elaboragado de resposta ao oficio, decisdo e entendimentos com a Secretaria
Geral do Funbio;

e Orientagbes juridicas a Geréncia FMA sobre sinistro ocorrido no parque pela
transportadora contratada pelo fornecedor Astra Couros, analise documentos e
entendimentos internos;

e Organizacao e finalizagao do processo de aquisi¢cdo de carro de méo;

e Re-envio de e-mail para o Juridico sobre o processo do podrtico e conversa com a

responsavel pelo projeto, para esclarecimentos.

25 — Obras para implantagdo da subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos

— urbanizagao do acesso, guarita e cercamento



Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagéo
do acesso, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a unidade de conservagao e

gestéo efetiva sobre o territorio.

Objetivos especificos: Delimitagdo da subsede Teresopolis, controle e fiscalizagdo contra a

caca, entrada de animais de criacdo e ocupagdes desordenadas e controle do acesso a UC.

Analise Hora/Homem:

e Solicitagao junto a Assessoria Juridica de elaboragdo do 5° Termo Aditivo ao Contrato
080/2010 da empresa R&T Arquitetos. Recebimento, conferéncia e chancela do termo
e registro do mesmo no Sistema CEDOC;

e Registro da expedicdo "em maos" da 32 via do 5° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010
da empresa R&T Arquitetos a responsavel pela Supervisdo no INEA;

e Registro no Sistema CEDOC do produto final do Contrato 080/2010 da empresa R&T
Arquitetos e registro no Sistema RM do pagamento do produto;

e Registro da expedigdo por Sedex da 22 via do 5° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010
da empresa R&T Arquitetos a sua representante;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal eletrénica NF-e 022
da empresa R&T Arquitetos referente ao produto final do Contrato 080/2010;

e Elaboragdo de termo aditivo ao contrato firmado com R&T Arquitetos, analise
cronograma de entrega de produtos e entendimentos com UO Compras/Contratos e
envio para assinatura;

e Revisdo final do cronograma e do Termo Aditivo ao Contrato firmado com R&T

Arquitetos e envio para assinatura.

26 — Projeto Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra Branca: Obras de recuperagao

e aquisi¢dao de mobiliario e equipamentos

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragédo, operacionalizagao e visitagao

publica, no ambito dos objetivos da criagdo do parque.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura dos nucleos Pau da
Fome e Piraquara provendo apoio para a administragao e fiscalizacdo do parque a partir de
obras segundo projetos de arquitetura e engenharia contratados pela GEPRO/DIBAP/INEA,;

Aquisicao de mobiliario, equipamentos de uso doméstico e administrativo, uniformes.

Analise Hora/Homem:

e Solicitagao de substituicdo da nota fiscal dos coturnos NF 818 para NF 856;



e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal eletrénica NF-e
referente a 42 Medicdo do Contrato 112/2011 da empresa Focus Construgcbes e
registro no Sistema RM do pagamento da mesma;

e Conferéncia da planilha orgamentaria referente a 42 Medicdo do Contrato 112/2011 da
empresa Focus Construgoes;

e Envio de e-mail a Dalia Camas solicitando cotagdo, previsdo de entrega e forma de
pagamento referente a roupas de cama;

e Verificacdo do contrato com a empresa Focus Construcdes, entendimentos com UO

Compras/Contratos e envio de e-mail.

27 — Projeto Ag¢oées Prioritarias para a Implantagcao do Parque Estadual Cunhambebe

Objetivo geral do projeto: Garantir a protecdo do Parque Estadual Cunhambebe e da APA
Mangaratiba por meio da implementacao de atividades integradas de planejamento, protegéo e
informagao/comunicagcdo, que gerem resultados em curto, médio e longo prazo para a
conservagao do seu patriménio natural, incluindo estratégias de geragao de trabalho e renda

para as comunidades localizadas na sua zona de amortecimento.

Objetivos especificos:

1 - Aquisi¢cao de equipamentos e material permanente para a PEC e a APA Mangaratiba;

2 - Elaborar o Plano de Manejo do PEC e APA Mangaratiba;

3 - Elaborar levantamento e cadastro fundiario do PEC;

4 - Elaborar projeto para demarcacéo fisica do PEC;

5 - Implantar o projeto de comunicagéo e instalagcdo de placas de sinalizagdo nos limites do
PEC e APA Mangaratiba;

6 - Fortalecer e capacitar o Conselho consultivo do PEC e APA,;

7 - Formar e capacitar guias turisticos locais do PEC.

Analise Hora/Homem:

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal NF 183, referente
ao Produto 11 do Contrato 064/2011 do ITPA, registro no Sistema CEDOC do produto
e registro no Sistema RM do pagamento;

e Interacdo pessoal e por e-mail com a Geréncia FMA para informacdo sobre o
andamento do processo de compra e transferéncia dos veiculos 4x4 para o parque;

e Elaboragado do Instrumento Publico de Procuragdo para transferéncia de propriedade
de veiculos;

e Conferencia da nota fiscal NF.183 — ITPA;



e Analise de documentos, Termos de Referéncia e propostas para contratacdo do ITPA,
inicio de elaboragédo do contrato, envio de e-mail com pendéncias e entendimentos
entre juridico e UO Compras;

e Elaboragdo de contrato com ITPA, alteragbes no Termo de Referéncia, analise da

proposta técnica e financeira e discussdo de clausulas com o Juridico.

28 - Projeto Obras de reforma da Sede Administrativa/Centro de Visitantes e
fortalecimento de apoio administrativo/operacional destinados ao Parque Estadual da
llha Grande

Objetivo geral do projeto: Possibilitar melhoria efetiva no processo de administragdo e
operacionalizagao do PEIG no ambito dos objetivos de sua criagao através da reforma da sede
e Centro de Visitantes segundo projetos executivos de arquitetura e engenharia contratados
pela GEPRO/DIBAP/INEA e garantir a equipe administrativa/operacional condi¢gdes plenas para

0 exercicio das atividades pertinentes aos objetivos de criagao da unidade.

Objetivos especificos: Obras civis de recuperacao e reforma da sede administrativa/centro de

visitantes e Aquisi¢ao de equipamentos e mobiliario.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

29 - Projeto para elaboracio de SIG e plano de manejo da area de prote¢cao ambiental da

Bacia do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagdo da APA da
Bacia do Rio Macacu no ambito dos objetivos de sua criagdo, provendo embasamento técnico
que proporcione melhoria na gestdo como um todo e em especial em pontos estratégicos como

vistoria, fiscalizagao, licenciamentos e fortalecimento da APA.

Objetivos especificos: Elaboragido de bancos de dados espaciais em ambientes SIG e plano
de manejo a partir da proposta elaborada pelo Instituto Bioatlantica escrita no dmbito do projeto

"Entre Serras e Aguas", encerrado em 2009.

Analise Hora/Homem:

e Verificacdo com SEA sobre andamento do projeto.



30 — Projeto: Obras de reforma da subsede e alojamento e aquisicido de mobiliario e

equipamentos para o Parque Estadual da llha Grande/ Reserva Bioldgica da Praia do Sul

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizagio,
consolidando a infraestrutura de apoio para administracdo e pesquisa da Reserva Biologica
Estadual da Praia Sul.

Objetivos especificos: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizagdo da Reserva
Biolégica Estadual da Praia Sul no &mbito dos objetivos de sua criagdo, criando condi¢des

propicias para o estabelecimento de um nucleo operacional da DIBAP

Analise Hora/Homem:
e Conferéncia da planilha orgamentaria referente a 22 Medi¢cao do Contrato 119/2011 da
empresa Contrate de Angra e conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a

nota fiscal eletronica NF-e 570 e registro no Sistema RM do pagamento da mesma.

31 — Projeto: Cercamento, sinalizagao e aquisi¢ao de viaturas - Parque Estadual da Pedra
Branca - PEPB

Objetivo geral do projeto: Protegdo e eficiéncia na fiscalizagdo da unidade através de
delimitacao fisica, sinalizagdo de adverténcia e aquisigao de viaturas para o Parque Estadual

da Pedra Branca.

Objetivos especificos: Delimitacdo fisica da unidade na vertente Norte, visando a protegéo de
seus limites, controle e otimizagédo da fiscalizagdo contra caga, pesca, entrada de animais de
criagdo, ocupacdes desordenadas e principalmente o projeto de reflorestamento em
andamento realizado pela Prefeitura através da SMAC e a Petrobras através do IBIO na area

destinada ao Parque de Carbono.

Analise Hora/Homem:
e Interacdo pessoal e por e-mail com a Geréncia do Programa para informagao sobre o
andamento do processo de compra e transferéncia dos veiculos 4x4;
e Elaboragado do Instrumento Publico de Procuragéo para transferéncia de propriedade
de veiculos;
e Interacdo pessoal e por e-mail com a Geréncia FMA para informacdo sobre o

andamento do processo de compra e transferéncia dos veiculos 4x4;



e Solicitagdo a coordenadora do projeto quanto a finalizagdo do processo das placas de

sinalizacao do parque.

32 - Projeto: Sistema de sustentabilidade da llha Grande e autonomia de custeio do

conjunto de UC estaduais que a compdem

Objetivo geral do projeto: Criar o sistema do ordenamento turistico sustentavel da llha
Grande, visando o manejo sustentavel dos recursos naturais e da paisagem, com énfase na
ampla participagéo das instituicdes publicas e privadas, assim como das comunidades locais e

na constituicdo de um arranjo de governanga para este sistema.

Objetivos especificos: Construir o sistema de gestdo (estrutura e funcionamento) dos
recursos oriundos das atividades turisticas para a sustentabilidade econémico-financeira das

unidades de conservacao na llha Grande

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

33 - Implantagdao do Plano de Manejo do Parque Municipal de Nova Iguagu: Obras de

recuperagao e aquisi¢do de Veiculos.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracéo, operacionaliza¢ao e visitagdo

publica, no &mbito dos objetivos descrito no Plano de manejo.
Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura das edificacdes da
UC, sendo uma do Século XIX provendo apoio para a administracao e fiscalizagao do parque a
partir de obras segundo projetos de construcao e reforma.
Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

34 — Estruturacgao para gestao e uso publico do Parque Natural Municipal de Petrépolis

Objetivo geral do projeto: Estruturar a unidade de conservagédo para a gestdo adequada de

seus recursos e sua disponibilizagao para o uso publico.



Objetivos especificos:

1 — Dotar a U.C. de condi¢cdes adequadas a sua gestdo permitindo o controle sobre sua area,
do acesso ao seu interior e de sua zona de amortecimento.

2 — Dotar a U.C. de estrutura adequada ao uso publico da area antropizada.

3 — Estruturar a U.C. de modo a possibilitar a realizagao de acbes diversas e de pesquisas,
apoiando também outras unidades do Municipio e do Mosaico na consecucao de trabalhos que

fortalecam a conservagao na regido, os corredores € 0 mosaico.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentacao no periodo.

35 - Provisionamento de Fundos RF — SEA

Analise Hora/Homem:
¢ Inclusdo no Sistema e solicitagdo de pagamento de guias judiciais de regularizacado
fundiaria INEA do Parque Estadual da Tiririca — COMPERJ;
e Aprovagao de solicitagdo de pagamento de guias judiciais;
e Escrita de carta sobre pagamento de guias judiciais e encaminhamento ao INEA,;
e Solicitagao de pagamento de cheques para regularizagdo amigavel do Parque Estadual

da Tiririca e explicagbes a nova assistente sobre o processo e sobre os cheques.

36 - Provisionamento de Fundos RF - INEA

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

37 - Projeto Executivo para implantacio no Nucleo Babilonia no Parque Estadual do

Desengano

Objetivo geral do projeto: Implantar a infra-estrutura do Ndcleo Babil6nia do Parque Estadual

do Desengano, area com processo de desapropriagdo em fase final.

Objetivos especificos:
1 — Elaboracdo de levantamento topografico, sondagens, diagndstico, plano de ocupagéo e
usos, levantamento arquiteténico, estudos preliminares de arquitetura e paisagismo;

2 — Elaboracgao de anteprojeto de arquitetura;



3 — Elaboragao de anteprojetos urbano-paisagisticos e complementares;
4 — Elaboragéao de projetos executivos de paisagismo, arquitetura e complementares;
5 — Elaboragao de memorial descritivo, caderno de especificagdes, planilhas orgamentarias,

cronogramas, perspectivas e entrega de ART.

Analise Hora/lHomem:

e Nao houve movimentag¢des no periodo.

38 - Projetos Executivos para trilhas e atrativos dos Parques da Copa 2014

Objetivo geral do projeto: Prover os Parques da Copa de infra-estrutura para atender o uso
publico e atingir os objetivos das UCs, aumentando a conscientizacdo ambiental nos visitantes

e a protecdo da biodiversidade.

Objetivos especificos:

1 — Mapear e documentar as trilhas e atrativos;

2 — Elaborar projetos executivos para implantagdo destinada as trilhas para portadores de
necessidades especiais;

3 — Elaborar caderno de intervencdes para manejo de trilhas e atrativos;

4 — Prover a UC de material e equipamentos adequados para manutengao e conservagao das

trilhas e atrativos.

Andlise Hora/Homem:

e Leitura de Termo de Referéncia e agendamento co UO Compras de revisao;

e Envio ao INEA de Termo de Referéncia, verséo final;

e Aprovacgao de Termo de Referéncia no Sistema, solicitagdo da lista curta, recebimento
da mesma e encaminhamento a UO Compras. Solicitagdo a UO Compras de
manifestagao de interesse, escrita de texto e comunicado a Procurement;

e Analise de Termo de Referéncia para aprovagao no site e leitura de material e planilhas
FMA/RJ;

e Solicitagdo do INEA para incluir mais uma empresa na lista curta. Encaminhamento a
UO Compras/ Contratos quanto a manifestagédo de interesse a ser informada no site;

e Solicitagdo junto a Assessoria de Comunicacao de manifestagao de interesse no site
do Funbio. Verificagdo no site e acompanhamento da manifestacao;

e Envio por e-mail para analise e aprovagdao do INEA dos nomes das empresa que

manifestaram interesse em participar do projeto.



39 - A¢oes Prioritarias para implantagao do Parque Estadual Costa do Sol

Objetivo geral do projeto: Garantir a protecdo do Parque Estadual da Costa do Sol e das
APAs de Massambaba, Sapiatiba e Pau-Brasil por meio de atividades integradas de
estruturagédo, planejamento, protecdo, comunicacdo e mobilizagdo social que resultem em
curto, médio e longo prazo, em beneficios para a conservagcdo do seu patrimbnio natural,

incluindo estratégias de geracéo de trabalho e renda para as comunidades locais.

Objetivos especificos:

1 — Construir um diagnéstico e planejamento detalhado, visando a elaboragédo de proposta de
plano de manejo do PECS e a revisdo dos planos de manejo das APAs onde couber,
associado a indicagao de areas estratégias para regularizagao fundiaria do PECS;

2 — Proteger os patrimbnios naturais das UCs, em curto prazo, das ag¢des dos principais
vetores de degradagao (caga, ocupagdes irregulares, extrativismo vegetal e mineral, poluigéo,
etc), por intermédio de agdes de cercamento e demarcagao fisica;

3 — Divulgar a existéncia de unidades de conservacgdes e seus limites, fortalecendo a
identidade visual das mesmas e seus objetivos de preservagao, conservagao e uso publico;

4 — Elaborar estudo de viabilidade técnica, visando a implantagdo de infra-estrutura fisica

necessaria a gestdo do PECS.

Andlise Hora/Homem:

e Recebimento de Termo de Referéncia e leitura do mesmo, revisdo/analise.
Encaminhamento a Geréncia FMA com revisdes e sobre alguns apontamentos a serem
verificados junto ao Juridico;

e Envio de e-mail ao INEA sobre complemento de especificagao, inserida no Sistema,
quanto a imagem de satélite (shapefile), recebido e encaminhado a UO Compras;

e Verificagcdo junto & Coordenagdo do Funbio quanto ao Termo de referéncia enviado
pelo INEA,;

e Andlise de contratos e Termos de Referéncia do Projeto ARPA sobre planos de
manejo, para realizar comparativo quanto a questdes juridicas referentes ao Termo de
Referéncia de Costa do Sol. Envio a Geréncia FMA e ao Juridico do TdR com
marcagdes e informagdes relevantes e aplicadas ao caso, para analise;

e Envio de e-mail ao INEA sobre remanejamento para a compra de laptop;

e Verificacdo com UO Compras de encaminhamento das cotacdes realizadas para o
projeto;

o Verificagdo de compra de notebook com valor superior ao solicitado;

e Verificagdo junto a UO Compras de encaminhamentos quanto a aquisi¢ao de imagens;

e Elaboragédo de anexo de pedido de cotacdo e busca de fornecedores para compra de

laptops para o projeto;



e Resposta ao e-mail do INEA que contesta o pedido de verba adicional para a compra
de laptops e contato com o fabricante;

¢ Interacdes e follow-up dos processos para aquisicdo de GPS e Imagens de Satélite;

¢ Novas cotagdes para laptops, conforme nova configuragao envia pelo INEA;

e Interagdes para o pagamento e arquivamento do processo de aquisicdo de GPS e
interagdes referentes ao projeto;

e Elaboragdo de pedido de cotacdo dentro do Sistema RM do protocolo e envio aos
fornecedores. Recebimento de algumas propostas e cadastro no sistema;

e Analise de novas propostas recebidas para a aquisigdo de laptops. Elaboragdo de
planilha com todos os produtos encontrados que estdo dentro do montante
disponibilizado para a compra e dos itens que extrapolam os valores, mas estdo de
acordo com as especificagdes do pedido. Envio de e-mail ao INEA solicitando andlise e
autorizagao para prosseguir com a compra;

e Recebimento e analise das Propostas para compra de veiculos 4x4 Mitsubishi L200.
Realizagao de solicitagdo de cotagdo para o processo de aquisicao de 03 veiculos 4x4
Mitsubishi L200 Triton GL;

e Cobranga das novas cotagdes para laptops e elaboragdo do anexo do pedido de
compra;

e Andlise detalhada das propostas recebidas para cotacdo (protocolo n.

20120702153141122) e contato com fornecedores para ajustes necessarios.

40 - Obras civis para implantagao da sede da Estacdo Ecolégica Estadual de Guaxindiba

Objetivo geral do projeto: O projeto trata da contratagdo de empresa de construgao civil para
implantagdo da infraestrutura necessaria ao funcionamento da unidade de conservagao de
protecédo integral, a saber: Poértico/ Guarita, Sede/ Centro de Visitantes, Casa de Chefe de

Unidade, Alojamento de Pesquisadores e de Guarda-Parques.

Objetivos especificos:

1 - Implantar a infra-estrutura fisica da Estagdo Ecoldgica de Guaxindiba em terreno doado
pela Prefeitura de Sao Francisco de Itabapoana, para que seja possivel desempenhar de forma
eficiente as fungdes prioritarias relacionadas a administracdo, controle e fiscalizagdo e

visitagdo, mesmo que restrita as escolas, ampliando também a proteg¢ao da unidade.

Analise Hora/Homem:
e Registro da expedi¢do "em méos" de ART do Contrato 086/2012 da empresa Rariplan

Construtora ao INEA;



¢ Realizagao de solicitacdo de cotagao para o processo de aquisigao de 03 veiculos 4x4
Mitsubishi L200 Triton GL;
e Finalizagdo de ata de visita técnica a Estagdo Ecoldgica Estadual de Guaxindiba e

envio desta para inserir na prestagao de contas.

41 - Servigos técnicos especializados de engenharia consultiva de gerenciamento de
obras e assessoria técnica para elaboragao de projetos de implantagao das unidades de

conservagao estaduais

Objetivo geral do projeto: Prover a Geréncia de Unidades de Conservagao de Protegao
Integral de meios para desempenhar de forma eficiente o gerenciamento das obras e projetos
que se fazem necessarias para a efetiva implantacdo das infraestruturas das Unidades de

Conservacgao de sua tutela.

Objetivos especificos:

1 — Apoiar a geréncia de unidades de conservacao de protecao integral da DIBAP/INEA, nas
atividades de planejamento, acompanhamentos e apoio a fiscalizagdo dos contratos para
elaboracdo de projetos e obras de infra-estrutura fisica das unidades de conservagao de

protecéo integral gerados a partir das compensag¢des ambientais.

Analise Hora/Homem:
¢ Registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal eletrnica NF-e 329 referente a
12 Etapa dos servigos da empresa Ambiental Engenharia;
e Conferéncia junto a Contabilidade sobre os impostos da nota fiscal eletrénica NF-e 329
referente ao Produto 01 do Contrato 077/2012 da empresa Ambiental Engenharia
e Registro no Sistema CEDOC do Produto 01 do Contrato 077/2012 da empresa

Ambiental Engenharia.

42 - Fortalecimento e implantagdo da gestdo do uso publico para o incremento da

visitagdo nos parques estaduais do Rio de Janeiro

Objetivo Geral do Projeto: Incrementar a visitacdo segura e de qualidade nos parques
estaduais do Rio de Janeiro, a partir da implantagao de metas estratégicas de gestdo do uso
publico em nivel institucional, que promovam essas unidades de conservagdo como destinos

turisticos e indutores do desenvolvimento local.

Objetivos Especificos:



1 - Consolidar os programas de uso publico dos parques estaduais e subsidiar as Reservas
Bioldgicas e Estagbes Ecoldgicas;

2 - Prover as UC de recursos operacionais, bem como capacitagdo, adequados para atingir as
metas de incremento e finalidade da visitagao;

3 - Criar um marco regulatério institucional para concessdes, permissdes e autorizagbes de
servigos de apoio a visitagao nos parques;

4 - Levantar informagdes, oportunidades e desafios e elaborar um planejamento estratégico
para o tema “visitagao nos parques estaduais” até 2016;

5 - Revisar e regulamentar instrumentos legais e elaborar manuais de procedimentos técnicos
relacionados ao tema “uso publico em unidades de conservagao”;

6 — Prover a GEPRO e as unidades de conservagdo de novas iniciativas, disponibilizando

pessoal qualificado para implantar os servigos previstos neste TdR.

Analise Hora/Homem:
e Verificacdo junto a UO Compras sobre encaminhamento do resultado do projeto.
Consolidagéo da Contratagao de empresa;
e Verificagcdo do andamento do processo e troca de e-mails. Impressao, organizagao e
atualizagao de todo processo;
e Envio de e-mail ao juridico, solicitando documentacao para elaboragéo de contrato;

¢ Resposta a e-mail sobre contratacdo de empresa e encaminhamento a UO Compras.

43 — Projeto de Implantagao e Fortalecimento do Refugio de Vida Silvestre da Ventania -
RJ

Objetivo Geral do Projeto: Consolidar estudos técnicos que permitam a elaboragéo do plano
de manejo da unidade de conservagéo localizada no municipio de Miracema, definindo os
beneficiarios diretos e indiretos da UC, as diretrizes que regulamentem o seu uso, a
preservagado dos seus elementos naturais como seus componentes floristicos, faunisticos e de
solo, juntamente com atividades de levantamento topografico, regularizagdo fundiaria,

georeferenciamento e demarcacgéo dos seus limites.

Objetivos especificos:

1 - Sensibilizacdo da populagédo sobre a importancia da UC no municipio e capacitagao de
contingente municipal envolvidos diretamente com a UC;

2 - Georeferenciamento e demarcagao dos limites da unidade de conservagdo e das
propriedades inseridas na UC;

3 - Levantamento das caracteristicas socio-ambientais da unidade de conservagao para
Elaboragéo do plano de manejo e formagéao de conselho gestor;



4 - Implantar sede e infra-estrutura.

Analise Hora/lHomem:

Elaboragéo e envio dos pedidos de cotagao de radios para o projeto;

Troca de e-mail sobre andamento do processo do Termo de Referéncia sobre Brigada
de Incéndio;

Procedimentos de elaboragao de Pedido de Cotagédo no sistema RM o para aquisicao
de maquinario. Impressao de solicitagdes e especificacbes, escolha de fornecedor,
elaboragcdo do anexo ao pedido de cotagdo, envio de e-mail com anexos a 14
fornecedores, atualizacdo de Track u, impressdo de e-mails e organizacdo de
processo;

Impressdo da solicitacdo de compra e baixa para RM referente as compras,
procedimentos pedido de cotagdo no RM, elaboragao do anexo ao Pedido de Cotagao,
levantamento de potenciais fornecedores, envio de e-mails aos proponentes,
impressao dos documentos dos processos, organizagao e atualizagéo de Track_u;
Realizagéo de solicitagdo de cotagao para o processo de aquisigao de 03 veiculos 4x4
Mitsubishi L200 Triton GL;

Inclusdo no sistema de todas as propostas recebidas referentes ao protocolo n.
20120508064334129. Verificagdo dos equipamentos conforme especificado, envio de

e-mail solicitando verba adicional para seguir com a compra.

44 — Estruturacao da Fiscalizagcido, Combate aos Crimes Ambientais e Combate aos

Incéndios nas Unidades de Conservagao do Estado do Rio de Janeiro

Objetivo Geral do Projeto: Aquisicdo de equipamentos e veiculos especiais, fundamentais

para as agdes de carater fiscalizador, investigativo e repressivo, assim como o combate

eficiente aos eventuais focos de incéndio nas unidades de conservagdo ambiental,

considerando os locais de ocorréncia e a propria natureza dos fatos observados.

Objetivos especificos:

1 - Prover de estrutura necessaria para execug¢ao de novas politicas de fiscalizagdo, combate

aos incéndios em Unidades de Conservagado e combate aos crimes ambientais no estado do

Rio de Janeiro o Grupamento Aéreo-Maritimo (GAM).

Analise Hora/Homem:

Verificagdo de remanejamento com SEA;



Contato por e-mail e telefone com o representante da RPC Maquinas, para analise da
proposta para fornecimento de 01 Unidade Abastecedora de Aeronave. Solicitagao
junto a Geréncia do Programa de remanejamento de recursos para essa aquisi¢ao;

Contato por telefone e e-mail com o representante da empresa RPC Maquinas,

esclarecendo suas duvidas a respeito da formalizagédo do pedido de compra.

COORDENAGAO DO FUNBIO

Supervisao e procurement;

Reunido interna e na SEA,;

Reunido na SEA sobre contratos e prestagdo de contas, demonstrativo de rendimentos
e terceirizagao;

Analise dos relatdrios de junho - Pragma, referente ao Fundo Fiduciario;

Analise do Fundo Fiduciario de janeiro a junho de 2012 e da cobranga de taxas de
gestdo Pragma no periodo, preparagao do processo para pagamento;

Analise, autorizagdo e realizagdo de pagamentos FMA.

GERENCIA DO PROJETO

Finalizagdo de Relatério Timesheet margo/abril e revisoes;

Leitura dos Manuais Operacionais e de Orientagdes Gerais dos Projetos;

Fechamento de Relatério Timesheet maio-junho e envio a geréncia FMA, para leitura e
revisoes;

Ajustes no Relatério Timesheet maio-junho e encaminhamento ao Financeiro;
Cadastramento de nova assistente no Sistema Cérebro FMA

Capacitagado da nova assistente;

Reunido de ambientacdo no FMA/RJ com a geréncia;

Leitura de material e entendimentos sobre o sistema de arquivamento FMA/RJ;
Reunido sobre o projeto com as assistentes de projeto;

Comunicado ao INEA, por e-mail, sobre nova assistente de projetos;

Ambientagdo sobre o FMA/RJ quanto ao processo de pagamento de Guia Judicial e
leituras (passo a passo);

Capacitagdo de nova assistente sobre regularizagédo fundiaria e organizagdo de pastas
em arquivo fisico e no servidor;

Entendimentos e conversa com Geréncia FMA e Financeiro e posterior resposta a e-
mail com informagbes sobre a CCA-RJ a chefe substituta da APA da Serra da

Mantiqueira;



e Capacitagdo de nova assistente sobre passo a passo de regularizagédo fundiaria, envio
de modelo de carta ¢/ informagao de pagamento das guias.

e Revisdo de Relatério Timesheet de junho;

e Revisao de planilha PMO enviada;

e Encaminhamento de ficha de cadastro para acesso ao Sistema a nova compradora e
Admnistragao;

e Solicitacdo ao Financeiro de abertura de conta para novas compensagoes ambientais;

e Verificacdo de pagamento de Guias Judiciais de Regularizagcdées Fundiarias;

e Atualizagdo de documentos de TCCA e ATA e leitura dos recentes;

e Cadastro de novos usuarios e acessos ao Cérebro FMA;

¢ Resolucao de problemas do Cérebro FMA, com TI;

e Atualizagéo de arquivos dos TCCA’s no CEDOC;

e Revisdo de manual, que acompanha o Convénio, para inclusdo da modalidade de
desembolso;

e Envio de numero de contas correntes a DILAM, como solicitadas;

e Escrita de relatério Timesheet e revisbes com a geréncia; Revisdo de Relatério
Timesheet de abril/maio;

e Verificacdo de SOE quanto aos pagamentos de contratos, alguns entendimentos com
Compras/Contratos e orientacbes a nova assistente; ajustes de valores reais no
Sistema, entendimentos com UO Compras e Contratos;

e Recebimento da planilha de compras e inicio de verificagdo de SOE, com relagéo a
compras;

e Preparo de documentos para reunidao com SEA/INEA;

e Revisdo do manual a ser apresentado ao INEA/SEA com juridico;

e Reunido com Coordenacgado Geral, Mecanismos Financeiros e com o Juridico sobre
manual a ser revisado e encaminhamento sobre projetos, com contratacao de pessoal;

e Solicitacdo a nova assistente para verificar andamento dos projetos municipais/SEA,
quanto a prazos e documentos;

e Verificagcdo no CEDOC quanto a entrada de novos projetos e TCT recebidos;

e Fechamento de SOE, ultimas verificagbes para os projetos NUREF e RPPN, envio de
e-mail ao Financeiro com o “de acordo”, quanto ao SOE;

e Verificacdo de documentos para providenciar cheque administrativo para regularizagao

fundiaria amigavel.

UNIDADE OPERACIONAL — COMPRAS

e Leitura e elaboragcdo de correspondéncia com consultores para esclarecimentos para
Carta Convite n° 208/2012;



Atualizagdo no Sistema Track u das informagbes sobre os contratos em andamento
junto a UO Compras/Contratos;

Interagao para processo Fernanda no seu periodo de Férias e leitura de emails;
Interagdes para envio cotacdo e Pedido GPS, cotagdo maquina fotografica e imagens
de satélite;

Encaminhamento de email para o fornecedor Tok Stok sobre a entrega dos itens
(estante e rack), onde houve problemas com o produto estante e possivel entrega do
mesmo;

Envio em meio fisico ao CEDOC do processo de contratagdo do Programa FMA
finalizados junto a UO Compras/Contratos do Funbio;

Conferéncia dos registros dos protocolos, recibos e envio para pagamento junto ao
Financeiro;

Busca de fornecedores para os processos de compras;

Rateio da Reunido para revisdo Manual de Compras;

Inicio de elaboragao de relatério para o INEA/SEA;

Conferéncia dos valores pagos referentes aos contratos do Projeto FMA no periodo de
abril a junho 2012, solicitado pela Geréncia FMA;

Relatério de compras - FMA/RJ - 30/06/2012;

Revisao e ajustes no Manual de orientagdes gerais para o dia a dia do FMA/RJ;
Verificagdo de todos os processos dos compradores;

Andlise dos valores, envio de e-mail sobre remanejamento ao INEA, fechamento do
pedido com condigdes de entrega e pagamento;

Solicitagdo de posicionamento dos processos em compras do Projeto FMA para
reuniao com os NOSSOS parceiros;

Apoio a Geréncia FMA para resolver inconsisténcias no SOE FMA,;

Levantamento, a pedido da Geréncia FMA, de indicagcdes de empresas com bom

histérico em elaboracao de Planos de Manejo.

UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

Analise de SP para pagamento;

Inclusdo no RM, planilha de controle e GRCA entrada de recurso de empreendimentos;
Prestagao de contas Hora/lHomem do Convénio SEA referente a margo e abril de 2012;
Conferéncia e separagao de documentagéo para prestagédo de contas INEA;
Conferéncia de copias da prestacdo de contas maio/2012 e arquivamento de
documentos;

Conciliagao COMPERJ e Grota Funda referente a junho de 2012;

Verificagao junto a supervisdo sobre a estrutura para criar contas;



Criagéo de conta para Quitumba no plano de contas contabil;

Conciliagao CSA 2, referente a junho de 2012;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Cadastro de novas contas no gerenciador do BB, FMA Grota Funda;

Impressdo de comprovantes e extrato, conciliacdo semanal de 01 a 29/06/12, FMA
Grota Funda, FMA COMPERJ, FMA Mac Laren, FMA Libra Terminal, FMA Quitumba,
FMA Const. Naval Agu, FMA Vilarejo, FMA Metro, FMA UTE, FMA UTE, FMA LLX,
FMA Obras Tecab;

Atualizagao do saldo bancario;

Impressao de comprovantes e extrato, conciliagdo semanal de 25 a 29/06/12;

Baixa Contabil referente ao més de 06/2012 - FMA MAc Laren FMA Vilarejo FMA UTE
FMA obras Tecab FMA LLX FMA UTE Porto Acu FMA Quitumba FMA Metro FMA/
CSA2;

Saldos do Convénio SEA referentes a junho de 2012;

Prestacao de contas Hora/Homem do Convénio SEA referente a maio e junho de 2012;
Conciliagao CSA 2 referente a junho de 2012;

Atualizagéo de planilha de regularizagao fundiaria;

Planilha de despesas mensal para INEA,;

Envio por email a SEA dos oficios de aprovagdo de prestacdo de contas do INEA
referente ao periodo de 2010;

Separar e conferir documentagao para prestacdo de contas 06/2012;

Baixa de guias de regularizacao fundiaria para o RM, impressé&o, assinatura e entrega
para a tesouraria;

Inclusao no RM, planilha de controle e GRCA entrada de recurso de empreendimentos;
Organizagéao e arquivamento de documentos;

Emissao de planilha e langamento na contabilidade de presta¢des de contas do Projeto
Grota Funda, COMPERJ e CSA 2;

Separagédo dos comprovantes de pagamentos das guias de regularizagado fundiaria e
entrega para a geréncia;

Assinatura de pagamentos;

Informagao de crédito no FMA OBRAS TECAB;

Confecgéo da planilha FMA Investimentos x Poupanga;

Solicitagdo de desbloqueio de senhas de conta corrente;

Conciliagao de 02 a 06/7/12;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Geracgao de guias de regularizagéo fundiaria no site do BB FMA COMPERJ;
Conciliagdo Bancaria de junho/2012 FMA Metro, FMA CSA, FMA COMPERJ, FMA LLX
Acu, FMA GASDUC 2, FMA Volta Redonda, FMA GASJAP, FMA Grota funda, FMA



Lighter, FMA ampliagdo CTL, FMA Libra terminal, FMA Ponta de Areia, FMA CTR
ITABORAI; FMA via principal COMPERJ, FMA CONST. NAVAL, FMA CTR Alcéantara,
FMA CTR Barra Mansa, FMA OBRAS TECAB;

Planilha de despesas mensais para INEA;

Impressao de extratos das contas dos empreendimentos do convénio SEA;

Conciliagao das contas dos empreendimentos do convénio SEA;

Reunido na SEA referente as prestagdes de contas de reembolso Funbio e de projetos;
Conciliagao das contas dos empreendimentos do convénio SEA;

Prestacdo de contas SEA e INEA quanto a execugdo de projetos periodo abril a
junho/12;

Emissdo de relatérios do Fluxus e da Receita Federal referente aos impostos
recolhidos para serem conferidos, separacao de DARF no movimento contabil;
Preenchimento da DCTF no programa, conferéncia, envio e emissdo da declaragdo
mensal;

Abertura de duas contas correntes FMA Terminal Sul LLX e FMA Estaleiro Alianca;
Informacao de crédito e aplicagéo de recursos do FMA Libra Terminal;

Informacao de crédito e aplicagédo de recursos do FMA Metro;

Digitalizacéo de prestagao de contas e registro no CEDOC;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Impressao de comprovantes e extrato, conciliagdo semanal de 09 a 13/07/12;
Conciliagado bancaria do Fundo Fiduciario, més de maio e junho de 2012;

Conciliagao bancaria do més de junho/2012 referente a FMA Baixada Fluminense; FMA
Vilarejo Marapicu; FMA CTR Campos; FMA Porto Agu;

Impresséao e conferéncia de SOE do periodo;

Saldo data base 30/06/2012 das compensagbes com projetos alocados;

Copia de documentos para prestagéo de contas junho/2012;

Separagao de documentos para prestacéo de contas junho/2012 do convénio SEA;
Baixa contabil de Hora/Homem referente a junho de 2012 - CSA2 e Grota Funda
Transoeste;

Abertura das contas correntes de FMA estaleiro alianca e Terminal LLX;

Informacgao de credito FMA Porto Agu;

Conciliagao do projeto no periodo 16 a 20/7/12;

Preparacao e assinatura dos pagamentos FMA LLX ACU,;

Informacgao de crédito e aplicagdo da conta FMA Aeroporto SDU;

Preparagao e assinatura dos pagamentos;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Baixa Contabil do més de julho de 2012 - FMA CSAZ2;



Copia de documentos para prestagdo de contas de maio/2012, conferéncia das cépias
e recolhimento de assinaturas;

Inclusdo no RM de reembolso do Convénio SEA;

Crédito em conta e aplicagao de recursos no FMA LLX Agu;

Crédito em conta e aplicagao de recursos no FMA Brasfels;

Informacgao de crédito e aplicagao de recursos no FMA Mac Laren,;

Preparagao da solicitagdo de cheque administrativo para pagamento de regularizagao
fundiaria FMA COMPERJ;

Baixa contabil do més de julho de 2012, periodo de 09 a 20/07/12 (FMA CSA2).

UNIDADE OPERACIONAL — ADMINISTRAGAO

Idas ao Banco do Brasil para levar documentos referentes ao cadastramento de contas
e buscar cheque administrativo e documentos;

Busca de oficios no INEA (n° 94, 125, 126, 129, 130, 131, 132, 205, 206, 207, 208,
210, 212, 213, 214, 215);

Ida ao INEA para levar material de escritorio;

Solicitagdo de compras, langamento no sistema de compras e faturamentos da
Locaweb IDC;

Empréstimo de equipamento para Geréncia FMA;

Ida a SEA para levar 15 solicitagdes de reembolso do Convénio SEA 003/2009;
Confecgao e impressao de planilha de despesas de correio e cartorio;

Envio de documentos para o UO Financeiro;

Solicitagdo de Compras, langamento e baixa no Sistema e envio de documentos para o
UO Financeiro;

Interagao no TRACK U, pesquisa e pedido de material;

Cotacéo e trocas de e-mail, referentes a pedido de material;

Lancamento no Sistema de Compras e faturamento referente despesa com taxi.

ASSESSORIA JURIDICA

Entendimentos com a Geréncia FMA sobre andamento e pendéncias no programa e
resposta a consultas sobre projetos aprovados pela CCCA;

Analise dos termos firmados com SEA e Municipios de Paracambi e Cachoeiras de
Macacu e entendimentos com a Geréncia FMA,;

Analise dos contratos firmados com Funbio para verificagdo de terceirizagdo e
subcontratagdo, pesquisa juridica e entendimentos internos;

Exame de documentos do convénio, manuais existentes e TCT;



e Exame de termo de adesao e termos de compromisso de empreendedores, exame de
proposta de Manual elaborado pela Geréncia FMA e ajustes no manual e na proposta
do 3° aditivo. Entendimentos com Secretaria Geral e com a Geréncia FMA, reviséo e
chancela dos TCT’s do Plano de Manejo do Parque Municipal de Nova lguagu,
Cachoeiras de Macacu, Monumento Natural da Pedra do Colégio e TCT Paracambi —
Parque Natural Municipal de Curid;

e Consulta a UO Compras/Contratos sobre procuragido publica para transferéncia de
veiculo no DETRAN,;

e Ida a SEA para reunido sobre convénio e prorrogacgéao - terceirizagao e carteira outras
fontes;

e Conferéncia e chancela dos Termos Aditivos aos contratos firmados com a Ultraserv;

e Exame de TCT’s FMA com os municipios de Nova Iguagu e Cachoeira de Macacu.

MECANISMO FINANCEIRO

e Preparo de reunido e participagdo em reunido na SEA.

CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC
e Registro, digitalizagdo e arquivamento de documentos (TDRs, contratagdes, produtos,

pagamentos, entre outros).

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)

¢ Manutengao do sistema GRCA e e-mail com esforgo enviado a SEA.

Sistema GRCA (Gestdo de Recursos de Compensagido Ambiental)
e Entrada de recurso de empreendimentos;

e Manutengao do Sistema.






