






























































Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - CSA2 (THYSSEN)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)
Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Implantacdo do Plano de Manejo do Parque
Municipal do Nova Iguacu: Obras de recuperagéo e 01 Shopping R$ 18.500,00
aquisicao de veiculos
Implantacdo do Plano de Manejo do Parque
Municipal do Nova Iguagu: Obras de recuperagéo e 01 Shopping/Direta R$ 125.996,00
aquisi¢cao de veiculos
Total 02 R$ 144.496,00
RESUMO
Método Qte. Valor To'tal CFF Valor Médio Tempo Médio Tempo médio
Processos por Método Esperado em compras
Shopping 01 R$ 18.500,00 R$ 18.500,00 30 dias 0 dias
Shopping/Direta 01 R$ 125.996,00 R$ 125.996,00 10 dias 0 dias
Total 02 R$ 144.496,00
2) COMPROMETIDO: Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento
Projetos N° processos Método Valor (R$)
Parque Estadual do Desengano 01 Shopping R$ 29.966,40
Area de Prote,\%ao da Bacia do Rio 01 Shopping/Direta R$ 4.200,00
acacu
RPPN 2 - Convénio 02 Shopping R$ 587,86
RPPN 2 - Convénio 02 Shopping/Direta R$ 990,90
Total 06 R$ 35.745,16
RESUMO
Tempo Médio Tempo real
Método Qte Valor :I'otal por Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 03 R$ 30.554,26 R$ 10.184,75 30 dias 4 dias
Shopping/Direta 03 R$ 5.190,90 R$ 1.730,30 10 dias 0 dias
Total 06 R$ 35.745,16

Paginalde3




Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - CSA2 (THYSSEN)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

3) COMPROMETIDO: Contratos em andamento

Valor Pendente N° Previsao
Proi Data de Valor Total do L
rojetos Assinatura Contrato (R$) de Pagamento parcelas Término
(RS) a pagar Contrato
RPPN 2-Convénio | 4y/04/0010 | R$1.270.649,63 | R$111.275.42 02 Set/12
(Servicos PJ)
NUREF 2 - Convénio| 1,04/2010 | R$ 1.737.564,53 | RS 143.922,53 | 02 Set/12
(Servigos PJ)
Parna ltatiaia 03/03/2011 R$ 498.329,04 R$ 199.331,62 03 Ago/12
Revitalizagéo e
Fortalecimento da | 5035011 | R§ 1.799.965,37 R$ 34.062,36 01 Mai/12
estrutura do PE
Desengano (PJ)
Delimitagao de
Unidades de
Conservagao 30/05/2011 R$ 158.400,00 R$ 12.672,00 01 Jul/’2012
Municipais (PF) + Valor
INSS
Acdes Prioritarias para
a implantacdo do 11/07/2011 | R$ 1.346.950,00 | R$ 606.127,50 08 Set/2012
Parque Estadual
Cunhambebe
Area de Protecgoda | yo,37011 | R$ 278183402 | RS 215.799,56 01 Ago/2012
Bacia do Rio Macacu TeTEn e
Estruturagdo de
Gestao para o PNM 19/09/2011 R$ 335.150,00 R$ 184.332,50 05 Out/2012
Mendanha
Elaboragéo do Plano
de Manejo do MNM 19/09/2011 R$ 284.700,00 R$ 142.350,00 04 Set/2012
Pao de Agucar e Urca
Elaboragéo do Plano
de Manejo do PNM da | 19/09/2011 R$ 221.950,00 R$ 88.780,00 03 Out/2012
Prainha e Grumari
Projeto Exec. Reforma | ) 145011 | Rg 144.752,50 R$ 94.089,13 02 Out/2012
e Const RBA (Araras) B U
Fortalecimento do
Parque estadual da
Ilha Grande / Obras 15/12/2011 R$ 1.532.254,42 R$ 1.342.104,38 03 Out/2012
Rebio Praia do Sul.
Projeto Exec. Reforma
e Const. RBAG 20/02/2012 | R$ 184.383,06 R$ 92.191,53 02 Set/2012
(Guaratiba)
Total 13 R$ 12.296.882,57 R$ 3.267.038,53
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - CSA2 (THYSSEN)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

4) CONSOLIDADO CSA2

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/08/2012 R$
Solicitagdbes em Compras R$ 144.496,00
Pedidos de Compra fechados R$ 35.745,16

Contratos em andamento (A pagar)

R$ 3.267.038,53

Valor Total

R$ 3.447.279,69
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ — COMPERJ (Petrobras)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Acbes prioritarias para a implantagéo do parque .
estadual costa do sol 02 Shopping R$ 1.493.675,00
Acdes prioritarias para a implantagéo do parque . .
estadual costa do sol 01 Shopping/Direta R$ 700,00
Projetos Executivos para trilhas e atrativos dos .
Parques da Copa 2014 01 Shopping R$ 505.784,01
Total 04 R$ 2.000.159,01
RESUMO
Método Qte. Valor To'tal CFF Valor Médio Tempo Médio | Tempo médio em
Processos por Método Esperado compras
Shopping 03 R$ 1.999.459,01 R$ 666.486,34 30 dias 4 dias
Shopping/Direta 01 R$ 700,00 R$ 700,00 10 dias 0 dias
Total 04 R$ 2.000.159,01

2) COMPROMETIDO

2.1) Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Estruturagéo da Fiscalizagdo, Combate aos
Crimes Ambientais e Combate aos Incéndios UCs 01 Shopping R$ 660.000,00
Estado do Rio de Janeiro
Acdes prioritarias para a implantagdo do parque 01 Shoboin R$ 49.990,40
estadual costa do sol ppINg U
AcOles prioritarias para a implantagéo do parque . .
estadual costa do sol 02 Shopping/Direta R$ 128.412,81
Total 04 R$ 838.403,21
RESUMO
Tempo Médio Tempo real
Método Qte Valor :I'otal por Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 02 R$ 709.990,40 R$ 354.995,20 30 dias 1 dia
Shopping/Direta 02 R$ 128.412,81 R$ 64.206,41 10 dias 0 dias
Total 04 R$ 838.403,21
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ — COMPERJ (Petrobras)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento

Valor Pendente N° Previsao
. Data de Valor Total do o
Projetos Assinatura Contrato (R$) de Pagamento parcelas Término
(R$) apagar | Contrato
Sustentabilidade UCs | 57/050015 | R§661.95800 | R$397.174,80 04 Out/2012
Pl llha Grande
Total 01 R$ 661.958,00 R$ 397.174,80

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/08/2012

R$

Solicitagbes em Compras

R$ 2.000.159,01

Pedidos de Compra fechados

R$ 838.403,21

Contratos em andamento

R$ 397.174,80

Valor Total

R$ 3.235.737,02
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ — GASDUC Il (TAG)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Fortalecimento e Imp. Gestao de Uso Publico 04 Shopping R$ 24.180,00
Total 04 R$ 24.180,00
RESUMO
Método Qte. Valor To'tal CFF Valor Médio Tempo Médio Tempo médio
Processos por Método Esperado em compras
Shopping 04 R$ 24.180,00 R$ 6.045,00 30 dias 0 dias
Total 04 R$ 24.180,00
2) COMPROMETIDO
2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento
Projetos N° processos Método Valor (R$)
Fortalecimento e Imp. Gestao de .
Uso Publico 02 Shopping R$ 61.455,94
Total 02 R$ 61.455,94
RESUMO
Tempo Médio Tempo real
Método Qte Valor :I'otal por Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 02 R$ 61.455,94 R$ 30.727,97 30 dias 0 dias
Total 02 R$ 61.455,94
2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento
o -
Proictos Data de Valor Total do Valor Pendente de ar’:elas ?z":?::
) Assinatura Contrato (R$) Pagamento (R$) P
a pagar Contrato
Fortalecimento e Imp.
Gestao de Uso Publico 13/08/2012 R$ 3.671.753,66 R$ 3.671.753,66 12 Ago/13
Total 01 R$ 3.671.753,66 R$ 3.671.753,66
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ — GASDUC Il (TAG)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/08/2012 R$
Solicitagdes em Compras R$ 24.180,00
Pedidos de Compra fechados R$ 61.455,94

Contratos em andamento

R$ 3.671.753,66

Valor Total

R$ 3.757.389,60
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ — GASJAP

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

1) PREVISTO em Compras (EM ANDAMENTO)
Nao ha

2) COMPROMETIDO

2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento

Nao ha
2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento
o .
Proictos Data de Valor Total do Valor Pendente de ar::lelas ?';:::g
) Assinatura Contrato (R$) Pagamento (R$) P
a pagar Contrato
Reserva Biolégica Unido | 09/08/2012 R$ 253.731,11 R$ 253.731,11 04 Dez/12
Total 01 R$ 253.731,11 R$ 253.731,11

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/08/2012 R$
Solicitagdes em Compras R$ 0,00
Pedidos de Compra fechados R$ 0,00
Contratos em andamento R$ 253.731,11
Valor Total R$ 253.731,11
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -

FMA/RJ - Porto do Ac¢u (LLX)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

1) Solicitagoes em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Projeto de implantagao e fortalecimento do refuigio .
de vida silvestre da ventania - RJ 14 Shopping R$ 27.054,00
Projeto executivo para implantagdo no nucleo .
babilénia no parque estadual do desengano 01 Shopping R$ 340.000,00
Total 15 R$ 367.054,00
RESUMO
Método Qte. Valor To'tal CFF Valor Médio Tempo Médio | Tempo médio
Processos por Método Esperado em compras
Shopping 15 R$ 367.054,00 R$ 24.470,27 30 dias 3 dias
Total 15 R$ 367.054,00
2) COMPROMETIDO
2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento
Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Projeto de implantagao e fortalecimento do refugio .
de vida silvestre da ventania - RJ 01 Shopping R$ 129.251.25
Obras civis para implantagédo da sede da estagéo .
ecolégica estadual de guaxindiba 01 Shopping R$128.112,81
Total 02 R$ 257.364,06
RESUMO
Tempo Médio Tempo real
Método Qte Valor :I'otal por Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 02 R$ 257.364,06 R$ 128.682,03 30 dias 43 dias
Total 02 R$ 257.364,06
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Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Porto do Ac¢u (LLX)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento

N° Previsao
Projetos Da_ta de Valor Total do Valor Pendente de parcelas Término
Assinatura Contrato (R$) Pagamento (R$)
a pagar Contrato
Obras Implant. Sede
EEE Guaxindiba 02/05/2012 R$ 2.344.785,94 R$ 2.200.363,73 07 Jan/13
Gerencia. Proj. e Obras .
em UCs Estaduais Pl 30/04/2012 R$ 1.498.696,06 R$ 1.248.713,56 10 Mai/2013
Total 02 R$ 3.843.482,00 R$ 3.449.077,29

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/08/2012

R$

Solicitagbes em Compras

R$ 367.054,00

Pedidos de Compra fechados

R$ 257.364,06

Contratos em andamento

R$ 3.449.077,29

Valor Total

R$ 4.073.495,35

Pagina 2 de 2




Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Grota Funda Transoeste (PMRJ)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

1) Solicitagoes em Compras (EM ANDAMENTO)

Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Projeto cercamento, sinalizagéo e aquisicédo de
viaturas - parque estadual da pedra branca — 01 Shopping R$ 362.625,00
PEPB
Total 01 R$ 362.625,00
RESUMO
Qte Valor Total por ﬁg‘ili)g Tempo real
Método . P Valor Médio médio em
Processos Método Esperado /
compras
processo
Shopping 01 R$ 362.625,00 R$ 362.625,00 30 dias 14 dias
Total 01 R$ 362.625,00
2) COMPROMETIDO
2.1 Pedidos de Compra fechados e pendentes de entrega / pagamento
Projetos N° processos Método Valor CFF (R$)
Projeto cercamento, sinalizagéo e aquisicédo de
viaturas - parque estadual da pedra branca — 01 Shopping R$ 13.000,00
PEPB
Total 01 R$ 13.000,00
RESUMO
Tempo Médio Tempo real
Método Qte Valor :I'otal por Valor Médio Esperado / médio em
Processos Método
processo compras
Shopping 01 R$ 13.000,00 R$ 13.000,00 30 dias 9 dias
Total 01 R$ 13.000,00
2.2) COMPROMETIDO: Contratos em andamento
o -
Proictos Data de Valor Total do Valor Pendente de ar:‘:lelas ?z":?::
) Assinatura Contrato (R$) Pagamento (R$) P
a pagar Contrato
Projeto cercamento,
sinalizag&o e aquisigao
de viaturas - parque 24/11/2011 R$ 1.479.584,70 R$ 884.986,86 05 Out/12
estadual da pedra
branca — PEPB
Total 01 R$ 1.479.584,70 R$ 884.986,86

Pagina1de 2




Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - Grota Funda Transoeste (PMRJ)

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/08/2012

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/08/2012 R$
Solicitagdbes em Compras R$ 362.625,00
Pedidos de Compra fechados R$ 13.000,00

Contratos em andamento

R$ 884.986,86

Valor Total

R$ 1.260.611,86

Pagina 2 de 2















RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/08/2012 a 31/08/2012

1 - Projeto: Reforgo operacional da Unidade de Coordenagao das Compensagdes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagéo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensagdes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatdrias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patriménio Particular —
RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de
criacdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que
estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de

conservagao e incentivos para a sua implementacao.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e
administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicdo de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:
e Insergdo de insumos e atividades no Sistema para VIl CBUC (passagem, hospedagem
e inscricdo) e comunicagao ao INEA sobre o assunto;
e Organizacdo, analise e aprovagdo de solicitagdo de passagens, hospedagem e
inscrigao para o CBUC;
e Verificacdo dos procedimentos para solicitar inscrigdo/passagens e especificagées no

Sistema;



Entendimentos com o Financeiro sobre encerramento da segunda fase 2 e como sera a
fase 3;

Conforme oficio do INEA n. 262, aprovacao de passagens aéreas para VIl CBUC;
Aprovacgdes no Sistema de diarias;

Entendimentos com nova assistente sobre remanejamentos para hospedagem no VIi
CBUC e envio de orientagbes para verificagdo e aprovacgao, recebimento de oficio
INEA/DIBAP N. 265 e aprovacao no Sistema;

Solicitagdo por e-mail ao INEA de remanejamento no Sistema FMA, pois o valor
solicitado para as passagens estava superior, acompanhamento do processo e
aprovacgao no Sistema;

Andlise do saldo e itens pendentes a serem solicitados pelo projeto antes do
encerramento do mesmo;

Entendimentos com UO Compras sobre hospedagem no VII CBUC, solicitacdo ao
INEA para confirmar pagamento;

Envio de comprovante de inscrigdo no VIl CBUC;

Contato por e-mail e telefone com INEA sobre pendéncias para organizagao do
encerramento do projeto;

Confirmacgéao de reserva de hotel no VIl CBUC;

Entendimentos sobre reserva de passagens para VIl CBUC e encaminhamento ao
INEA dos tickets por e-mail;

Conversa com INEA por telefone sobre a necessidade de analise das pendéncias para
0 encerramento do projeto;

Analise dos documentos enviados pelo INEA relativos a fase 03 do projeto;
Comunicado ao INEA sobre a diferenga entre o Cronograma Fisico Financeiro versao
digital e a versao assinada referente a fase 03;

Solicitagdo de abertura de centro de custo ao Financeiro para o projeto em sua terceira
fase;

Registro da expedicdo "em maos" da 3? via do 6° Termo Aditivo ao Contrato 059/2009
da empresa Ultraserv a responsavel pela supervisao no INEA;

Registro da expedicéo por Sedex da 22 via do 6° Termo Aditivo ao Contrato 059/2009
da empresa Ultraserv a sua representante;

Arquivamento fisico e no Sistema CEDOC do Processo referente ao servigo de reviséo
para publicacdo do Roteiro Metodoldgico da RPPN - processo cancelado;
Arquivamento fisico e no Sistema CEDOC do Processo de aquisi¢ao de Notebook;
Registro no Sistema CEDOC do 6° Termo Aditivo ao Contrato 059/2009 da empresa
Ultraserv;

Apoio a UO Administragao para pagamentos de aquisicbes FMA — RPPN 2;



Recebimento das notas fiscais da empresa Uliraserv, envio de e-mail solicitando
documentacéo ao juridico para analise e liberagdo de pagamento;
Verificagao de nota fiscal junto a UO Contabilidade, faturamento referente a servigos
terceirizados, atualizagao de histoérico e organizagao do processo;

Analise documentos para pagamento da empresa Ultraserv.

3 - Projeto: Estruturagcao do Nucleo de Regularizagdao Fundiaria —- NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizagao Fundiaria — NUREF, através

da contratacdo de profissionais especializados, aquisicdo de bens e servigos, dando-lhe

condi¢des plenas de operagao e funcionamento, objetivando a promocgéao da regularizagdo das

Unidades de Conservagao de Protecéo Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e

administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regularizagao fundiaria nas UC;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizagao de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e

externas do Nucleo.

Analise Hora/Homem:

Inser¢édo de insumos e atividades no Sistema para VIl CBUC (passagem, hospedagem
e inscricdo) e comunicagao ao INEA sobre o assunto;

Entendimentos com o Financeiro sobre encerramento da segunda fase do projeto e
como sera a proxima;

Conversa por telefone e orientagdes quanto a remanejamentos no Sistema, conforme
oficio INEA/DIBAP n. 266 de 13/8/12, envio de e-mail com explicagbes sobre o
remanejamento e sobre solicitagbes no Sistema para hospedagem, passagem e
inscricado no VIl CBUC, aprovacgbes dos remanejamentos no Sistema;

Encaminhamento a Compras de boletos de pagamento de inscricdo no VIl CBUC;
Aprovacgéo no Sistema de passagens para VIl CBUC e encaminhamento de tickets de
passagens ao INEA,;

Solicitagdo de remanejamento para hospedagem, verificagdo no Sistema e aprovagao
de remanejamentos para passagem e hospedagem, entendimentos com compras e
envio de e-mail ao INEA, solicitando entendimentos e aprovagdo do remanejamento
pela supervisao geral;

Envio de e-mail com solicitagdo de autorizagao para efetuar o pagamento das reservas

em hotel para participagdo no VII CBUC;



e Anadlise do saldo e itens pendentes a serem solicitados pelo projeto antes do
encerramento do mesmo;

e Entendimentos com UO Compras sobre hospedagem no VII CBUC, solicitagdo ao
INEA para confirmar pagamento;

e Envio de comprovante de inscrigdo no VIl CBUC;

e Contato por e-mail e telefone com INEA sobre pendéncias para organizagdo do
encerramento do projeto;

e Confirmacao de reserva de hotel no VII CBUC;

e Entendimentos sobre reserva de passagens para VIl CBUC e encaminhamento ao
INEA dos tickets por e-mail;

e Encaminhamento por e-mail do boleto pago de inscricdo no VII CBUC, conforme
solicitado por telefone;

e Conversa com INEA por telefone sobre a necessidade de analise das pendéncias para
0 encerramento do projeto;

¢ Analise dos documentos enviados pelo INEA relativos a fase 03 do projeto;

e Comunicado ao INEA sobre a diferenga entre o Cronograma Fisico Financeiro versao
digital e a versao assinada referente a fase 03;

e Solicitagao de abertura de centro de custo ao Financeiro para o projeto em sua terceira
fase;

e Registro da expedi¢do por Sedex da 22 via do 7° Termo Aditivo ao Contrato 057/2009
da empresa Ultraserv a sua representante;

e Registro da expedicédo "em maos" da 32 via do 7° Termo Aditivo ao Contrato 057/2009
da empresa Ultraserv a responsavel pela supervisdo no INEA;

e Registro no Sistema CEDOC do 7° Termo Aditivo ao Contrato 057/2009 da empresa
Ultraserv;

e Recebimento das notas fiscais da empresa Ultraserv, envio de e-mail solicitando
documentacéo ao juridico para analise e liberagdo de pagamento;

e Verificacdo de nota fiscal junto a UO Contabilidade, faturamento referente a servigos
terceirizados, atualizagédo de histérico e organizagdo do processo;

e Andlise documentos para pagamento da empresa Ultraserv;

e Faturamento da Copy House, referente a servigos graficos, atualizagdo de historico e
organizagéo do processo, troca de e-mail sobre nota fiscal para pagamento com termo

incorreto.

4 - Projeto: Projeto de Revisdo do Plano de Manejo da APA Tamoios

Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessarias para subsidiar

uma revisao do Plano Diretor da APA Tamoios.



Objetivos especificos: Ampliacdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéao, através
da redefinichio do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para

implementacgéo do Plano de Manejo.

Analise Hora/lHomem:

e Projeto finalizado.

5 - Projeto: Projeto para Elaboracao do Projeto Executivo de Requalificagao da ligagao

terrestre entre as Vilas do Abrado e Dois Rios na Ilha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboragédo do Projeto de Requalificagdo e recuperagao da Estrada

de ligagao entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentagao, estudos hidrolégicos e projeto de drenagem, orgamento e Relatério Final.

Analise Hora/Homem:
e Projeto finalizado.
e Entendimentos com a Geréncia FMA sobre processo de finalizagdo de projetos a
exemplo deste e verificagdo do andamento e prazos de demais projetos junto a UO

Compras e Financeiro.

6 - Projeto: Definicdo de categoria de Unidade de Conservagcdo da Natureza, para o
espaco territorial constituido pela Reserva Ecolégica da Juatinga e pela Area Estadual

de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservagdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espago territorial constituido pela REJ e
AELPM, garantindo a protecao efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regido e a
reducdo dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a

presenca de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territério da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de
amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participagdo efetiva das comunidades

tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisdo, buscando reduzir os conflitos



existentes e proporcionar condi¢des para valorizagao e manutengao da sua cultura, bem como

a efetiva protecdo dos remanescentes da Mata Atlantica na regiao.

Andlise Hora/lHomem:

e Projeto finalizado.

7 - Projeto: Projeto para conclusao das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperagio das edificagoes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantagcdo de infraestrutura urbana paisagistica e construgcao de

alojamento destinado aos guarda-parques na Estagao Estadual Ecolégica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagdo da EEEP
no ambito dos objetivos de sua criagéo, criar condigdes propicias para o estabelecimento de
um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas
Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de

Janeiro.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragdo, pesquisa e visitacdo publica a partir da finalizagdo das obras do alojamento de
pesquisadores execugdo de manutencdo corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e construcdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementacdo de

projeto urbano paisagistico.

Analise Hora/Homem:

e Conversa com INEA sobre finalizagdo do projeto e envio de e-mail com o saldo final;

e Verificagdo com UO Compras e Financeiro, sobre langamento de valor real no Sistema
dos insumos mobiliario e equipamentos de uso doméstico;

e Conversa com Financeiro sobre encerramento do projeto, verificagdo no Sistema FMA
do movimento de compras e saldo do projeto, compilagdo das informagdes e envio de
e-mail interno, para providéncias quanto a saldo e valor real das aquisicoes;

e Registro no Sistema RM do pagamento da nota fiscal eletrénica NF-e 63001, referente
a aquisi¢cao de utensilios de copa e cozinha;

e Verificacdo de notas fiscais e processos encaminhados para o Financeiro, referente as

compras para a UC e entrega de copias a contabilidade.

8 - Projeto: Elaboragdao de Plano de Ocupacao e Projeto Executivo Completo para

implantacdo da Subsede Tereso6polis do Parque Estadual dos Trés Picos.



Este projeto foi substituido pelo projeto “Obras para implantagdo da infraestrutura fisica e sinalizagao da
subsede Teresopolis do Parque Estadual dos Trés Picos”. Oficio INEA/ DIBAP n. 126 e Oficio INEA/
DIBAP/ COMBIO n. 89

Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede Teresopolis através da contratagdo de

projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Objetivos especificos: Elaborar diagnédstico e plano de ocupacao, projeto urbano-paisagistico,
projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas

orgamentarias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

e Projeto cancelado.

9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboragao de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboracdo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:

e Projeto finalizado.

10 - Projeto: Delimitagédo de Unidades de Conservagao Municipais — Escala 1: 25.000

Objetivo geral do projeto: Finalizar a base topogréafica na escala 1: 25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificacées e do
uso da terra (vegetagao), com edicdo do modelo digital de terreno, reambulagéo e estruturagdo
para Sistema de Informagdes Geograficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservagao Municipais que possuem ato de criagdo e memorial descritivo com indicagao

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecologico 2008-2010)

Objetivos especificos: Obter base topogréafica na escala 1: 25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edigdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacdo Geograficas (SIG), contendo a delimitagcdo de todas as UCs Federais, Estaduais e

Municipais.



Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

11 - Projeto: Elaboragcdo de Projeto Executivo de Reforma e Construgao de

Infraestruturas para a Sede da Reserva Bioldgica e Arqueolégica de Guaratiba - RBAG

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragéo,
fiscalizagédo e uso publico através da elaboragéo de projetos executivos de reforma / ampliagéo
e dos projetos complementares da edificagdo da sede existente, que ndo comporta o programa
necessario, que incluira, além da administragdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espagos para exposi¢cao e auditorio. Sera contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificagio.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, finalizar o levantamento arquiteténico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-
paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagdes, planilhas or¢amentarias, cronograma, perspectivas,
maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
o Verificagdo da nota fiscal com contabilidade, faturamento da R&T Arquitetos,

atualizagao de histérico e organizagao do processo.

12 - Projeto: Cercamento e Sinalizagdo da Reserva Biolégica e Arqueolégica de

Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalagao de cercamento com mourdes de concreto e confecgéo e
instalagdo de placas de sinalizagdo, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a
unidade de Conservacgéo da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitacdo da reserva, controle e fiscalizacdo contra a caca, pesca,

entrada de animais de criagao e ocupagdes desordenadas e controle de acesso.

Analise Hora/Homem:
¢ Reunido com a nova assistente sobre Termo de Referéncia (TdR), solicitacdo do TdR

de placas, cercamento e sinalizagdo no Sistema FMA, orientagdes a mesma sobre o



passo a passo de verificagdo de TdR pela Geréncia FMA e UO Compras e envio de e-
mail com explicagdes;

¢ Analise de TdR de placas e orientacbes para encaminhamento ao INEA e aprovacéao
para inseri-lo no Sistema;

e Cobranga ao INEA sobre a solicitagcdo da confecgcdo de placas de sinalizagdo do

Projeto;

13 - Projeto: Programa de Implantagdao e Fortalecimento do Parque Natural Municipal

Montanhas de Teresoépolis — RJ

Objetivo geral do projeto: Criar condigdes operacionais necessarias a estruturagéo e
implementagao do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresopolis, visando a protegao de

seus limites e entorno direto.

Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestdo da unidade de
conservagao — UC;

Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negdécios da unidade de conservagéo;
Sensibilizar e capacitar a populacdo da regido de contato direto com a unidade de conservagao
e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservagao de protegao

integral.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

14 - Projeto: Projeto pra Revisdo do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacdo do Parque Nacional do lItatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservagdo do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislagdo vigente e as

limitacdes necessarias a uma Unidade de Conservagao de protegéo integral.

Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagéo do

Parque através da revisdo do Plano de Manejo.

Analise Hora/Homem:

e Verificacdo junto ao Juridico e ICMBio sobre o posicionamento do Termo de Doagéo;



¢ Procedimentos para registro de termo de doagao de bens e atualizagao da planilha de
controle;
e Analise Termo de Reciprocidade com ICMBio e SEA, verificagdo da possiblidade de

aditamento e entendimentos com a Geréncia FMA.

15 - Projeto: Elaboragdo do Plano de Manejo e Estruturagdo da Area de Protegdo

Ambiental do Guandu

Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementacdo da gestdo da area de Protegdo
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservagédo (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturagao fundamental

para a sua gestao.

Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;

Estruturacao Basica da UC.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

16 - Projeto: Elaboragdao de Projeto Executivo de Construcao de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concérdia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragado, fiscalizagao e
uso publico através da elaboracdo de projetos executivos para implantacdo da sede e estudo
para zoneamento da &area, que abrigard guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque

Estadual da Serra da Concérdia.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, plano de ocupacédo e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificacdes, planilhas or¢amentérias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:



e Conversa com INEA sobre finalizagdo do projeto, verificagdo com Compras e
Financeiro, solicitacdo a compras para langamento de valor real dos insumos mobiliario
e equipamentos de uso doméstico;

¢ Entendimentos com Financeiro e UO Compras sobre finalizagao do projeto;

e Verificacdo junto ao Financeiro sobre a prestacao de contas final do projeto e troca de
e-mail com o INEA,;

e Elaboragéo da prestagéo de contas final projeto.

17 - Projeto: Elaboragao de Projeto Executivo de Reforma e Construgao de Infraestrutura

da Sede da Reserva Bioldgica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracao,
fiscalizagdo e uso publico através da elaboragéo de projetos executivos de reforma/adaptagéo
das edificagbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpao/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificagdo para

casa do chefe e de um mirante na trilha d agua.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, levantamento arquiteténico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificagcdes, planilhas

orgamentarias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.

Andlise Hora/Homem:

e Acesso a integrante do INEA ao projeto;

e Registro no Sistema CEDOC e registro da expedicdo 'em méos' 3? via do 1° Termo
Aditivo ao Contrato 106/2011 da empresa Artesania Consultoria a responsavel pela
Supervisédo no INEA,;

e Registro da expedicao por Sedex da 22 via do 1° Termo Aditivo ao Contrato 106/2011

da empresa Artesania Consultoria a sua representante.

18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboragdo do Projeto Executivo para Implementagcao do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do
Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a

conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regiao;



Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e
institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);

Preparar o diagndstico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendacgdes para a gestdo da unidade de conservagao;

Proporcionar condigbes basicas para a preservagao dos recursos naturais da area que compoe
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da protecao do ecossistema Mata Atlantica local.

Andlise Hora/lHomem:

e Revisao do projeto para o parque e envio de entendimentos a Geréncia FMA.

19 - Projeto Reserva Biolégica Unido — uma area natural protegida de Mata Atlantica

acessivel aos portadores de necessidades especiais

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as

atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragbes no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servigo de consultoria em interpretagdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.

Andlise Hora/Homem:

e Solicitagdo de documentos a J. M. Cardoso Comércio e Servigos de Manutencéo
referente para a elaboracdo de contrato. Atualizacdo de histéricos e envio de
documentacao ao Juridico;

e Envio de e-mail para Juridico, verificagdo de contrato com J. M. Cardoso Comércio e
Servigos de Manutengao, recebimento e conferéncia do contrato;

¢ Registro no Sistema RM, no Sistema CEDOC e da expedi¢cdo por Sedex da 3? via do
Contrato 076/2012 da empresa J.M. Cardoso ao responsavel pela Supervisao na Rebio
Uni&o;

e Registro da expedicdo por Sedex da 22 via do Contrato 076/2012 da empresa J.M.
Cardoso ao seu representante;

o Verificagcdo do processo de Obras da Rebio Unido, envio de e-mail a empresa

solicitando documentos.



e Prestagado de conta de viagem realizada a Rebio Uniao;

e Assinatura de contrato com a J.M. Cardoso;

e Elaboragédo Contrato com J. M. Cardoso, analise Termo de Referéncia, documentos,
planilha financeira e Cronograma, alteragdes no TdR, entendimentos com UO Compras
€ envio para assinatura;

e Conferéncia e chancela do Contrato firmado com J. M. Cardoso.

20 - Projeto de Estruturagao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal

do Mendanha através da elaboragao do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de
gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.

Analise Hora/Homem:
e Troca de e-mails e conversa telefénica com a prefeitura sobre aditamento de Contratos

da empresa Detzel.

21 - Projeto de Estruturagao de instrumentos de gestdo para o Monumento Natural dos

Morros do Pao de Aglicar e da Urca através da elaboragido do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Acgucar e da
Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Pao

de Aglcar e da Urca.

Analise Hora/Homem:
e Troca de e-mails e conversa telefénica com a prefeitura sobre aditamento de Contratos

da empresa Detzel.

22 - Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha

e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboragiao dos Planos de Manejo.



Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Objetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha

e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Analise Hora/Homem:
e Troca de e-mails e conversa telefébnica com a prefeitura sobre aditamento de Contratos
da empresa Detzel.

23 - Projeto para implantagao de estrutura fisica da area de prote¢cdo ambiental da bacia
do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Construcdo da sede administrativa da UC, com compra de
equipamentos e mobiliario doméstico e de escritério, propiciando a melhoria da gestdo da APA
e favorecendo as atividades de administragdo, uso publico e fiscalizagdo da unidade de

conservagao.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizagdo de seu entorno imediato com construgao de
estacionamento e ciclovia;

Recomposigcdo ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/Homem:
e Conversa por telefone com o fiscal de obras do projeto, para confirmacéo do objeto do

contrato.

24 - Revitalizagao da Sede e Fortalecimento da Estrutura de Apoio a Visitagao do Parque

Estadual do Desengano.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizagdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacédo da visitagdo do parque e implantagdo da Trilha da Cascata que liga Santa

Maria Madalena a Sao Fidelis.



Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para

administragao e fortalecimento da visitagao a partir das obras de reforma;

Intervengdes na Trilha da Cascata;

Implantagcédo de placas de sinalizagdo na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Analise Hora/Homem:

Encaminhamento interno quanto a questdo do dano causado ao pértico do parque e
encaminhamentos junto ao Juridico e UO Compras por solicitagdo do INEA;
Encaminhamento de oficio de BO quanto ao dano ao poértico PED e entrega a UO
Compras;

Arquivamento fisico e no Sistema CEDOC do processo de locacao de veiculo 4x4 sem
motorista para o parque e do processo de aquisicdo de ventiladores de teto e
ldmpadas;

Verificagdo do Termo de Recebimento e Aceite, processo de aquisigdo de coturnos e
conversas com o Juridico;

Envio de e-mail de recebimento de nota fiscal a empresa de compra do botijao de gas;
Elaboragéo do pedido de cotagéo de utensilios de banheiro e analise do mesmo. Busca
de novos fornecedores para atendimento de todas as especificagbes. Contato com
solicitante para esclarecer duvidas e com o INEA, elaboragdo do anexo do pedido de
compra e analise do processo;

Conversa com INEA sobre valores para aquisicao de placas;

Analise de documentacgado e do BO, troca de e-mail e conversa com a Geréncia FMA
sobre Registro de Ocorréncia 156-00156/2012, referente ao acidente no pértico;
Elaboragao do pedido de compra para utensilios de banheiro no Sistema RM, envio ao
fornecedor e contato com o mesmo para ajustes;

Troca de e-mail e conversa telefénica com o fornecedor sobre inconsisténcias de nota
fiscal com o valor pago para a aquisigdo de coturnos;

Envio de e-mail para INEA, solicitando permissdo para entrega do material e para
efetuar o pagamento adiantado de utensilios de banheiro;

Troca de e-mails sobre sinalizagao do parque, atualizagdo de historico, impressao de
documentos e arquivamento no processo;

Exame da legislagdo, doutrina e jurisprudéncia sobre responsabilidade civil,
entendimentos internos com a Geréncia FMA e com a Secretaria geral, elaboragao de

cartas para INEA e a transportadora, sobre danos ao pértico.

25 — Obras para implantagédo da subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos

— urbanizagao do acesso, guarita e cercamento



Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagéo

do acesso, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a unidade de conservagéo e

gestéo efetiva sobre o territorio.

Objetivos especificos: Delimitagdo da subsede Teresoépolis, controle e fiscalizagdo contra a

caga, entrada de animais de criagcdo e ocupagoes desordenadas e controle do acesso a UC.

Analise Hora/Homem:

N&o houve movimentagéo no periodo.

26 — Projeto Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra Branca: Obras de recuperagao

e aquisi¢dao de mobiliario e equipamentos

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragéo, operacionalizagéo e visitagéo

publica, no ambito dos objetivos da criagdo do parque.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura dos nucleos Pau da

Fome e Piraquara provendo apoio para a administragao e fiscalizagao do parque a partir de

obras segundo projetos de arquitetura e engenharia contratados pela GEPRO/DIBAP/INEA,;

Aquisicao de mobiliario, equipamentos de uso doméstico e administrativo, uniformes.

Analise Hora/Homem:

Recebimento de oficio com Termo de Recebimento e Aceite e entrega para UO
Compras;

Contato por telefone e e-mail com a Substituta do Oficio de Notas e Registros de
Contratos Maritimos (cartério), para coleta de assinatura do Instrumento Publico de
Procuracéo para transferéncia de propriedade dos veiculos;

Troca de e-mails sobre fechamento do pedido de roupas de cama com o fornecedor e
fechamento do pedido, faturamento, atualizagcdo de histérico e organizacdo do
processo;

Conversa com UO Compras/Contratos sobre regularizacao de veiculos;

Ida ao escritério do despachante da empresa Mitsubishi para entrega de instrumentos

publicos de procuragao para transferéncia de propriedade dos veiculos do parque.

27 — Projeto Ag¢oes Prioritarias para a Implantagao do Parque Estadual Cunhambebe



Objetivo geral do projeto: Garantir a protecdo do Parque Estadual Cunhambebe e da APA
Mangaratiba por meio da implementacao de atividades integradas de planejamento, protecao e
informacao/comunicagdo, que gerem resultados em curto, médio e longo prazo para a
conservagado do seu patriménio natural, incluindo estratégias de geragéo de trabalho e renda

para as comunidades localizadas na sua zona de amortecimento.

Objetivos especificos:

1 - Aquisicao de equipamentos e material permanente para a PEC e a APA Mangaratiba;

2 - Elaborar o Plano de Manejo do PEC e APA Mangaratiba;

3 - Elaborar levantamento e cadastro fundiario do PEC;

4 - Elaborar projeto para demarcagéo fisica do PEC;

5 - Implantar o projeto de comunicagéo e instalagdo de placas de sinalizagdo nos limites do
PEC e APA Mangaratiba;

6 - Fortalecer e capacitar o Conselho consultivo do PEC e APA,;

7 - Formar e capacitar guias turisticos locais do PEC.

Analise Hora/Homem:

e Contato por telefone e e-mail com a Substituta do Oficio de Notas e Registros de
Contratos Maritimos (cartério), para coleta de assinatura do Instrumento Publico de
Procuragao para transferéncia de propriedade dos veiculos do parque;

e Ida ao escritorio do despachante da empresa Mitsubishi para entrega de instrumentos

publicos de procuragao para transferéncia de propriedade dos veiculos.

28 - Projeto Obras de reforma da Sede Administrativa/Centro de Visitantes e
fortalecimento de apoio administrativo/operacional destinados ao Parque Estadual da
llha Grande

Objetivo geral do projeto: Possibilitar melhoria efetiva no processo de administragéo e
operacionalizagao do PEIG no ambito dos objetivos de sua criagao através da reforma da sede
e Centro de Visitantes segundo projetos executivos de arquitetura e engenharia contratados
pela GEPRO/DIBAP/INEA e garantir a equipe administrativa/operacional condigbes plenas para

0 exercicio das atividades pertinentes aos objetivos de criagdo da unidade.

Objetivos especificos: Obras civis de recuperagao e reforma da sede administrativa/centro de

visitantes e Aquisicao de equipamentos e mobiliario.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.



29 — Projeto para elaboragio de SIG e plano de manejo da area de protegdo ambiental da

Bacia do Rio Macacu.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagdo da APA da
Bacia do Rio Macacu no ambito dos objetivos de sua criagao, provendo embasamento técnico
que proporcione melhoria na gestdo como um todo e em especial em pontos estratégicos como

vistoria, fiscalizacao, licenciamentos e fortalecimento da APA.

Objetivos especificos: Elaboracido de bancos de dados espaciais em ambientes SIG e plano
de manejo a partir da proposta elaborada pelo Instituto Bioatlantica escrita no ambito do projeto
"Entre Serras e Aguas", encerrado em 2009.

Analise Hora/Homem:

¢ Nao houve movimentagao no periodo.

30 — Projeto: Obras de reforma da subsede e alojamento e aquisicado de mobiliario e

equipamentos para o Parque Estadual da llha Grande/ Reserva Bioldgica da Praia do Sul

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagao,
consolidando a infraestrutura de apoio para administracdo e pesquisa da Reserva Bioldgica

Estadual da Praia Sul.

Objetivos especificos: Possibilitar a efetiva administracdo e operacionalizacdo da Reserva
Biolégica Estadual da Praia Sul no dmbito dos objetivos de sua criagdo, criando condigdes

propicias para o estabelecimento de um nucleo operacional da DIBAP

Analise Hora/Homem:

e Conferéncia da nota fiscal NF. 570 da Contrate Angra Construgdes Ltda.

31 — Projeto: Cercamento, sinalizagao e aquisi¢ao de viaturas - Parque Estadual da Pedra
Branca - PEPB

Objetivo geral do projeto: Protegdo e eficiéncia na fiscalizagdo da unidade através de
delimitacéo fisica, sinalizagdo de adverténcia e aquisicdo de viaturas para o Parque Estadual
da Pedra Branca.



Objetivos especificos: Delimitagdo fisica da unidade na vertente Norte, visando a protegéo de
seus limites, controle e otimizacao da fiscalizagdo contra caga, pesca, entrada de animais de
criagdo, ocupagdes desordenadas e principalmente o projeto de reflorestamento em
andamento realizado pela Prefeitura através da SMAC e a Petrobras através do IBIO na area

destinada ao Parque de Carbono.

Analise Hora/Homem:
e Verificacdo de nota fiscal com contabilidade, faturamento da Focus Construgoes,
referente a cercamento com moirdes de concreto e arame, atualizagdo de histérico e

organizagao do processo.

32 - Projeto: Sistema de sustentabilidade da llha Grande e autonomia de custeio do

conjunto de UC estaduais que a compdem

Objetivo geral do projeto: Criar o sistema do ordenamento turistico sustentavel da llha
Grande, visando o manejo sustentavel dos recursos naturais e da paisagem, com énfase na
ampla participagéo das instituicdes publicas e privadas, assim como das comunidades locais e

na constituicdo de um arranjo de governanga para este sistema.

Objetivos especificos: Construir o sistema de gestdo (estrutura e funcionamento) dos
recursos oriundos das atividades turisticas para a sustentabilidade econdmico-financeira das

unidades de conservagao na llha Grande

Analise Hora/Homem:
e Contratagdo da empresa Socioambiental consultores Associados, atualizagdo de
histérico e organizacéo do processo;

o Verificagdo de nota fiscal NF 0056 com a Contabilidade e faturamento da mesma.

33 - Implantagdao do Plano de Manejo do Parque Municipal de Nova Iguacu: Obras de

recuperagao e aquisi¢do de Veiculos.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragcédo, operacionalizagao e visitagdo

publica, no &mbito dos objetivos descrito no Plano de manejo.



Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura das edificagdes da

UC, sendo uma do Século XIX provendo apoio para a administragao e fiscalizagdo do parque a

partir de obras segundo projetos de construcao e reforma.

Analise Hora/lHomem:

Providéncias junto ao Financeiro para a abertura de centro de custo para o projeto;
Insercéo de insumos do Cronograma Fisico Financeiro no Sistema FMA;

Envio de e-mail para o Coordenador, com planilha de preenchimento para acesso ao
Sistema;

Encaminhamento a nova assistente dos links do CEDOC, referentes ao projeto;

Andlise e comparacdo do Cronograma Fisico Financeiro e Plano de Trabalho nas
versdes digital e assinada, e contato com o coordenador e com a SEA sobre a verséo a
ser utilizada;

Verificagdo de Cronograma Fisico Financeiro, solicitagdo ao coordenador de
documentos corretos, conforme assinado;

Verificacdo da inclusdo do projeto no Sistema FMA e acessos, acompanhamento do
cadastro no RM e envio de e-mail a UO Compras comunicando o0 acesso;

Solicitagdo e acompanhamento de problemas no Cérebro FMA junto ao TI;
Organizacédo do inicio do projeto, e-mail com acesso a termo de compromisso do
Cérebro para o coordenador;

Envio de e-mail comunicando aos envolvidos sobre o inicio do projeto;

Recebimento do D.O., conferéncia e encaminhamento do mesmo, e conferéncia da
deliberacéo e valor total, acesso a geréncia e SEA e comunicagdo aos mesmos sobre
o inicio do projeto;

Organizagao dos processos do projeto e contato por telefone com o coordenador para
esclarecimentos;

Analise solicitagdes de bens;

Andlise de Termo de Referéncia de Projeto Executivo junto a UO Compras e inclusdo
dos comentarios e modificagdes no documento;

Entendimentos sobre inclusdo do projeto no Sistema FMA, revisdo e orientagbes a
nova assistente;

Cadastramento do projeto no RM;

Analise de demanda veiculo 4x4 para o Parque Municipal de Nova Iguagu.

34 — Estruturacgao para gestao e uso publico do Parque Natural Municipal de Petrépolis

Objetivo geral do projeto: Estruturar a unidade de conservagado para a gestdo adequada de

seus recursos e sua disponibilizagao para o uso publico.



Objetivos especificos:

1 — Dotar a U.C. de condi¢cdes adequadas a sua gestdo permitindo o controle sobre sua area,
do acesso ao seu interior € de sua zona de amortecimento.

2 — Dotar a U.C. de estrutura adequada ao uso publico da area antropizada.

3 — Estruturar a U.C. de modo a possibilitar a realizagdo de acdes diversas e de pesquisas,
apoiando também outras unidades do Municipio e do Mosaico na consecugao de trabalhos que

fortalecam a conservagao na regido, os corredores € 0 mosaico.

Andlise Hora/lHomem:

¢ Nao houve movimentacgao no periodo.

35 - Provisionamento de Fundos RF — SEA

Analise Hora/Homem:

e Verificagcdo com SEA sobre Teresopolis, referente a desapropriagdo amigavel, reviséo
de todo o processo para ser feito direto com a prefeitura;

e Acompanhamento de modelo de oficio de regularizacdo fundiaria/ Teresopolis e dos
entendimentos juridicos do Funbio e a SEA sobre o assunto;

¢ Entendimentos com juridico e resposta a e-mail sobre regularizagdo amigavel via SEA;

e Entendimentos internos e com a SEA sobre regularizagdo fundiaria amigavel para
municipios e suas Unidades de Conservagao, fluxos, documentagdes e emissao de

cheque para pagamento.

36 - Provisionamento de Fundos RF - INEA

Analise Hora/Homem:

e Elaboracéo da carta 486/12 de desapropriagcdo amigavel do Parque Estadual da Serra
da Tiririca, registro no sistema CEDOC e encaminhamento ao INEA,;

e Entendimentos entre a Geréncia FMA sobre regularizagdo fundiaria do Parque
Estadual do Desengano e orientagbes a nova assistente sobre inclusdo de atividade no
Sistema FMA;

e Solicitacdo de pagamento de guia de regularizacdo fundiaria para o Parque Estadual
do Desengano;

e Elaboragédo da carta de pagamento da Guia de Deposito Judicial (Carta 549/2012) e
encaminhamento da mesma para o CEDOC para envio ao INEA.



37 - Projeto Executivo para implantacio no Nucleo Babilénia no Parque Estadual do

Desengano

Objetivo geral do projeto: Implantar a infra-estrutura do Nucleo Babilénia do Parque Estadual

do Desengano, area com processo de desapropriagcado em fase final.

Objetivos especificos:

1 — Elaboracdo de levantamento topografico, sondagens, diagndstico, plano de ocupagéo e
usos, levantamento arquiteténico, estudos preliminares de arquitetura e paisagismo;

2 — Elaboragao de anteprojeto de arquitetura;

3 — Elaboragéo de anteprojetos urbano-paisagisticos e complementares;

4 — Elaboragao de projetos executivos de paisagismo, arquitetura e complementares;

5 — Elaboragdo de memorial descritivo, caderno de especificagdes, planilhas orgamentarias,

cronogramas, perspectivas e entrega de ART.

Andlise Hora/Homem:

e Verificagcdo do processo, atualizagéo de histérico e troca de e-mail sobre critérios e lista
curta;

e Comparagdo do Termo de Referéncia antigo com o novo encaminhado pelo INEA e
conversa com Geréncia FMA e anotagéo de divergéncias;

o Releitura do Termo de Referéncia e elaboragao de carta Convite, envio de e-mail ao
INEA, solicitando resposta quanto a data de visita técnica;

e Verificacdo de TdR com UO Compras e envio de e-mail ao INEA com solicitacdes de
ajustes;

o Leitura da norma ABNT 9050 e decreto 43629 de 5-06-12 e novas informagdes

inseridas no Termo de Referéncia.

38 - Projetos Executivos para trilhas e atrativos dos Parques da Copa 2014

Objetivo geral do projeto: Prover os Parques da Copa de infra-estrutura para atender o uso
publico e atingir os objetivos das UCs, aumentando a conscientizagdo ambiental nos visitantes

e a protegdo da biodiversidade.

Objetivos especificos:

1 — Mapear e documentar as trilhas e atrativos;

2 — Elaborar projetos executivos para implantacdo destinada as trilhas para portadores de
necessidades especiais;



3 — Elaborar caderno de intervengdes para manejo de trilhas e atrativos;
4 — Prover a UC de material e equipamentos adequados para manutengio e conservagao das

trilhas e atrativos.

Analise Hora/Homem:

e Encaminhamento de lista curta a UO Compras e entendimentos sobre empresa MSkaf
Consultoria Ambiental presente em lista curta;

e Elaboragao do modelo da carta convite e envio por e-mail para analise e aprovagao dos
responsaveis no INEA;

e Elaboragdo da carta convite 497/2012 e seus anexos e envio por e-mail para as
empresas indicadas em lista curta e com manifestagdes de interesse aprovadas pelo
INEA,;

e Envio de resposta aos questionamentos dos proponentes do processo de selegao de
consultoria pessoa juridica, para elaboragao do projeto executivo;

e Andlise do processo, consolidacao de informagdes, envio de e-mail ao INEA sobre
empresas que receberam carta convite, referente ao processo de selegcdo de pessoa
juridica para elaboracdo do projeto. Verificagdo de propostas recebidas e resposta a
questionamentos e procedimentos. Envio de e-mail consolidando todas as informagdes

e sugerindo mudangas no processo.

39 - A¢oes Prioritarias para implantagcido do Parque Estadual Costa do Sol

Objetivo geral do projeto: Garantir a protecdo do Parque Estadual da Costa do Sol e das
APAs de Massambaba, Sapiatiba e Pau-Brasil por meio de atividades integradas de
estruturagdo, planejamento, protecdo, comunicagdo e mobilizagdo social que resultem em
curto, médio e longo prazo, em beneficios para a conservagdo do seu patrimdnio natural,

incluindo estratégias de geracgao de trabalho e renda para as comunidades locais.

Objetivos especificos:

1 — Construir um diagndstico e planejamento detalhado, visando a elabora¢cdo de proposta de
plano de manejo do PECS e a revisdo dos planos de manejo das APAs onde couber,
associado a indicagao de areas estratégias para regularizagao fundiaria do PECS;

2 — Proteger os patrimdnios naturais das UCs, em curto prazo, das agdes dos principais
vetores de degradagao (cacga, ocupagdes irregulares, extrativismo vegetal e mineral, poluigao,
etc), por intermédio de agbes de cercamento e demarcagéo fisica;

3 — Divulgar a existéncia de unidades de conservagdes e seus limites, fortalecendo a

identidade visual das mesmas e seus objetivos de preservagao, conservagao e uso publico;



4 — Elaborar estudo de viabilidade técnica, visando a implantagcdo de infra-estrutura fisica

necessaria a gestdo do PECS.

Analise Hora/lHomem:

Verificagdo com UO Compras de necessidade de remanejamentos para a aquisi¢do de
veiculos para o parque;

Anadlise e revisdo de Termo de Referéncia para enviar a INEA verificando falta do
Cronograma Fisico Financeiro que acompanha TCT para a prefeitura do Rio;
Entendimentos com UO Compras sobre o processo de aquisicdo de imagens;
Recebimento de oficios de Termo de Recebimento e Aceite e entrega para UO
Compras;

Entendimentos com INEA sobre gastos com laptops, bolsas e saldo para complemento
de remanejamento para aquisi¢ao de veiculo;

Conversa por telefone com INEA sobre Termo de Referéncia (assunto: equipe técnica)
e resposta a e-mail, conversa com Geréncia FMA e entendimentos a serem
encaminhados ao Juridico;

Recebimento da ultima cotagdo para laptops e preparagdo do anexo do pedido de
compra;

Esclarecimento de duvidas do processo de contratacdo para Imagens de Satélite e
veiculo 4x4;

Busca por nota fiscal e boleto dos laptops, visto que equipamento foi entregue;
Follow-up do processo de cameras digitais e imagens de satélite;

Interacdes referentes ao recebimento das cameras digitais, arquivamento do processo

e envio de nova cotagdo das imagens de satélite.

40 - Obras civis para implantag¢ao da sede da Estagao Ecolégica Estadual de Guaxindiba

Objetivo geral do projeto: O projeto trata da contratagdo de empresa de construgao civil para

implantacdo da infraestrutura necessaria ao funcionamento da unidade de conservagao de

protecao integral, a saber: Poértico/ Guarita, Sede/ Centro de Visitantes, Casa de Chefe de

Unidade, Alojamento de Pesquisadores e de Guarda-Parques.

Objetivos especificos:

1 - Implantar a infra-estrutura fisica da Estagdo Ecoldgica de Guaxindiba em terreno doado

pela Prefeitura de Sao Francisco de Itabapoana, para que seja possivel desempenhar de forma

eficiente as fungdes prioritarias relacionadas a administragdo, controle e fiscalizagcdo e

visitagdo, mesmo que restrita as escolas, ampliando também a proteg¢ao da unidade.



Analise Hora/Homem:

e Verificagcdo com UO Compras de necessidade de remanejamentos para a aquisi¢do de
veiculos para o parque;

¢ Acompanhamento remanejamentos necessarios para aquisigao de veiculo;

e Verificacdo junto a UO Compras de encaminhamentos para a aquisi¢do do carro Pick-
Up 4x4;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a nota fiscal eletrénica NF-e 062
e registro no Sistema RM. Conferéncia da Planilha Orgcamentaria, referente a 1 @
Medicao do Contrato 086/2012 da empresa Rariplan Construtora;

e Esclarecimento junto a UO Finangas do pagamento que a ser executado referente a 12
Medicao do Contrato 086/2012 da empresa Rariplan Construtora;

e Emisséo do Pedido de Compra referente a aquisi¢gao de veiculo Mitsubishi.

41 - Servigos técnicos especializados de engenharia consultiva de gerenciamento de
obras e assessoria técnica para elaboragcao de projetos de implantagcao das unidades de

conservagao estaduais

Objetivo geral do projeto: Prover a Geréncia de Unidades de Conservacado de Protecéo
Integral de meios para desempenhar de forma eficiente o gerenciamento das obras e projetos
que se fazem necessarias para a efetiva implantagdo das infraestruturas das Unidades de

Conservagao de sua tutela.

Objetivos especificos:

1 — Apoiar a geréncia de unidades de conservagao de protecado integral da DIBAP/INEA, nas
atividades de planejamento, acompanhamentos e apoio a fiscalizagdo dos contratos para
elaboracdo de projetos e obras de infra-estrutura fisica das unidades de conservagao de

protecéo integral gerados a partir das compensag¢des ambientais.

Analise Hora/Homem:
e Acompanhamento de e-mail entre UO Compras/Contratos e Juridico sobre contrato

que ultrapassa 13/01/13 - Ambiental Engenharia e Consultoria Ltda.

42 - Fortalecimento e implantagdo da gestdo do uso publico para o incremento da
visitagdo nos parques estaduais do Rio de Janeiro



Objetivo Geral do Projeto: Incrementar a visitagdo segura e de qualidade nos parques
estaduais do Rio de Janeiro, a partir da implantagédo de metas estratégicas de gestdo do uso
publico em nivel institucional, que promovam essas unidades de conservagcdo como destinos

turisticos e indutores do desenvolvimento local.

Objetivos Especificos:

1 - Consolidar os programas de uso publico dos parques estaduais e subsidiar as Reservas
Bioldgicas e Estagbes Ecoldgicas;

2 - Prover as UC de recursos operacionais, bem como capacitagdo, adequados para atingir as
metas de incremento e finalidade da visitagao;

3 - Criar um marco regulatério institucional para concessdes, permissdes e autorizagcdes de
servigos de apoio a visitagdo nos parques;

4 - Levantar informagdes, oportunidades e desafios e elaborar um planejamento estratégico
para o tema “visitagao nos parques estaduais” até 2016;

5 - Revisar e regulamentar instrumentos legais e elaborar manuais de procedimentos técnicos
relacionados ao tema “uso publico em unidades de conservagao”;

6 — Prover a GEPRO e as unidades de conservagdo de novas iniciativas, disponibilizando

pessoal qualificado para implantar os servigos previstos neste TdR.

Andlise Hora/Homem:

e Acompanhamento de e-mail entre Compras/Contratos e Juridico sobre contrato que
ultrapassa 13/01/13;

e Andlise, acompanhamento e conferéncia das solicita¢cdes para o projeto, contato com
INEA sobre modificagbes necessarias nas solicitagbes. Analise e aprovagao
solicitagdes com ajustes efetuados;

e Orientagbes a nova assistente sobre como aprovar solicitagbes no Sistema FMA e
verificar especificacées de insumos para o projeto;

e Troca de e-mail sobre documentos solicitados pelo juridico para elaboracdo de
contrato;

e Recebimento e conferéncia do contrato de prestagao de servigos do Instituto Terra de
Preservacdo Ambiental — ITPA;

¢ Registro no Sistema RM, CEDOC e da expedi¢cdo por Sedex da 22 via do Contrato
071/2012 do Instituto Terra de Preservagdo Ambiental ao seu representante;

e Registro da expedicdo por Sedex da 3? via do Contrato 071/2012 do Instituto Terra de
Preservacdo Ambiental a responsavel pela Supervisdo no INEA;

e Andlise dos protocolos para a aquisicdo de maquinas digitais, lentes e cartdes de
memoria para o projeto, busca de fornecedores que possam atender as demandas,
elaboragao dos pedidos de cotagdo no RM, elaboragéao do anexo do pedido de cotagao

e atualizagao do Track-u;



¢ Resolvendo sobre acesso ao sistema Ticket Car para aquisi¢cdo de cartdo combustivel,
recadastramento pelo telefone, tentativa de solicitacdo de cartdo, envio de e-mail aos
compradores;

e Aquisicdo de Programa Adobe CS5, andlise da solicitagdo, pesquisa junto a
fornecedores autorizados, contato com os mesmos, inser¢ao do pedido de cotagdo no
RM, elaboragado do anexo e envio aos fornecedores, atualizagdo do Track-u;

e Pesquisa na internet para entender a diferenca entre os diversos pacotes do Programa
Adobe CS5 para sanar duvidas de fornecedores e envio de e-mail para a Geréncia
solicitando maiores detalhes de especificacdo do produto;

e Elaboracdo de carta para envio de Termo de Inicio de Servigos para ITPA, registro no
CEDOC, digitalizagao e expedicao;

¢ Entendimentos com UO Compras sobre Termo de doagao e revisdo de contrato para o
projeto;

e Alteragio no contrato a ser firmado com o ITPA e entendimentos com o Juridico;

e Revisao final, alteragdes no contrato com ITPA e envio para assinatura;

e Conferéncia e chancela do Contrato firmado com ITPA e entendimentos com UO

Compras e Juridico.

43 - Projeto de Implantacao e Fortalecimento do Refligio de Vida Silvestre da Ventania -
RJ

Objetivo Geral do Projeto: Consolidar estudos técnicos que permitam a elaboracédo do plano
de manejo da unidade de conservagéo localizada no municipio de Miracema, definindo os
beneficidrios diretos e indiretos da UC, as diretrizes que regulamentem o seu uso, a
preservagao dos seus elementos naturais como seus componentes floristicos, faunisticos e de
solo, juntamente com atividades de levantamento topogréfico, regularizacdo fundiaria,

georeferenciamento e demarcacéo dos seus limites.

Objetivos especificos:

1 - Sensibilizagdo da populagao sobre a importancia da UC no municipio e capacitagao de
contingente municipal envolvidos diretamente com a UC;

2 - Georeferenciamento e demarcagcdo dos limites da unidade de conservagao e das
propriedades inseridas na UC;

3 - Levantamento das caracteristicas socio-ambientais da unidade de conservagao para
Elaboragéo do plano de manejo e formagéo de conselho gestor;

4 - Implantar sede e infra-estrutura.

Analise Hora/Homem:



e Verificacdo com UO Compras de necessidade de remanejamentos para a aquisi¢cdo de
veiculos;

e Acompanhamento remanejamentos necessarios para aquisi¢cao de veiculos;

e Acompanhamento junto a UO Compras e contato por e-mail para a compra de
maquinario e necessidade de remanejamento. Envio de e-mail com prorrogagao do
prazo para pedido de cotacao e aquisigao;

¢ Resolugao de problemas de acesso ao Sistema FMA,;

e Verificacdo de orgcamentos recebidos para aquisicao de lanternas, bindculos, faroletes
e cantil, busca de fornecedores na internet e envio de e-mails aos mesmos;

e Verificacdo e impressao de orcamentos recebidos para ferramentas;

e Analise das propostas, elaboragdo de quadro comparativo em Excel, envio de duvidas
das especificagdes aos fornecedores e envio de confirmagdo de especificagdo para
solicitante;

e Emissdo do pedido de compra referente a aquisicdo de 01 veiculo Mitsubishi L200
Triton GL;

e Andlise, verificagdo de custos, consolidacdo de propostas para aquisicdo de
magquinarios e ferramentas;

e Contato com a unidade de conservagéo para confirmar entrega de radios;

e Troca de e-mail com o coordenador do projeto sobre cadastro no Sistema FMA,;

e Envio de e-mail cobrando posicionamento da UC sobre maquinario e ferramentas.
Contato com a SEA para confirmar entrega e solicitar envio do termo de recebimento e

aceite.

44 - Estruturagao da Fiscalizagdo, Combate aos Crimes Ambientais e Combate aos

Incéndios nas Unidades de Conservagao do Estado do Rio de Janeiro

Objetivo Geral do Projeto: Aquisicdo de equipamentos e veiculos especiais, fundamentais
para as acdes de carater fiscalizador, investigativo e repressivo, assim como o combate
eficiente aos eventuais focos de incéndio nas unidades de conservagdo ambiental,

considerando os locais de ocorréncia e a propria natureza dos fatos observados.

Objetivos especificos:
1 - Prover de estrutura necessaria para execug¢ao de novas politicas de fiscalizagdo, combate
aos incéndios em Unidades de Conservagao e combate aos crimes ambientais no estado do

Rio de Janeiro o Grupamento Aéreo-Maritimo (GAM).

Analise Hora/lHomem:



Esclarecimento junto ao Financeiro sobre pagamento referente a 12 Parcela do Pedido
de Compras ao fornecedor de Unidade Abastecedora de Aeronaves, emissdo de

pedido de compra. Registro no Sistema RM do pagamento.

COORDENAGAO DO FUNBIO

Analise de extratos do Itau Fundo Fiduciario e encaminhamento para contabilidade;
Andlise, autorizagéo e realizagdo de pagamentos do projeto FMA-RJ;

Reunido no INEA sobre conta vinculada e supervisao;

Reuni&o sobre Conta Vinculada e Banco do Brasil com o Juridico;

Preparagao de check list do processo de pagamento da taxa de administragdo da
PRAGMA para o Fundo Fiduciario e encaminhamento para a contabilizagéo;

Reunido sobre gestao de ativos, pagamentos e prestagdes de contas;

Reunido com a Geréncia FMA e ponto focal a respeito do cartdo vinculado e da nova
fonte de recursos: Outras Fontes;

Supervisdo de compras.

GERENCIA DO PROJETO

Orientacbes a nova assistente sobre passo a passo da geréncia e da entrada de novos
projetos e sobre visualizagdes no Sistema GRCA. Orientagbes também sobre
solicitacdes de remanejamento aos projetos FMA (aquisicdo de veiculos), orientagdes
quanto ao plano de trabalho e relatérios no Sistema,;

Envio de e-mail para SEA, solicitando o acesso ao sistema GRCA, analise dos dados
apresentados no Sistema em comparagao aos dados geréncia FMA;

Organizagdo dos documentos relativos a regularizagdo fundiaria do periodo do
convénio e em comparacao com a planilha de controle de regularizacdo fundiaria, e
outras informacdes referentes aos projetos, recursos e unidades apoiadas pelo FMA
para apresentacao para CCA/SEA,;

Reuniao no INEA sobre manual a ser revisado com INEA e SEA,;

Revisdo de manual para SEA/INEA e encaminhamentos para reuniao;

Conversa com a nova assistente sobre status das solicitagbes em UO Compras;
Organizacédo de solicitagbes FMA em UO Compras, contato com coordenadores de
projetos e leitura e resposta a e-mails FMA,;

Reunido com SEA e INEA (FMA) com Geréncia FMA e UO Compras;

Orientagdes a nova assistente de como solicitar centro de custo, comunicado interno e
externo de entrada de novos projetos, encaminhamento de TCTs, TRs e relatério do

projeto no Sistema, envio do passo a passo por e-mail e explicagdes;



Leitura de ata de reunidao com a SEA, acompanhamento dos CFF de novos projetos
enviados. Orientagbes a Nathalia sobre inclusdo de novos projetos no Sistema, check
list de tarefas e organizagéo das atividades semanais, junto a nova assistente;
Elaboracao de ata de reunido com o INEA;

Conferéncia das versdes em Excel e as assinadas dos projetos: Nova Iguagu, Pedra do
Colégio, RPPN3 e NUREF3;

Contato por telefone com INEA sobre fonte de recursos da terceira fase RPPN e
NUREF;

Revisdo da inser¢cdo dos Cronogramas Fisicos Financeiros NUREF3 e RPPN3 no
Sistema;

Atualizagao da planilha "controle de recursos": inser¢cao de novos recursos;

Reunido no INEA sobre projeto piloto com Conta Vinculada;

Acompanhamento de procedimentos internos junto a gerencia e compras;

Analise dos projetos e Unidades de Conservagdo em que se localizam para Reunido
Projeto Piloto Fundo Fiduciario FMA RJ, conforme solicitado pela Geréncia;
OrientacOes a nova assistente para inserir projetos no Sistema e verificagdo de saldo
ao solicitar centro de custo;

Reunido entre a geréncia sobre acompanhamento dos projetos;

Conversa com a Geréncia e solugdo para o envio de endereco de entrega de despesas
elegiveis, por meio de especificacdes, envio de e-mail ao INEA com lembrete e
explicagbes para a insergao de enderego na especificagao;

Reviséo de planilha dos projetos novos e em andamento, junto a nova assistente;
Verificagdo de prazos de atividades quanto a escrita de relatério Timesheet e
verificacdo de SOE e envio de e-mail a Geréncia com o detalhamento de prazos;

Envio ao CEDOC de manuais utilizados no FMA e informe sobre revisbes atuais que
estdo em andamento;

Verificagao e entendimentos com Tl sobre procedimento de substituicdo de arquivo no
Sistema;

Informe a DILAM de abertura de conta bancaria - CSN e Petrobras Aeroporto de
Campos;

Andlise de dados sobre andamento dos projetos FMA para organizagdo da
apresentagdo Convénio SEA

Preparo de lista dos projetos executados pelo convénio e entendimentos para
organizacgéo de apresentacéo;

Preparo e revisdo de ata da reuniao sobre conta vinculada;

Reunido entre a Geréncia FMA sobre encaminhamentos da semana e proximos
acompanhamentos — planejamento;

Encaminhamento de ata de reunido com o INEA;



Recebimento de informagbes do Timesheet de julho e inicio da compilagdo de dados
para a escrita de relatorio;

Encaminhamento a Mecanismo Financeiro do numero e quais unidades de
conservagao atendidas pelo FMA;

Verificagcdo de projetos INEA e SEA no Sistema, quanto ao Cronograma Fisico
Financeiro;

Entendimentos entre a geréncia sobre niveis de acesso aos envolvidos nos projetos da
SEA;

Verificagdo de oficio SEA/SSE N° 121/2012 que aprova a 162 Prestacdo de Contas do
Convénio 03/2009 por meio de link no CEDOC;

Pedido ao INEA por telefone de envio de CFF dos novos projetos;

Finalizagédo da inclusado de atividades no sistema Cérebro do projeto RPPN fase 03;
E-mail para a SEA com a sistematizacao das categorias de acesso ao Sistema Cérebro
FMA;

Verificagdo com a nova assistente sobre cadastros e acessos no Sistema FMA;
Aprovacgdes no Sistema de despesas administrativas do FMA-RJ;

Encaminhamento de carta de ades&o Petrobras UHOS a nova assistente e orientagdes
quanto ao controle de recursos em planilha, além de verificagdo sobre a conta
correspondente;

Encaminhamento junto ao INEA sobre participagdo no curso de Conta Vinculada no
FUNBIO;

Preparo de lista de tarefas a serem acompanhadas pelas assistentes;

Entendimentos com o Financeiro e com o INEA sobre encerramento de projetos;
Leitura de ata do dia 15/8 referente a conta vinculada;

Organizacéo Crédito em Conta, com inclusdo de COMPERJ UHOS;

Analise final do TdR Costa do Sol e encaminhamento por e-mail ao INEA. Solicitagdo
de guias de regularizacao fundiaria no Sistema.

Escrita de relatério Timesheet de julho/2012, ultimas revisbes da geréncia e
encaminhamento ao Financeiro;

Impressédo dos manuais de Conta Vinculada para os convidados INEA ao curso Terra
do Meio;

Solicitagdo ao Financeiro de abertura de conta JPL Comercial Agricola Ltda;

Revisédo do passo-a-passo para entrada de projetos municipais, junto a SEA,

Revisdo e encaminhamento de ata da reunido sobre projeto piloto com conta vinculada;
Preparo de relatério do convénio para o terceiro aditivo;

Verificagao e encaminhamento de abertura de contas para recursos de outras fontes;
Levantamento e compilacdo de dados dos projetos FMA e envio de e-mail a

Comunicacéo, devido a participagdo em evento da IUCN;



Analise da existéncia de recursos suficientes nas contas dos empreendimentos citados
como fonte para os projetos encaminhados pelo INEA no oficio 155/2012;

OrientacGes a nova assistente sobre cadastro de usuarios no Sistema FMA e envio de
termo de acesso/cadastro ao enderego do Funbio;

Verificagdo com INEA e Tl sobre erro no Sistema FMA, ao visualizar especificagbes ja
aprovadas;

Entendimentos com geréncia sobre passo a passo de entrada de novos projetos
municipais/SEA, leitura e verificagao de arquivo enviado pela SEA e ajustes;

Inclusdo de projetos no Sistema Cérebro FMA - versao "em preparagao”;

OrientagOes a nova assistente sobre aprovacdes de remanejamentos;

Providéncias junto ao Financeiro para a abertura de centro de custo para o projeto do
Parque Natural Municipal Pedra do Colégio e inser¢do dos insumos do Cronograma
Fisico Financeiro no Sistema FMA. Encaminhamento a nova assistente dos links do
CEDOC, referentes ao projeto;

Envio de e-mail para o coordenador do Parque Natural Municipal Pedra do Colégio com
planilha de preenchimento para acesso ao Sistema FMA. Acesso ao coordenador e
resposta a duvida da SEA sobre comunicados ao coordenador e procedimentos para
contato com o Funbio;

Organizacédo do inicio do projeto do Parque Natural Municipal Pedra do Colégio,
inclusdo dos usuarios no Sistema FMA e contato com a SEA sobre niveis de acesso.
Envio de e-mail interno e externo com informativo sobre o inicio do projeto;

Solicitagdo de abertura de centro de custo para o projeto do Parque Natural Municipal
Curi6 — Paracambi e decisdo com o ponto focal de aguardarmos o depdsito do
empreendedor. Verificagdo junto a SEA quanto ao recurso ainda n&o depositado pelo
empreendimento direcionado ao projeto;

Inclusdo do projeto do Parque Natural Municipal Curié — Paracambi no Sistema FMA.
Acompanhamento de e-mails, arquivamento de documentos e do D.O. em pasta no
Servidor;

Revisdao do TCT com o municipio de Paracambi.

UNIDADE OPERACIONAL - COMPRAS

Conferéncia dos registros dos protocolos, recibos e envio para pagamento junto ao
Financeiro;

Elaboragdo de anexos de cotagdo e pedidos de compra modelos do FMA, para
padronizagao;

Reunido com o pessoal do INEA e SEA sobre os manuais anexos ao Convénio;
Acompanhamento dos processos em andamento no setor de compras dos projetos do
FMA;



Impresséo, organizagao e selecdo de documentos, para preparo do processo de
arquivamento;

Atualizagdo no Sistema Track-u das informagdes sobre os Contratos em andamento
junto a Gestao de Contratos;

Encaminhamento do Manual de orientagbes gerais para o dia a dia do FMA para o
CEDOC;

Revisdo da ATA de reunido 03/08/2012 com o INEA;

Solicitagdo a Geréncia FMA de campo de enderego de entrega nas solicitagbes
classificadas como despesa corrente;

Cobranca do INEA sobre TRA pendentes;

Arquivamento de processos;

Atualizagdo de arquivo no procurement e impressao de todos os documentos para
arquivamento;

Levantamento de Prazo de contratos dos projetos FMA-RJ, solicitados pela Geréncia
FMA;

Baixa de protocolos, anotagdo na planilha de controle e encaminhamento aos

compradores.

UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

Incluséo no RM, planilha de controle e GRCA para entrada de recursos;

Envio de e-mail para DILAM, solicitando TCCA para poder registrar entrada de
recursos;

Prestacdo de contas SEA e INEA execucao de projetos periodo abril a junho/12;
Anadlise de SP para pagamento;

Lancamento de pagamentos em planilha;

Organizagéao e arquivamento de documentos

Gerando os relatérios no Fluxus dos prestadores e dos valores do INSS para
conferéncia com os recibos de prestadores pessoa fisica, pela tesouraria;

Geracgao de extratos de contribuicdes pagas para verificar com os recibos, preparando
e enviando a planilha da SEFIP — FMA;

Levantamento de dados para reunido CD sobre convénio SEA;

Impresséao de relatérios, organizagdo e conferéncia das cépias de SP para a prestacéo
de contas da COMPERJ, CSA 2 e Grota Funda;

Solicitagédo de extrato do FMA Primus Ipanema;

Informacgao de crédito e aplicagédo de recursos do FMA Primus Ipanema;

Solicitagdo de cheque administrativo para pagamento de regularizagéo fundiaria;

Aplicacao de recursos do FMA Brasfels;



Atualizagao do saldo bancario;

Impresséo de SP, coleta de assinaturas e pagamentos diarios;

Impressdo de comprovantes e extrato, conciliagdo semanal de 23 a 31/07, FMA
COMPERJ, FMA Grota Funda, FMA LLX ACU;

Levantamento das contas correntes abertas para o Convénio SEA que ainda nao
receberam depdsitos;

Recolhimento de assinatura da Geréncia nas prestagoes de contas SEA e INEA,
conversa sobre conta vinculada para projeto piloto;

Conciliacdo referente a julho de 2012 da CSA 2, COMPERJ e LLX ACU;

Conferéncia das copias de SP e organizagao para prestacao de contas INEA;

Inclusdo no RM, planilha de controle e GRCA de entrada de recursos, criar novo
departamento;

Criacao de centro de custos para Via Principal COMPERJ/ FMA;

Coordenacédo da Conta Vinculada;

Informacao de crédito e aplicagdo de recursos FMA Obras Tecab e FMA Baixada
Fluminense;

Verificagao de diarias;

Aplicacao de recursos LLX ACU;

Aplicagao de recursos FMA COMPERJ

Impressédo de comprovantes e extrato, conciliacdo semanal de 01 a 31/07, FMA Metro,
FMA UTE Baixada Fluminense, FMA Obras Tecab, FMA Libra Terminal, FMA UTE
Porto Agu, FMA Const. Naval, FMA Brasfels, FMA Mac Laren, FMA Primus Ipanema;
Impressao de comprovantes e extrato, conciliagdo semanal de 01 a 03/08/12;

Baixa Contabil do més de julho de 2012, periodo: 23 a 31 - CSA2;

Baixa Contabil do més de julho de 2012, periodo 01 a 31: FMA MAC LAREN; UTE
BAIXADA; OBRAS TECAB; LIBRA TERMINAL; UTE PORTO ACU; CONST. NAVAL
ACU; BRASFELS; METRO; GROTA FUNDA; LXX ACU; PRIMUS IPANEMA,
COMPERJ;

Apropriacao das notas fiscais - referente ao més de junho/2012 FMA - CSA2 FMA -
GROTA FUNDA FMA - COMPERJ ( com problema na apropriagdo);

Verificagdo com a geréncia sobre e-mail para SEA referente ao uso de recursos
advindos de rendimentos de TCCA;

Separo de documentos e recolhimento de assinaturas para prestagdo de contas
07/2012;

Reunido no INEA referente ao projeto piloto conta vinculada;

Preparo de carta para SEA sobre nova tabela do Anexo Il do 2° Aditivo ao Convénio;
Impressao de extratos para conciliagcdo das contas dos empreendimentos do convénio
SEA;



Baixa contabil do Homem/Hora - CSA 2;

Preparo de planilha de despesas para INEA referente a julho de 2012;

Atualizacao da planilha FMA investimentos x poupanga;

Solicitagédo de reativagdo da conta corrente 22263-1 FMA CSN 2;

Abertura das contas FMA Aeroporto de Campos e CSN;

Informacgao de crédito do FMA Metro;

Aplicagao de recursos do FMA Libra terminal;

Abertura de duas contas correntes FMA Aeroporto Campos e FMA Presidente Vargas;
Geragao de SOE;

Impresséo de comprovantes e extrato, conciliagdo semanal de 06 a 10/08;

Inclusdo no RM de reembolso FUNBIO;

Saldo data base 31/07/2012 de CSA 2, COMPERJ, GASDUC 3, GASJAP, LLX, Grota
Funda;

Envio de extratos referente a 2010 da Conta da CSA, 2 conforme solicitado pela SEA;
Conciliagdo bancaria referente a 07/2012- FMA (CRB), FMA (THYSSEN), FMA
(GASJAP), FMA (TFCA), FMA Volta redonda, GASDUC II, FMA (SERB), FMA (LLX
ACU), FMA Termium Brasil, FMA CTR Itaborai, FMA Ipanema, FMA Construgao Naval
do Agu, FMA Brasfels, FMA COMPERJ, FMA Gasjap, FMA Ampliacdo, FMA Volta
Redonda, CTR Campos, FMA Lighter; FMA Ponta da Areia; FMA Grota Funda, FMA
Libra Terminal, UTE Porto do Agu, FMA CTR Sao Gongalo, FMA Transpetro, FMA
Surui; FMA Baixada Fluminense, FMA Obras Tecab, FMA Vilarejo Marapicu

Separagéo e conferéncia de documentagéo para prestacdo de contas 07/2012 e envio
para copia;

Atualizagao de planilha de rendimentos;

Prestacdo de contas Hora/Homem referente a julho de 2012;

Emissado de relatorios do Fluxus, da Receita Federal referente a impostos recolhidos
para serem conferidos e separagao de DARF no movimento contabil;

Atualizagao de planilha de controle de regularizacao fundiaria referente a julho de 2012;
Revisdo de ata da reunido no INEA dia 15/08/2012 sobre Conta Vinculada;

Resposta a e-mail da SEA referente a duvidas sobre depdsitos na conta corrente da
CSA 2 em maio e junho de 2010;

Solicitagdo de andamento de reativacédo de duas contas junto ao Banco do Brasil;
Informagao de crédito e aplicagdo de recursos do FMA UHOS e FMA UTE Porto do
Agu;

Aplicacao de recursos do FMA Construgao Naval Acu e FMA COMPERJ PETRO;
Conciliagao do periodo de 13 a 17/8 CSA2, COMPERJ, LLX Agu;

Baixa Contabil de 08/2012 FMA - CSA 2 referente ao periodo de 01 a 10/08;



Criacdo de contas referentes aos novos projetos FMA no plano de contas contabil -
Fluxus;

Criacao no Fluxus de contas de Receitas para dar entrada a aportes e envio de e-mail
para os pontos focais com tabela atualizada;

Conferéncia junto a geréncia FMA se os projetos aprovados pela CCA tém recursos
para execugao;

Pré-conciliagao das contas do Convénio com execugao;

Conciliagao do periodo de 20 a 24/8 - FMA Grota Funda e CSA2;

Confecgao de guias de regularizagado fundiaria FMA COMPERJ;

Baixa Contabil 08/2012: periodo - 01 a 17/08 - FMA LLX AGCU e FMA COMPERJ;
periodo - 20 a 24/08 - FMA CSA2 e FMA Grota Funda;

Baixa contabil referente ao més de agosto: FMA CSA 2 - periodo 13 a 17 de agosto.

UNIDADE OPERACIONAL — ADMINISTRAGAO

Providéncias servigos externos, idas a cartério, Banco do Brasil para cadastramento de
contas, INEA e SEA para recebimento e entrega de documentos;

Solicitagbes de compras, langamento no sistema de compras e faturamentos da
LOCAWEB IDC;

Faturamento de passagens e inscrigdo para o VII CBUC;

Langamento e baixa no sistema;

Envio de documentos para o UO Financeiro;

Providéncias para reembolso de despesas com taxi;

Cotacéo e solicitacdo de pedido para material de escritério.

ASSESSORIA JURIDICA

Entendimentos com Flavia sobre Termos de Cooperagao com SEA.

Andlise de TCT e cronogramas, alteragbes, entendimentos com Geréncia FMA e
chancela;

Andlise de artigos, legislagdo e doutrina sobre medidas compensatérias e
entendimentos Geréncia FMA;

Reunido com Geréncia FMA e Supervisdo Financeira sobre medidas compensatdrias,
operacdo da Carteira de Outras Fontes, andlise de documentos e pesquisa de

legislagcéo e doutrina de medidas compensatérias.

MECANISMO FINANCEIRO



¢ Reunido com o Juridico e Geréncia FMA sobre os manuais SEA.

CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC
e Registro, digitalizagao, arquivamento e expedigdo de documentos;
e Ajuda a UO Compras quanto ao registro de documentos no CEDOC;

e Organizagao e arquivamento de processos de compras.

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)

¢ Manutencao do sistema GRCA.

Sistema GRCA (Gestao de Recursos de Compensagao Ambiental)

e Manutencao do Sistema.






