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RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/01/2011 a 31/01/2011

1 - Projeto: Reforco operacional da Unidade de Coordenacéao das Compensacoes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagdo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensacdes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatorias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Andlise Hora/Homem:

e Conferéncia de documentos recebidos pelo INEA, como por exemplo, relatérios e
termo de recebimento e aceite dos consultores contratados;

e Encaminhamento de nota fiscal da Ultraserv para o INEA,;

e Registro no Sistema Cedoc (Centro de documentagéo no Funbio) dos Produtos 10 dos
consultores Claudio Cesar Kuhnert Filho - Contrato 040/2009; Paula Cristina Aradjo
Gomes - Contrato 035/2009 e Cristiana Maria Nunes de Azevedo - Contrato 051/2009
referentes aos servigos prestados durante o més de Janeiro 2011;

e Emissdo do Recibo de Pagamento PF (Pessoa Fisica) referente ao Produto 10 do
Contrato 040/2009 do consultor Claudio César Kuhnert e envio por e-mail para sua
conferéncia;

e Registro no Sistema RM do pagamento ao Produto 10 do Contrato 040/2009 do
consultor Claudio César Kuhnert;

e Registro no Sistema RM do pagamento da 72 Parcela do 5° Termo Aditivo ao Contrato
035/2009 da consultora Paula Cristina de Aradjo Gomes;

e Emissdo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica de acordo com a tabela do INSS
2011 referente a 72 Parcela do 5° Termo Aditivo ao Contrato 035/2009 e envio para
conferéncia da consultora Paula Cristina de Aradjo Gomes;

e Registro no Sistema RM do pagamento da 72 Parcela do 5° Termo Aditivo ao Contrato
051/2009 da consultora Cristiana Maria Nunes de Azevedo;

e Emissdo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica de acordo com a tabela do INSS
2011 referente a 72 Parcela do 5° Termo Aditivo ao Contrato 051/2009 e envio para

conferéncia da consultora Cristiana Maria Nunes de Azevedo.
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2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patrimonio Particular —

RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de

criacdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que

estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de

conservagao e incentivos para a sua implementagéo.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e

administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicao de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:

Contato com fornecedores sobre pedidos de compras, exemplo tonner;

Solicitacao de retorno quanto aquisicado referente a camisas;

Aquisicao de cabeca de impressao e interagdes no sistema cérebro;

Baixa e arquivamento do protocolo de cabecas de impresséo;

Baixa no sistema track-U o processo de aquisicao de crédito para o cartdo combustivel
e arquivamento do processo;

Encaminhamento de nota fiscal da Ultraserv para o INEA;

Recebimento e conferéncia da NF 8394, Boletim de Medicdo Mensal e Guia da
Previdéncia Social referentes aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o
Més de Dezembro 2010;

Registro do pagamento no Sistema RM da NF 8394 da empresa Ultraserv referentes
aos servicos prestados durante o més de Dezembro 2010;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 8393, referente aos
servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Dezembro 2010;
Recebimento e conferéncia dos documentos trabalhistas referentes aos servicos
prestados pela Ultraserv durante o més de Dezembro 2010: GPS, GFIP, SEFIP, Folha
de Pagamento, Comprovante de pagamento e Copia da Folha de Ponto;

Conferéncia e liberagdo junto a Assessoria Juridica dos documentos trabalhistas
referentes aos servicos prestados pela Ultraserv durante o més de Dezembro 2010:
GPS, GFIP, SEFIP, Folha de Pagamento, Comprovante de pagamento e Cépia da
Folha de Ponto;

Envio por e-mail da NF 8394 para a coordenadora do projeto referente aos servigos

prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Dezembro de 2010;
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e Refaturamento no Sistema RM do pagamento referente aos servigcos prestados pela
empresa Ultraserv em funcdo de ajustes solicitados pela UO (Unidade operacional)
Financas;

e Levantamento e envio por e-mail das NF's 8307, 8308, 82,19 e 8218 da empresa
Ultraserv referentes aos servigos prestados durante os meses de Outubro e Novembro
2010;

e Emissdo de cépia do Contrato 059/2009 referente ao 12, 22, 32 e 4° Termos Aditivos ao

Contrato, Planilhas Orcamentérias, Propostas e E-mails.

3 - Projeto: Estruturacao do Nucleo de Regularizagcao Fundiaria — NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizagdo Fundiaria — NUREF, através
da contratacdo de profissionais especializados, aquisicao de bens e servicos, dando-lhe
condicdes plenas de operacao e funcionamento, objetivando a promoc¢éo da regularizacao das

Unidades de Conservagao de Protegao Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e
administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regularizacao fundiaria nas UC;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizacdo de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e

externas do Nucleo.

Analise Hora/Homem:

e Preparagao e envio do pedido de cotagédo aos fornecedores de material de escritério;

¢ Analise de valores dos materiais de escritorio;

e Preparacao e envio ao fornecedor de pedido de compra de material de escritério;

e Preparacao e envio de pedido de compra para material de escritério;

e Solicitagado de carta de correcao do no-break e arquivamento do processo;

e Analise da solicitacdo e compra de crédito para o cartdo combustivel;

e Informagdes sobre didrias solicitadas;

e Encaminhamento de nota fiscal da Ultraserv para o INEA;

e Recebimento e conferéncia da NF 8393, Boletim de Medicdo Mensal e Guia da
Previdéncia Social referentes aos servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o
Més de Dezembro 2010;

e Refaturamento no Sistema RM do pagamento referente aos servigcos prestados pela
empresa Ultraserv em funcdo de ajustes solicitados pela UO (Unidade operacional)

Financas;
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e Registro do pagamento no Sistema RM da NF 8393 da empresa Ultraserv referentes
aos servicos prestados durante o més de Dezembro 2010;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 8393, referente aos
servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Dezembro 2010;

e Envio por e-mail da NF 8393 para a coordenadora do projeto referente aos servigcos
prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Dezembro de 2010;

e Recebimento e conferéncia dos documentos trabalhistas referentes aos servicos
prestados pela Ultraserv durante o més de Dezembro 2010: GPS, GFIP, SEFIP, Folha
de Pagamento, Comprovante de pagamento e Copia da Folha de Ponto;

e Conferéncia e liberacdo junto a Assessoria Juridica dos documentos trabalhistas
referentes aos servicos prestados pela Ultraserv durante o més de Dezembro 2010:
GPS, GFIP, SEFIP, Folha de Pagamento, Comprovante de pagamento e Cépia da
Folha de Ponto;

e levantamento e envio por e-mail das NF's 8307, 8308, 82,19 e 8218 da empresa
Ultraserv referentes aos servigos prestados durante os meses de Outubro e Novembro
2010;

e Emissdo de cépia do Contrato 057/2009 referente ao 12, 22, 32 e 4° Termos Aditivos ao

Contrato, Planilhas Orcamentérias, Propostas e E-mails.

4 - Projeto: Projeto de Revisédo do Plano de Manejo da APA Tamoios

Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessarias para subsidiar

uma revisao do Plano Diretor da APA Tamoios.

Obijetivos especificos: Ampliagdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéao, através
da redefinicho do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para

implementacao do Plano de Manejo.

Andlise Hora/Homem:

e Elaboracao do termo aditivo ao contrato da Ambiental Consulting;

e Respostas de emails relacionados a empresa Ambiental Consulting;

e Solicitagado junto a Geréncia do Programa de aprovacao para emissao do 2° Termo
Aditivo ao Contrato 038/2010 da empresa Ambiental Consultoria;

e Solicitacdo junto a Assessoria Juridica de Elaboracao do 2° Termo Aditivo ao Contrato
038/2010 da empresa Ambiental;

e Interacdo com a Geréncia sobre procedimento para atualizagdo das informagbes no
Sistema Track do Contrato 038/2010 da empresa Ambiental Consultoria;
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e Contato com a assessoria Juridica sobre o0 andamento do 1° Termo Aditivo ao Contrato
038/2010 da empresa Ambiental Consultoria;

e Recebimento e conferéncia do 2° Termo Aditivo ao Contrato 038/2010 da empresa
Ambiental Consultoria;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do 2° Termo Aditivo ao Contrato 038/2010 da
empresa Ambiental Consultoria;

e Contato com a empresa Ambiental Consultoria sobre o envio do Produto Final do
Contrato 038/2010 e a respectiva NF;

e Registro da expedi¢do da 32 via do 2° Termo Aditivo ao Contrato 038/2010 da empresa
Ambiental Consultoria;

e Registro no Sistema Cedoc do 2° Termo Aditivo ao Contrato 038/2010 da empresa
Ambiental Consultoria;

e Registro no Sistema RM do 2° Termo Aditivo ao Contrato 038/2010 da empresa
Ambiental Consultoria;

e Registro da expedicao da 22 via do 2° Termo Aditivo ao Contrato 038/2010 da empresa
Ambiental Consultoria;

e Contato com o INEA para verificagédo da liberacdo do Termo de Recebimento e Aceite

referente ao Produto Final do Contrato 038/2010 da empresa Ambiental Consultoria.

5 - Projeto: Projeto para Elaboracao do Projeto Executivo de Requalificacdao da ligacao
terrestre entre as Vilas do Abraao e Dois Rios na llha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboragéo do Projeto de Requalificagéao e recuperagao da Estrada

de ligacdo entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentacao, estudos hidrolégicos e projeto de drenagem, orcamento e Relatério Final.

Analise Hora/Homem:
e Reunido interna em relagcdo aos produtos do fornecedor DPC Desenvolvimento que
estdao em atraso;
e Envio de e-mail para a coordenadora Patricia Figueiredo sobre clausulas de
penalidades do contrato da DPC Desenvolvimento;
e Consulta ao Contrato 084/2010 e interagcdo com a empresa DPC Desenvolvimento

sobre o atraso na entrega dos produtos.
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6 - Projeto: Definicao de categoria de Unidade de Conservacao da Natureza, para o
espaco territorial constituido pela Reserva Ecoldgica da Juatinga e pela Area Estadual
de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservacdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espacgo territorial constituido pela REJ e
AELPM, garantindo a protecéo efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regiéo e a
reducdo dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a
presenca de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territério da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de
amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participagdo efetiva das comunidades
tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisdo, buscando reduzir os conflitos
existentes e proporcionar condigdes para valorizacdo e manutencdo da sua cultura, bem como

a efetiva protecao dos remanescentes da Mata Atlantica na regiao.

Andlise Hora/Homem:
e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF referente ao Produto 1 do
Contrato 104/2010 da empresa Igara Consultoria;
e Contato com a empresa Igara Consultoria sobre os impostos nao destacados na NF;
¢ Registro no Sistema RM do pagamento da Parcela 1 do Contrato 104/2010 da empresa

Igara Consultoria.

7 - Projeto: Projeto para conclusido das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperacio das edificacoes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantacdo de infraestrutura urbana paisagistica e construcao de
alojamento destinado aos guarda-parques na Estacado Estadual Ecoldgica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagdo da EEEP
no ambito dos objetivos de sua criagdo, criar condicbes propicias para o estabelecimento de
um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas
Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de
Janeiro.
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Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragéo, pesquisa e visitacao publica a partir da finalizagdo das obras do alojamento de
pesquisadores execucdo de manutencdo corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e construcdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementacdo de

projeto urbano paisagistico.

Analise Hora/Homem:

¢ Reunido com a coordenadora do projeto sobre resultado da manifestacdo de interesse
para obra;

e Contato com o INEA sobre o processo;

e Elaboragdo de Carta Convite, aprovacdo do modelo junto ao INEA, encaminhamento
aos fornecedores e Agendamento de visita técnica junto ao INEA e junto aos
fornecedores;

e Contato com fornecedores para a realizagao da visita técnica;

e Encaminhamento dos contatos da carta convite para o INEA;

e Atualizagdo no sistema Track-U;

e Visita técnica na ESEC Paraiso;

e Reunido preparatéria sobre o processo em andamento.

8 - Projeto: Elaboracdo de Plano de Ocupacido e Projeto Executivo Completo para
implantacao da Subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos.

Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede TeresOpolis através da contratacdo de

projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Obijetivos especificos: Elaborar diagnéstico e plano de ocupacéo, projeto urbano-paisagistico,
projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas

or¢gamentérias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Reunido interna em relagdo aos produtos do fornecedor R&T Arquitetos Associados
que estao em atraso;
e Consulta ao Contrato 080/2010 e interacdo com a empresa R&T Arquitetos sobre o
atraso na entrega dos produtos;
e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 005 da empresa R&T

Arquitetos Associados referente ao Produto 2 do Contrato 080/2010;
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e Contato com a empresa R&T Arquitetos para informacdo sobre o pagamento da NF
005 referente ao Produto 2 do Contrato 080/2010;

e Contato por e-mail com Sr. Rui Velloso, representante da empresa R&T Arquitetos para
envio da NF referente ao Produto 2 do Contrato 080/2010;

e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 2 do Contrato 080/2010 da
empresa R&T Arquitetos Associados;

e Registro no Sistema Cedoc (Centro de documentacdo no Funbio) do Produto 2 do

Contrato 080/2010 da empresa &T Arquitetos Associados.

9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboracéo de propostas de Projetos Executivos para o
Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboragdo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando a ata da CCA sinalizando o cancelamento deste projeto.

10 - Projeto: Delimitacdo de Unidades de Conservacao Municipais — Escala 1:25.000

Objetivo geral do projeto: Finalizar a base topografica na escala 1:25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificacdes e do
uso da terra (vegetacao), com edigdo do modelo digital de terreno, reambulacdo e estruturagéo
para Sistema de Informagbes Geograficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservagdo Municipais que possuem ato de criagdo e memorial descritivo com indicagéo

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecolégico 2008-2010)

Objetivos especificos: Obter base topografica na escala 1:25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edicdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacao Geograficas (SIG), contendo a delimitacdo de todas as UCs Federais, Estaduais e
Municipais.

Analise Hora/Homem:
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e Recebimento de propostas e contato com as empresas participantes deste processo;

e Envio, por e-mail, das manifestacdes de interesse para a SEA;

e Preparacdo de documentacao para realizagdo de reunido de avaliagdo de propostas;

e Reunido de avaliagcao de proposta com o pessoal da SEA e o IBGE na sede do Funbio;

e Preparacao e envio de adendo a carta convite para as empresas da lista;

e Contato com as empresas da lista curta para informa-los sobre a nova solicitagcdo de
proposta;

e Contato com as empresas para envio de propostas;

e Troca de emails e impressao das propostas;

e Reunido interna sobre o processo da consultoria;

e Acompanhamento do processo de contratacdo de consultoria (pessoa juridica) para
elaboracdo de servicos relativos a restituicdo da base topogréfica; elaboracdo dos
limites de UC’s municipais;

e Contato com as empresas para apresentagao das propostas;

e Acompanhamento do processo de delimitagdo de UCs (relatério, proposta, etc);

e Analise das propostas enviadas para a contratacao PJ (Pessoa Juridica).

11
Infraestruturas para a Sede da Reserva Biolégica e Arqueoldgica de Guaratiba — RBAG

Projeto: Elaboracao de Projeto Executivo de Reforma e Construcao de

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administragao,
fiscalizacao e uso publico através da elaboracao de projetos executivos de reforma / ampliacao
e dos projetos complementares da edificagdo da sede existente, que ndo comporta o programa
necessario, que incluira, além da administracdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espacos para exposicao e auditorio. Sera contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificagéo.

Objetivos especificos: Elaborar diagnostico, finalizar o levantamento arquiteténico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-
paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagbes, planilhas orcamentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Aguardando definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a informacéao o

projeto sera reapresentado na CCA.
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12 - Projeto: Cercamento e Sinalizacdo da Reserva Biologica e Arqueoldgica de

Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento com mourdes de concreto e confecgédo e

instalacdo de placas de sinalizagdo, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a

unidade de Conservacao da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitagdo da reserva, controle e fiscalizagdo contra a caga, pesca,

entrada de animais de criacao e ocupacdes desordenadas e controle de acesso.

Analise Hora/Homem:

Finalizacdo do processo da contratacdo da FOCUS Construcoes;

Elaboragéo do contrato de obras com a empresa FOCUS Construgbes Ltda;
Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacao de Servico Pessoa Juridica da
empresa Focus Construgoes;

Interacdo pessoal com o representante da empresa Focus para envio dos anexos ao
Contrato devidamente assinado conforme solicitado pela Assessoria Juridica;
Recebimento e conferéncia dos Anexos ao Contrato de Prestacao de Servico Pessoa
Juridica da empresa Focus Construcoes Ltda;

Analise de adequacéo da documentagédo da empresa FOCUS Construgoes Ltda;
Chancela junto a Assessoria Juridica do Contrato de Prestacdo de Servicos PJ
(Pessoa Juridica) da empresa Focus Construgoes;

Verificagao e carimbo do contrato de obra com a empresa FOCUS Construcdes Lida;
Registro no Sistema Cedoc (Centro de documentacdo no Funbio) do Contrato de
Prestacao de Servigo PJ (Pessoa Juridica) da empresa FOCUS Construgées;

Registro no Sistema RM do Contrato 006/2011 da empresa FOCUS Construcoes;
Registro da expedicdo da 3? via do Contrato 006/2011 da empresa FOCUS
Construgdes para a coordenadora do projeto;

Registro da expedicdo por Sedex da 22 via do Contrato 006/2011 ao responsavel pela
empresa FOCUS Construcoes;

Arquivamento do Processo de contratacdo da empresa FOCUS Construgoes.

13 - Projeto: Programa de Implantacdo e Fortalecimento do Parque Natural Municipal

Montanhas de Teresopolis — RJ
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Objetivo geral do projeto: Criar condigbes operacionais necessérias a estruturagdo e
implementacao do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresopolis, visando a protegéo de

seus limites e entorno direto.

Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestao da unidade de
conservagao — UC;

Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negdcios da unidade de conservacao;
Sensibilizar e capacitar a populagéao da regido de contato direto com a unidade de conservagao
e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservagao de protecao

integral.

Analise Hora/Homem:

e Contato com o coordenador do projeto sobre a aquisicdo do veiculo Mitsubishi para
ajustes de especificacdo e diminuicao de valor dos veiculos 4x4;

e Contato com fornecedor sobre os moéveis de escritorio;

e Contato com fornecedor Maserafi sobre o farolete solicitado;

e Ajustes de informagdes sobre o kit de primeiros socorros;

e Solicitagdo de nova cotagado ao fornecedor Mitsubishi de veiculo;

e Envio de resposta ao pedido de esclarecimento realizado pela Mitsubishi sobre a
cotacado dos veiculos 4x4;

e Pesquisa ho mercado do kit de primeiros socorros;

e Aquisicao do veiculo Palio Weekend Trekking;

e Analise do processo, enquadramento, conversa telefénica com fornecedor Megaware
sobre entrega dos monitores e troca de e-mail com a coordenadora do projeto;

e Recebimento e verificagdo do termo de recebimento e aceite referente a estagéo
meteorolégica;

e Conversa com a coordenadora do projeto sobre entrega dos monitores dos
computadores;

e Troca de e-mail com o fornecedor sobre nota fiscal e pedido de compra;

e Ajustes ao protocolo dos computadores e monitores dentro do sistema RM e envio ao
fornecedor para formalizacao;

e Troca de e-mail sobre a aprovacao para aquisicao Palio Weekend trekking 1.6;

e Analise, assinatura e envio de e-mail liberando processo de aquisicao do Veiculo 4 x 4
- Mitsubishi L200;

e Reunido interna sobre a captagéo de fornecedores para aquisicao de uniformes;

e Consideragoes para andlise do TdR (Termo de referéncia) de Plano de Manejo;

e Verificagdo das entregas dos computadores junto ao fornecedor;

e Verificacdo das cotacdes do carro L 200;
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e Arquivamento e registro dos processos de aquisi¢cdo do projeto;

e Leitura e algumas anotacdes para analise do TdR (Termo de referéncia) de Plano de
Manejo do projeto;

e Interagbes sobre aquisigao do veiculo;

e Follow-up e interagdes do kit de transporte de animais;

e Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitacdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicdo da impressora;

e Arquivamento dos processos de aquisicao de ferramentas e fogao;

e Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistema RM, TrackU e
arquivamento no Cedoc (Centro de documentacdo no Funbio) do processo da
impressora;

e Retomada dos contatos para aquisi¢cdo de uniformes;

e Emissdo dos pedidos de cotacado para uniformes, interagcdo no sistema RM, cadastro
de fornecedores, interacdo no Track U;

e Acompanhamento do processo compra de uniformes (desenvolvimento de
fornecedores, recebendo visita de fornecedor, encaminhamento de pedidos de cotagao
e adiamentos dos prazos dos processos);

e Acompanhamento, resposta € encaminhamento de emails para a coordenadora do
projeto sobre as contas bancérias para ajuda e situagdo do parque apéds as chuvas na
regido serrana;

e Acompanhamento dos TRAs (Termo de recebimento e aceite) que ficaram
impossibilitados de enviar por causa das chuvas na regido serrana;

e Envio do TdR (Termo de referéncia) e agendamento de reunido de analise do mesmo;

e Alteracao nos termos de recebimento e aceite conforme solicitado pelo coordenador do
projeto;

e Troca de e-mails sobre modelos de especificagdes de solicitagbes para o coordenador

do projeto.

14 - Projeto: Projeto pra Revisido do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacdo do Parque Nacional do ltatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservacao do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislacdo vigente e as

limitacoes necessarias a uma Unidade de Conservacao de protecao integral.

Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagdo do

Parque através da revisdo do Plano de Manejo.
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Analise Hora/Homem:

e Contato com o coordenador sobre as imagens de satélite;

e Analise das especificacdes das imagens de satélite enviadas pelo coordenador;

e Preparagcdo e envio de pedido de cotacdo para as imagens de satélite de alta
resolucao;

e Postergacao do prazo para envio de proposta das imagens de satélite;

e Envio das cotacoes recebidas das imagens de satélite para o coordenador do projeto;

e Recebimento das propostas das imagens de satélite de alta resolugao;

e Reunido interna quanto ao acesso do FtP (extensdo de arquivos pesados) para
fornecedores elaborarem propostas para revisdo do Plano de Manejo;

e Cotacao das imagens de satélite do projeto;

e Analise e envio de cotacdo de imagens de satélite;

e Resposta de emails sobre documentos/certiddes exigidas em processo seletivo do
plano de manejo;

e Elaboragéo final, envio e monitoramento do recebimento da Carta Convite relativa a
contratacdo do Plano de Manejo do Parma de Itatiaia as nove empresas selecionadas,
com preparacdo dos arquivos em FtP (extensdo de arquivos pesados) e atualizacdes
sistema Track U;

e Monitoramento do processo junto as empresas contatadas;

e Recebimento de questionamentos das empresas (consolidagdo das respostas com
equipe do PNI e do ICMBio - Brasilia e elaboracao dos 12 e 22 esclarecimentos);

e Acompanhamento do processo de contratacdo do plano de Manejo do ltatiaia
(agendamentos para abertura das propostas, encaminhamento de informagdes aos
licitantes).

15 - Projeto: Elaboracdo do Plano de Manejo e Estruturacdo da Area de Protecdo
Ambiental do Guandu

Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementacdo da gestdo da area de Protegao
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservacao (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturacdo fundamental

para a sua gestéo.

Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;
Estruturacao Basica da UC.
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Analise Hora/Homem:

e Contato com o coordenador do projeto sobre valores de orcamentos do veiculo 4x4
enviado pelos fornecedores;

e Pesquisa de mercado do binéculo solicitado pelo projeto;

e Ajustes do pedido de compra dos moéveis de escritério;

e Contato com o coordenador do projeto e o fornecedor Mitsubishi para ajustes na
especificagdo e cotagédo do veiculo 4x4;

e Solicitagio de nova cotagédo ao fornecedor Mitsubishi de veiculo 4x4;

e Envio de resposta ao pedido de esclarecimento realizado pela Mitsubishi sobre a
cotacao do veiculo 4x4;

e Baixa do pedido de compra dos mdveis de escritério;

e Nova solicitagdo de cotagéo de veiculo 4x4;

¢ Reunido interna para aquisicao de veiculo 4x4 - L200 Savana - retirada de acessorios
para baratear o custo;

e Reunido interna sobre o processo de aquisi¢cdo do binéculo;

e Troca de e-mails sobre a aquisicao de utensilios;

e Verificacdo de documentacao sobre itens entregues;

e Andlise do Termo de Recebimento e Aceite;

e Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistema RM, TrackU e

arquivamento no Cedoc do processo de aquisicao de material de escritério.

16 - Projeto: Elaboracao de Projeto Executivo de Construcao de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concordia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragao, fiscalizacao e
uso publico através da elaboracdo de projetos executivos para implantacao da sede e estudo
para zoneamento da darea, que abrigara guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque
Estadual da Serra da Concordia.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, plano de ocupagédo e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificacoes, planilhas orcamentarias, cronograma, perspectivas,
magquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
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¢ Reunido com a coordenadora do projeto sobre o projeto;

¢ Reunido interna quanto a documentagcao encaminhada;

e Elaboragéo da Carta de agradecimento a Carta Convite 562/2010;

e Analise e instrucdo de como proceder ao TDR (Termo de referéncia) alterado;

e Revisdo TDR (Termo de referéncia) e interagdes no sistema;

e Interacdo referente ao fechamento do projeto;

e Impressao de documentos do processo e elaboragao de relatérios;

e Elaboracao de minuta do contrato de consultoria com a empresa R&T Arquitetos;

e Realizagao de alteragdes no contrato com a empresa R&T Arquitetos, apds alteracbes
no TdR (Termo de referéncia) feitas pelo INEA;

e Alteracdo da data de inicio de contagem do prazo do contrato a ser celebrado com a
R&T Arquitetos, apds novas alteragées no TdR (Termo de referéncia) feitas pelo INEA;

e Preparacdo do material para analise das 06 propostas recebidas para a Contratacdo de
Consultoria e ajustes finais ao Relatério de Avaliagao e Julgamento;

e Acompanhamento do processo e leitura e providéncias para emails diversos.

17 - Projeto: Elaboracao de Projeto Executivo de Reforma e Construcao de Infraestrutura

da Sede da Reserva Biologica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracéo,
fiscalizacdo e uso publico através da elaboragcédo de projetos executivos de reforma/adaptacao
das edificacbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpao/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificacdo para

casa do chefe e de um mirante na trilha d agua.

Objetivos especificos: Elaborar diagnostico, levantamento arquitetbnico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificacées, planilhas

orgamentérias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Aguardando definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a informacao o

projeto sera reapresentado na CCA.
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18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboracao do Projeto Executivo para Implementacdo do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do
Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a
conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regiao;

Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e
institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);

Preparar o diagnostico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendacdes para a gestao da unidade de conservacao;

Proporcionar condicées basicas para a preservacao dos recursos naturais da area que compode
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da protecédo do ecossistema Mata Atlantica local.

Andlise Hora/Homem:
e Analise de TdR (Termo de referéncia);
e Reunido interna para analisar os TdR’s (Termo de referéncia) separados do Projeto e
encaminhamento desses por email para SEA.

19 - Projeto REBIO Uniao

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as
atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragées no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servigco de consultoria em interpretacdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.

Analise Hora/Homem:
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e Encaminhamento de email para a Rebio Unido informando que estamos esperando
posicdo em relacdo ao novo encaminhamento do projeto pela CCA para dar

continuidade na analise dos documentos enviados.

20 - Projeto de Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal
do Mendanha através da elaboracao do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de
gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

21 — Projeto de Estruturacdo de instrumentos de gestao para o Monumento Natural dos
Morros do Pao de Acucar e da Urca através da elaboracdo do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Acglcar e da
Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Péao

de Acucar e da Urca.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.
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22 — Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha
e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboracao dos Planos de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Objetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha

e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

23 - Projeto APA Rio Macacu

Objetivo geral do projeto: Construcdo da sede administrativa da UC, com compra de
equipamentos e mobiliario doméstico e de escritério, propiciando a melhoria da gestao da APA
e favorecendo as atividades de administragdo, uso publico e fiscalizacdo da unidade de

conservagao.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizacdo de seu entorno imediato com construcdo de
estacionamento e ciclovia;

Recomposicdo ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno do coordenador do projeto para prosseguimento do projeto.

24 - Projeto Parque Estadual do Desengano

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizacdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacdo da visitacdo do parque e implantagcdo da Trilha da Cascata que liga Santa

Maria Madalena a Sao Fidelis.
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Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio
administracao e fortalecimento da visitacao a partir das obras de reforma;

Intervencdes na Trilha da Cascata;

Implantacao de placas de sinalizacdo na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Analise Hora/Homem:
e Analise das especificagdes para o servigo de topografia;
e Contato com as empresas indicadas para solicitacao de cadastro;

e Analise das especificagdes do projeto de implantacao da trilha da cascata;
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para

e (Cadastramento de fornecedores no sistema para realizagdo de cotacao para o Servigo

de Topografia;

e Analise das observagdes colocadas nos TdR’s (Termo de referéncia) pela Geréncia;

e \Verificagdo das sugestdes de modificagcdo nos TdR’s (Termo de referéncia);

e Reunido interna sobre as observacoes feitas nos TdR’s (Termo de referéncia);

¢ Reunido com a Geréncia sobre Placa de sinalizacao (arte, confeccao e instalacao);

e Reunido com a Geréncia sobre as empresas de confecgédo, design e confeccdo de

placas de sinalizago;

e Verificagdo e andlise do CFF (Cronograma Fisico Financeiro) do Projeto de

Revitalizacdo da Sede e Fortalecimento da Estrutura de Apoio a Visitacdo do Parque

Estadual do Desengano;
¢ Reunido interna quanto a captacao de fornecedores para fornecer uniformes;

e Verificagdo dos arquivos encaminhados pela Geréncia;

e Reunido interna sobre troca de protocolos entre os compradores e reenvio de todos os

arquivos para o Servigo de levantamento topografico;

e Verificagao das plantas, calculos de areas e documentos fisicos recebidos do INEA;

e Instrucdes, verificacao de diversos arquivos sobre a solicitacao de uniforme;

e Enviado email a geréncia com a consolidacdo dos arquivos enviados para a

contratagéo;

e Leitura de email e separagédo das documentacoes;

¢ Organizacao, analise e envio de email sobre a Contratagcdo de empresa para executar

obras de implantacdo da trilha da Cascata no Parque Estadual do Desengano,

direcionamento de como sera a contratagdo de acordo com a reunido com o INEA;

e Reunido interna sobre todos os arquivos para a Obra do Parque Nacional do

Desengano e Projeto Executivo;

e Analise do TDR (Termo de Referéncia) e orientacées de como sera a contratacao;

e Analise, elaboracado de manifestacdo de interesse e solicitacdo e acompanhamento de

publicacdo no site do processo;
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e Geréncia analisa novamente o Projeto Desengano;

e Reunido interna preparatéria sobre os processos em andamento;

e Langamento do CFF (Cronograma Fisico Financeiro) do Projeto no sistema cérebro;
e Ajustes no CFF (Cronograma Fisico Financeiro) do Projeto Desengano;

e Conferéncia de documentos encaminhados pelo INEA.

25 — Projeto Obra Vale da Revolta

Objetivo geral do projeto: Instalacdo de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagéao
do acesso, a fim de garantir meios para a protecao necessaria a unidade de conservagéo e

gestao efetiva sobre o territério.

Objetivos especificos: Delimitacdo da subsede Teresoépolis, controle e fiscalizagdo contra a

caca, entrada de animais de criacdo e ocupacdes desordenadas e controle do acesso a UC.

Analise Hora/Homem:
e Analise do TDR (Termo de referéncia) referente a obra a ser executada;

e Analise dos documentos enviados pela coordenadora do projeto.
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COORDENAGAO DO FUNBIO

Reuniao com SEA e INEA.

GERENCIA DO PROJETO

Reunido interna sobre os processos em andamento dos Projetos FMA e sobre
questdes da prestacao de contas do INEA e reembolso convénio;

Revisdo do contetdo do relatério de reembolso do convénio;

Atualizagdo da planilha de novos aportes — compensagdes ambientais;

Recebimento de documentos e encaminhado ao CEDOC (Centro de documentagado no
Funbio) sobre os projetos;

Elaboracéo do Relatério de Execucéao Fisico Financeira do Convénio;

Impressao de relatério de execugéo de todos os projetos;

Atualizacdo da planilha de projetos em andamento;

Reunido externa com coordenadores dos projetos sobre os critérios de avaliacao,
projetos executivos e obras;

Encontro com o pessoal do INEA sobre pendéncias dos projetos FMA;

Pedido de posicao para o setor de compras sobre as alteragées no manual do FMA;
Acesso ao usuario Lucas para todos os projetos no sistema cérebro e solicitagao por
email dos dados pessoais;

Alteragcdo e encaminhamento do Manual de orienta¢des gerais para o dia a dia do FMA
para comunicag¢ao finalizar;

Acompanhamento de emails e resolucao da questdo da Ultraserv sobre o desconto do
plano de salde consultores e dependentes;

Encaminhamento da questdo com o vale transporte dos consultores Ultraserv para
compras/contratos;

Resposta a emails dos projetos, solicitacoes via skype e atendimento dos projetos por
telefonico;

Aprovagao de solicitagbes dos projetos no sistema cérebro FMA;

Reuniao com o INEA para resolucdo final da questdo do plano de saude dos
consultores;

Solicitagdo de alteracdo da especificagcdo no cérebro FMA para Tl (Tecnologia da
Informacao);

Solicitacao de abertura de conta para novo empreendimento e envio dos nimeros para
a DILAM.
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UNIDADE OPERACIONAL - COMPRAS

¢ Reunido interna sobre procedimentos de compras;

e Enquadramento de informacdes para Relatoria FMA dos meses de outubro, Novembro
e Dezembro de 2010 para embasar prestacao de contas mensal;

e Alterag6es na posi¢cao dos processos em compras;

e Reunido interna do Funbio sobre questbes da prestacdo de contas e reembolso
convénio;

e Fechamento e envio do resumo da previsdo desembolso dos meses de outubro e
novembro/2010;

¢ Reunido interna do Funbio sobre processos em andamento no setor de compras;

e Baixa de protocolos, andlise de TdR (Termo de referéncia), analise de especificagbes e
encaminhamento ao comprador;

e Levantamento de todas as pendéncias, consolidacdo de informagbes, elaboracao de
gréficos e estatisticos;

¢ Reunido interna sobre pagamento de vale transporte aos servicos da Ultraserv;

e Reunido interna do Funbio de processos e critérios de avaliagao;

e Ajuste na ata da reunido do dia 14/01/2011 realizada pela area de compras;

e Arquivo dos processos que estdo com as compras finalizadas;

e Verificagdo do envio das notas fiscais da Ultraserv;

e Interagdo no sistema cérebro de todos os processos;

e Encaminhamento da planilha orgamentéria dos projetos para o INEA;

e Pequenas alteragbes no manual de orientagbes gerais para o dia a dia e troca e
providéncia para emails;

e Solugédo com Tl (Tecnologia da Informacao) e comunicagado as empresas participantes
dos processos de selecdo para baixarem os arquivos disponibilizados em FTP
(extensao de arquivos pesados);

e Reunido externa com o INEA para novos critérios de selecdo para projetos de
arquitetura e para obras;

e Refaturamento no Sistema RM do pagamento da Parcela Unica do Contrato do
consultor Gilberto Setubal Rodrigues em funcéo da alteracao da tabela do INSS para o
ano de 2011;

e Atualizagado das informagdes no Sistema Track dos Contratos FMA em andamento no
Funbio;

e (Contato com Sérgio da Ultraserv sobre os problemas gerados pelos valores
descontados referentes aos dependentes nos planos de salde dos contratados;

e Conferéncia dos registros dos protocolos e recibos para envio de pagamento junto ao

Financeiro de todos os processos no setor de compras



Secretaria

do Ambiente FUNBIO

15&1105

Interagdo com a Assessoria Juridica sobre os valores descontados referentes aos
dependentes nos planos de salde dos contratados da empresa Ultraserv;

Reuniao externa sobre os descontos feitos nos pagamentos dos funcionarios (Ultrasev)
e procedimento para estorno dos valores;

Interacdo interna sobre a reunido a ser realizada no INEA junto a empresa Ultraserv;
Elaboragéo da Planilha de Previsdo de Desembolso dos projetos- Base 15.01.2011;
Contato com a empresa Ultraserv, solicitando o envio da documentacao referente aos

servigos prestados durante o més de Dezembro 2010.

UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

Baixas contabeis;

Conciliagao bancaria;

Apropriagao contabil;

Emissao de relatério de impostos recolhidos e conferéncia dos Darf’s;

Preenchimento no programa da DCTF (Declaragdo de débitos e créditos tributarios
federais) Mensal 11/2010, conferéncia, gravacao, envio e emissao da declaragéo e do
recibo de entrega;

Conferéncia de impostos;

Conferéncia dos recibos PF (Pessoa Fisica) para a SEFIP;

Cadastro de conta contabil no sistema RM Saldus e no sistema RM Fluxus referente a
contas novas de banco e de projeto no passivo;

Identificacdo de depdsitos em conta, registros na Base de Dados, no sistema GRCA e
no sistema RM;

Levantamento de informagdes para reunido interna;

Recebimento de e-mail com novos empreendedores, solicitacdo de abertura de conta
informando os nomes dos empreendedores, cadastro na planilha base, impressédo do
e-mail e carta de adeséo, e criagdo de pasta para controle do projeto;

Entrada de langamentos no sistema RM, cadastro de fornecedor, doador e
levantamento de informacdes;

Identificacdo de crédito em conta convénio SEA, entrada dos langcamentos no Fluxos
sistema RM (cadastro de fornecedor, departamento...), registro no sistema GRCA e
registro na planilha base;

Registros diversos no sistema RM e sistema GRCA;

Conciliagdo CSA2, Elaboracado de SOE (Declaracdo de gastos), conferéncia de todas

as SP’s (Solicitacdo de pagamento) e Elaboracao de Relatério;
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Recebimento e leitura de TCCA, alimentagéo da planilha base, entrada no sistema RM
e no sistema GRCA;

Conferéncia de SPs (Solicitacdo de pagamento);

Conferéncia dos pagamentos dos projetos;

Levantamento de informacdes de SPs (Solicitagdo de pagamento);

Organizacdo de arquivos nas pastas, atualizacdo de planilha base e entradas no
sistema RM;

Conciliagao das contas dos empreendimentos do Convénio SEA;

Separar no movimento as SPs (Solicitagdo de pagamento) referentes a dezembro,
carimbar, bater com SOE (Declaracao de gastos);

Acessar Banco para tirar comprovante de entrada de recursos e imprimir extratos;
Pegar no movimento SPs (Solicitacdo de pagamento) de entrada de recursos dos
empreendimentos do Convénio SEA, tirar cdpia e arquivar na pasta de controle;

Lancar no sistema GRCA entradas de recursos dos empreendimentos do Convénio
SEA;

Gerar SOE (Declaracao de gastos) por projeto para prestacdo de contas trimestral;
Reuniao interna sobre o nome que deve constar nas contas correntes abertas;
Argquivamento documentacao Convénio SEA,;

Prestagao de contas CSA 2 outubro, novembro e dezembro/2010;

Devolver SPs (Solicitacao de pagamento) de dezembro de 2010 para 0 movimento;
Ajustes no fluxo de solicitacdo e aprovacao de didrias no manual operacional do dia a
dia do FMA/RJ;

Previsao de receita até margo de 2011;

Entendimento e preparacdo de respostas sobre os questionamentos do INEA
complementagéo dos relatérios de desembolso;

Levantamento para esclarecimentos sobre oficio do INEA questionando a prestacao de
contas;

Organizacao de documentos a serem conciliados;

Salvar extratos na rede financeira;

Conciliagédo da 1 quinzena de dezembro/2010;

Conciliacdo da conta corrente do FMA da primeira quinzena de dezembro/2010;
Informacao de credito na conta dos empreendedores;

Conciliagao da conta corrente do FMA da segunda quinzena de dezembro/2010;
Execucao de pagamentos a fornecedores, diarias e/ou adiantamentos;

Conciliacao da conta corrente do FMA da primeira quinzena de janeiro/2011.
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UNIDADE OPERACIONAL - ADMINISTRACAO

e Emissdo de Solicitacdo de Compra, inclusdo no RM e faturamento referente ao
pagamento da Confitec (referente aos servicos de postagens do periodo de 16 a
30/12/2010);

e Emissdo de Solicitagdo de Compra, inclusdo no RM e faturamento referente ao
pagamento da Locaweb IDC para hospedagem do sistema cérebro FMA;

e Levar documentos para o Banco do Brasil em relacdo as novas aberturas de contas
dos empreendedores;

e levar extratos bancarios das contas correntes e aplicagdes conforme paragrafo
primeiro da Clausula Sexta do Termo de Cooperacgao entre INEA e FUNBIO assinado
em 1 de abril de 2010;

e |da ao INEA/SEA para recebimento de documentos para encaminhamento ao Funbio;

e Levar documento ao Banco do Brasil para efetuar o pré cadastramento da senha de
conta 6 e 8 digitos;

e Baixa de protocolos, verificacdo das especificacdes e envio aos compradores;

e Tiragem de cépias FMA solicitados pelo financeiro. Cépia do processo de pagamento.

ASSESSORIA JURIDICA

e Separagao de documentos institucionais e de cépia de contratos/aditivos/TCTs (Termo
de Cooperacao Técnica);

e Busca pelo Parecer da PGE sobre compensagao ambiental;

e Elaboragédo Contrato de obra da FOCUS Construgdes;

¢ Analise documentos para contratacdo da FOCUS Construcoes,

e Elaboragéo Contrato da FOCUS Construgbes,

e Conferéncia e chancela do Contrato da FOCUS Construgoes;

e Elaboracao Termo Aditivo da Ambiental Consultoria;

¢ Reunido interna sobre desconto de plano de salude e analise do Contrato;

e Andlise Contrato e Termos Aditivos com Ultraserv;

e Conferéncia TdR (Termo de referéncia) e documentos para contratacdo de R & T
Arquitetos;

e Conferéncia e chancela do Termo Aditivo da Ambiental;

e Conferéncia documentos Ultraserv para pagamento e envio de e-mail;

e Alteracoes no TdR (Termo de referéncia) da R & T Arquitetos;

e Alteragoes no Contrato e TdR (Termo de referéncia) de R & T Arquitetos;

e Revisao final do TdR (Termo de referéncia) da R & T Arquitetos;



Secretaria

do Ambiente FUNBIO

15&1105

e Analise alteragcées no TdR (Termo de referéncia) da R&T Arquitetos e alteragdes na

minuta contratual.

CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC
e Registro e ajuste de documentos no sistema de documentagao do Funbio. Como por
exemplo: recebimento dos oficios, produtos, TRA (Termo de recebimento e aceite),
planilhas orcamentarias, entre outros
e Expedicdo, digitalizacao, registro e arquivamento de documentos recebidos;

e Arquivamento de processos de compras (consultoria, produtos, entre outros).

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO (TI)
e Planejamento do relatério de compras;
e Realizando estimativa para implementagcao de novidades no sistema GRCA;
e Revisao das estimativas de inovacoes no sistema GRCA;
e Esclarecendo duvidas para desenvolvimento de novidades do sistema GRCA;

e Ajustando os valores que estavam iguais no sistema Track_U.

ASSESSORIA DE COMUNICACAO
e Alteracao e revisdo dos fluxos do manual operacional do dia a dia do FMA,;

Inclusdo de TdR’s (Termo de referéncia) para selecdo de servicos em diversos projetos no site
do Funbio.
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Elaborado por:
Equipe UO Compras

Ata de Visita Técnica realizada em 24/01/2011.

Referéncia:  Estacao Ecoldgica Estadual do Paraiso.

Objeto: Solicitacdo de proposta para Conclusdo das obras de infraestrutura fisica do
alojamento de pesquisadores, recuperagdo das edificagdes existentes (sede
administrativa e centro de Vvisitantes), implantacdo de infraestrutura urbana
paisagistica e constru¢do de alojamento destinado aos guarda-parques na Estacao
Estadual Ecolégica do Paraiso.

Objetivo: Vista técnica de esclarecimentos.

Presentes

Pelo INEA: Alexander Reis
Cristiane Azevedo

Pelo Funbio: Marcela Simoes

Pelas empresas convidadas:

Nome da empresa Nome do representante
WNW Engenharia Ltda. Wagner A. Barboza
Venire Construtora Ltda José Carlos

Com o objetivo de promover o conhecimento das condigdes e peculiaridades locais e esclarecimentos
sobre o objeto supra referenciado e visando a elaboracao das propostas até a data de 12/02/2011.

1. Abertura

O local marcado para o encontro foi no Posto de Combustivel localizado na entrada de
Parada Modelo as 10hs. Foi concedida uma tolerancia de 30 (trinta) minutos para que todos os
proponentes chegassem ao local. Do ponto de encontro todos seguiram para a Estagéo
Ecoldgica Estadual do Paraiso.

Das 03 (irés) empresas que confirmaram a presenca na visita técnica, somente 2 (duas)
compareceram. Em contato telefénico com a empresa Sermar o Sr. James informou ndo haver a
possibilidade de comparecer a visita devido as dificuldades de mobilizagdo de um membro de sua
equipe para o local indicado devido aos problemas das chuvas que atingiram a regido serrana.

Foram feitas as apresentagdes das empresas ao representante do Funbio e do INEA.

2. Informes

O Alexander e a Cristiane apresentaram as empresas participantes o alojamento dos
pesquisadores, onde serdo necessarias obras de conclusao, a sede administrativa e o centro de
visitantes, onde serdo necessarias as obras de recuperacao. Também foi apresentado o terreno
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onde devera ser construido o alojamento destinado aos guarda-parques a area do entorno onde
devera ser implantada a infraestrutura urbana paisagistica.

3. Pontos relevantes abordados pelos participantes

Durante o processo de visita técnica nenhuma das empresas apresentou duvidas
quanto ao TdR encaminhado e nem quanto as obras de recuperacgéo e de construgédo.

4. Pendéncias (pendéncias/responsaveis/quando, relacionar se for o caso)

Nenhuma pendéncia ficou para ser sanada posteriormente.

5. Fotos:
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