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RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/02/2011 a 28/02/2011

1 - Projeto: Reforco operacional da Unidade de Coordenacéao das Compensacoes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagdo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensacdes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatorias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Andlise Hora/Homem:

¢ Recebimento dos pedidos de cotacdo do material de escritério;

e Recebimento de orgamentos do material de escritorio solicitado pela coordenadora do
projeto;

e Baixa para pagamento de solicitacdo de material de escritorio;

e Analise dos valores e ajustes do contrato com a empresa Ultraserv;

e Elaboragdo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica referente a Parcela 8/9 do 5°
Termo Aditivo ao Contrato 035/2009 e envio por e-mail a consultora Paula Cristina
Araujo Gomes para sua conferéncia;

e Registro no sistema RM do pagamento da Parcela 8/9 do 52 Termo Aditivo ao Contrato
051/2009 da consultora Paula Cristina Aratjo Gomes;

e Elaboragdo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica referente a Parcela 8/9 do 5°
Termo Aditivo ao Contrato 040/2009 e envio por e-mail consultor Claudio César
Kuhnert para sua conferéncia;

e Registro no sistema RM do pagamento da Parcela 8/9 do 5° Termo Aditivo ao Contrato
040/2009 do consultor Claudio César Kuhnert;

e FElaboragdo do Recibo de Pagamento Pessoa Fisica referente a Parcela 8/9 do 5°
Termo Aditivo ao Contrato 051/2009 e envio por e-mail a consultora Cristiana Maria
Nunes Azevedo para sua conferéncia;

e Registro no sistema RM do pagamento da Parcela 8/9 do 5° Termo Aditivo ao Contrato
051/2009 da consultora Cristiana Maria Nunes Azevedo;

e Registro no sistema CEDOC (Centro de Documentagéo) do Produto 11 dos consultores

Claudio Kuhnert, Cristiana Maria e Paula Cristina.
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2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patrimonio Particular —
RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de
criacdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que
estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de

conservagao e incentivos para a sua implementagéo.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e
administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicao de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:

e Avaliacdo interna sobre o processo de camisas a ser adquirido para o projeto;

¢ Analise de especificacado de Folder;

e Encaminhamento da NF (Nota Fiscal) 8496 para a coordenadora do projeto referente
aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Janeiro 2011;

e Conferéncia junto a Contabilidade os impostos sobre as Notas Fiscais 8496 referentes
aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Janeiro 2011

e Recebimento, conferéncia e envio para liberacdo da Assessoria Juridica dos
documentos referentes aos servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més
de Janeiro 2011: GPS, GFIP, SEFIP, Folha de Pagamento, Comprovante de
Pagamento, Copia das Folhas de Ponto e Documentacdo de Admissdo de Gabriel de
Arruda;

e Interagéo por e-mail e telefone com a empresa Ultraserv para envio da documentacéo
faltante para pagamento referente aos servicos prestados no més de Janeiro 2011;

e Contato por e-mail e telefone com a empresa Ultraserv referente a documentagao dos
servigos prestados durante o més de Janeiro 2011 e da contratagdo feita neste
periodo;

e Interacdo com a Assessoria Juridica quanto a liberacdo do pagamento da empresa
Ultraserv referente aos servigos prestados durante o més de Janeiro 2011;

e Avaliacgao juridica da documentagao da Ultraserv;

e Conferéncia juridica de documentos da Ultraserv juntamente com o responsavel no
setor de compras;

e Cobranca e cancelamento da solicitacdo de camisas do projeto.
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3 - Projeto: Estruturacao do Nucleo de Regularizagcao Fundiaria — NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizagdo Fundiaria — NUREF, através
da contratacdo de profissionais especializados, aquisicao de bens e servicos, dando-lhe
condicdes plenas de operacao e funcionamento, objetivando a promog¢ao da regularizacao das

Unidades de Conservagao de Protegéo Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e
administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regularizacao fundiaria nas UC;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizacdo de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e

externas do Nucleo.

Analise Hora/Homem:

e Interacdo com o projeto sobre servigos Reprograficos NF (Nota Fiscal) 2947;

e Preparacao e envio de pedido de cotacdo para o fornecedor Paper Rio do material de
escritorio;

e Contato com a Copy House cobrando NF (Nota Fiscal) para pagamento de itens
retirados;

e Preparagéo e envio de pedido de cotagdo de material de escritorio;

e Cancelamento da solicitagdo no sistema cérebro do material de escritério (protocolo
20110210140718096);

e Verificagao junto a Bradesco Seguros a respeito da resposta do pedido de abertura de
sinistro;

e Cobranca e acompanhamento da resposta da Bradesco Seguro em relagao ao sinistro
do GPS;

e Cobranca por email e telefone a respeito do retorno do sinistro do GPS;

e (Cobranca ao Bradesco a solugao imediata quanto ao pedido de reembolso do sinistro
do GPS;

e Distribuigado de crédito, contato com o solicitante, mapeamento e emissao do pedido de
compra da Ticket combustivel;

e Solicitagado de cotacao para o processo de aquisicao de Bipé;

e Pagamento e digitalizacdo das NF (notas fiscais), encaminhamento e solicitacdo do
preenchimento do TRA (Termo de Recebimento e Aceite) da aquisicao do Ticket Car;

e Baixa, mapeamento, andlise das propostas, encaminhamento para aprovagdo e
emissao do pedido de compra do processo para aquisi¢ao do Bipé;

e Arquivamento do processo da ticket combustivel;

e Analise das propostas do processo para aquisicdo do bipé e contato com os

fornecedores quando aos dados faltantes nas propostas;
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e Avaliagdo interna para insergdo de crédito de Ticket Combustivel;

e Acompanhamento da entrega do Bipé, solicitacdo da Danfe (Documento auxiliar de
nota fiscal eletronico), baixa da nota fiscal eletrénica, encaminhamento e solicitagao do
preenchimento do TRA (Termo de Recebimento e Aceite) da aquisi¢éo.

e Recebimento e conferéncia da NF 8497 referente aos servigos prestados pela empresa
Ultraserv durante o més de Janeiro 2011;

e Envio por e-mail para a coordenadora do projeto a NF 8497 referente aos servicos
prestados pela empresa Ultraserv durante o0 més de Janeiro 2011;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre as Notas Fiscais 8497 referentes
aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Janeiro 2011;

e Recebimento, conferéncia e envio para liberacdo da Assessoria Juridica dos
documentos referentes aos servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més
de Janeiro 2011: GPS, GFIP, SEFIP, Folha de Pagamento, Comprovante de
Pagamento, Copia das Folhas de Ponto e Documentacdo de Admissdo de Gabriel de
Arruda;

e Interagéo por e-mail e telefone com a empresa Ultraserv para envio da documentagéo
faltante para pagamento referente aos servicos prestados no més de Janeiro 2011;

e Contato por e-mail e telefone com a empresa Ultraserv referente a documentagéo dos
servigos prestados durante o més de Janeiro 2011 e da contratagdo feita neste
periodo;

e Interagdo com a Assessoria Juridica quanto a liberagdo do pagamento da empresa
Ultraserv referente aos servicos prestados durante o més de Janeiro 2011;

e Contato por e-mail e telefone a empresa Ultraserv solicitando copia da CTPS do
colaborador contratado, Gabriel Audi, para liberacdo do pagamento referente aos
servigos prestados durante o més de Janeiro 2011;

e Avaliacéo juridica da documentacao da Ultraserv;

e Conferéncia juridica de documentos da Ultraserv juntamente com o responsavel no
setor de compras.

4 - Projeto: Projeto de Revisédo do Plano de Manejo da APA Tamoios

Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessérias para subsidiar

uma revisado do Plano Diretor da APA Tamoios.

Obijetivos especificos: Ampliagdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéao, através
da redefinicho do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para

implementacdo do Plano de Manejo.
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Analise Hora/Homem:

e Interagéo por e-mail e telefone com o INEA para verificacdo da aprovacao e liberagéo
do TRA (Termo de Recebimento e Aceite) referente ao Produto Final do Contrato
038/2010 da empresa Ambiental Consulting;

e Interagdo com o INEA sobre erro nos links e anexos recebidos referentes ao Produto
Final do Contrato 038/2010 da empresa Ambiental Consulting;

e Contato por e-mail e telefone com o responsavel na empresa Ambiental Consulting
para regularizacao da NF (nota fiscal) emitida a menor, referente ao Produto Final do
Contrato 038/2010;

e Interagdo com o INEA sobre o valor a menor referente ao ultimo Produto do Contrato
038/2010 da empresa Ambiental Consulting;

e Contato com a empresa Ambiental Consulting informando do pagamento referente ao
Produto 4 do Contrato 038/2010 e seu respectivo encerramento;

e Registro no sistema CEDOC (Centro de Documentacado) do Produto Final do Contrato
038/2010 da empresa Ambiental Consulting para a Revisdo do Plano de Manejo da
APA Tamoios;

e Envio de e-mail aos responsaveis pela empresa Ambiental Consulting, com cépia a
Geréncia do Programa e ao INEA informando a Finalizacdo do Contrato 038/2010 para
Revisdo do Plano de manejo;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre as NF's (notas fiscais) 350 e 359
da empresa Ambiental Consulting referente ao Produto Final do Contrato 038/2010;

e Registro no sistema RM do pagamento do Produto Final do Contrato 038/2010 da
empresa Ambiental Consulting;

e Registro nos sistemas RM e Track_U da finalizagcdo do Contrato 038/2010 da empresa
Ambiental Consulting;

e Contato com a empresa Ambiental Consulting sobre emissdo de NF (nota fiscal)
referente ao valor cobrado a menor na NF (nota fiscal) referente ao Produto 4 do
Contrato 038/2010;

e Interagdo novamente com a empresa Ambiental Consulting informando que até o
momento ndo recebemos o TRA (Termo de Recebimento e Aceite) para o pagamento
referente ao Produto Final do Contrato 038/2010;

e Encaminhamento de email ao INEA referente ao oficio encaminhando o TRA (Termo

de Recebimento e Aceite) que veio com o nome do projeto errado.
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5 - Projeto: Projeto para Elaboracao do Projeto Executivo de Requalificacao da ligacao
terrestre entre as Vilas do Abraao e Dois Rios na llha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboracéao do Projeto de Requalificacéao e recuperacao da Estrada

de ligacao entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentacao, estudos hidroldgicos e projeto de drenagem, orcamento e Relatério Final.

Andlise Hora/Homem:
e Registro nos sistemas RM e CEDOC (Centro de Documentacao) do pagamento do
Produto 1 do contrato 084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento;
e Conferéncia junto a Contabilidade da NF (nota fiscal) 018 referente ao Produto 1 do
Contrato 084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento.

6 - Projeto: Definicao de categoria de Unidade de Conservacao da Natureza, para o
espaco territorial constituido pela Reserva Ecoldgica da Juatinga e pela Area Estadual

de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservacdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espaco territorial constituido pela REJ e
AELPM, garantindo a protecéo efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regido e a
reducao dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a

presenca de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territorio da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de
amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participacdo efetiva das comunidades
tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisdo, buscando reduzir os conflitos
existentes e proporcionar condi¢cdes para valorizacdo € manutencao da sua cultura, bem como

a efetiva protecao dos remanescentes da Mata Atlantica na regido.

Analise Hora/Homem:
e Recebimento, conferéncia do Oficio n® 19 e interacdo por e-mail com a coordenadora
do projeto sobre a elaboragéo do 1° Termo Aditivo ao Contrato 104/2010 da empresa
IGARA.
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7 - Projeto: Projeto para conclusdo das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperacao das edificacoes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantacdo de infraestrutura urbana paisagistica e construcao de
alojamento destinado aos guarda-parques na Estacado Estadual Ecoldgica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagdo da EEEP
no ambito dos objetivos de sua criagao, criar condicées propicias para o estabelecimento de
um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas
Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de
Janeiro.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administracao, pesquisa e visitacdo publica a partir da finalizagdo das obras do alojamento de
pesquisadores execugdo de manutencdo corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e construcdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementacdo de

projeto urbano paisagistico.

Analise Hora/Homem:

e Reunides internas sobre a Complementacao e recuperacao de infraestrutura de apoio
a Estacao Ecologica Estadual do Paraiso;

e Reencaminhamento do relatério de visita técnica para a coordenadora do projeto;

e Levantamento da documentacao fornecida pela Conscivil e contato com o fornecedor
para informar as pendéncias;

e Baixa do contrato no sistema RM para gestao de contratos;

e Solicitagao de elaboragéo do contrato para o juridico;

e Baixa das propostas, andlise das mesmas e da documentacao;

e Mapeamento e contato com o INEA sobre o resultado financeiro e a dispensa da
avaliagao técnica;

e Solicitacdo ao INEA de aprovagao da planilha encaminhada pela empresa Focus;

¢ Reunido interna quanto ao Termo de Inicio das Obras;

e Interacdo com o INEA sobre a aprovacgao do CFF (cronograma fisico financeiro);

e Contato com a empresa Focus para encaminhamento do CFF (cronograma fisico
financeiro) ajustado;

e Ajuste nos percentuais da planilha de pagamento da Complementagéo e recuperagao
de infraestrutura de apoio a Estagéo Ecoldgica Estadual do Paraiso;

e Envio da planilha de custo para a empresa Focus ajustar o CFF (cronograma fisico
financeiro) conforme TdR (Termo de Referéncia);

e Analise em conjunto com a empresa Focus sobre o CFF (cronograma fisico financeiro).
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8 - Projeto: Elaboracao de Plano de Ocupacdo e Projeto Executivo Completo para
implantacao da Subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos.

Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede TeresoOpolis através da contratacdo de

projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Obijetivos especificos: Elaborar diagnéstico e plano de ocupacéo, projeto urbano-paisagistico,
projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas
orgcamentarias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Analise de justificativa para aditivo do contrato com a empresa;

e Encaminhamento da justificativa da coordenadora do projeto para a elaboragcédo de
termo aditivo do contrato.

9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboragéo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboracdo de propostas de Projetos Executivos para o
Reconhecimento Fundiério da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando a ata da CCA sinalizando o cancelamento deste projeto.

10 - Projeto: Delimitacdo de Unidades de Conservacao Municipais — Escala 1:25.000

Objetivo geral do projeto: Finalizar a base topografica na escala 1:25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificagdes e do
uso da terra (vegetacao), com edigdo do modelo digital de terreno, reambulacdo e estruturagéo
para Sistema de Informacdes Geogréficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservacao Municipais que possuem ato de criacdo e memorial descritivo com indicacéo

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecolégico 2008-2010)
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Objetivos especificos: Obter base topografica na escala 1:25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edicdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacao Geograficas (SIG), contendo a delimitacdo de todas as UCs Federais, Estaduais e

Municipais.

Analise Hora/Homem:

e Recebimento das propostas pelas empresas proponentes;

e Reunido de avaliagcao das propostas recebidas;

e Contato com o fornecedor Engefoto para definicaio do CFF (cronograma fisico
financeiro);

e Reunido entre SEA, Engefoto e Funbio para ajustes de detalhes para a prestacdo do
Servico;

e Envio de documentacao ao Juridico para elaborag¢éo de contrato;

e Contato com o fornecedor Engefoto para ajustes no CFF (cronograma fisico
financeiro);

e Envio do CFF (cronograma fisico financeiro) para aprovacédo da SEA;

e Reunido interna sobre a Reunido de Avaliagao das Propostas realizada;

e Ajustes de CFF (cronograma fisico financeiro);

e Reunido externa com a SEA, a empresa Engefoto e Funbio sobre o contrato;

e Conferéncia dos documentos e TdR (Termo de Referéncia) para contratacdo da
Engefoto;

e Analise do processo de contratacdo da empresa Engefoto;

e Tiragem de cépias das propostas para o contrato.

11
Infraestruturas para a Sede da Reserva Biologica e Arqueoldgica de Guaratiba — RBAG

Projeto: Elaboracdao de Projeto Executivo de Reforma e Construcao de

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracao,
fiscalizacao e uso publico através da elaboracao de projetos executivos de reforma / ampliacao
e dos projetos complementares da edificacdo da sede existente, que ndo comporta o programa
necessario, que incluira, além da administracdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espacos para exposicao e auditorio. Sera contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificagéo.

Objetivos especificos: Elaborar diagnostico, finalizar o levantamento arquitetdnico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-

paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial
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descritivo, caderno de especificagbes, planilhas orgcamentarias, cronograma, perspectivas,
magquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Aguardando definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a informacéao o
projeto sera reapresentado na CCA.

12 - Projeto: Cercamento e Sinalizacdao da Reserva Biolégica e Arqueoldgica de
Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalagdao de cercamento com mourdes de concreto e confecg¢édo e
instalacdo de placas de sinalizagdo, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a

unidade de Conservacao da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitagcdo da reserva, controle e fiscalizagcdo contra a caga, pesca,

entrada de animais de criacao e ocupacdes desordenadas e controle de acesso.

Analise Hora/Homem:

e Consulta ao Contrato 006/2011 da empresa Focus Construgbes e contato com seu
representante por telefone e e-mail solicitando a finalizacdo da 12 Etapa, ja atrasada de
acordo com o CFF (cronograma fisico financeiro);

e Verificagdo do contrato sobre assunto de placas;

e Analise do processo interno, documentacdo e alteragcbes no TdR (Termo de
Referéncia) para contratacao da Focus Construgoes;

e Elaboragéo do contrato com a empresa Focus Construcoes;

e Parecer sobre o processo de sinalizacdo de Guaratiba, desde o inicio da negociagao;

e Solicitagdo de acertos no sistema cérebro para o setor de Tl (Tecnologia da
Informacao).

13 - Projeto: Programa de Implantacdo e Fortalecimento do Parque Natural Municipal
Montanhas de Teresopolis — RJ

Objetivo geral do projeto: Criar condigbes operacionais necessdrias a estruturagdo e
implementacdo do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresépolis, visando a protecao de
seus limites e entorno direto.
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Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestao da unidade de

conservacao — UC;

Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negécios da unidade de conservacao;

Sensibilizar e capacitar a populacdo da regiao de contato direto com a unidade de conservagéo

e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservacao de protecao

integral.

Analise Hora/Homem:

Acompanhamento das entregas dos moéveis de escritério;

Contato com Mitsubishi para informacao sobre a compra dos 2 veiculos 4x4;

Contato com fornecedor de veiculos 4x4 solicitando aceite do pedido de compra;

Baixa para pagamento da solicitacdo de méveis de escritério;

Interacdo com a Compra Facil sobre entrega das caixas para transporte de animal;
Verificagdo junto ao fornecedor e coordenador do projeto sobre a entrega dos
monitores;

Andlise da Nota Fiscal e boleto de pagamento para aquisicdo de monitores;

Verificagcao da Nota Fiscal junto 4 Receita Federal;

Recebimento do TRA (Termo de Recebimento e Aceite) e cobranga da Nota Fiscal e
Boleto para pagamento dos monitores;

Pagamento de Nota Fiscal dos monitores;

Arquivamento do processo de compra de computadores e monitores;

Follow-up processo do palio weekend e do kit de transporte de animais;

Reunido interna quanto ao processo de aquisicdo de uniformes, verificagdo da logo,
manual e instrugcdes;

Ligacao para Compra Facil questionando sobre entrega da caixa para transporte de
animais;

Reuniao com Compra Fécil sobre entrega do Kit de transporte de animais - Pedido de
Compra 013361;

Analise e conversao de arte da logo de Teresépolis em corel para PDF;

Reunido interna na resolugdo do caso do Kit de transporte de animais com a Compra
Facil;

Reuniao interna para fechamento do Pedido com a stampare sobre os protocolos de
uniforme;

Informacao para a coordenadora do projeto sobre os valores dos uniformes solicitados;
Avaliacédo de propostas de uniformes;

Emissao dos pedidos de compra para uniforme;

Interacdo com a empresa sobre 0s bordados da calgas e coletes;
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e Acompanhamento dos pedidos de compra emitidos;

e Processo de compra de uniformes.

14 - Projeto: Projeto pra Revisido do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacdo do Parque Nacional do ltatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservacao do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislacdo vigente e as

limitacbes necessarias a uma Unidade de Conservacgao de protegao integral.

Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagédo do
Parque através da revisao do Plano de Manejo.

Analise Hora/Homem:

e Ajustes de informagdes junto ao coordenador do projeto sobre a aquisi¢cdo de imagens
de satélite de alta resolugéo;

e Realizagdo de contato com os fornecedores de imagens de satélite para atender a
solicitacao de informagéo do coordenador do projeto;

¢ Realizacdo de tomada de precos para as imagens de satélite;

¢ Reunido interna sobre andlise das propostas recebidas;

e Preparacao e envio do pedido para compra de imagem de satélite;

e Interagdo com o setor de compras para instrugao de aquisi¢cao de imagens;

e Analise do Relatério de Avaliacao Técnica e Financeira das propostas do processo de
revisdo do Plano de Manejo do Parma do ltatiaia;

e Reunido interna sobre o resultado do processo de selecao;

e Cotacao da aquisicao de imagem de satélite;

e Preparacdo do material para avaliagdo das propostas do Plano de Manejo, por
exemplo: sala de reunido, equipamentos, modelo de relatério, conferéncia dos
envelopes, leitura do TdR (Termo de Referéncia) e da metodologia de plano de manejo
para UCs de Pl do ICMBio;

e Avaliacdo das propostas e elaboracao / adequacao do Relatério final, com comentarios
da equipe que avaliou a proposta;

e Informacéo do resultado do processo e montagem fisica de todo o processo;

e Analise dos recursos e envio de resposta aos participantes do processo;

e Contatos com a empresa Ecomek para diminuigao valor proposta;

e Insercdo dos dados nos sistemas RM e Track-U;
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e Recebimento e providéncias para assinatura e arquivamento do Relatério de Avaliagao
de Propostas;

e Solicitagdo e acompanhamento da elaboragao do contrato com a Ecomek;

e Apoio na separagao de proposta e elaboragdo de melhor oferta;

e Elaboragédo Contrato com a empresa Ecomek Consultoria;

e Revisao final e envio do Contrato da Ecomek;

e Revisdo dos documentos do projeto PARNA ltatiaia;

e Analise técnica das propostas;

e Encaminhamento de emails referentes a selecao da empresa para o Plano de Manejo

de ltatiaia.

15 - Projeto: Elaboracdo do Plano de Manejo e Estruturacdo da Area de Protecdo
Ambiental do Guandu

Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementacdo da gestdo da area de Protecédo
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservacao (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturacdo fundamental

para a sua gestéo.

Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;

Estruturacao Basica da UC.

Analise Hora/Homem:

e Contato com fornecedor Mitsubishi para envio de orgamento de veiculo 4x4;

e Compra de materiais diretamente no balcdo dos utensilios de copa;

e Contato com a coordenadora informando sobre a ndo possibilidade da compra do
veiculo 4x4;

e Baixa para pagamento de solicitagbes de utensilios de cozinha;

e Contato com fornecedor Mitsubishi solicitando diminuicdo do valor do orcamento do
veiculo;

e Cancelamento no sistema cérebro do protocolo de aquisicao do Bindculo.
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16 - Projeto: Elaboracao de Projeto Executivo de Construcdo de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concordia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragao, fiscalizacao e
uso publico através da elaboracdo de projetos executivos para implantacao da sede e estudo
para zoneamento da area, que abrigara guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque

Estadual da Serra da Concoérdia.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, plano de ocupacdo e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificacoes, planilhas orcamentarias, cronograma, perspectivas,

magquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

¢ Reunido interna sobre resposta quanto a valores e quem ganhou a licitagédo referente a
Carta Convite 562/2010;

e Analise da alteragdo do TdR (Termo de Referéncia) do contrato com a empresa R&T
Arquitetos Associados Ltda;

e Finalizagédo do projeto grafico;

e Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacdo de Servico Pessoa Juridica da
empresa R & T Arquitetos Associados;

e Registro no sistema CEDOC (Centro de Documentagédo) do Contrato 016/2011 da
empresa R&T Arquitetos Associados;

e Registro da expedicdo por Sedex da 22 via do Contrato 016/2011 da empresa R&T
Arquitetos Associados;

e Registro da expedicdo em maos da 32 via do Contrato 016/2011 da empresa R&T
Arquitetos Associados;

e Arquivamento do Processo de Contratacdo 016/2011 da empresa R&T Arquitetos
Associados;

e Registro no sistema RM do Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos Associados;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do contrato de Prestacdo de Servico Pessoa
Juridica da empresa R&T Arquitetos Associados;

e Conferéncia e chancela do Contrato da R & T Arquitetos Associados.
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17 - Projeto: Elaboracao de Projeto Executivo de Reforma e Construcao de Infraestrutura
da Sede da Reserva Bioldgica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracao,
fiscalizacdo e uso publico através da elaboracédo de projetos executivos de reforma/adaptacao
das edificacbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpao/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificacdo para
casa do chefe e de um mirante na trilha d agua.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, levantamento arquitetbnico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificacbes, planilhas

orcamentarias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a informagéo
enviada o projeto sera reapresentado na CCA.

18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboragédo do Projeto Executivo para Implementacdo do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do
Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a
conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regiao;

Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e
institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);

Preparar o diagnostico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendacdes para a gestao da unidade de conservacao;

Proporcionar condigbes basicas para a preservagao dos recursos naturais da area que compde
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da protecdo do ecossistema Mata Atlantica local.
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Analise Hora/Homem:
e Troca de emails com a coordenadora do projeto sobre o Projeto Executivo para
implantacdo do PARQUE NATURAL MUNICIPAL JARDIM JUREMA — S&o Joédo de
Meriti.

19 - Projeto REBIO Uniao

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as

atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragbes no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servico de consultoria em interpretacdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.

Analise Hora/Homem:
e Envio de modelos de CFF (Cronograma fisico financeiro) para orientacdo do

coordenador.

20 - Projeto de Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal

do Mendanha através da elaboracao do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de
gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.

Analise Hora/Homem:
e Andlise de TdR (Termo de referéncia);

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.
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21 — Projeto de Estruturacao de instrumentos de gestao para o Monumento Natural dos
Morros do Pao de Acucar e da Urca através da elaboracédo do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Acglcar e da
Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Obijetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Péao

de Aclcar e da Urca.

Analise Hora/Homem:
e Analise de TdR (Termo de referéncia);

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

22 - Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha

e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboracao dos Planos de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Objetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha

e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Analise Hora/Homem:
e Andlise de TdR (Termo de referéncia);

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

23 - Projeto APA Rio Macacu

Objetivo geral do projeto: Construcdo da sede administrativa da UC, com compra de
equipamentos e mobiliario doméstico e de escritdrio, propiciando a melhoria da gestao da APA
e favorecendo as atividades de administracdo, uso publico e fiscalizagdo da unidade de

conservagao.
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Obijetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizacdo de seu entorno imediato com construcdo de
estacionamento e ciclovia;

Recomposicdo ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/Homem:
e Analise do PdT (Plano de Trabalho);
¢ Reunido com o coordenador do projeto;
e Analise novamente do projeto;
e Encaminhamento de documentos a serem entregues para o Funbio de acordo com as
informacdes do projeto.

24 - Projeto Parque Estadual do Desengano

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizacdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacao da visitacdo do parque e implantagdo da Trilha da Cascata que liga Santa
Maria Madalena a S&o Fidelis.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administragéo e fortalecimento da visitagédo a partir das obras de reforma;

Intervengdes na Trilha da Cascata;

Implantagéo de placas de sinalizagéo na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Andlise Hora/Homem:
e Preparacao e envio de pedido de cotacao aos fornecedores, para realizacéo de servico
de topografia;
e Analise das propostas para contratagdo do servi¢o de topografia;
e Contato com fornecedores para manifestarem interesse para a Implantagdo da Trilha
do PE do Desengano;
e Preparacdo e envio de carta convite para a implantacao da Trilha da cascata;

e Contato com empresas da lista curta para confirmacao de visita técnica da Implantagao
da Trilha;

e Reunido interna sobre a retirada da chamada para Manifestacdo de Interesse de
Consultoria;

e Interagdo sobre os prazos da Chamada para Manifestacéo de Interesse;
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Resolucao sobre visita técnica das obras e trilha do Parque Estadual do Desengano;
Reuniao externa com a coordenadora do projeto sobre o TdR (Termo de Referéncia);
Analise e finalizagédo do relatoério de previsao de desembolso;

Verificagcdo quanto as empresas que manifestaram interesse;

Apoio a elaboragao de resumo para encaminhamento ao INEA;

Troca de e-mail com a coordenadora do projeto sobre a revisdo da especificagdo do
levantamento topografico;

Atualizagdo no sistema cérebro dos processos;

Ajustes na carta convite a ser enviada as empresas;

Conversa com a coordenadora do projeto sobre a lista curta e critérios de avaliagéo;
Preparacao de documentos para visita técnica;

Solicitacdo de recurso para viagem, reserva de hotel e taxi, compra de passagens de
6nibus para acompanhamento a visita técnica;

Viagem a Santa Maria Madalena;

Andlise dos documentos, elaboracdo de e-mail com esclarecimentos e envio dos
mesmos aos participantes da visita técnica;

Resolucdo quanto a colocar arquivos em FTP para que os mesmos possam retirar;
Ligacdo e reenvio dos e-mails para os fornecedores que compareceram a visita
técnica;

Prospeccao de fornecedores para a obra;

Verificagcdo de problemas de publicacdo da manifestacdo de interesse;

Montagem do processo no Funbio para arquivo;

Baixa das manifestacdes de interesse;

Analise das manifestagbes de interesse e elaboragao de resumo para encaminhamento
ao INEA;

Atendimento as empresas que querem manifestar interesse;

Ajuste da planilha orgcamentaria do projeto;

Elaboracéo e ajuste da carta convite, conferéncia de toda documentacgdo anexa a carta
convite, cadastro no CEODC (Centro de Documentacdo) e encaminhamento aos
fornecedores selecionados na lista curta;

Elaboracédo do e-mail e informacao das empresas quanto ao resultado da Manifestacao
de Interesse;

Reunido interna sobre a visita técnica;

Contato com as empresas para encaminhamento dos responsaveis que realizaram a
visita técnica;

Atualizag&o no sistema Track U de todos os processos;

Compilagao dos dados da visita técnica para encaminhamento ao INEA;

Orientacao aos fornecedores quanto ao local de encontro e telefone de contato;
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e Reenvio da carta convite para a empresa Cerne, pois a mesma nao acusou O
recebimento e contato para a confirmacgéo do recebimento;

e Processos de compra de uniformes;

e Inserindo item a item no sistema RM (9 itens);

e Contato com o fornecedor Casa dos Bordados e Fistex (bordados e tamanhos para
Coletes e Stampare (cores) camisetas e bonés);

e Registro da expedigdo por Sedex da Carta e Termo de Autorizagao de Inicio de Obra
para a empresa Relevo Servigos Técnicos Ltda;

e Elaboragdo da Carta para envio do Termo de Autorizagdo de Inicio de Servigo para
servigo de topografia;

e Encaminhamento de manifestacdo de interesse.

25 — Projeto Obra Vale da Revolta

Objetivo geral do projeto: Instalacdo de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagéao
do acesso, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a unidade de conservacao e
gestao efetiva sobre o territério.

Objetivos especificos: Delimitacdo da subsede Teresoépolis, controle e fiscalizagdo contra a

caca, entrada de animais de criacdo e ocupacdes desordenadas e controle do acesso a UC.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

26 - Projeto Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra Branca: Obas de recuperacao e
aquisicao de mobiliario e equipamentos

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragédo, operacionalizagéo e visitagao

publica, no A&mbito dos objetivos da criagdo do parque.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura dos nucleos Pau da
Fome e Piraquara provendo apoio para a administracao e fiscalizacao do parque a partir de
obras segundo projetos de arquitetura e engenharia contratados pela GEPRO/DIBAP/INEA,;

Aquisicao de mobiliario, equipamentos de uso doméstico e administrativo, uniformes.
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Analise Hora/Homem:
e Analise dos TdRs (Termos de Referéncia) encaminhados pelo INEA;
e Analise das empresas indicadas (lista curta) pela coordenadora do projeto;

e Inclusédo do projeto Fortalecimento Parque Estadual Pedra Branca no sistema cérebro
FMA.

27 — Projeto Acoes Prioritarias para a Implantacao do Parque Estadual Cunhambebe

Objetivo geral do projeto: Garantir a prote¢cdo do Parque Estadual Cunhambebe e da APA
Mangaratiba por meio da implementacéo de atividades integradas de planejamento, protecao e
informacao/comunicacédo, que gerem resultados em curto, médio e longo prazo para a
conservacao do seu patrimdnio natural, incluindo estratégias de geragédo de trabalho e renda

para as comunidades localizadas na sua zona de amortecimento.

Objetivos especificos: Aquisicdo de equipamentos e material permanente para a PEC e a
APA Mangaratiba;

Elabora o Plano de Manejo do PEC e APA Mangaratiba;

Elaborar levantamento e cadastro fundiario do PEC;

Elaborar projeto para demarcacao fisica do PEC;

Implantar o projeto de comunicacéo e instalacdo de placas de sinalizacao nos limites do PEC e
APA Mangaratiba;

Fortalecer e capacitar o Conselho consultivo do PEC e APA;

Formar e capacitar guias turisticos locais do PEC.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

28 - Projeto Obras de reforma da Sede Administrativa/Centro de Visitantes e
fortalecimento de apoio administrativo/operacional destinados ao Parque Estadual da
llha Grande

Objetivo geral do projeto: Possibilitar melhoria efetiva no processo de administracdo e
operacionalizacao do PEIG no ambito dos objetivos de sua criacido através da reforma da sede

e Centro de Visitantes segundo projetos executivos de arquitetura e engenharia contratados
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pela GEPRO/DIBAP/INEA e garantir a equipe administrativa/operacional condi¢des plenas para
0 exercicio das atividades pertinentes aos objetivos de criacdo da unidade.

Objetivos especificos: Obras civis de recuperagao e reforma da sede administrativa/centro de

visitantes e Aquisicdo de equipamentos e mobiliario.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.
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COORDENACAO DO FUNBIO
¢ Reunido interna e externa sobre a prestacdo de contas do convénio e para o INEA;

e Reuniao sobre reembolso Funbio e TCE.

GERENCIA DO PROJETO

e Resposta a emails dos projetos, solicitacdes via skype e atendimento dos projetos por
telefone;

e Interagdo dos processos de compra e andamento dos projetos;

e Reviséo e ajuste no relatério de analise do timesheet para o convénio;

¢ Revisdo do documento para reembolso do convénio;

e Analise da prestagao de contas dos projetos;

¢ Reunido interna sobre a prestacdo de contas para o INEA e SEA;

e Analise da planilha de compras com o andamento de todas compras e contratos dos
projetos;

e Informando ao coordenador do projeto Delimitacdo de UCs a necessidade de oficio do
coordenador quanto ao remanejamento de recursos;

e Reunido externa sobre a prestacédo de contas e reembolso Funbio da SEA;

e Analise da troca de agéncia do Banco do Brasil para informar a DILAM/INEA;

e Analise dos documentos encaminhados pelo INEA e SEA;

e Reunido interna sobre as alteragdes no TCT (Termo de Cooperagdo Técnica) do
INEA;

e Conversa com o Lucas da SEA sobre os projetos Jurema e Rebio Unido, reembolso
Funbio;

e Aprovacao de solicitacdes dos projetos no sistema cérebro FMA;

e Atualizacdo da planilha de novos aportes — compensacdes ambientais;

e Recebimento de documentos e encaminhado ao CEDOC (Centro de Documentacao)
para registro;

e Elaboragéo do relatério HH (Hora/Homem) sobre o timesheet para inserir na prestagao
de contas da SEA,;

e Conferéncia de documentos encaminhados pelo INEA, como por exemplo, relatérios e
TRA (Termo de Recebimento e Aceite);

e Analise dos SOEs (Declaracao de gastos) e relatérios do sistema cérebro de todos os
projetos em execugéo;

¢ Incluséo no sistema cérebro a Regularizagao Fundiaria;

e Levantamento de pendéncias sobre os empreendedores para encaminhamento para a
DILAN;
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Relacdo de pontos focais (coordenadores) responsaveis pelos projetos do FMA e
encaminhados para os setores internos do Funbio;

Encaminhamento da ficha cadastral para acesso ao usuario no sistema cérebro;
Cadastramento de usudrio no sistema cérebro (Luiz Firmino);

Solicitacdo de criacdo de centro de custos para varios projetos novos que estao
chegando;

Solicitacdo de abertura de conta de novos empreendimentos;

Reunido interna com a Geréncia FMA;

Finalizacdo do Manual de orientagdes gerais para o dia a dia do FMA;

Envio do Manual de orientagdes gerais para o dia a dia do FMA para todos os

coordenadores de projeto do INEA, SEA , prefeituras e ICMBIO.

UNIDADE OPERACIONAL - COMPRAS

Preparacao de material para realizacao de reunido externa com o INEA;

Cadastro de novos fornecedores no sistema RM;

Preparacdo e envio do pedido de contratagcdo para o fornecedor Relevo Servicos
Técnicos;

Reunido interna sobre procedimentos de compras dos projetos FMA;

Reunido externa com o INEA para tratar varios assuntos ligados aos projetos do FMA;
Reunido interna sobre TCT (Termo de Cooperagéo Técnica);

Baixa de protocolos, verificacao de especificacées e envio aos compradores;

Leitura de e-mails e delegacéao de atividades e apoio para resolugéo;

Consolidagéo da previsdo de desembolso FMA;

Relatério de processos em compras;

Levantamento de protocolos desatualizados;

Ajustes e adequagbes ao relatério de posigdo dos processos em compras com base
nos meses de dezembro/2010 e janeiro/2011;

Liberagao do pagamento do ticket combustivel e baixa do boleto bancario;

Atualizagéo no sistema Track_U das informagdes dos contratos FMA em andamento;
Levantamento de status de todos os contratos dos Projetos FMA em andamento e
elaboracao de planilha para informacéao da Geréncia do Programa;

Emissdo da Planilha de Previsdo de Desembolso do Projeto FMA - Base 31.01.2011
encaminhado para o financeiro;

Conferéncia dos registros dos Protocolos, Recibos e envio para pagamento junto ao

Financeiro.



Secretaria
do Ambiente

FUNBIO

15&1105

UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

Apropriacdo contabil para as NFs (Notas fiscais);

Conciliacao bancaria e Baixa contabil;

Preparagao das planilhas de prestadores PJ (Pessoa Juridica);

Conferéncia dos servicos prestados e dos impostos;

Cépias das NFs (Notas fiscais) com reten¢édo no movimento;

Digitacado das NFs (Notas fiscais) no programa da Receita Federal;

Conferéncia dos valores e cddigos digitados para a DIRF 2011;

Conferéncia de Darf’s emitidos pelo contas a pagar (valores/periodo de apuracao e
vencimentos);

Conferéncia de impostos junto com a UO (Unidade Operacional) Compras;

Emissao de relatério de impostos recolhidos;

Preenchimento no programa da DCTF Mensal dezembro/2010, conferéncia, gravacao,
envio e emisséo da declaracdo e do recibo de entrega;

Conferéncia dos recibos de PF (Pessoa Fisica);

Preparacgao da planilha dos prestadores para SEFIP Janeiro 2011;

Ajustes dos langamentos de 2010 do empreendimento CSA | ref. a mudangas de
praticas contébeis;

Cadastro do centro de custos dos projetos no sistema RM;

Aprovagao com Ponto Focal de relatério financeiro do projeto;

Aprovagao da prestagao de contas parcial ref. Outubro, Novembro e Dezembro/2010;
Analise ao aditivo TCT (Termo de Cooperacgao Técnica);

Reunido com o setor de sustentabilidade para criar novo SOE (Declaragédo de gastos)
referente ao TCT (Termo de Cooperacao Técnica) com a Prefeitura de Teresopolis;
Conversa por telefone com Lucas da SEA sobre duvidas de como ajustar os valores da
compensacao ambiental da CSA para chegar aos valores que estao sendo depositados
no Funbio, como também sobre a data de entrada da parcela;

Reunido interna sobre a prestacdo de contas de execucao para o INEA e SEA;

Separar SPs (Solicitagdo de Pagamento) de dezembro/2010 do movimento para tirar
copia para prestacdo HH (Hora Homem) da SEA;

Acesso ao Banco do Brasil para tirar extratos bancarios e comprovantes de depésitos,
incluirem no sistema RM entrada de recursos de empreendedores, alimentar planilha
dos empreendedores e alimentar sistema GRCA,;

Arquivar documento (SP — Solicitagdo de pagamento) no movimento da contabilidade;
Ajustes da prestacao de contas Convénio SEA;

Tirar extratos dos empreendedores do Convénio SEA;

Elaboracdo da lista de relatério de despesas/pagamentos efetuados da CSA 2 em
janeiro de 2011 para Marilene Sobral;
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Retirada e encaminhamento para o NCCA dos extratos bancarios restantes dos
empreendimentos;

Analise SPs (Solicitagdo de pagamento) para pagamento;

Prestacdo de contas HH (Hora Homem) - Relatério de execugdo dos projetos no
periodo de dezembro de 2010;

Relatério das entradas de recursos, rendimentos no periodo de dezembro/2010;
Prestacéao de contas HH (Hora Homem) - Time sheet e reembolso de despesas;
Analise com o coordenador financeiro sobre a prestagao de contas parcial 03 para o
INEA da CSA 2;

Ajustes finais da prestacao de contas parcial 03 e impressao dos relatérios;

Analise com a Gerente do Projeto sobre a prestacado de contas parcial 03 para o INEA
da CSA 2;

Elaboracéo do saldo data base 31/01/2011 Convénio SEA;

Reuniao interna sobre alinhamento para a reunido na SEA para entrega das
prestacdes de contas execugdo dos projetos e prestacdo de contas HH (Hora
Homem);

Reunido externa (SEA e INEA) para a entrega das prestagcdes de contas HH (Hora
Homem) e execucao de projetos respectivamente;

Ultimos ajustes na prestacdo de contas HH (Hora Homem) do Convénio SEA;

Inclusdo no sistema RM Fluxus e na planilha de controle dos empreendedores a
entrada de novos recursos;

Conciliacdo das contas dos empreendimentos do Convénio SEA que ndo tem
execucao referente a janeiro de 2011;

Alimentagdo no sistema GRCA referente aos rendimentos dos meses de
dezembro/2010 a janeiro/2011 das compensac¢des ambientais;

Encaminhamento de email para a DILAN sobre duvidas do TCCA de Volta Redonda
referente ao cronograma de depdésitos;

Verificacdo com a Geréncia do Projeto sobre os TCCAs que estao faltando do convénio
SEA e entrada de recursos;

Elaboragéo de carta sobre migracdo das contas do Banco do Brasil e fazer expedicao
no CEDOC (centro de documentacao);

Inclusao no sistema RM Fluxus do pagamento da guia de regularizacao fundiaria;
Leitura do Convénio SEA, TCT INEA, ICMBIO e Pref. Municipal de Teresopolis. Anélise
da proposta de alteracdo do TCT INEA;

Reunido interna sobre as alteracbes do TCT (Termo de Cooperacdo Técnica) do
INEA;

Pré conciliagdo de fevereiro de 2011;

Elaboragdo de modelo de carta para enviar a DILAM referente a migragdo das contas;
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e Conciliagdo do més de janeiro/2011;

e Informagéo de credito dos empreendedores para a Geréncia;
e Abertura de conta dos empreendedores;

e Execucao de pagamentos a fornecedores e diarias;

e Conferencia de pagamentos dos projetos;

e Conciliagao do més de fevereiro/2011;

e Pagamento de Guia extra judicial do INEA.

UNIDADE OPERACIONAL - ADMINISTRACAO

e Digitalizacdo do Relatério de Avaliacdo do julgamento de selecdo de consultores do
INEA;

e Lancamento na planilha, emisséo de solicitacdo de compra, inclusdo no sistema RM e
faturamento da fatura da Confitec (Correios), referente ao envio de correspondéncias
no periodo de 17 a 31/01/2011;

e Verificagdo e separacao de equipamentos (netbook's, 3G e maquina fotografica) para
visita técnica em Santa Maria Madalena — RJ pelo Projeto FMA;

e Lancamento na planilha, emissdo de solicitacdo de compra, inclusédo no RM e
faturamento da fatura da Confitec (Correios), referente ao envio de correspondéncias
no periodo de 01 a 15/02/2011;

e Entrega de material para o INEA, como por exemplo utensilios de copa do Projeto APA
do Rio Guandu;

e Entrega dos documentos para avaliacdo técnica das empresas relacionadas:
Angamagq, Rimas, Rariplan, Conserma, BCJ e SC Hissa;

e Entrega de extratos bancarios das contas correntes e aplicagées conforme paragrafo
primeiro da Clausula sexta do termo de cooperacédo técnica entre INEA e FUNBIO
assinado em 01 de abril de 2010;

e Consulta no cadastro do sistema RM dos enderecos eletrbnicos dos prestadores de
servigos/consultoria PF (Pessoa Fisica) e PJ (Pessoa Juridica) para envio dos
rendimentos do IR (Imposto de Renda);

e Tiragem de cépias dos processos do setor de compras.

ASSESSORIA JURIDICA
e Reunides internas sobre os processos do FMA;
e Reunido interna com o setor de sustentabilidade sobre o pagamento de guia de

regularizacao fundiaria;
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e Entendimento com a Geréncia dos Projetos sobre a prestacédo de contas;

e Revisdo e ajustes teor da carta para justificar a migracdo de contas do Banco do
Brasil;

e Fluxo de informagdo sobre as contas do Banco do Brasil entre FUNBIO, DILAN e
empreendedores;

e Reunido externa sobre clausulas de prestacdo de contas no TCT (Termo de
Cooperacao Técnica);

e Consulta aos compradores sobre documentagao das empresas contratadas;

e Consulta ao responsavel de compras sobre o Contrato e Termo de Autorizagdo de

inicio de obra.

CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC
e Registro e digitalizacdo de documentos recebidos como produtos de consultoria,
oficios, TRA (Termo de Recebimento e Aceite), Carta convite, entre outros;
e Expedicdo e arquivamento de documentos recebidos;

e Arquivamento de processos de compras (consultoria, produtos, entre outros).

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMACAO (TI)
e Verificagao do protétipo de log no sistema GRCA;
e Testando prototipo no sistema GRCA;
e Associando projetos do GRCA ao sistema cérebro FMA-RJ;
e Ajustando protétipo para log no sistema GRCA;
e Aperfeicoando protétipo no sistema GRCA;
e Ajustes na solicitacao de regularizacao fundiaria no sistema cérebro;
e Ajustes do protétipo no sistema GRCA.
OBS: GRCA (Gestao de Recursos de Compensagcao Ambiental)

ASSESSORIA DE COMUNICACAO
e Correcao de Manifestacoes de interesses no site do Funbio;

e Alteracdo no Manual de orientagOes gerais para o dia a dia do FMA.
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RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/03/2011 a 31/03/2011

1 - Projeto: Reforco operacional da Unidade de Coordenacéao das Compensacoes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagdo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensacdes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatorias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Andlise Hora/Homem:

e Conversa interna sobre o encerramento de contratos dos consultores contratados;

e FElaboragédo do Recibo de Pagamento de Pessoa Fisica referente ao Produto Final do
Contrato 040/2011 e envio por e-mail para conferéncia do consultor Claudio Cesar
Kuhnert;

e Finalizacdo do Contrato 040/2009 do consultor Claudio César Kuhnert nos Sistema
Track_U e Sistema RM;

e Registro no sistema CEDOC (Centro de Documentagéo) do Produto 12 dos consultores
Claudio Kuhnert, Cristiana Maria e Paula Cristina;

e Elaboracdo do Recibo de Pagamento de Pessoa Fisica referente ao Produto Final do
Contrato 051/2011 e envio por e-mail para conferéncia da consultora Cristiana Maria
Nunes de Azevedo;

e Finalizagédo do Contrato 051/2009 da consultora Cristiana Maria Nunes de Azevedo nos
Sistema Track_U e Sistema RM,;

e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto Final do Contrato 035/2009 da
consultora Paula Cristina de Araujo Gomes;

e FElaboragéo do Recibo de Pagamento de Pessoa Fisica referente ao Produto Final do
Contrato 035/2011 e envio por e-mail para conferéncia da consultora Paula Cristina de
Araujo Gomes;

e Finalizacdo do Contrato 035/2009 da consultora Paula Cristina Araljo Gomes nos
Sistema Track U e Sistema RM;

e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto Final do Contrato 051/2009 da
consultora Cristiana Maria Nunes de Azevedo;

e Verificagdo no CFF (Cronograma Fisico Financeiro) para o encerramento do projeto.
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2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patrimdnio Particular —
RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de
criacdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que
estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de

conservagao e incentivos para a sua implementagéo.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e
administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicao de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:

e Conferéncia de documentos encaminhados pela Ultraserv;

e Alteracdo do arquivo da especificacdo referente ao protocolo 20110223100948097-
Fotocopias, impressos, plotagens e banners em formato FTP;

e Conferéncia de impostos junto a UO (Unidade Operacional) compras - referente NF
(nota fiscal) da Ultraserv;

e Analise da solicitacao de folders;

e Follow-up do processo de camisas;

e Analise, elaboragdo de cotacdo e prospeccdo de fornecedores para impressdo dos
folders;

e Realizagao de solicitagao de cotagao para o processo de aquisi¢ao dos folders;

e Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao do
processo para aquisicdo dos folders;

e Emissdo do pedido de compra do folder;

e Interagdo sobre a arte do folder a ser confeccionado para encaminhando a grafica;

e Anadlise, elaboragcdo de cotacdo, baixa, mapeamento e andlise das propostas e
encaminhamento para aprovacdo, emissdo do pedido de comprado material de
escritério;

e Acompanhamento sobre a aprovacdo do modelo folder e a atualizacdo do sistema
sobre os dados da entrega;

e Contato com o INEA sobre o recebimento do folder, contato com o fornecedor;
recebimento da danfe e das amostras, baixa da nota fiscal eletrénica, encaminhamento
e solicitacdo do preenchimento do TRA (Termo de Recebimento e Aceite) da
aquisicao.

e Registro no Sistema RM do pagamento da NF (nota fiscal) 8496 referente ao servigcos

prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Janeiro 2011;
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e Contato por e-mail e telefone com a empresa Ultraserv para confirmacao da realizagao
do pagamento referente aos servicos prestados pela empresa durante o més de
Janeiro 2011;

e Recebimento e conferéncia da Notas Fiscal 8572 referente aos servigos prestados pela
empresa Ultraserv durante o més de Fevereiro 2011;

e Recebimento, conferéncia e aprovacao junto a Assessoria Juridica da documentacéo
trabalhista da empresa Ultraserv durante o més de Fevereiro 2011: GPS; GFIP; SEFIP;
Folha de pagamento; Comprovante de pagamento e Cépia das folhas de ponto;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 8572 referente aos
servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Fevereiro 2011;

e Registro no Sistema RM do pagamento da Parcela 8/24 do 4° Termo Aditivo ao
Contrato 059/2009 referente aos servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o
més de Fevereiro 2011.

3 - Projeto: Estruturacao do Nucleo de Regularizacao Fundiaria — NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizagdo Fundiaria — NUREF, através
da contratacdo de profissionais especializados, aquisicao de bens e servicos, dando-lhe
condi¢des plenas de operacao e funcionamento, objetivando a promogao da regularizacao das
Unidades de Conservacao de Protecao Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e
administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regularizacao fundiaria nas UC;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizacdo de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e
externas do Nucleo.

Analise Hora/Homem:

e Entendimentos com a UO (Unidade Operacional) Compras e Assessoria Juridica sobre
GPS roubado e necessidade de assinatura dos termos de doacao enviados ao INEA
(004 e 008/2010);

e Conferéncia de documentos da Ultraserv;

e Conferéncia de impostos junto a UO (Unidade Operacional) compras - referente NF
(nota fiscal) da Ultraserv;

e Preparacao e envio de pedido de compra de material de escritério;

¢ Reunido interna sobre o seguro do Bradesco para um retorno do sinistro do GPS —
INEA;
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Recebimento e analise das notas fiscais e recibos da empresa Copy House;
Informacao interna e externa sobre o seguro de GPS;

Faturamento da Copy House e encaminhamento para pagamento no financeiro;
Cobranca e contato telefénico com a Bradesco Seguros para um retorno do sinistro do
GPS;

Pedido de cotacao para 03 empresas para enviar ao Bradesco seguros para analise do
sinistro de GPS;

Esclarecimentos a geréncia em relagao ao processo de sinistro do GPS;

Negociacao com o Bradesco para agendamento de reuniao para fechamento do pedido
de ressarcimento do Seguro GPS;

Interagdo de aquisigdo de bipé: baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e
solicitacdo do preenchimento do TRA (Termo de Recebimento e Aceite), solicitacdo ao
fornecedor da carta de corregdo da NF (nota fiscal), pagamento e encaminhamento
para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU, e arquivamento no CEDOC
(Centro de Documentacgao);

Verificacao da devolucdo das memorias do micro devolvidos da NTI;

Acompanhamento de entrega do material de escritério;

Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU, e
arquivamento no CEDOC (Centro de Documentagdo) e solicitacdo de carta de
prorrogagéo de pagamento do materiais de escritério;

Registro no Sistema RM do pagamento da NF (nota fiscal) 8497 referente ao servigos
prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Janeiro 2011;

Contato por e-mail e telefone com a empresa Ultraserv para confirmacao da realizagao
do pagamento referente aos servicos prestados pela empresa durante o més de
Janeiro 2011;

Recebimento e conferéncia da Nota Fiscal 8571 referentes aos servigos prestados pela
empresa Ultraserv durante o més de Fevereiro 2011;

Recebimento, conferéncia e aprovacgao junto a Assessoria Juridica da documentacao
trabalhista da empresa Ultraserv durante o més de Fevereiro 2011: GPS; GFIP; SEFIP;
Folha de pagamento; Comprovante de pagamento e Cdpia das folhas de ponto;
Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 8571 referente aos
servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Fevereiro 2011;

Registro no Sistema RM do pagamento da Parcela 8/24 do 4° Termo Aditivo ao
Contrato 057/2009 referente aos servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o
més de Fevereiro 2011;

Reunido com a Bradesco Seguros e com o pessoal do projeto sobre a perda do
equipamento GPS;

Acompanhamento de emails referente as NFs da Copy House para o projeto;
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e Acompanhamento de resolucao referente ao seguro do DGPS perdido;

e Verificagcdo de pagamento de diéria.

4 - Projeto: Projeto de Revisao do Plano de Manejo da APA Tamoios

Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessarias para subsidiar

uma revisao do Plano Diretor da APA Tamoios.

Obijetivos especificos: Ampliagdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéo, através
da redefinicho do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para

implementacdo do Plano de Manejo.

Analise Hora/Homem:

e Finalizacao do projeto no més de fevereiro/2011.

5 - Projeto: Projeto para Elaboracao do Projeto Executivo de Requalificacao da ligacao
terrestre entre as Vilas do Abraao e Dois Rios na llha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboracdo do Projeto de Requalificacao e recuperacao da Estrada

de ligacdo entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentacao, estudos hidroldgicos e projeto de drenagem, orcamento e Relatério Final.

Andlise Hora/Homem:

e Elaboragédo do Termo Aditivo com a empresa DPC Desenvolvimento;

e Contato por e-mail e telefone com a empresa DPC Desenvolvimento sobre o envio do
novo CFF (Cronograma Fisico Financeiro) para elaboragdo do 2° Termo Aditivo ao
Contrato 084/2010;

e Solicitacdo junto a Assessoria Juridica de elaboracao do 2° Termo Aditivo ao Contrato
084/210 da empresa DPC Desenvolvimento;

e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacédo) do Produto 2 do Contrato
084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento;

e Registro no Sistema RM do pagamento da 22 parcela do Contrato 084/2010 da

empresa DPC Desenvolvimento.
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6 - Projeto: Definicao de categoria de Unidade de Conservacao da Natureza, para o
espaco territorial constituido pela Reserva Ecoldgica da Juatinga e pela Area Estadual
de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservacdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espacgo territorial constituido pela REJ e
AELPM, garantindo a protecéo efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regiéo e a
reducdo dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a

presenca de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territério da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de
amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participacdo efetiva das comunidades
tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisdo, buscando reduzir os conflitos
existentes e proporcionar condigdes para valorizacdo e manutencdo da sua cultura, bem como

a efetiva protecao dos remanescentes da Mata Atlantica na regido.

Andlise Hora/Homem:

e Verificacdo da solicitacdo da empresa lgara em relacdo as datas do contrato, apos
envio do aditivo para assinatura;

e Elaboragéo do termo aditivo ao contrato com a empresa Igara Consultoria;

e Insercao do termo aditivo ao contrato da Igara Consultoria na planilha de controle;

e Ajustes na elaboracao de contrato do termo aditivo;

e Interacdo por e-mail, telefone e skype com a empresa IGARA Consultoria, para ajustes
de datas no cronograma para elaboracao do 12 Termo Aditivo ao Contrato 104/2010;

e Solicitacdo junto a Assessoria Juridica da elaboracdo do 12 Termo Aditivo ao Contrato
104/2010 da empresa IGARA Consultoria.

7 - Projeto: Projeto para conclusido das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperacao das edificacoes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantacdo de infraestrutura urbana paisagistica e construcao de
alojamento destinado aos guarda-parques na Estacado Estadual Ecoldgica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagdo da EEEP
no ambito dos objetivos de sua criagéo, criar condicbes propicias para o estabelecimento de

um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas
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Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de
Janeiro.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administracdo, pesquisa e visitacao publica a partir da finalizacao das obras do alojamento de
pesquisadores execugdo de manutencdo corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e construcdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementacao de

projeto urbano paisagistico.

Andlise Hora/Homem:

e Atualizacdo no sistema track;

e Ajuste do TdR (Termo de Referéncia) conforme cronograma fisico financeiro da
empresa Focus e calculo dos percentuais a serem pagos conforme proposta;

¢ Reunido interna para elaboracao do contrato;

e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacao) do Contrato de Prestagcédo de
Servigco PJ 019/2011 da empresa Focus Construgoes;

e Arquivamento do Processo de Contratacdo 019/2011 da empresa Focus Contrugdes;

e Registro da expedicao por Sedex da 22 via do Contrato 019/2011 da empresa Focus
Construgdes;

e Registro no Sistema RM do Contrato de Prestacdo de Servico PJ 019/2011 da
empresa Focus Construgdes;

e Registro da expedicao "em maos" da 32 via do Contrato 019/2011 da empresa Focus

Construgdes.

8 - Projeto: Elaboracao de Plano de Ocupacdo e Projeto Executivo Completo para

implantacao da Subsede Teresopolis do Parque Estadual dos Trés Picos.

Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede TeresoOpolis através da contratagdo de

projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Obijetivos especificos: Elaborar diagndstico e plano de ocupacéo, projeto urbano-paisagistico,
projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas

orgcamentarias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Esclarecimento sobre o aditamento ao contrato com a empresa R&T;

e Consulta interna sobre o contrato da R&T Arquitetos;
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e Elaboragéo de termo aditivo ao contrato com R&T Arquitetos Associados;

e Solicitagdo junto ao Juridico de elaboracao do 12 Termo Aditivo ao Contrato 080/2010
da empresa R&T Arquitetos Associados;

e Interacdo por e-mail com a coordenadora do projeto sobre o novo Cronograma para
elaboracao do 1° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010 da empresa R&T Arquitetos.

9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboragéo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboracdo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando a ata da CCA sinalizando o cancelamento deste projeto.

10 - Projeto: Delimitacdo de Unidades de Conservacao Municipais — Escala 1:25.000

Objetivo geral do projeto: Finalizar a base topografica na escala 1:25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificagdes e do
uso da terra (vegetacao), com edigdo do modelo digital de terreno, reambulacéo e estruturagéo
para Sistema de Informacdes Geograficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservacao Municipais que possuem ato de criagdo e memorial descritivo com indicacéo

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecolégico 2008-2010)

Objetivos especificos: Obter base topografica na escala 1:25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edicdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacao Geograficas (SIG), contendo a delimitagcdo de todas as UCs Federais, Estaduais e
Municipais.

Analise Hora/Homem:
e Analise TdR (Termo de Referéncia);
e Alteragdo no contrato com a empresa Engefoto;

e Conferéncia e chancela de contrato com a empresa Engefoto;
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e Chancela junto a Assessoria Juridica do Contrato de Prestacdo de Servico PJ da
empresa Engefoto Engenharia;

e Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacado de Servico da empresa Engefoto
Engenharia e Aerolevantamento;

e Elaboragdo da Carta 253/2011 e Registro da expedicdo encaminhado para a
coordenadora do projeto a 32 via do Contrato de Prestacdo de Servigos 021/2011 da
empresa Engefoto Engenharia e Aerolevantamentos;

¢ Registro no sistema RM do Contrato 021/2011 da empresa Engefoto;

e Arquivamento do processo de contratacdo 021/2011 da empresa Engefoto;

e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacao) do Contrato de Prestacao de
Servico Pessoa Juridica 021/2011 com a empresa Engefoto;

e Registro da expedi¢cdo por Sedex da 22 via do Contrato de Prestagédo de Servigos

021/2011 da empresa Engefoto.

11 - Projeto: Elaboracdo de Projeto Executivo de Reforma e Construgdo de
Infraestruturas para a Sede da Reserva Biolégica e Arqueoldgica de Guaratiba — RBAG

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracéo,
fiscalizagao e uso publico através da elaboragao de projetos executivos de reforma / ampliagcao
e dos projetos complementares da edificacdo da sede existente, que ndo comporta o programa
necessario, que incluira, além da administracdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espacos para exposicao e auditério. Sera contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificacao.

Obijetivos especificos: Elaborar diagnéstico, finalizar o levantamento arquiteténico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-
paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial
descritivo, caderno de especificacoes, planilhas orcamentarias, cronograma, perspectivas,

magquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Aguardando definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a informagéo o

projeto sera reapresentado na CCA.
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12 - Projeto: Cercamento e Sinalizacao da Reserva Biologica e Arqueoldgica de
Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento com mourdes de concreto e confecgédo e
instalacdo de placas de sinalizacdo, a fim de garantir meios para a protecdo necesséria a

unidade de Conservacao da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitagdo da reserva, controle e fiscalizagdo contra a caga, pesca,

entrada de animais de criacdo e ocupagdes desordenadas e controle de acesso.

Andlise Hora/Homem:

e Alteracdo no contrato e anexos da FOCUS Construgoes;

e Reunido interna sobre o contrato da FOCUS Construgoes;

e Conferéncia e chancela de contrato com a empresa Focus Construgdes;

e Conferéncia e chancela do contrato, anexos e termo de autorizacao de inicio de servico
da Focus Construgoes;

e Consulta ao Contrato 006/2011 com a empresa Focus Construgdes sobre a entrega da
12 Medicao ja atrasada em relagao ao Cronograma;

e Interagdo por e-mail com a empresa sobre o andamento da aprovacédo da 12 Medicéao
Contrato 006/2011 da empresa Focus;

e Registro no Mantis e email sobre erro (data) na solicitacdo do projeto.

13 - Projeto: Programa de Implantacdo e Fortalecimento do Parque Natural Municipal
Montanhas de Teresopolis — RJ

Objetivo geral do projeto: Criar condigbes operacionais necessdrias a estruturagdo e
implementacdo do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresopolis, visando a protecéo de
seus limites e entorno direto.

Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestao da unidade de
conservacao — UC;

Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negécios da unidade de conservagao;
Sensibilizar e capacitar a populagéao da regido de contato direto com a unidade de conservagao
e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservacao de protecao
integral.

Analise Hora/Homem:
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Elaboragéo do termo de doacéo de veiculo;

Conferéncia do Termo de Doacéao de veiculo;

Verificagdo de necessidade de alteragdo do donatério de veiculo a ser doado;
Conferéncia de planilha de doagdo de veiculo apdés errata da UO (Unidade
Operacional) Compras;

Ida a campo para compra de material para kit de primeiros socorros;

Reunido interna sobre o processo de compra da caixa de transporte de animais;
Reunido interna sobre a compra da caixa de transporte de animais;

Troca de e-mails com a coordenadora do projeto sobre confirmagao da entrega das
calcas e coletes;

Troca de e-mail com a coordenadora do projeto sobre decisdo das amostras do
uniformes;

Envio de e-mail ao fornecedor Stampare sobre aprovacao das amostras do uniforme;
Analise e enquadramento do processo de bordado para coletes, elaboragéo de pedido
de cotagdo e seu anexo, procedimentos operacionais nos sistemas RM e Track_u,
envio de e-mails de pedido de cotagéo para empresas indicadas;

Analise do planejamento e especificagcdes de compra;

Contato com a coordenadora do projeto sobre o TRA (Termo de Recebimento e Aceite)
original e nota Fiscal de remessa;

Contato com a coordenadora do projeto sobre analise para amostras camisetas e
bonés Stampare;

Interacdo sobre os processos de veiculo e caixa de transporte de animais;

Reinicio do processo de aquisicdo das caixas de animais e faturamento do palio
weekend trekking;

Entrega, acompanhamento e finalizacao das caixas de transporte de animais;
Follow-up processo de imagens;

Follow-up e interagao do processo de aquisicdo do veiculo palio weekend para o PNM
Teresoépolis. (1 hora e meia)

Follow-up e interacdes referente veiculo referente assuntos de doacao;

Digitalizacdo das notas fiscais, encaminhamento e solicitagcdo do preenchimento do
TRA (Termo de Recebimento e Aceite), liberagdo do material e baixa nos sistema RM e
TrackU referente ao material hospitalar;

Monitoramento dos pedidos de uniforme;

Elaboracao de doacéo do veiculo;

Esclarecimentos sobre uniformes bordados para a coordenadora do projeto.
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14 - Projeto: Projeto pra Revisido do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacdo do Parque Nacional do ltatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservagdo do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislacdo vigente e as

limitacbes necessarias a uma Unidade de Conservacao de protegao integral.

Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagdo do

Parque através da revisdo do Plano de Manejo.

Andlise Hora/Homem:

e Conferéncia e chancela de contrato com a empresa Ecomek;

e Reunido interna sobre o processo de imagens de satélite;

e Instrucdo ao setor de compras da copia do contrato referente a contratagédo de Plano
de Manejo;

e Follow-up e interagao do processo de aquisi¢cao de imagens;

e Recebimento, conferéncia do contrato e chancela junto a Assessoria Juridica de
prestacao de servico Pessoa Juridica da empresa Ecomek;

e Registro da expedicdo por Sedex da 32 via do Contrato de Prestacdo de Servicos
022/2010 da empresa Ecomek Consultoria;

e Registro no sistema RM do Contrato de Prestagdo de Servigos 022/2010 da empresa
Ecomek Consultoria;

e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacao) do Contrato de Prestacédo de
Servigos 022/2010 da empresa Ecomek Consultoria;

e Arquivamento do Processo de Contratagdao 022/2011 da empresa Ecomek;

e Registro da expedi¢cdo por Sedex da 22 via do Contrato de Prestagdo de Servigos
022/2010 da empresa Ecomek Consultoria;

e Consulta ao Contrato 022/2011 da empresa Ecomek com o representante da empresa

para finalizagdo da Etapa 1 conforme o cronograma.

15 - Projeto: Elaboracdo do Plano de Manejo e Estruturacdo da Area de Protecdo
Ambiental do Guandu

Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementacdo da gestdo da area de Protecédo
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservacao (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturacdo fundamental

para a sua gestéo.
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Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;

Estruturacao Basica da UC.

Analise Hora/Homem:

e Preparacao e envio de pedido de compra de veiculo 4x4 para a Apa Guandu.

16 - Projeto: Elaboracdo de Projeto Executivo de Construcao de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concordia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragéo, fiscalizagéo e
uso publico através da elaboracédo de projetos executivos para implantacdo da sede e estudo
para zoneamento da darea, que abrigara guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque

Estadual da Serra da Concérdia.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, plano de ocupagédo e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagbes, planilhas orgcamentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Andlise Hora/Homem:

e Elaboracao de Carta para a coordenadora do projeto enviando o Termo de Autorizacio
de Inicio de Servigo referente ao Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacdo) da Carta e expedigao por
Sedex para a coordenadora do projeto enviando o Termo de Autoriza¢do de Inicio de
Servico referente ao Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

e Consulta ao Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos para verificagcdo da entrega
do Produto 1 conforme o Cronograma;

e Solicitagdo de elaboragao junto a Assessoria Juridica do 12 Termo Aditivo ao Contrato
016/2011 da empresa R&T Arquitetos.
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17 - Projeto: Elaboracao de Projeto Executivo de Reforma e Construcao de Infraestrutura
da Sede da Reserva Bioldgica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracao,
fiscalizacdo e uso publico através da elaboracédo de projetos executivos de reforma/adaptacao
das edificacbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpao/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificacdo para
casa do chefe e de um mirante na trilha d agua.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, levantamento arquitetbnico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificacbes, planilhas

orcamentarias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a informacao o
projeto sera reapresentado na CCA.

18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboragédo do Projeto Executivo para Implementacdo do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do
Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a
conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regiao;

Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e
institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);

Preparar o diagnostico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendacdes para a gestao da unidade de conservacao;

Proporcionar condicées basicas para a preservacao dos recursos naturais da area que compode
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da protecdo do ecossistema Mata Atlantica local.
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Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno do coordenador do projeto para prosseguimento do projeto.

19 - Projeto REBIO Uniao

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as

atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragbes no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servigco de consultoria em interpretacdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.

Analise Hora/Homem:
e Recebendo alteracdao do CFF (Cronograma Fisico Financeiro) do projeto de acordo

com solicitagdo da SEA.

20 - Projeto de Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal
do Mendanha através da elaboracao do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de
gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.

Analise Hora/Homem:
e Explicagao por telefone para a coordenadora do projeto sobre o preenchimento do CFF

(Cronograma Fisico Financeiro) e do TdR (Termo de Referéncia).
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21 — Projeto de Estruturacao de instrumentos de gestao para o Monumento Natural dos
Morros do Pao de Acucar e da Urca através da elaboracédo do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Aclcar e da
Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Obijetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Péao

de Aclcar e da Urca.

Analise Hora/Homem:
e Explicagao por telefone para a coordenadora do projeto sobre o preenchimento do CFF

(Cronograma Fisico Financeiro) e do TdR (Termo de Referéncia).

22 - Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha
e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboracao dos Planos de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Objetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha

e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Analise Hora/Homem:
e Explicagao por telefone para a coordenadora do projeto sobre o preenchimento do CFF

(Cronograma Fisico Financeiro) e do TdR (Termo de Referéncia).

23 - Projeto APA Rio Macacu

Objetivo geral do projeto: Construcdo da sede administrativa da UC, com compra de
equipamentos e mobiliario doméstico e de escritério, propiciando a melhoria da gestdo da APA
e favorecendo as atividades de administracdo, uso publico e fiscalizagdo da unidade de

conservacao.
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Obijetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizacdo de seu entorno imediato com construcdo de
estacionamento e ciclovia;

Recomposicdo ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/Homem:

e Analise prévia do TdR (Termo de Referéncia);

e Recebendo e analisando o TdR (Termo de Referéncia) revisado;

e Analise do modelo de TdR (Termo de Referéncia) e planilha orgamentéria que possa
embasar a elaboragdo de TdR (Termo de Referéncia) para o Projeto Implantagao de
estrutura fisica da Area de Protecdo Ambiental da Bacia do Rio Macacu;

e Reunido com coordenador do projeto sobre a elaboragdo do TdR (Termo de
Referéncia);

e Encaminhamento de informacdes sobre modelos (placa de sinalizagdo e uniformes);

e 2% andlise do CFF (Cronograma Fisico Financeiro);

e 32 andlise do CFF (Cronograma Fisico Financeiro) apos ajustes;

e Esclarecimento de duvida junto ao coordenador do projeto.

24 - Projeto Parque Estadual do Desengano

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizagdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacdo da visitacdo do parque e implantagdo da Trilha da Cascata que liga Santa
Maria Madalena a Sao Fidelis.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administracao e fortalecimento da visitacao a partir das obras de reforma;

Intervencdes na Trilha da Cascata;

Implantagao de placas de sinalizacdo na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Analise Hora/Homem:
e FElaboragdo de contrato de obra com Irméos Prata Construgdo, analise de
documentacdo da empresa, CFF (Cronograma Fisico Financeiro), TdR (Termo de

Referéncia), planilha orcamentaria;
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Conferéncia da documentacao e elaboragao do contrato com a empresa Saioron para
contratacdo, CFF (Cronograma Fisico Financeiro), planilha orcamentéaria e TdR (Termo
de Referéncia);

Conferéncia e chancela do contrato com Saioron Construtora;

Alteracdo no contrato da empresa Irméaos Prata;

Conferéncia e chancela do contrato com o fornecedor Irméaos Prata Construcéo;
Conferéncia e chancela do termo de autorizacdo de inicio de obra pela Saioron
Construtora;

Esclarecimento de informagdes junto aos participantes da carta convite da implantacao
da trilha do PE do Desengano;

Recebimento de propostas para a Trilha do PE do Desengano;

Preparagéo e envio ao INEA das propostas recebidas para a implantacao da Trilha do
PE do Desengano;

Conferéncia dos e-mails dos proponentes para recebimento dos documentos corretos;
Reuniao interna sobre os uniformes;

Esclarecimento referente aos cddigos incorretos do EMOP;

Reunido interna sobre os proximos passos referentes a Obra da Sede e Trilha da
Cascata;

Ajustes de informacoées, ligacdo para proponentes e envio da ata da visita técnica —
Carta Convite 180/2011 e 184/2011 ao INEA;

Reuniao interna sobre fornecedores de uniformes e procedimentos dentro do sistema
RM;

Verificacdo e encaminhamento de documentos das empresas que compareceram a
visita técnica;

Analise e encaminhamento dos documentos da MB construgdes e Prata;

Analise do relatério de avaliacao e troca de e-mails internos;

Reunido interna em relagdo ao pedido de cotacdo de uniformes;

Verificagdo com INEA por telefone sobre especificagdo do computador;.

Analise das especificagdes de bens a serem adquiridos;

Analise de aprovacao de modelo tendas;

Analise e enquadramento do processo de aquisicao de uniforme, elaboracao de pedido
de cotacgao, procedimentos operacionais nos sistemas RM e Track_u, envio de e-mails
de pedido de cotacao para empresas indicadas;

Baixa do relatério de visita técnica, elaboragdo do relatério, inclusdo no processo
impresso, verificagdo dos codigos incompativeis conforme solicitagdo dos fornecedores
participantes da carta convite 180/2011, ajuste da planilha orgamentaria e reenvio para
as empresas participantes;

Reunido interna sobre produto de topografia;
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Baixa, andlise, conferéncia da documentacdo e mapeamento das propostas,
encaminhamento das mesmas para o INEA, elaboracdo da planilha de bénus e
elaboracao do relatério de avaliagao;

Cadastro do fornecedor e baixa de contrato nos sistemas RM e TrackU e
encaminhamento para area de contratos;

Organizagao do processo para avaliagdo junto ao INEA da Trilha e obra da sede;
Solicitacao de elaboragéo do contrato para o juridico;

Ajuste do cronograma fisico financeiro da empresa Saioron, documentagao pendente e
ajuste no processo;

Solicitacao de elaboragéo do contrato para o juridico;

Reuniao com INEA para avaliacdo das propostas de PE Desengano (trilha e obra na
sede);

Analise, elaboragcdo de cotacdo e prospeccdo de fornecedores, realizagdo de
solicitacdo de cotacao, baixa, mapeamento e andlise das propostas e encaminhamento
para aprovacdo dos modelos junto ao INEA dos produtos Ar condicionado, tenda,
computador, projetor e tela de projecao;

Contato com o juridico e a empresa sobre a proposta e valores que nao estavam
descritos na proposta, cadastro de fornecedor, baixa de contrato nos sistemas RM e
TrackU e encaminhamento para area de contratos;

Contato com o INEA para recebimento das pendéncias dos modelos aprovados,
prospeccao de novos fornecedores, envio de mais modelos para aprovacédo do INEA,
contato informando a impossibilidade de cumprimento do prazo devido ao nédo retorno
das pendéncias, tenda, tela de projecao, computadores e ar condicionado;
Encaminhamento da carta de agradecimento pela participagdo das empresas;
Acompanhamento dos processos em andamento;

Controle de amostras e tonalidades do uniforme;

Monitoramento do pedido de uniforme;

Chancele junto ao Juridico e coleta de assinaturas para o Contrato de Prestacdo de
Servigos da empresa Saioron;

Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacdo de Servicos da empresa
Saioron;

Registro da expedicao por Sedex da 22 via do Contrato 031/2011 da empresa Saioron
Construtora;

Registro da expedicédo "em maos" da 32 via do Contrato 031/2011 da empresa Saioron
Construtora;

Arquivamento do processo de contratagdo 031/2011 da empresa Saioron Construtora;
Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacao) do Contrato de Prestacao de

Servigo PJ 031/2011 da empresa Saioron Construtora;
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e Registro no Sistema RM do Contrato de Prestacdo de Servico 031/2011 da empresa
Saioron Construtora;

e Registro no Sistema RM do Contrato de Prestacdo de Servicos PJ 033/2011 da
empresa Irmaos Prata;

e Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacdo de Servicos PJ da empresa
Irmaos Prata;

e Registro da expedicao "em méaos" da 32 via do Contrato 033/2011 da empresa Irmaos
Prata;

e Registro da expedicao por Sedex da 22 via do Contrato 033/2011 da empresa Irméaos
Prata;

e Elaboracao da Carta 267/2011 enviando 2 vias do Termo de Autorizacao de Inicio de
Obras referente ao Contrato 031/2011 da empresa Saioron Construtora;

e Registro da expedi¢gdo "em maos" da Carta 267/2011 enviando 2 vias do Termo de
Autorizacédo de Inicio de Obras referente ao Contrato 031/2011 da empresa Saioron
Construtora;

e Arquivamento do processo de contratacdo 031/2011 da empresa Saioron Construtora;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do Contrato de Prestacdo de Servicos PJ da
empresa Irmaos Prata;

e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacao) do Contrato de Prestacao de
Servigos PJ da empresa Irmaos Prata;

e Registro no Sistema CEDOC (Centro de Documentacao) do produto Unico do pedido
de compra 013709 da empresa Relevo Servigos Técnicos;

e Conferéncia junto a Contabilidade da NF (nota fiscal) 0119 referente aos servigos
prestados pela empresa Relevo Servicos Técnicos;

¢ Reunido externa sobre a avaliacao técnica dos projetos do Desengano.

25 — Projeto Obra Vale da Revolta

Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagao
do acesso, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a unidade de conservacao e

gestao efetiva sobre o territério.

Objetivos especificos: Delimitacdo da subsede Teresoépolis, controle e fiscalizagdo contra a

caca, entrada de animais de criacdo e ocupacdes desordenadas e controle do acesso a UC.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.
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26 — Projeto Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra Branca: Obas de recuperacgao e

aquisicao de mobiliario e equipamentos

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracdo, operacionalizagéo e visitagdo

publica, no &mbito dos objetivos da criagéo do parque.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura dos nucleos Pau da
Fome e Piraquara provendo apoio para a administracdo e fiscalizacdo do parque a partir de
obras segundo projetos de arquitetura e engenharia contratados pela GEPRO/DIBAP/INEA;
Aquisicao de mobiliario, equipamentos de uso doméstico e administrativo, uniformes.

Analise Hora/Homem:

e Analise dos documentos do Projeto;

e Esclarecimentos sobre o TdR (Termo de Referéncia);

e Verificagdo dos documentos encaminhados pela coordenadora do projeto;

e Analise das artes encaminhadas pela coordenadora do projeto e salvando os arquivos
digitais;

e Analise e transformagao de arquivo das artes do uniforme em pdf;

e Analise dos fornecedores e das especificagdes de uniformes;

e Analise, elaboracdo de manifestacao de interesse e solicitagdo e acompanhamento de
publicacdo no site;

e Prospeccéo de fornecedores;

e Elaboragdo de carta convite 263/2011 e registro no CEDOC (Centro de
Documentagéo);

e Encaminhamento para aprovagao, ajuste das planilhas orgamentarias, revisédo da carta
convite e reenvio para aprovacao do INEA;

e Encaminhamento da carta convite 263/2011 para os fornecedores, elaboracdo do
resumo, agendamento da visita técnica, reenvio da planilha de financeira para os
fornecedores em versdo anterior do windows;

e Solicitagio de informagdes sobre a lista curta de uniformes do projeto.

27 — Projeto Acoes Prioritarias para a Implantacao do Parque Estadual Cunhambebe

Objetivo geral do projeto: Garantir a prote¢cdo do Parque Estadual Cunhambebe e da APA
Mangaratiba por meio da implementacéo de atividades integradas de planejamento, protecao e
informacao/comunicacdo, que gerem resultados em curto, médio e longo prazo para a
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conservagao do seu patriménio natural, incluindo estratégias de geragcao de trabalho e renda

para as comunidades localizadas na sua zona de amortecimento.

Objetivos especificos: Aquisicdo de equipamentos e material permanente para a PEC e a
APA Mangaratiba;

Elabora o Plano de Manejo do PEC e APA Mangaratiba;

Elaborar levantamento e cadastro fundiario do PEC;

Elaborar projeto para demarcacao fisica do PEC;

Implantar o projeto de comunicacao e instalacdo de placas de sinalizagao nos limites do PEC e
APA Mangaratiba;

Fortalecer e capacitar o Conselho consultivo do PEC e APA;

Formar e capacitar guias turisticos locais do PEC.

Analise Hora/Homem:

e Analise dos documentos do projeto;

e Analise de mercado das empresas indicadas na lista curta;

e Reunido interna e analise sobre todos os processos;

e Nova andlise e envio de consideracdes sobre o TdR (Termo de Referéncia);

e Recebimento de solicitacdo, analise do TdR (Termo de Referéncia), envio da
solicitacdo para o sistema RM, operacionalizagdo de arquivos nem compras,
elaboracdo da Manifestacdo de interesse para Publicagdo no Site e envio para
comunicacao divulgar, atualizacao no sistema track_u;

e Prospeccéao de fornecedores para manifestagdo de interesse de servicos diversos;

e Esclarecimento para a coordenadora do projeto sobre término do prazo para
manifestacdo de interesse para os servicos de Elaboracdo de Plano de Manejo,
Levantamento Fundiario, Demarcacao Fisica, Projeto de Comunicacéo, Elaboracéo e
Instalacdo de Placas de Sinalizagdo, Conselho Consultivo e Capacitagbes do Parque
Estadual Cunhambebe e da Area de Protecdo Ambiental de Mangaratiba;

e Envio do passo a passo de procedimentos de contratacdo de empresa para a
coordenadora do projeto;

e Envio de email agradecimento a manifestacao de interesse;

e Busca de maiores informag¢des quanto as empresas que manifestaram interesse em
participar do processo de selecao;

e Analise do TdR (Termo de Referéncia);

e Analise de manifestacao de interesse das empresas Terra Assessoria e Consultoria
Ambiental, Arvorar Solugdes Florestais Ltda, Projetos Ambientais Inteligentes JRuano
Consultoria e Servigos Ltda, Envirolink Instituto Ekos, Brasil Meyer Consultoria
Ambiental, Meta Ambiental Consultoria Ambiental ITPA, Instituto Terra de Preservacao

Ambiental e Ec6tonus Meio Ambiente e Arquitetura Ltda
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e (Cadastramento do projeto no sistema cérebro;

e Acompanhamento do centro de custo do Projeto PE Cunhambebe.

28 — Projeto Obras de reforma da Sede Administrativa/Centro de Visitantes e
fortalecimento de apoio administrativo/operacional destinados ao Parque Estadual da
llha Grande

Objetivo geral do projeto: Possibilitar melhoria efetiva no processo de administracdo e
operacionalizacao do PEIG no ambito dos objetivos de sua criagcdo através da reforma da sede
e Centro de Visitantes segundo projetos executivos de arquitetura e engenharia contratados
pela GEPRO/DIBAP/INEA e garantir a equipe administrativa/operacional condi¢cdes plenas para

0 exercicio das atividades pertinentes aos objetivos de criacdo da unidade.

Objetivos especificos: Obras civis de recuperagao e reforma da sede administrativa/centro de

visitantes e Aquisicdo de equipamentos e mobiliario.

Analise Hora/Homem:
e Analise do TdR (Termo de Referéncia);
e Recebimento dos documentos e agendamento da analise dos mesmos com a equipe
de compras para o projeto;

e (Cadastramento do projeto no sistema cérebro.
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COORDENAGAO DO FUNBIO

e Supervisao dos projetos do FMA.

GERENCIA DO PROJETO

e Resposta a emails dos projetos, solicitagdes via skype e atendimento dos projetos por
telefone;

e Interacdo dos processos de compra e andamento dos projetos;

e Revisdo do timesheet;

e Revisdo e ajuste no relatério de analise do timesheet para o convénio;

e Conversa com o Lucas da SEA sobre os projetos Jurema e Rebio Uniao;

e Verificagao de texto do TCT (Termo de Cooperagéao Técnica) do INEA alterado;

e Revisado da carta de troca de agéncia dos empreendedores;

e Solicitagédo de informagao sobre TCCA original a DILAM;

e Revisdo do aditivo TCT (Termo de Cooperagcado Técnica) do INEA com financeiro e
juridico;

e Esclarecimento sobre ata para regularizacao fundiaria ao INEA;

e Revisdo do passo a passo de regularizagdo fundiaria;

¢ Reunido interna sobre 0 modo de prestacdo de contas para reembolso do Funbio;

e Encaminhamento de email para a DILAM sobre os documentos faltantes dos
empreendedores;

¢ Reunido interna sobre andamento dos processos no setor de compras;

e Informacédo do INEA quanto a solicitagdo de contratagdo de arquiteto ou engenheiro;

e Reunido interna sobre a questao de contratagdo engenheiro ou arquiteto solicitado pelo
INEA;

e Elaborando apresentacao da hora do conhecimento;

e Apresentacdo da hora do conhecimento para equipe sobre o projeto FMA;

e Explicagdo de como funciona a questdo do remanejamento de recursos no sistema
cérebro;

e Cobranca ao pessoal de Tl sobre as demandas pendentes do sistema cérebro;

e Aprovacao de solicitacdes no sistema cérebro;

e Elaboragéo do relatério de andamento do projeto FMA;

e Conferéncia no sistema sobre as alteragoes realizadas por Tl - problemas resolvidos;

¢ Reunido com a geréncia sobre andamento dos processos;

¢ Reunido com PMO sobre os projetos do FMA;

e Solicitacdo de abertura de conta de novos empreendimentos;

e Atualizagdo da planilha de novos aportes dos empreendedores;
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e Recebimento de documentos e encaminhado ao CEDOC (Centro de Documentacao);

e Busca de TCCA arquivo de empreendedores para encaminhamento ao financeiro;

e Encaminhamento para o CEDOC (Centro de Documentagao) dos projetos finalizados
no ambito do piloto e convénio;

e Organizacao das pastas fisicas dos projetos do FMA;

e Esclarecimento de duvidas para PMO sobre os empreendedores do FMA;

e Conferéncia de documentos encaminhados pelo INEA e encaminhados para registro
no CEDOC (Centro de Documentagéao);

e Atualizacao na planilha de projetos apoiados;

e Solicitagdo de abertura de centro de custo para os projetos;

e (Cadastramento de usuario no sistema cérebro;

e Encaminhando para a DILAM os dados de conta bancaria aberta para os

empreendedores.

UNIDADE OPERACIONAL - COMPRAS

e Baixa e correcdo de informagdes para elaboracdo de relatério de previsao de
desembolso FMA;

e Baixa de protocolos, andlises de especificagbes e encaminhamento aos compradores;

e Consolidacao dos relatérios de processos em compras € previsdo de desembolso;

¢ Reunido interna sobre a posicdo de processos em compras e relatério de previsao de
desembolso;

e Leitura do procedimento de guia de regularizacéao fundiaria;

e Informacdes de solicitagdes repassadas para outro comprador, por motivo de férias;

e Andlise de relatério dos contratos em andamento;

e Reunibes internas entre Geréncia e Compras sobre andamento dos processos;

e Atualizagao de histéricos dos processos no sistema Track —U;

e Reunido interna sobre contratagdo de arquiteto ou engenheiro para obras e reformas,
via convénio;

e Processo de doacédo de bens;

e Verificacdo de passivos e desenho de novos fluxos para doagcéo de bens e insumos;

e Conferéncia dos registros dos protocolos, recibos e envio para pagamento junto ao
financeiro;

e |da ao EMOP (Empresa de Obras Publicas) solicitando ao diretor presidente, através
de carta, ceder gratuitamente os catalogos de referéncia para obras;

e Elaboracao de quadro informativo sobre os status dos contratos.
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UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

e Atendimento a auditoria;

e Apropriacdo contabil para as NFs (Notas fiscais);

e Baixa contabil;

e Conciliacao bancaria;

e Emissao de relatério de impostos recolhidos e conferéncia dos darf’s;

e Preenchimento no programa da DCTF mensal 01/2011, conferéncia, gravagéo, envio e
emissdo da declaragéo e do recibo de entrega;

e Preparacao da planilha da SEFIP referente a fevereiro/2011;

e Conciliacao do projeto referente a mudanca de critério contabil;

e Conciliagdo semanal dos pagamentos;

e Separar e copiar documentagao para SOE (Declaracdo de gastos);

e Conciliacao das contas dos empreendimentos que ja tiveram depdsitos;

¢ Inclusédo no sistema RM de entrada de novos recursos;

e Acesso ao Banco do Brasil para impressao de extratos bancéarios e comprovantes de
depésito;

e Alimentar a planilha de empreendedores e sistema GRCA;

e Elaboragédo, encaminhamento e registro no CEDOC (Centro de Documentagao) de 36
cartas para a DILAM referente a mudanca da agéncia das contas correntes do
convénio SEA;

e Reunido interna sobre a situagdo de quatro contas correntes de empreendedores que
irdo sofrer alteragcées no niumero das mesmas;

e Atendimento a Auditoria sobre os TCCAs e as cartas de adesdo ao Mecanismo;

e Resposta ao e-mail da Erika sobre valores para o relatério anual do Funbio;

e Arquivamento de documentos;

e Reunido interna sobre as alterages para o aditivo ao TCT (Termo de Cooperagao
Técnica) do INEA;

e Leitura e arquivamento de documentos nas pastas dos projetos;

e Conciliagao CSA em 2 fevereiro de 2011;

e Encaminhamento de email para o INEA sobre prazos para entrega de relatério de
despesas do més anterior e extratos de conta corrente;

e Incluséo no sistema RM do valor a ser reembolsado para o Funbio;

e Treinamento de novos funciondrios na casa;

e Elaboragéo, registro no CEDOC (Centro de Documentagéo) e expedi¢do da carta para
INEA dos extratos referente a fevereiro de 2011;

e Encaminhamento da planilha de despesas mensal para o INEA;

e Revisado do texto sobre o convénio SEA para o relatério anual do Funbio;

e Prestacdo de contas HH (Hora/Homem) referente a janeiro de 2011;
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e Esclarecimento sobre duvidas e solicitacdo de copias dos TCCAs para a DILAM,;

e Alimentagéo da prestacao de contas HH (Hora/Homem) janeiro de 2011 nas planilhas
de entradas de recursos, rendimento consolidagdo e mensal, saldo das contas
correntes e aplicagdes;

e Analise de SP (Solicitagdo de pagamento) para pagamento;

e Carimbar todas as SPs (Solicitacao de pagamento) de janeiro e fevereiro de 2011;

e Encaminhamento de email para a DILAM sobre entrada de recursos em marco de
2011;

e Gerar SOE (Declaragao de gastos) de fevereiro de 2011 por projeto;

e Verificagdo de entrada de recurso do empreendedor SERB, pois 0 pagamento da
compensacao ja terminou;

e Abertura de pasta para novo empreendedor;

e Informagéo de crédito em conta dos empreendedores;

e Abertura de conta dos empreendedores;

e Execucao de pagamentos a fornecedores e diarias;

e Reembolso FMA para Funbio;

¢ Organizacao de documentos a serem conciliados;

e Encaminhamento da conciliagao de pagamentos referente ao més de margo 2011 para
o INEA;

e Conciliagcao marco/2011.

UNIDADE OPERACIONAL - ADMINISTRACAO
e Encaminhamento de documentos na sede do INEA em Sao Cristovao;
e Encaminhamento ao INEA dos extratos bancéarios das contas correntes e aplicacoes
conforme paragrafo primeiro da Clausula Sexta do termo de cooperagéo técnica entre
INEA e FUNBIO assinado em 1 de abril de 2010;
e Solicitagcao de compra e faturamento (cartoério);
e Solicitagdo de compra, faturamento, langamento no sistema cérebro de

acompanhamento de compras.

ASSESSORIA JURIDICA
e Alteracdo no texto TCT (Termo de Cooperacédo Técnica) do INEA;
e Elaboracao da minuta do aditivo do TCT do INEA;
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Reunibes internas e ajustes em minuta de aditivo TCT (Termo de Cooperagao Técnica)
do INEA;

Esclarecimento para o INEA quando ao aditivo TCT (Termo de Cooperacao Técnica);
Analise de procedimentos para guia de regularizacao fundiaria;

Reuniao interna sobre contratacdo de consultoria para visita técnica e aditivo ao
Convénio SEA;

Entendimento interno sobre a contratacao de consultor para visitas técnicas;

Pedido de termo de doagéo e organizagéo de procedimentos;

Elaboragéo de minuta do segundo aditivo do convénio e anexo ll;

Verificacao de termos de doacao enviados ao INEA que ainda nao retornaram;
Solicitagéo de informagdes sobre novo presidente do INEA;

Reuniao interna sobre novos termos a seres enviados para assinatura.

CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC

Registro e digitalizacdo de documentos recebidos como produtos de consultoria,
oficios, TRA (Termo de Recebimento e Aceite), Carta convite, entre outros;
Expedicao e arquivamento de documentos recebidos;

Arquivamento de processos de compras (consultoria, produtos, entre outros).

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (TI)

Reunido externa na SEA para ambientacdo de novo analista responsavel pelo sistema
GRCA no INEA;

Acerto no sistema cérebro quanto as datas de solicitagcdo dos protocolos.

OBS: GRCA (Gestao de Recursos de Compensagao Ambiental)
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Ata de Visita Técnicarealizada em 23/02/2011

Referéncia:  Parque Estadual do Desengano

Objeto: Obras de construcdo da casa do chefe, pavimentacdo, drenagem, contencéo e iluminacao da
estrada existente e reformas nas demais edificacbes existentes na sede do Parque Estadual do
Desengano e contratacdo de profissional de apoio para acompanhamento de obra — Carta Convite n°

180/2011

Objetivo: Vista técnica de esclarecimentos e reconhecimento do local da obra

Presentes

Pelo INEA

Nome

Erika Campagnoli

Pelo Parque:

Nome

Manoela — Chefe do Parque

Pelo Funbio:

Nome

Fernanda Jacintho

Pelas empresas convidadas:

Nome da empresa

Nome do representante

MB Construgdes Ltda.

José Vicente da Silva

Irmaos Prata

Pablo Prata

Ricon Terraplanagem, Pavimentacao e
Construgao

Paulo Cesar da Conceicéo

Saioron

Ricardo M Gongalves

Focus Engenharia

Fabio Ferreira

Itauba Arquitetura e Construcdes

José Luiz

Com o objetivo de promover o conhecimento das condicdes,
esclarecimentos sobre o objeto supra referenciado, visando a elaboragdo das propostas até a data de
09/03/2011, os participantes descritos acima se reuniram na sede do PE Desengano para a visita

técnica.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade
Julho de 2010

peculiaridades



1. Abertura

O local marcado para o encontro foi a Sede do Horto de Madalena — Sede do Parque Estadual do
Desengano as 13h00min h. Foi concedida uma toleréncia de 10 (Dez) minutos para que todos os
proponentes chegassem ao local. As 06 (seis) empresas convidadas acima chegaram ao encontro no
horéario determinado. O Sr. Wagner Aguiar, representante da WNW Engenharia Ltda ndo conseguiu
chegar a tempo e conforme item 6 da Carta Convite, por ser obrigatéria a visita técnica, a WNW foi
desclassificada devido a auséncia da mesma no ato da visita técnica.

Foram feitas as apresenta¢fes das empresas ao representante do Funbio, do INEA e da Chefe do
Parque e vice versa, bem como apresentacéo da historia do PE Desengano e seus 41 anos.

Foi informado que amanhd (24/02/11) havera a visita técnica referente ao TdR da Trilha da
Cascata e confirmacao do horéario da visita e as condigbes para chegar ao local das intervencdes.

2. Informes

A chefe do PE Desengano informou que a empresa que vier a ganhar a licitacdo devera respeitar
as normas do Parque informando aos seus funcionarios que nao é permitido cacar dentro do mesmo.
Caso seja pego algum funcionario cacando dentro do parque a empresa serd notificada e o
funcionario afastado dos servigos na sede.

3. Pontos relevantes abordados pelos participantes

O Sr. José Luiz da empresa Italba, questionou quanto a licenca referente ao descarte dos
residuos de obra. Erika Campagnoli informou que o INEA é isento da licenca e que verificara se sera
necessario e como a obter caso seja preciso. Manoela acrescentou dizendo que em Santa Maria
Madalena ha um local de descarte de residuos, em Osorio.
Os demais participantes opinaram que também ha a possibilidade de as préprias empresas levarem
seus residuos e descartarem em local préprio que conhegcam.

Houve questionamentos a cerca do Seguro de Obra, ficando esclarecido que no contrato a ser
firmado entre o Funbio e a empresa, constara clausula de Seguro de Obra.

Com relacéo ao sistema elétrico da Sede dos Visitantes, Manoela informou que o mesmo esta em
curto, portanto devera ser refeito.

Na visita ao Orquidario, foi constatado na Planilha Orcamentéria que o item 3.7.2 esta se referindo
a “telhas” quando se fala da cobertura do mesmo, mas deve constar cobertura em madeira.

Manoela informou que deseja colocagédo de piso grama no anfiteatro, entretanto sera verificado se
este item esti contemplado na Planilha Orgamentéria.

Verificou-se que o Funbio, quando encaminhou as cartas convites aos proponentes, ndo incluiu a
ultima pagina da Planilha Or¢camentéria onde constam os totais dos servicos e o BDI. Além disto, as
plantas da Casa do chefe também n&o foram devido ao INEA néo ter encaminhado ao Funbio, porém
a Erika Campagnoli estava com o0s arquivos para repassar aos proponentes. Fernanda ficou de
encaminhar a ultima pagina da Planilha Or¢camentéria e as Plantas aos proponentes assim que tiver
acesso a internet.

4. Pendéncias (pendéncias/responsaveis/quando, relacionar se for o caso)

e Funbio — Encaminhar ultima pagina da Planilha Orcamentéaria aos proponentes;
e Funbio — Encaminhar Plantas da Casa do Chefe aos proponentes.
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5. Recomendacbes

Néao ha

6. Registro

Anexamos fotos do local ao e-mail que acompanha esta ATA.
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Ata de Visita Técnica

Elaborado por:
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Ata de Visita Técnicarealizada em 24/02/2011

Referéncia:  Parque Estadual do Desengano

Objeto: Implantacdo da trilha da Cascata no Parque Estadual do Desengano incluindo obras de
drenagem, instalagbes de porticos e guaritas, recuperacdo de pontes, mata-burros, passarelas,

parapeitos, decks, corrimdes e escadas — Carta Convite n° 184/2011

Objetivo: Vista técnica de esclarecimentos e reconhecimento do local das intervencées

Presentes

Pelo INEA

Nome

Erika Campagnoli

Pelo Parque:

Nome

Manoela — Chefe do Parque

Silvio

Marie

Magdala

Pelo Funbio:

Nome

Fernanda Jacintho

Pelas empresas convidadas:

Nome da empresa

Nome do representante

MB Construgdes Ltda.

José Vicente da Silva

Irmaos Prata

Pablo Prata

Ricon Terraplanagem, Pavimentacédo e

Construgao

Paulo Cesar da Conceicéo

Com o objetivo de promover o conhecimento das condicdes,
esclarecimentos sobre o objeto supra referenciado, visando a elaboragdo das propostas até a data de
10/03/2011, os participantes descritos acima se reuniram na sede do PE Desengano para a visita

técnica.

1. Abertura

O local marcado para o encontro foi a Sede do Horto de Madalena — Sede do Parque Estadual do
Desengano as 09h0Ominh. Foi concedida uma tolerancia de 15 (Dez) minutos para que todos os
proponentes chegassem ao local. As 03 (tres) empresas convidadas acima chegaram ao encontro no
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horario determinado. Conforme item 6 da Carta Convite, as empresas WNW Engenharia e Saioron
foram desclassificadas por ndo comparecerem a visita técnica obrigatoria. Os representantes das
empresas Focus e Itauba informaram no dia anterior que ndo compareceriam a esta visita, pois nao
tinham interesse nestas atividades.

Foi apresentada aos proponentes a Marie como pessoa que coordenou o Projeto da Trilha e a
mesma fez uma apresentacdo da localizagdo, das interven¢gBes e do mapeamento feito pela equipe
do PE Desengano para que 0s proponentes soubessem como acessar o local e tivessem uma base
dos locais que sofrerdo intervengdes. Foi esclarecido que a visita serd somente até determinado
trecho, ndo chegando propriamente na Trilha da Cascata.

Assim como ocorreu com a Planilha Orcamentaria da Obra, verificou-se que o Funbio, quando
encaminhou as cartas convites aos proponentes, ndo incluiu a ultima pagina onde constam os totais
dos servicos e o0 BDI. Fernanda ficou de encaminhar a ultima pagina da Planilha Or¢camentaria e as
apresentacdes da Trilha aos proponentes assim que tiver acesso a internet

2. Informes

A chefe do PE Desengano reforgou que a empresa que vier a ganhar a licitagdo devera respeitar
as normas do Parque informando aos seus funcionarios que nao é permitido cacar dentro do mesmo.
Caso seja pego algum funcionario cacando dentro do parque a empresa serd notificada e o
funcionario afastado dos servigos na sede.

Na pagina 4 da apresentacdo passada pela Marie, ha o item 5 — Instalacdo de Placas que devera
ser desconsiderado, uma vez que este TdR da Trilha da Cascata ndo contempla Instalacdo de
Placas.

Manoela informou que encaminhard o modelo de mata-burro da Energisa para as intervencdes na
Trilha.

Foi ressaltado que as intervencdes podem estar um pouco diferentes de quando foram mapeados,
devidos aos fendbmenos naturais. Além disto, as informacdes mapeadas pela equipe do PE
Desengano foram somente algumas grandes intervengdes, ou seja, havera outras que ndo estardo
contempladas na apresentacao.

3. Pontos relevantes abordados pelos participantes

A chefe do Parque ressaltou a importancia da contratacdo de méo de obra e material das regides
de Santa Maria Madalena e Séo Fidelis para as atividades a serem executadas, pois estes conhecem
melhor a regido e para ajudar a fortalecer a economia local.

Na visita a campo, verificou-se que por conta das obstrucdes das pedras, ha a possibilidade de
fazer a guarita suspensa, de forma que quem estiver dentro consiga ver a estrada.

Nos portbes poderdo ser utilizadas as madeiras j& existentes, entretanto o ideal seria trocar todos
para que fiquem padronizados.

Verificou-se que a estrada de acesso esta boa, entretanto devido as mudancgas climaticas, essa
condic¢do pode variar dificultando o acesso de veiculos leves nos locais de intervencgdes.

O 1° Cérrego, quando mapeada era apenas uma pocga, porém no momento da visita o volume de
agua era um pouco maior. Ou seja, havia sido prevista uma manilha, porém agora seri necessario
um pranchdo ou pequena ponte que possibilite a movimentacdo de veiculos.
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4. Pendéncias (pendéncias/responsaveis/quando, relacionar se for o caso)
e Funbio — Encaminhar ultima pagina da Planilha Or¢gamentéria aos proponentes;
e Funbio — Encaminhar apresentagfes aos proponentes;
e Manoela — Disponibilizar o modelo de mata-burro da Energisa.

5. Recomendagdes

Néao ha

6. Registro

Anexamos fotos do local ao e-mail que acompanha esta ATA.
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