



































Demonstrativo da Alocagao de Recursos e Execugdo dos Projetos
Resumo de execugao (pagamentos efetuados) no periodo por projeto

Secretaria

FUNBIO

Convenio SEA 003/2009 P A e
Termo de Compensagdo Ambiental n® 03/2010 1: 5 Sk
_|FMA - RJ COMPERJ (Petrobras) -

Periodo da execucdo: 01 de abril de 2011 a 31 de maio de 2011

Coluna 1 2 3 4 5 6 7

Projetos aprovados pela Camara de Desp::iizfdtzadas Desp:zzse:ztgadas Valoha
Compensacéo ﬁfjmbngntal gg Estado do Rio de CFF 30/03/2010 a 01/04/2011 a Valor executado e Status
S 31/03/2011 31/05/2011

Regularizacao Fundiaria

04.15.03.0001 R$ 1.100.000,00 R$ 0,00 R$ 1.100.000,00, R$ 1.100.000,00

33201} Valores - slocados: 815 .09 o 100.000.00 R$ 0,000  R$ 1.100.000,00] R$ 1.100.000,00
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15544

Projeto Mecanismo para Conservagao da Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro -
FMA/RJ - CSA2

Posicdo dos processos em Compras na data de 31/05/2011

3) CONSOLIDADO

COMPROMETIDO EM COMPRAS

Processos em Compras em 31/05/2011 R$
Solicitagdes em Compras 4.635.061,37
Pedidos de Compra fechados 119.338,70
Contratos em andamento 9.729.383,25
Valor Total 14.483.783,32

Paginadded
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RELATORIO DESCRITIVO DAS ATIVIDADES REALIZADAS
POR PROJETO PARA O CONVENIO SEA 03/2009 - FMA RJ
Periodo 01/04/2011 a 31/05/2011

1 - Projeto: Reforco operacional da Unidade de Coordenacao das Compensacoes — UCC

Objetivo geral do projeto: Planejamento, coordenagdo, monitoramento e controle dos projetos

gerados a partir das compensacfes ambientais.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica especializada (na area ambiental,
financeira e juridica) e administrativa, apoiando as atividades de monitoramento e controle dos
projetos gerados a partir de medidas compensatorias;

Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas da UCC.

Analise Hora/Homem:

e Analise, elaboracao de cotacao e realizacao de solicitacdo de cotacdo para o processo
de aquisicao de matéria de escritorio;

e Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitagdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicdo dos materiais de escritorio;

e Emissao do pedido de compra dos materiais de escritério;

e Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao do
processo para aquisicao de material de escritorio;

e Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU
material de escritério;

e Analise da prestacao de contas final do projeto.

2 - Projeto: Programa Estadual de Reservas Particulares do Patriménio Particular —
RPPN

Objetivo geral do projeto: Viabilizar técnica, financeira e operacionalmente, o processo de
criagdo de RPPN no Estado do Rio de Janeiro a luz do Decreto Estadual n. 40.909/07, que
estabelece critérios, e procedimentos administrativos para a criagdo dessas unidades de
conservacao e incentivos para a sua implementacao.

Objetivos especificos: Disponibilizacdo de equipe técnica especializada (area ambiental) e

administrativa, apoiando as atividades do Nucleo de RPPN;
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Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do Nucleo de RPPN;

Aquisicao de materiais e equipamentos permanentes.

Analise Hora/Homem:

e Analise da solicitacao de placa de sinalizagao;

e Analise de solicitagdo de camisa;

e Registro no sistema Mantis para fazer o upload do arquivo da arte da camisa para
divulgagao do projeto;

e Encaminhamento da seguradora pesquisada pelo RPPN para compras;

e Conversao de arquivos para confecgao de camisa de programas de apoio a RPPNs;.

e Preparacao e envio de pedido de cotacao para material de escrit6rio;

e Troca de email com a Copy House sobre emissdo da NF (nota fiscal) 3553 emitida
errada;

e Baixa de protocolo para o sistema RM, procedimentos para emissdo de pedido de
cotacdo no sistema RM, elaboracdo no anexo ao pedido de compra, ajustes na
especificacao e envio de toda a documentacao referente ao pedido de cotacdo para o
carregador universal para notebook para os fornecedores;

e Contato com a coordenadora do projeto sobre o carregador universal de notebook;

e Cancelamento do pedido de compra para a aquisi¢cao do tonner para o projeto;

e Solicitagdo de remanejamento de recursos para aquisi¢ao do carregador universal para
notebook;

e Insercdo do pedido de compra do carregador universal para notebook e elaboracéo de
anexo ao pedido de compra;

e Envio de email ao fornecedor Compra F&cil solicitando retorno quanto a aquisi¢éo,
documentacao e prazo de entrega do carregador universal de notebook;

e Verificagdo de Solicitagdo de Seguro;

e Troca de email sobre NF (nota fiscal) de venda da compra facil para materiais de
escritorio;

e Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU dos
folders;

e Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU dos
materiais de escritorio;

e Analise, elaboracdo de cotacdo, prospeccdo de fornecedores e realizacdo de
solicitacdo de cotacdo para o processo de aquisicao de material de escritorio;

e Baixa, mapeamento, andlise das propostas, encaminhamento para aprovagdo e
emissao do pedido de compra do processo para aquisicao de material de escritério;

e Analise, elaboracdo de cotacdo, prospeccdo de fornecedores e realizacdo de

solicitacao de cotacao para o processo de aquisicao de camisas;
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Alteracao de senha da Ticket Car;

Reinicio da cotacéo para o processo de aquisicao de camisas;

Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitagdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicao do material de escritério;

Emissao do pedido de compra das camisas;

Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovacdo do
processo para aquisicdo de compra das camisas;

Problemas com as camisas da RPPN, falta do modelo das camisas. Verificagdo da
aprovacao da arte junto ao INEA;

Envio por email aos responsaveis no INEA da cépia da Nota Fiscal referente aos
servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Margo 2011;

Recebimento e conferéncia da Nota Fiscal 8640 referente aos servigos prestados pela
empresa Ultraserv durante o0 més de Margo 2011;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 8640 referente aos
servicos prestados pela empresa Ultarserv durante o més de Margo 2011;
Levantamento e cépias das Notas Fiscais referente ao processo de doacao dos bens
adquiridos para o projeto entre Julho/2010 e Margo/2011;

Envio da documentacado trabalhista referente aos servicos prestados pela empresa
Ultraserv durante o més de Marco 2011 para conferéncia e liberacdo do pagamento
junto a Assessoria Juridica: FGTS, SEFIP, Folha de pagamento, Comprovantes de
pagamentos e Fichas de Freqiiéncia;

Recebimento e conferéncia da documentacdo trabalhista referente aos servigos
prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Marco 2011: FGTS, SEFIP, Folha
de pagamento, Comprovantes de pagamentos e Fichas de Frequéncia;

Interacdo com a Assessoria Juridica para aprovacdo das Fichas de Frequéncias
retificadas enviadas pela Ultraserv referente aos servigos prestados durante o més de
Margo 2011;

Registro do pagamento no Sistema RM da parcela 9/24 do 4° Termo Aditivo ao
Contrato 059/2010 da empresa Ultraserv referente aos servicos prestados durante o
més de Marco 2011;

Contato por email e telefone com o responsavel pela empresa Ultraserv para
verificagdo da Convengdo Coletiva de Trabalho 2011/2012 devidamente homolagada
no Ministério do Trabalho para elaboragdo dos 5° Termos Aditivos ao Contratos
059/2009;

Envio por email da Nota Fiscal 8721 referente aos servigos prestados pela empresa
Ultraserv para conferéncia dos responsaveis no INEA;

Conferéncia junto ao representante da empresa Ultraserv dos valores na Proposta para
elaboracao do 5° Termo Aditivo aos Contratos 059/2011 em funcéao do Dissidio;
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Conferéncia junto a Contabilidade sobre os valores dos impostos na Proposta para
elaboracao do 5° Termo Aditivo aos Contratos 059/2011 em funcéao do Dissidio;
Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF (nota fiscal) 8721 referente
aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Abril 2011;

Contato por telefone e email com a representante da empresa Ultraserv para
conferéncia das Planilhas Orcamentarias revisadas para elaboracdao do 5° Termo
Aditivo aos Contratos 059/2009;

Contato por telefone e email com os representantes da empresa Ultraserv solicitando o
reenvio das folhas de ponto referentes aos servigos prestados durante o més de Abril
2011, recebidos com erros de preenchimento;

Solicitagdo junto a Assessoria Juridica do 5° Termo Aditivo ao Contrato 059/2009 da
empresa Ultraserv Servigos Solugdes;

Recebimento e conferéncia dos documentos trabalhistas referentes aos servigos
prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Abril 2011;

Envio em meio fisico e conferéncia junto a Assessoria Juridica dos documentos
trabalhistas referentes aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més
de Abril 2011;

Registro do pagamento no Sistema RM da NF (nota fiscal) 8721 referente aos servigos
prestados pela empresas Ultraserv durante o més de Abril 2011;

Contato por telefone e email com a representante da empresa Ultraserv, solicitando o
reenvio das Fichas de Frequéncias dos prestadores de servicos do Projeto com erros
de preenchimento;

Analise dos documentos para aprovagcdo de pagamento a Ultraserv e atualizagao
planilha contratos com dados de aditivos aos contratos com a Ultraserv;

Pesquisa legislacao sobre alteragdo de cargo de funcionario terceirizado da Ultraserv e
entendimento interno junto ao setor juridico;

Conversa com o representante da empresa Uliraserv sobre o Acordo Coletivo,
planilhas e Termo Aditivo para alteragdo de valor com base em negociagao sindical;
Alteragdes nos Aditivos ao contrato da empresa Ultraserv e analise das planilhas;
Conferéncia de documentos da Ultraserv para pagamento;

Verificacdo de valores que constam na aprovacao referente ao periodo do projeto
Piloto e Fase 1 do Convénio;

Contato com a representante da empresa Ultraserv para regularizacdo da
documentacao trabalhista referente aos servicos prestados durante o més de Marco
2011.



Secretaria

do Ambiente FUNBIO

15&1105

3 - Projeto: Estruturacao do Nucleo de Regularizacao Fundiaria — NUREF

Objetivo geral do projeto: Estruturar o Nucleo de Regularizacdo Fundiaria — NUREF, através
da contratacdo de profissionais especializados, aquisicao de bens e servicos, dando-lhe
condicdes plenas de operacao e funcionamento, objetivando a promog¢ao da regularizacao das

Unidades de Conservagéao de Protegdo Integral do INEA.

Objetivos especificos: Disponibilizagdo de equipe técnica (na area juridica e ambiental) e
administrativa, fortalecendo e aprimorando os processos de regularizacao fundiaria nas UC;
Suporte logistico, apoiando as atividades internas e externas do NUREF;

Disponibilizacdo de equipamentos e materiais permanentes de apoio as atividades internas e

externas do Nucleo.

Analise Hora/Homem:

e Solicitagao interna quanto ao seguro dos equipamentos;

e Encaminhamento de email para o INEA sobre o seguro do GPS;

e Cancelamento da solicitacao de Manutencao de equipamento;

e Comunicagdo com INEA sobre o novo coordenador do projeto, solicitacdo de envio de
oficio informando a nova pessoa e cancelamento do acesso da Heloisa Bortolo no
sistema cérebro;

e (Cadastramento da nova coordenadora no sistema cérebro FMA e encaminhamento de
dados de acesso;

e Troca de email com a empresa Copy House sobre os servigos executados;

e Levantamento de pendéncias de recebimento da nota fiscal da Copy House;

e Troca de email sobre nota fiscal 3553 errada da Copy House;

e Conversa telefénica com fornecedores sobre apresentagdo de propostas para
aquisi¢ao de tonner;

e Analise de propostas referente a aquisicdo de tonner 122 preto;

e Troca de informagdes com a coordenadora do projeto sobre a aquisicdo do tonner;

e Levantamento e esclarecimentos sobre o pagamento da nota fiscal 2947 da Copy para
o financeiro;

e Baixa de protocolo para o sistema RM, procedimentos operacionais dentro do sistema,
elaboracdo de anexo ao pedido de cotacdo do material de escritorio, captacédo de
fornecedores pela internet e envio de emails aos fornecedores;

e Encaminhamento de email para os fornecedores solicitando resposta quanto ao pedido
de cotacao do material de escritorio;

e Esclarecimentos referente a Nota fiscal da Copy House em atraso;

e Levantamento dos documentos e cépias para envio a empresa Exateg para sinistro do
GPS;
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Levantamento de toda documentacdo enviada a Bradesco seguros inclusive as
propostas de precos e envio ao juridico;

Elaboracao e revisdo junto ao juridico, da carta para ser enviada a empresa Exateg a
respeito da impestividade da solicitagao do pedido de sinistro do GPS;

Contato com a empresa Exateg em relagdo a documentagao do INEA para o sinistro do
GPS;

Cobranca a geréncia e listando a relacdo de documentos faltantes do seguro do GPS;
Conversa entre o setor de compras esclarecendo os pagamentos da Copy House sem
Termo de Recebimento e Aceite;

Contato com o fornecedor sobre as memérias dos computadores;

Envio por email aos responsaveis no INEA da cépia da Nota Fiscal referente aos
servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Margo 2011;

Recebimento e conferéncia da Nota Fiscal 8639 referente aos servigos prestados pela
empresa Ultraserv durante o més de Marco 2011;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 8639 referente aos
servigos prestados pela empresa Ultarserv durante o més de Margo 2011;
Levantamento e copias da Notas Fiscais referente ao processo de doagao dos bens
adquiridos para o projetos entre Julho/2010 e Marg¢o/2011;

Envio da documentacao trabalhista referente aos servicos prestados pela empresa
Ultraserv durante o més de Marco 2011 para conferéncia e liberacdo do pagamento
junto a Assessoria Juridica: FGTS, SEFIP, Folha de pagamento, Comprovantes de
pagamentos e Fichas de Frequéncia;

Recebimento e conferéncia da documentacdo trabalhista referente aos servigos
prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Marco 2011: FGTS, SEFIP, Folha
de pagamento, Comprovantes de pagamentos e Fichas de Frequéncia;

Interacdo com a Assessoria Juridica para aprovagao das Fichas de Frequéncias
retificadas enviadas pela Ultraserv referente aos servigos prestados durante o més de
Margo 2011;

Registro do pagamento no Sistema RM da parcela 9/24 do 4° Termo Aditivo ao
Contrato 057/2010 da empresa Ultraserv referente aos servigcos prestados durante o
més de Margo 2011;

Levantamento solicitado pela Geréncia do Programa das informagdes sobre a
funcionaria contratada através da empresa Ultraserv;

Contato com o representante da empresa Ultraserv para verificacdo da Convencao
Coletiva de Trabalho 2011/2012 devidamente homolagada no Ministério do Trabalho
para elaboragao dos 52 Termos Aditivos ao Contratos 057/2009 da empresa Ultraserv;
Envio por email da Nota Fiscal 8720 referente aos servigos prestados pela empresa

Ultraserv para conferéncia dos responsaveis no INEA;
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Conferéncia junto ao representante da empresa Ultraserv dos valores da Proposta para
elaboracao do 5° Termo Aditivo aos Contratos 057/2009 em funcéao do Dissidio;
Conferéncia junto a Contabilidade sobre os valores dos impostos na Proposta para
elaboragdo do 5° Termo Aditivo aos Contratos 057/2009 da empresa Ultraserv em
fungéo do Dissidio;

Contato com a representante da empresa Ultraserv para conferéncia das Planilhas
Orcamentarias revisadas para elaboracdo do 5° Termo Aditivo aos Contratos
057/2009;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 8720 referente aos
servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Abril 2011;

Contato com os representantes da empresa Ultraserv solicitando o reenvio das folhas
de ponto referente ao servigos prestados durante o més de Abril 2011 recebidos com
erros de preenchimento;

Contato com a representante da empresa Ultraserv para solicitacdo da documentacao
faltante referente aos servicos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de
Abril 2011;

Solicitagdo junto a Assessoria Juridica do 52 Termo Aditivo ao Contrato 057/2009 da
empresa Ultraserv Servigos Solucoes;

Recebimento e conferéncia dos documentos trabalhistas referentes aos servigos
prestados pela empresa Ultraserv durante o més de Abril 2011;

Envio em meio fisico e conferéncia junto a Assessoria Juridica dos documentos
trabalhistas referente aos servigos prestados pela empresa Ultraserv durante o més de
Abril 2011;

Revisdo da Planilha Orcamentaria para elaboracao do 5° Termo Aditivo ao Contrato
057/2009 da empresa Ultraserv e nova solicitagao junto a Assessoria Juridica para
emissdo do Aditivo;

Contato com o representante da empresa Ultraserv para conferéncia dos valores da
Planilha Orgamentéria para elaboragdo do 5° Termo Aditivo ao Contrato 057/2009;
Conferéncia dos valores e elaboragcdo da Planilha Orgcamentaria para emissao do 5°
Termo Aditivo ao Contrato 057/2009;

Registro do pagamento no Sistema RM da NF 8720 referente aos servigcos prestados
pela empresas Ultraserv durante o més de Abril 2011;

Contato com a representante da empresa Ultraserv solicitando o reenvio das Fichas de
Frequéncias dos prestadores de servigos com erros de preenchimento;

Esclarecimento sobre a terceirizagédo e papel de coordenadoria do projeto sobre riscos
trabalhistas com exame doutrina;

Elaboracéo de ajuda meméria quanto a reuniao INEA;

Entendimento sobre 0 envio de documentagéo para processo de doagao;

Devolucao das memoérias da NTI e elaboracao da carta de acompanhamento;
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e Entendimentos internos sobre terceirizagdo e quarteirizagdo, tendo em vista a
solicitacao de contratacdo da Taissa Mexias como coordenadora;

e Analise dos documentos para aprovacao de pagamento a Ultraserv e atualizacido
planilha contratos com dados de aditivos aos contratos com a Ultraserv;

e Analise documentagao da Ultraserv para pagamento;

e Pesquisa legislacao sobre alteracao de cargo de funcionario terceirizado da Ultraserv e
entendimento juridico;

e Consulta a empresa Ultraserv sobre analise Acordo Coletivo, planilhas e envio de email
a respeito de Termo Aditivo para alteragdo de valor com base em negociagao sindical;

e Revisao Termos Aditivos da Ultraserv;

e Alteracdes nos Aditivos da Ultraserv e analise das planilhas;

e Conferéncia dos documentos faltantes da empresa Ultraserv para pagamento;

e Revisdo da carta quanto ao acionamento do pedido de pagamento de seguro por
sinistro;

e Verificacdo de valores que constam na aprovacao do projeto referente ao periodo do
projeto Piloto e Fase 1 do Convénio;

e Contato com a representante da empresa Ultraserv para regularizacdo da
documentacao trabalhista referente aos servicos prestados durante o més de Marco
2011.

4 - Projeto: Projeto de Revisao do Plano de Manejo da APA Tamoios

Objetivo geral do projeto: Realizacdo de Estudos e Atividades necessarias para subsidiar

uma revisao do Plano Diretor da APA Tamoios.

Obijetivos especificos: Ampliagdo do conhecimento sobre a Unidade de Conservagéo, através
da redefinicho do zoneamento, das normas gerais, do planejamento e gestdo para
implementacao do Plano de Manejo.

Analise Hora/Homem:

e Elaboragéo da prestacéo de contas final do projeto APA Tamoios.
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5 - Projeto: Projeto para Elaboracao do Projeto Executivo de Requalificacao da ligacao
terrestre entre as Vilas do Abraao e Dois Rios na llha Grande.

Objetivo geral do projeto: Elaboracdo do Projeto de Requalificagéao e recuperacao da Estrada

de ligacao entre Abrado e Dois Rios.

Objetivos especificos: Apresentar estudos geotécnicos, projeto de terraplanagem e

pavimentacao, estudos hidroldgicos e projeto de drenagem, orcamento e Relatério Final.

Andlise Hora/Homem:

e Interagdo junto ao INEA para verificacao da existéncia de solicitacao de Termo Aditivo
ao Contrato 084/2010 por parte do representante da empresa DPC Desenvolvimento;

e Contato com a responsavel pela Supervisdo do Contrato 084/2010 da empresa DPC
Desenvolvimento solicitando sua interven¢édo quanto a elabora¢ao do novo cronograma
para emissao do 12 Termo Aditivo ao Contrato;

e Contato com o representante da empresa DPC Desenvolvimento sobre o envio do
novo cronograma para elaboragéo do 1° Termo Aditivo ao Contrato 084/2010;

e Interacdo com a Supervisdo do Contrato 084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento
sobre a aprovacao do novo cronograma para elaboracao do 12 Termo Aditivo;

e Revisdo do CFF (Cronograma Fisico Financeiro) para elaboracdo do 12 Termo Aditivo
ao Contrato 084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento;

e Contato com o INEA solicitando envio de cdpia do Termo de Autorizagao para Inicio de

Servigos do Contrato 084/2010 da empresa DPC Desenvolvimento.

6 - Projeto: Definicao de categoria de Unidade de Conservacao da Natureza, para o
espaco territorial constituido pela Reserva Ecoldgica da Juatinga e pela Area Estadual

de Lazer de Paraty — Mirim

Objetivo geral do projeto: Definir a(s) categorias(s) de Unidades de Conservacdo da
Natureza, previstas no SNUC, adequadas para o espaco territorial constituido pela REJ e
AELPM, garantindo a protecao efetiva dos remanescentes de Mata Atlantica dessa regidao e a
reducao dos conflitos existentes na area de abrangéncia, em especial aqueles relacionados a

presenca de comunidades tradicionais.

Objetivos especificos: Levantar os subsidios necessarios para elaborar proposta de
categoria(s) de UC pra o territorio da REJ e da AELPM, contemplando as zonas de

amortecimento terrestre e marinho; garantindo a participacdo efetiva das comunidades
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tradicionais ali residentes no processo de tomada de decisdo, buscando reduzir os conflitos
existentes e proporcionar condi¢des para valorizacdo e manutencao da sua cultura, bem como

a efetiva protecao dos remanescentes da Mata Atlantica na regiao.

Andlise Hora/Homem:

e Alteracdo no Contrato com a empresa lgara;

e Conferéncia e chancela do Termo Aditivo da empresa Igara Consultoria;

e Registro da expedicdo por Sedex da 22 via do 1?2 Termo Aditivo ao Contrato 104/2010 a
representante da empresa Igara Consultoria;

e Registro no Sistema RM, no CEDOC (centro de documentacado) e expedigao do 1°
Termo Aditivo ao Contrato 104/2010 da empresa Igara Consultoria;

e Contato com o representante da empresa Igara informando a previsdao de pagamento
do Produto 2 do Contrato 104/2010;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 026 da empresa Igara
referente ao Produto 2 do Contrato 104/2010;

e Registro no Sistema Cedoc (centro de documentacdo) do Produto 2 do Contrato
104/2010 da Empresa Igara Consultoria;

e Registro no Sistema RM do Pagamento do Produto 2 do Contrato 104/2010 da
empresa lgara.

7 - Projeto: Projeto para conclusdo das obras de infraestrutura fisica do alojamento de
pesquisadores, recuperacao das edificacoes existentes (sede administrativa e centro de
visitantes), implantacao de infraestrutura urbana paisagistica e construcdo de

alojamento destinado aos guarda-parques na Estacao Estadual Ecologica do Paraiso.

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administragdo e operacionalizagdo da EEEP
no ambito dos objetivos de sua criacao, criar condicdes propicias para o estabelecimento de
um Nucleo de treinamento técnico e operacional da Diretoria de Biodiversidade e Areas
Protegidas, prestar apoio administrativo e operacional ao Centro de Primatologia do Rio de

Janeiro.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administracao, pesquisa e visitagcdo publica a partir da finalizagdo das obras do alojamento de
pesquisadores execucdo de manutencdo corretiva na Sede Administrativa e Centro de
Visitantes e construcdo de Alojamento de Guarda-Parques e, por fim, implementacdo de
projeto urbano paisagistico.
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Analise Hora/Homem:

e Busca dos documentos e reencaminhamento para o INEA referente a Carta de
cancelamento do primeiro processo seletivo;

e Conversa interna sobre 12 Medigao da Focus Construgoes;

e Consulta ao Contrato 019/2011 da empresa Focus Construgdes e interagdo com o
representante da empresa solicitando retorno quanto a realizacao da 12 Medicao;

e Registro do pagamento no Sistema RM da 12 Medicdo do Contrato 019/2011 da
empresa Focus Construgdes;

e Conferéncia da 12 Medigcao do Contrato 019/2011 da empresa Focus Construgdes;

e Consulta ao Contrato 019/2011 da empresa Focus Contrucbes e interacdo com a
Supervisdo do Contrato para verificacdo da entrega e aprovacdo da 12 Medicao

conforme o cronograma.

8 - Projeto: Elaboracdo de Plano de Ocupacido e Projeto Executivo Completo para
implantacao da Subsede Teresépolis do Parque Estadual dos Trés Picos.

Objetivo geral do projeto: Implantar a Subsede TeresoOpolis através da contratacdo de

projetos de urbanismo, arquitetura e paisagismo.

Obijetivos especificos: Elaborar diagnéstico e plano de ocupacéo, projeto urbano-paisagistico,
projetos de arquitetura e complementares, projeto de sinalizagdo, memorial descritivo, planilhas

orcamentarias, cronogramas, perspectivas e entregar ART.

Andlise Hora/Homem:

e Recebimento e conferéncia do 12 Termo Aditivo ao Contrato 080/2010 da empresa
R&T Arquitetos;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do 1° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010 da
empresa R&T Arquitetos;

e Registro no Sistema RM do 1° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010 da empresa R&T
Arquitetos;

e Registro no Sistema Cedoc do 1° Termo Aditivo ao Contrato 080/2010 da empresa
R&T Arquitetos;

e Registro da expedicdo por Sedex da 22 via do 12 Termo Aditivo ao Contrato 080/2010
ao representante da empresa R&T Arquitetos;

e Registro da expedigéo "em maos" da 32 via do 12 Termo Aditivo ao Contrato 080/2010
da empresa R&T Arquitetos;

e Conferéncia e chancela do Termo Aditivo com R&T Arquitetos Associados.
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9 - Projeto: Projeto para Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivo geral do projeto: Orientar a Elaboracéo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Objetivos especificos: Elaboragdo de propostas de Projetos Executivos para o

Reconhecimento Fundiario da APA do Rio Guandu.

Analise Hora/Homem:
e Cancelamento do projeto no sistema cérebro FMA;

e Encaminhamento da pasta do projeto para o CEDOC (centro de documentacao).

10 - Projeto: Delimitacdo de Unidades de Conservacao Municipais — Escala 1:25.000

Obijetivo geral do projeto: Finalizar a base topografica na escala 1:25000 (vertical e continua)
do Estado a partir da restituicdo da hidrografia, do sistema de transportes, de edificagdes e do
uso da terra (vegetacao), com edigdo do modelo digital de terreno, reambulacdo e estruturagédo
para Sistema de Informacbes Geograficas (SIG), reconhecendo espacialmente as Unidades de
Conservagdo Municipais que possuem ato de criagdo e memorial descritivo com indicagéo

inequivoca dos vértices componentes (passivo existe no ICMS Ecolégico 2008-2010)

Objetivos especificos: Obter base topografica na escala 1:25.000 (vetorial e continua) de
todo o Estado, com edicdo do modelo digital de terreno, estruturada para Sistema de
Informacao Geograficas (SIG), contendo a delimitacdo de todas as UCs Federais, Estaduais e

Municipais.

Analise Hora/Homem:

e Encaminhamento de email para a coordenadora do projeto sobre a contratacdo PF
(pessoa fisica) para funcionério publico;

e Leitura de TdR (Termo de Referéncia) solicitagdo a documentagao para elaboragao de
contrato para consultoria PF;

e Contato com consultor para realizagao de contratagdo de consultoria pessoa fisica para
acompanhamento do projeto de Delimitacado de UCs Municipais SEA/RJ;

e (Contato com consultor selecionado para acompanhamento do projeto, solicitar
documentos para elaboragdo de contrato e informar sobre a assinatura do contrato;

e Reunido interna sobre curriculos pessoa fisica par consultoria de SIG para analise dos

produtos;
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e Contato com a coordenadora do projeto referente a aprovagdo do Produto 1 do
Contrato 021/2011 da empresa Engefoto;

e Contato com a representante da empresa Engefoto confirmando o recebimento e envio
da NF (nota fiscal) 206 e do Boletim de Medicdo referente aos Produtos 1 e 2 do
contrato 021/2011;

e Contato com a coordenadora do projeto referente a aprovagdo do Produto 2 do
Contrato 021/2011 da empresa Engefoto;

e Registro no Sistema Cedoc (centro de documentacao) dos Produtos 1 € 2 do Contrato
021/2011 da empresa Engefoto;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 206 referente aos Produtos
1 e 2 do Contrato 021/2011 da empresa Engefoto;

e (Contato com a representante da empresa Engefoto informando a previsdo de
pagamento dos Produtos 1 e 2 do Contrato 021/2011;

e Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestacdo de Servicos de Consultoria
Pessoa Fisica do consultor Paulo Marcio Leal de Menezes - Supervisor do Contrato
021/2011 da empresa Engefoto;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do Contrato de Prestagcdo de Servicos de
Consultoria Pessoa Fisica do consultor Paulo Marcio Leal de Menezes - Supervisor do
Contrato 021/2011 da empresa Engefoto;

e Registro no Sistema Cedoc (centro de documentagdo) do Contrato de Prestacédo de
Servigos 052/2011 do consultor Paulo Marcio Leal de Menezes;

e Registro da expedicao por Sedex da 22 via do Contrato 052/2011 ao consultor Paulo
Marcio Leal de Menezes;

e Arquivamento do Contrato de Prestacdo de Servicos Pessoa Fisica 052/2011 do
consultor Paulo Marcio Leal de Menezes;

e Registro no Sistema RM do Contrato 052/2011 do consultor Paulo Marcio Leal de
Menezes;

e FElaboragdo do contrato de consultoria de PF - Paulo Marcio Menezes -
acompanhamento contrato Engefoto;

e Conferéncia e chancela do Contrato de Paulo Marcio Leal.

11 - Projeto: Elaboracdao de Projeto Executivo de Reforma e Construcido de
Infraestruturas para a Sede da Reserva Biolégica e Arqueoldgica de Guaratiba — RBAG

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracao,
fiscalizacao e uso publico através da elaboracao de projetos executivos de reforma / ampliacao

e dos projetos complementares da edificagdo da sede existente, que ndo comporta o programa
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necessario, que incluira, além da administracdo, alojamentos para funcionarios e guarda-
parques, espacos para exposicao e auditério. Sera contratado também o projeto paisagistico

do acesso e entorno imediato da edificacao.

Objetivos especificos: Elaborar diagnostico, finalizar o levantamento arquitetdnico, realizar os
estudos preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto de arquitetura, urbano-
paisagistico e projetos executivos de arquitetura, paisagismo e complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagbes, planilhas orcamentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Andlise Hora/Homem:
e Encaminhamento de email para a coordenadora do projeto sobre o cancelamento da
solicitacdo no sistema cérebro FMA;
e (Cancelamento dos protocolos de contratacdo referente ao Projeto Exec. Reforma e
Const. RBAG (Guaratiba).
OBS: Ficaremos no aguardo da definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a

informacao o projeto sera reapresentado na CCA.

12 - Projeto: Cercamento e Sinalizacao da Reserva Biologica e Arqueoldgica de
Guaratiba

Objetivo geral do projeto: Instalagdo de cercamento com mourdes de concreto e confecgédo e
instalacdo de placas de sinalizacdo, a fim de garantir meios para a protecdo necesséria a

unidade de Conservacao da Natureza e a gestao efetiva sobre o seu territério.

Objetivos especificos: Delimitagdo da reserva, controle e fiscalizagdo contra a caga, pesca,

entrada de animais de criacao e ocupagdes desordenadas e controle de acesso.

Analise Hora/Homem:
e Analise da solicitacao de placas de sinalizacao do projeto;
e Revisdo das placas de sinalizagao;
¢ Insercdo da especificacdo na solicitacao do sistema cérebro FMA;
e Preparacao e envio de pedido para compra e instalacdo de placa de sinalizaco;
e Contato com fornecedor das placas e com o INEA para ajustes no arquivo;
e Entendimento interno sobre Contrato da empresa Focus e avaliagdo do mesmo e do

TdR (Termo de Referéncia);
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Preparagéo e envio de pedido de cotacao de placa de sinalizacao, tendo em vista que
0 processo de cotagdo anterior ndo tivemos um numero de propostas validas para
prosseguir com o processo;

Interagdo com o Supervisor do Contrato 006/2011 da empresa Focus solicitando o
envio do CD com Relatério Fotografico referente ao pagamento da 12 medigao;
Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 078 referente a 12 Medicao
do Contrato 006/2011 da empresa Focus;

Conferéncia da Planilha de Medicdo e Cronograma Fisico-Financeiro referente a 12
Medicao do Contrato 006/2011 da empresa Focus;

Interagdo com a Geréncia do Programa e consulta ao Juridico sobre o aceite da 12
Medicao do Contrato 006/2011 da empresa Focus Construcoes;

Envio de email ao INEA informando a posicdo do Funbio em relagdo a aprovacao do
pagamento da 12 Medicdo do Contrato 006/2011 da empresa Focus Construgoes;
Interacdo com a Geréncia do Programa sobre a aprovacgao e liberacdo do pagamento
da 12 Medicao do Contrato 006/2011 da empresa Focus Construcoes;

Interacdo com a Assessoria Juridica sobre a aprovacao e liberacdo do pagamento da
12 Medicédo do Contrato 006/2011 da empresa Focus Construgdes;

Contato com o representante da empresa Focus Construgdes sobre liberagdo do
pagamento da 12 Medicao do Contrato 006/2011;

Registro no Sistema Cedoc (centro de documentacdo) do Produto 1 do Contrato
006/2011 da empresa Focus;

Registro no Sistema RM do pagamento da 12 Medicao do Contrato 006/2011 da
empresa Focus;

Encaminhamento do comprovante de pagamento referente a 12 Medicao do Contrato
006/2011 da empresa Focus Construcoes;

Interacdo com o representante da empresa Focus Construgdes confirmando a previsao
de realizacdo do pagamento da 12 Medicao do Contrato 006/2011;

Consulta ao Contrato 006/2011 da empresa Focus Construgbes e contato com os
responsaveis pela Supervisdo para verificacdo de datas para finalizacdo 22 e 32
Medigbes, ja atrasadas em relagdo ao Cronograma;

Atualizagédo da Planilha Orgamentaria e do Cronograma Fisico-Financeiro referentes as
22 e 32 Medicbes do Contrato 006/2011 da empresa Focus Construcoes;

Registro no Sistema RM do pagamento das Medigdes 2 e 3 do Contrato 006/2011 da
empresa Focus Construgoes;

Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 089 da empresa Focus

Construgdes referentes as 22 e 32 Medicdes do Contrato 006/2011.
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13 - Projeto: Programa de Implantacdo e Fortalecimento do Parque Natural Municipal

Montanhas de Teresopolis — RJ

Objetivo geral do projeto: Criar condicbes operacionais necessdarias a estruturagdo e

implementacdo do Parque Natural Municipal Montanhas de Teresépolis, visando a protecao de

seus limites e entorno direto.

Objetivos especificos: Implantar a sede e infra-estrutura basica para a gestdo da unidade de

conservagao — UC;

Concluir e implementar o plano de manejo e o plano de negécios da unidade de conservacao;

Sensibilizar e capacitar a populacao da regido de contato direto com a unidade de conservagao

e as comunidades do entorno da importancia de uma unidade de conservacao de protecao

integral.

Analise Hora/Homem:

Verificagdo interna sobre a doagéo de carro;

Verificacdo da demanda sobre aquisicao de imével;

Esclarecimento a coordenadora de Teresépolis sobre o acesso no sistema cérebro
FMA;

Encaminhamento do oficio de substituicAio do Secretario de Meio Ambiente de
Teresépolis e nova coordenacao do projeto;

Comunicacdo com a coordenadora sobre 0 novo acesso ao sistema como
coordenadora.

Impressao de varios protocolos recebidos, suas respectivas especificacoes e abertura
de pastas na rede;

Analise das especificacdes dos protocolos recebidos;

Prospeccao e contato com fornecedores para providenciar tomada de pregos;
Preparacao e envio de pedido de cotacdo de camera fotografica;

Preparacgao e envio de pedido de cotacédo de eletrodoméstico;

Prospeccao de fornecedores de gerador solicitado;

Preparacao e envio de pedido de cotacdo de GPS;

Prospeccao de fornecedores de material de escritério;

Preparagéo e envio de pedido de cotagédo de radio comunicagao;

Preparacao e envio de pedido de cotagdo de material de combate a incéndio;

Andlise de mercado referente a valor do gerador solicitado;

Preparacgéo e envio de pedido de cotagdo de bombas, motosserras, parte de pegas;;
Preparacao e envio de pedido de cotacdo de material de escritorio;

Preparacgao e envio de pedido de cotacdo para méveis de escritério;
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Preparacao e envio de cotagéo de ferramentas;

Analise das propostas recebidas de radio comunicagéo e envio do resultado da analise
ao coordenador do projeto;

Preparacao e envio de pedido de compra de GPS;

Prospeccao de fornecedores, preparacdo e envio de pedido de cotacdo de
eletrodoméstico;

Preparacao e envio de pedido de compra de ferramentas;

Recebimento de proposta de maquinas e equipamentos, realizacdo de andlise e
encaminhado ao coordenador do projeto;

Contato com empresa fornecedora de GPS;

Preparacao e envio de pedido de compra de materiais de combate a incéndio;

Baixa do pedido de camera fotogréfica;

Prospeccao de fornecedores para atendimento as demandas do projeto;

Preparacéo e envio de pedido de compra de bomba;

Preparacao e envio de pedido de cotacdo para material de combate a incéndio;
Prospeccao de fornecedores para materiais solicitados pelo PNM Teresépolis;
Preparacao e envio de pedido de compra de Gerador;

Preparacgéo e envio de pedido de compra para aquisicdo de gerador;

Preparacgao e envio de pedido de cotacdo de equipamentos de radio comunicacéo;
Cotacao da solicitacao de lixeira;

Conversa com equipe de compras sobre doagao veiculo;

Troca de emails sobre bordados das camisas solicitadas pelo projeto, consolidacédo de
retorno dos fornecedores, captacao de fornecedores e troca de status no sistema track-
U;

Interacéo referente ao processo de aquisicao do palio weekend trekking;

Follow-up com a FIAT e processo de doacao do veiculo;

Analise, elaboracdo de cotacdo, prospeccao de fornecedores e Realizacdo de
solicitacdo de cotacdo para o processo de aquisicao de Material de informatica;
Analise, elaboracdo de cotacdo e prospeccao de fornecedores dos 12 protocolos de
aquisicao de materiais de construcao;

Analise, elaboracdo de cotacdo, prospeccdo de fornecedores e realizacdo de
solicitacao de cotacao para o processo de aquisicao de Arame Liso;

Analise, elaboragcdo de cotagdo, prospeccao de fornecedores e realizagdo de
solicitacao de cotacao para o processo de aquisicao de material de camping;

Analise, elaboracdo de cotacdo, prospeccdo de fornecedores e realizacdo de
solicitacao de cotacao para o processo de aquisicao de botina;

Analise, elaboragcdo de cotagcdo, prospeccdao de fornecedores e realizagdo de

solicitacdo de cotacao para o processo de aquisicao de Extintores;
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Analise, elaboragcdo de cotagcdo, prospeccdo de fornecedores e realizagdo de
solicitacdo de cotacdo para o processo de aquisicdo de 12 protocolos de material de
construcao;

Analise, elaboragcdo de cotagcdo, prospeccdao de fornecedores e realizagdo de
solicitacao de cotacao para o processo de aquisicao de material de limpeza;

Analise, elaboragcdo de cotagdo, prospeccdao de fornecedores e realizagdo de
solicitacdo de cotacdo para o processo de aquisicdo de material de combate a
incéndio;

Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao e
Emisséo do pedido de compra do processo para aquisi¢cdo de dos do ar condicionado;
Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao e
Emissao do pedido de compra do processo para aquisicao de dos 12 protocolos de
materiais de construcao;

Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao e
Emisséo do pedido de compra do processo para aquisi¢cdo de dos extintores;

Baixa, mapeamento, analise das propostas e negociacao dos materiais de combate a
incéndio;

Analise, elaboracdo de cotacdo, prospeccdo de fornecedores e realizacdo de
solicitacdo de cotacao para o processo de aquisicao das lixeiras;

Negociacdo, baixa, mapeamento, analise das propostas, encaminhamento para
aprovacao e emissao do pedido de compra do processo para aquisicao equipamentos
de informatica;

Analise, elaboragcdo de cotagdo, prospeccao de fornecedores e realizagdo de
solicitacdo de cotacao para o processo de aquisicao de padiolas;

Prospecgao de fornecedores de de materiais de combate a incéndio e negociagdo com
os fornecedores;

Baixa, mapeamento, analise das propostas e negociacao - lixeiras e carro coletor;
Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitagdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisigao dos equipamentos de Informatica;

Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitacdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicao dos extintores;

Prospeccao de fornecedores de fornecedores de EPI (equipamentos de protecao
individual) e realizacdo de solicitagdo de cotagéo;

Prospeccao de fornecedores de fornecedores de EPC (equipamentos de protecao
coletiva) e realizacao de solicitacao de cotacao;

Prospeccao de fornecedores de fornecedores de materiais de camping e realizagdo de
solicitacao de cotacao;

Prospeccao de fornecedores de fornecedores de lixeiras e carro coletor e realizacao de

solicitacao de cotacao;
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Encaminhamento de cobranga dos TRA (Termo de Recebimento e Aceite) dos
equipamentos de informatica;

Baixa, mapeamento e andlise das propostas e encaminhamento para aprovacao e
Emissado do pedido de compra - kit coleta seletiva;

Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU -
equipamentos de informatica;

Cadastro de fornecedores no sistema interno do Funbio;

Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao e
Emissao do pedido de compra do Carro coletor;

Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistema RM e TrackU dos
extintores;

Emisséo do pedido de compra Padiola;

Baixa, mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao do
processo para aquisicdo de EPI (equipamentos de protecao individual);

Emissao do pedido de compra — EPI (equipamentos de protecao individual);

Contato com o fornecedor de material de camping;

Orientagao ao fornecedor quanto a entrega da padiola;

Encaminhamento dos custos dos materiais de combate a incéndio para aprovacao;
Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitagdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicdo dos EPI’s (equipamentos de protecao
individual);

Realizacdo de solicitacdo de cotacdo para o processo de aquisicdo de escadas de
incéndios e prospeccao de fornecedores;

Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitagdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisi¢do de lixeiras;

Solicitacao de Cadastro de conta corrente ao Financeiro.

Emissao de trés pedidos de compra dos equipamentos de incéndio;

Acompanhamento e conducdo dos processos;

Emissao de pedido de compra para bordados e lancamentos no sistema RM;
Conducao processos bordado e coletes;

Leitura e providéncias para correspondéncia eletrénica e contatos telefénicos diversos
para processos de uniforme;

Solucao para carta SERASA que chegou em Teresopolis (Fornecedor Fishtex);
Elaboracédo de Doacao de veiculos;

Analise da especificagdo da cama beliche;

Contato com as empresas de EPI (equipamentos de protecdo individual) para

negociagao;
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e Conferéncia fisica e coleta de fotos dos 2 veiculos Mitsubishi L200 adquiridos na
Natsu;

e Analise juridica sobre a aquisicao de imovel;

e Pesquisa sobre necessidade de inscricdo de Secretaria Municipal no CNPJ em razéao
de problemas de logistica/entrega de bens para Secretaria de meio ambiente de
Teresopolis;

e Cobranca sobre confirmagao dos dados do prefeito de Teresopolis para realizagdo de
doacao;

e Solicitagdo para juncdo dos 2 termos de doacdo solicitados para Prefeitura de
Teresépolis em um so6;

e Elaboracao do termo apés confirmacao de dados do Prefeito de Teresopolis;

e Revisdo, impressao e coleta de assinaturas no termo de doagédo 007/2011 do veiculo;

e Atualizagdo da planilha de controle de doac¢des com dados do termo de doagéo
007/2011;

e Analise do Termo de Doacao da Prefeitura de Teresopolis.

14 - Projeto: Projeto pra Revisido do Plano de Manejo do Parque Nacional do Itatiaia

Objetivo geral do projeto: Promover a implementacdo do Parque Nacional do Itatiaia através
de solugdes integradas, participativas e sustentaveis, que considerem a preservacao do meio
ambiente e os interesses das comunidades locais, respeitando a legislacdo vigente e as

limitagcbes necessarias a uma Unidade de Conservacgao de protegao integral.

Objetivos especificos: Estabelecer as bases e diretrizes necessarias a implementagdo do

Parque através da revisao do Plano de Manejo.

Andlise Hora/Homem:
e Contato com o coordenador do projeto sobre imagens do IBGE para pagamento;
e Acompanhamento do processo de aquisicao de imagens de satélite, realizando contato
com fornecedor e beneficiario;
e Apoio interno junto ao IBGE sobre Imagens de Satélite;
e Interacdo referente ao processo de envio de imagens;
e Aquisicdo de imagens;
e Follow-up de entrega dos CDs com imagem de satélite;
e Fechamento e interagdes do processo de aquisicao de imagens;

e Condugao do processo uniformes solicitado pelo projeto;
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e Leitura e providéncias para correspondéncias eletronica e contatos telefénicos diversos
para processos de uniforme;

e Elaboracdo da Carta 300/2011 enviando co6pia das Propostas Técnicas e Financeiras
da empresa Ecomek para Revisdo do Plano de Manejo;

e Expedigdo por Sedex da Carta 300/2011 enviando cépia das Propostas Técnicas e
Financeiras da empresa Ecomek para Revisao do Plano de Manejo;

e Elaboracdo do modelo do Termo de Recebimento e Aceite referente ao Produto 1 do
empresa Ecomek - Contrato 022/2011 e encaminhamento ao coordenador do projeto;

e Contato com o representante da empresa Ecomek contratada para revisédo do Plano de
manejo, esclarecendo suas duvidas sobre dados de faturamento e envio da NF (nota
fiscal) referente ao Produto 1 do Contrato 022/2011;

e Contato com o Chefe do Parna ltatiaia, orientando quanto ao prosseguimento do
Termo de Recebimento e Aceite referente ao Produto 1 do empresa Ecomek - Contrato
022/2011;

e Contato com o representante da empresa Ecomek contratada para revisédo do Plano de
manejo do Parna ltatiaia, informando a aprovacao do Produto 1 do Contrato 022/2011
e solicitando o envio da NF (nota fiscal) para execucao do pagamento;

e Contato com o representante da empresa Ecomek para confirmacao dos dados de
faturamento referente ao Produto 1 do Contrato 022/2011;

e Conferéncia junto a Contabilidade da NF (nota fiscal) 520 da empresa Ecomek
referente ao Produto 1 do Contrato 022/2011;

e Contato com o representante da empresa Ecomek para confirmacdo de envio da NF
(nota fiscal) referente ao Produto 1 do Contrato 022/2011 e confirmagédo de dados
bancarios para o respectivo pagamento;

e Registro no Sistema Cedoc (centro de documentagdo) do Produto 1 do Contrato
022/2011 da empresa Ecomek;

e Registro no Sistema RM do pagamento do Produto 1 do Contrato 022/2011 da
empresa Ecomek.

15 - Projeto: Elaboracdo do Plano de Manejo e Estruturacdo da Area de Protecdo
Ambiental do Guandu

Objetivo geral do projeto: Subsidiar a implementacdo da gestdo da area de Protegao
Ambiental do Rio Guandu, através da definicdo do zoneamento e normas gerais da Unidade de
Conservacao (UC), bem como construgdo do Plano de Manejo e estruturacdo fundamental

para a sua gestéo.
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Objetivos especificos: Elaboracdo do Plano de Manejo APA do Rio Guandu, visando
construi-lo de forma participativa e implementar seguimentos prioritarios do mesmo;

Estruturacao Basica da UC.

Andlise Hora/Homem:

e Esclarecimentos sobre o processo de doacdo do veiculo junto ao beneficiario;

e Leitura de correspondéncias eletronicas e emissao da solicitagdo do termo de Doagéo
de veiculo;

e Levantamento e cépias das Notas Fiscais referentes ao processo de doacao dos bens
adquiridos para o projeto entre Julho/2010 e Margo/2011;

e Conferéncia e vistoria do veiculo Mitsubishi L-200 na Concessionaria Natsu;

e Elaboracao do termo de doacdo de veiculo Mitsubishi, impressdo, chancela e entrega
para assinatura da Secretaria geral do Funbio;

e Elaboragéo de carta do termo de doagéo de um veiculo.

16 - Projeto: Elaboracdo de Projeto Executivo de Construcao de infraestrutura para a
Sede do Parque Estadual da Serra da Concoérdia — PESC

Objetivo geral do projeto: Prover infraestrutura de apoio para administragéo, fiscalizagéo e
uso publico através da elaboragédo de projetos executivos para implantagdo da sede e estudo
para zoneamento da area, que abrigara guarita/pértico, sede administrativa, centro de
visitantes, café/lanchonete e lojinha, casa do chefe e alojamento de guarda-parque do Parque

Estadual da Serra da Concérdia.

Objetivos especificos: Elaborar diagnéstico, plano de ocupacdo e estudos preliminares,
projeto urbano-paisagistico, projeto de arquitetura e projetos complementares, memorial
descritivo, caderno de especificagbes, planilhas orcamentarias, cronograma, perspectivas,

maquete digital e entregar ART.

Andlise Hora/Homem:
e Busca dos documentos e reencaminhamento para o INEA: Carta de cancelamento do
primeiro processo seletivo dos projetos Serra da Concérdia;
e Conferéncia junto a Contabilidade sobre a NF 006 referente ao Produto 1 do Contrato
016/2011 da empresa R&T Arquitetos;
e Registro do pagamento no Sistema RM do Produto 1 do Contrato 016/2011 da
empresa R&T Arquitetos;
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e Registro no Sistema Cedoc (centro de documentagdo) do Produto 1 do Contrato
016/2011 da empresa R&T Arquitetos;

e Consulta ao Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos e interagdo por email com
a Supervisao do Contrato e Geréncia do Programa para verificagdo da conclusédo da
Etapa 2;

e Contato com o representante da empresa R&T Arquitetos informando que o Produto 2
do Contrato 016/2011 ainda encontra-se em aprovagdo junto a Supervisdo do
Contrato;

e Registro no Sistema Cedoc (centro de documentagdo) do Produto 2 do Contrato
016/2011 da empresa R&T Arquitetos Associados;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 007 referente ao Produto 2
do Contrato 016/2011 da empresa R&T Arquitetos Associados;

e Registro do pagamento no Sistema RM do Produto 2 do Contrato 016/2011 da

empresa R&T Arquitetos Associados.

17 - Projeto: Elaboracéao de Projeto Executivo de Reforma e Construcao de Infraestrutura
da Sede da Reserva Bioldgica de Araras (RBA)

Objetivo geral do projeto: Prover / complementar infraestrutura de apoio para administracéo,
fiscalizagao e uso publico através da elaboracao de projetos executivos de reforma/adaptacao
das edificacbes existentes: pértico/guarita, sede/centro de visitantes, alojamento de guarda-
parques e galpao/alojamento de pesquisadores, além de projetos para nova edificacdo para

casa do chefe e de um mirante na trilha d 4gua.

Objetivos especificos: Elaborar diagndstico, levantamento arquitetbnico e estudos
preliminares de arquitetura e paisagismo, anteprojeto e projetos executivos de arquitetura,
paisagismo e complementares, memorial descritivo, caderno de especificagbes, planilhas

orgcamentarias, cronograma, perspectivas, maquete digital e entregar ART.

Analise Hora/Homem:
e Encaminhamento de email para a coordenadora do projeto sobre o cancelamento da
solicitacdo no sistema cérebro FMA;
e Cancelamento da solicitagdo no sistema cérebro;
OBS: Aguardando definicdo da coordenadora do projeto, pois de acordo com a informagao o

projeto sera reapresentado na CCA.
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18 — Projeto Parque Natural Municipal Jardim Jurema

Objetivo geral do projeto: Elaboracédo do Projeto Executivo para Implementacdo do Parque

Natural Municipal Jardim Jurema — Sao Joao de Meriti - RJ

Objetivos especificos: Viabilizar o estudo para nortear a gestdo dos recursos naturais do
Parque e programar os investimentos necessarios para tanto, conciliando, nesse processo, a
conservagao de sua biodiversidade e o desenvolvimento sustentavel da regido;

Promover a participagdo da populagdo local, das comunidades técnico-cientificas e
institucionais (governamentais e gerenciamento do Parque);

Preparar o diagnostico ambiental, a proposta de zoneamento, as diretrizes e as
recomendacdes para a gestao da unidade de conservacao;

Proporcionar condicées basicas para a preservacao dos recursos naturais da area que compode
o Parque;

Atender as demandas que poderdo surgir por parte dos futuros visitantes do Parque, das
comunidades e do setor produtivo, assim como dos governos;

Fortalecimento da protecédo do ecossistema Mata Atlantica local.

Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno do coordenador do projeto para prosseguimento do projeto.

19 — Projeto REBIO Uniao

Objetivo geral do projeto: Proporcionar, as pessoas portadoras de necessidades especiais,
oportunidades de adquirir conhecimentos e valores, despertar o interesse e promover as

atitudes necessarias para proteger e melhorar o meio ambiente.

Objetivos especificos: Realizar obras de alteragbes no acesso e dependéncias do Centro
de Vivéncia e no percurso da trilha, adaptando-os aos portadores de necessidades especiais;
Contratar servico de consultoria em interpretacdo ambiental para portadores de necessidades

especiais.

Analise Hora/Homem:
e Entendimento sobre a minuta termo de reciprocidade;

e Consideracdes sobre a prestacao de contas no ACT (Acordo de Cooperacao Técnica).
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20 - Projeto de Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal
do Mendanha através da elaboracao do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal do Mendanha de instrumentos de
gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este venha a atingir os

objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Parque Natural Municipal do

Mendanha.

Analise Hora/Homem:
e Explicagdo a coordenadora do projeto sobre a aplicacdo do CFF (cronograma fisico
financeiro) e do TdR (Termo de referéncia);

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

21 — Projeto de Estruturacao de instrumentos de gestao para o Monumento Natural dos

Morros do Pao de Acucar e da Urca através da elaboracéao do Plano de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Monumento Natural dos Morros do Pao de Acucar e da
Urca de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando assim, que este

venha a atingir os objetivos pelos quais foi criado.

Objetivos especificos: Elaborar o Plano de Manejo do Monumento Natural dos Morros do Pao

de Aclcar e da Urca.

Analise Hora/Homem:
e Explicagdo a coordenadora do projeto sobre a aplicagcdo do CFF (cronograma fisico
financeiro) e do TdR (Termo de referéncia);

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.
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22 — Estruturacao de instrumentos de gestao para o Parque Natural Municipal da Prainha
e Parque Natural Municipal de Grumari através da elaboracao dos Planos de Manejo.

Objetivo geral do projeto: Dotar o Parque Natural Municipal de Grumari e o Parque Natural
Municipal da Prainha de instrumentos de gerenciamento e manejo participativos, possibilitando

assim, que estes venham a atingir os objetivos pelos quais foram criados.

Obijetivos especificos: Elaborar os Planos de Manejo do Parque Natural Municipal da Prainha

e o Parque Natural Municipal de Grumari.

Analise Hora/Homem:
e Explicagdo a coordenadora do projeto sobre a aplicacdo do CFF (cronograma fisico
financeiro) e do TdR (Termo de referéncia);

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

23 - Projeto APA Rio Macacu

Objetivo geral do projeto: Construcdo da sede administrativa da UC, com compra de
equipamentos e mobiliario doméstico e de escritério, propiciando a melhoria da gestdo da APA
e favorecendo as atividades de administracdo, uso publico e fiscalizagdo da unidade de

conservacao.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura fisica para a APA da Bacia
do Rio Macacu através de urbanizacdo de seu entorno imediato com construgcdo de
estacionamento e ciclovia;

Recomposicao ambiental (mata ciliar) do entorno da sede.

Analise Hora/Homem:
¢ Andlise final dos documentos;
e Solicitacdo de abertura de centro de custo;
e Cadastramento de usuério - Ecio Ribeiro no sistema cérebro Arpa;
e (Cadastramento do projeto no sistema cérebro FMA;
e Contato com as empresas selecionadas para a realizagao de visita técnica;
e \Visita técnica para a obra;
e Envio de esclarecimentos aos fornecedores que participaram da visita técnica da obra;
e Preparacdo de ata da visita técnica realizada onde sera realizada obra de construcéao

da sede administrativa;
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e Esclarecimentos de duvidas aos participantes do processo licitatério da obra;

¢ Recebimento das propostas e realizacao de primeira analise das propostas da obra;

e Analise das propostas da obra;

e Marcacao de reunido com o fornecedor que apresentou a menor proposta;

e Contato com a SEA/RJ para informa-los sobre o andamento do processo da obra;

e FElaboracdo de texto e publicacdo de manifestacdo de interesse para a obra de
construcéo da sede da Apa Macacu;

e Prospecgdo de empresas para manifestagdo de interesse referente a construgio da
sede;

e Preparacdo e envio de carta convite para realizacido de obra;

e Contato com as empresas da carta convite para confirmagéao de recebimento da carta
convite da obra;

e Analise de TdR (Termo de referéncia) final;

e Encaminhamento de modelo de critério de avaliacdo e termo de recebimento e aceite

para o coordenador do projeto.

24 - Projeto Parque Estadual do Desengano

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a revitalizacdo da infraestrutura fisica da sede do PED,
situada na area do Horto Florestal Santos Lima em Santa Maria Madalena, visando a efetiva
implementacdo da visitacdo do parque e implantagdo da Trilha da Cascata que liga Santa
Maria Madalena a S&o Fidelis.

Objetivos especificos: Consolidar e prover completa infraestrutura de apoio para
administracao e fortalecimento da visitacao a partir das obras de reforma;

Intervengdes na Trilha da Cascata;

Implantagéo de placas de sinalizagéo na Trilha da Cascata e na sede;

Mobiliario e equipamentos, mobiliario, uniformes e demais materiais.

Analise Hora/Homem:
e Encaminhamento de informagdes sobre o aluguel de veiculo para a coordenadora do
projeto;
¢ Reunido interna sobre o processo de uniforme;
e Analise e encaminhamento de email sobre a locagéo de veiculos;
e Encaminhamento de cobranca ao INEA sobre o remanejamento de recursos para

aquisicao dos uniformes;
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Email de cobranca para a coordenadora em relacdo a solicitagdo dos projetos
executivos para reforma e adequagao da sede e do centro de visitantes do PED.
Lembrando que o processo esta paralisado no setor de compras;

Aprovagdo de remanejamento de recursos e encaminhamento da solicitagdo para
prosseguimento para compras;

Emissao de autorizacao de saida de equipamento pela empresa Infolan Tecnologia e
Informatica Ltda;

Prospeccao de fornecedores para atendimento a solicitacao de locacao de veiculo com
motorista e combustivel;

Contato com fornecedores indicados pelo INEA para solicitacdo de propostas para
locagao de veiculos;

Ida a campo para compra de material para o evento;

Prospeccao de fornecedores e pesquisa de precos para locagao de veiculo por periodo
de 6 meses;

Contato com empresas para levantamento de precos para locacdo de veiculo com
motorista;

Preparagao do envio de pedido de cotagéo para locagao de veiculo;

Recebimento de propostas de locagéo de veiculo;

Contato com o INEA sobre locacao de veiculo;

Follow Up com fornecedores de uniforme para que apresentem cotacdo para os
uniformes;

Encaminhamento de prorrogagdo de prazo de proposta, pedido de cotacdo para a
confeccao de uniformes;

Encaminhamento de email sinalizando a Geréncia FMA sobre o risco de néao
conseguirmos adquirir Uniforme para o evento de Desengano devido a desinteresse
dos fornecedores;

Encaminhamento de email para a coordenadora do projeto em relacao a confecgéo de
uniforme, resumo de acdes para captacdo de fornecedores, recusas e valores de
cotacao acima do CFF (cronograma fisico financeiro);

Contato com fornecedores de Uniforme solicitando propostas;

Encaminhamento de email para a coordenadora do projeto sobre remanejamento de
valor para aquisi¢cao dos uniformes;

Entendimento sobre a previséo de entrega de bens para evento;

Ajustes na especificacdo, consolidagdo de documentacado, elaboracdo do anexo de
cotacao, verificacdo de documentos que irdo anexo ao Pedido de Compra dos
uniformes;

Contato com o INEA sobre as pendéncias e informagcdes aos demais membros da

equipe sobre 0 adiamento do evento;
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Atualizagédo das pendéncias nos sistemas internos do Funbio;

Analise, elaboracdo de cotacdo e prospeccdao de fornecedores e Realizacdo de
solicitacdo de cotacao para o processo de aquisi¢cao de ar condicionado;

Realizagéo de solicitagcdo de cotacdo para o processo de aquisi¢cdo de coturnos;
Encaminhamento dos projetores ao INEA;

Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitacdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicdo dos projetores;

Contato com a Geréncia para aprovacao do valor apresentado, pois 0 menor valor
proposto ficou maior que o disponivel no orcamento do coturno;

Contato com o INEA para aprovacao do local de entrega do ar condicionado;

Analise, elaboragcdo de cotagdo, prospeccdao de fornecedores e realizagdo de
solicitagcéo de cotagéo para o processo de aquisicdo de Purificador de Agua;

Reiniciado o processo de cotacao da Tela de projecao para entrega no RJ;

Atualizacdo do sistema track U: Reforma da sede PEPB Projetor, micro, tenda e ar
condicionado;

Analise, elaboragcdo de cotagcdo, prospeccdo de fornecedores e realizagdo de
solicitacao de cotacao para o processo de aquisi¢cao de ar condicionado;

Analise, elaboracdo de cotacdo, prospeccdo de fornecedores e realizacdo de
solicitacdo de cotacao para o processo de aquisicao de coturnos;

Analise, elaboragcdo de cotagdo, prospeccdao de fornecedores e realizagdo de
solicitacao de cotacao para o processo de aquisicao de Desumidificador;

Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitacdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicao do ar condicionado;

Compra dos purificadores de agua direto na loja, emissao do pedido de compra e baixa
no sistema RM;

Baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento e solicitacdo do preenchimento do
Termo de Recebimento e Aceite da aquisicdo pela segunda vez - solicitacdo do
preenchimento do Termo de Recebimento e Aceite da aquisigéo do projetor;
Recebimento, baixa da nota fiscal eletrbnica, encaminhamento, solicitacdo do
preenchimento do Termo de Recebimento e Aceite da aquisicdo e encaminhamento do
material ao INEA dos desumidificadores;

Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU dos
projetores;

Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU dos
purificadores de dgua e solicitagcédo de reembolso do Funbio;

Contato com o INEA sobre a aprovacao do relatério de avaliacdo da obra da sede;

Acompanhamento da entrega do ar condicionado;
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e Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU Ar
condicionado;

e Pagamento e encaminhamento para o financeiro, baixa nos sistemas RM e TrackU
Desumidificador;

e Realizacdo de solicitagdo de cotacdo para o processo de aquisicdo de coturno;

e Acompanhamento do processo de compra dos Uniformes;

e Registro da expedicao "em maos" da 32 via do Termo de Inicio de Obra do Contrato
033/2011 da empresa Irmé&os Prata para a coordenadora do projeto;

e FElaboragéo da Carta 278/2011 enviando a 32 via do Termo de Autorizagédo de Inicio de
Obras referente ao Contrato 033/2011 da empresa Irméos para a coordenadora do
projeto;

e Registro da expedigcio por Sedex da 22 via do Termo de Inicio de Obra do Contrato
033/2011 da empresa Irmé&os Prata para a coordenadora do projeto;

e Consulta ao Contrato 031/2011 da empresa Saioron Construtora e contato com o
representante para verificagdo da entrega da 12 Medigéo j& atrasado em relagdo ao
Cronograma;

e Registro da expedigdo por Sedex da Carta 441/2011 enviando 2 vias da Anotagao
Técnica de Responsabilidade referente ao Contrato 033/2011 aos responsaveis pela
empresa Irmaos Prata;

e Elaboracdo da Carta 441/2011 enviando 2 vias da Anotacdo Técnica de
Responsabilidade referente ao Contrato 033/2011 aos responsaveis pela empresa
Irmé&os Prata;

e Conferéncia junto a Contabilidade dos impostos sobre a NF 721 referente a 12 Medigcao
do Contrato 031/2011 da empresa Saioron Construtora;

e Registro no Sistema RM do pagamento da NF 721 referente a 12 Medicdo do Contrato
031/2011 da empresa Saioron Construtora;

e Conferéncia e chancela do Termo de Autorizagao de inicio de obra da Irmaos Prata.

25 — Projeto Obra Vale da Revolta

Objetivo geral do projeto: Instalacdo de cercamento e guarita/pértico, além da urbanizagéao
do acesso, a fim de garantir meios para a protecdo necessaria a unidade de conservacgao e

gestao efetiva sobre o territério.

Objetivos especificos: Delimitacdo da subsede Teresépolis, controle e fiscalizagdo contra a

caca, entrada de animais de criacdo e ocupacdes desordenadas e controle do acesso a UC.
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Analise Hora/Homem:

e Aguardando retorno da coordenadora do projeto para prosseguimento do projeto.

26 — Projeto Fortalecimento do Parque Estadual da Pedra Branca: Obas de recuperacgao e

aquisicao de mobiliario e equipamentos

Objetivo geral do projeto: Possibilitar a efetiva administracédo, operacionalizagéo e visitagao

publica, no &mbito dos objetivos da criagdo do parque.

Objetivos especificos: Recuperar e consolidar a completa infraestrutura dos nucleos Pau da
Fome e Piraquara provendo apoio para a administracdo e fiscalizagdo do parque a partir de
obras segundo projetos de arquitetura e engenharia contratados pela GEPRO/DIBAP/INEA;

Aquisicao de mobiliario, equipamentos de uso doméstico e administrativo, uniformes.

Analise Hora/Homem:

e Encaminhamento de cobranca ao INEA sobre o remanejamento de recursos para
aquisicao dos uniformes;

e Cobranca a coordenadora do projeto em relagdo a aquisicdo do uniforme;

e Encaminhamento de prorrogacdo de prazo de proposta, pedido de cotagdo para a
confeccao de uniforme;

e Follow Up com fornecedores de uniforme para que apresentem cotacdo para os
uniformes;

¢ Reunido interna do departamento referente a visita técnica;

e Encaminhamento de email para a coordenadora do projeto sobre relacdo confeccdes
enviada pelo INEA. Resumo de agbes para captacdo de fornecedores, recusas e
valores de cotagao acima do CFF (cronograma fisico financeiro);

e Contato com o fornecedor de Uniforme solicitando proposta;

e Baixa de protocolo para o sistema RM, procedimentos operacionais dentro do sistema,
elaboracdo de anexo ao pedido de cotagéo, captagdo de fornecedores na internet e
envio de pedido de cotacdo para maquinarios e ferramentas aos fornecedores;

e Contato com os fornecedores sobre prazo de apresentacao de propostas para pedido
de cotacdo do maquinario e ferramentas;

e Analise de propostas recebidas referente ao maquinario e ferramentas e busca de
outros fornecedores com menor prego;

e Consolidacdo dos fornecedores para aquisicdo do maquinario e ferramentas a ser
encaminhados para o INEA com valores superiores ao CFF (cronograma fisico

financeiro);
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e Visita técnica do Parque Estadual da Pedra Branca;

e Baixa das fotos da visita técnica;

e FElaboragdo do relatorio de visita técnica, encaminhamento para o INEA, baixa,
mapeamento e analise das propostas e encaminhamento para aprovagao do processo
de contratacdo da reforma;

e Elaboracao do relatério de avaliacao e verificagdo da documentacao;

e Orientacdo e solicitacdo de elaboracao do contrato ao juridico e encaminhamento do
processo e levantamento da documentagao do responsavel legal da empresa;

e Conferencia, assinatura, arquivamento, expedicao do relatério de avaliagéo;

e Chancela junto a Assessoria Juridica do contrato de Prestacao se Servigcos da empresa
Conport Engenharia;

e Recebimento e conferéncia do Contrato de Prestagao de Servigos da empresa Conport
Engenharia;

e Registro da expedicdo "em maos" da 32 via do Contrato 041/2011 da empresa Conport
Engenharia para a coordenadora do projeto;

e Registro no Sistema Cedoc (centro de documentagdo) do Contrato de Prestacédo de
Servigos Pessoa Juridica 041/2011 da empresa Conport Engenharia Ltda;

e Registro da expedicao por Sedex da 22 via do Contrato 041/2011 da empresa Conport
Engenharia ao seu representante;

e Registro no Sistema RM do Contrato de Prestacdo de Servicos 041/2011 da empresa
Conport Engenharia Ltda;

e Arquivamento do Contrato de Prestacdo de Servicos 041/2011 da empresa Conport
Engenharia Ltda;

e FElaboracdo do contrato de obra (reforma) da Sede do Parque Estadual da Pedra
Branca;

e Analise documentacdo da Conport Engenharia, TdR (Termo de referéncia) e planilhas,
elaboracao minuta contratual;

e Revisdo e alteragdes no contrato da empresa Conport;

e Conferéncia e chancela do Termo de Autorizagao de Inicio de obra para Conport.

27 — Projeto Acoes Prioritarias para a Implantacado do Parque Estadual Cunhambebe

Objetivo geral do projeto: Garantir a prote¢cdo do Parque Estadual Cunhambebe e da APA
Mangaratiba por meio da implementacéo de atividades integradas de planejamento, protecao e
informacao/comunicacdo, que gerem resultados em curto, médio e longo prazo para a
conservacao do seu patrimdnio natural, incluindo estratégias de geragcédo de trabalho e renda

para as comunidades localizadas na sua zona de amortecimento.
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Objetivos especificos: Aquisicdo de equipamentos e material permanente para a PEC e a
APA Mangaratiba;

Elabora o Plano de Manejo do PEC e APA Mangaratiba;

Elaborar levantamento e cadastro fundiario do PEC;

Elaborar projeto para demarcagéo fisica do PEC;

Implantar o projeto de comunicacao e instalacdo de placas de sinalizagao nos limites do PEC e
APA Mangaratiba;

Fortalecer e capacitar o Conselho consultivo do PEC e APA;

Formar e capacitar guias turisticos locais do PEC.

Analise Hora/Homem:

e Encaminhamento para a coordenadora do projeto informando sobre 0 encaminhamento
dos portfélios das empresas que concorrerao;

e Ajuste na Carta Convite e elaboracdo de resumo de situagcdo das empresas para a
coordenadora do projeto;

e Encaminhamento a Geréncia FMA sobre empresas que se manifestaram e proximos
passos;

e Analise dos critérios de avaliacdo dos profissionais da tabela e envio para a Geréncia
sobre porcentagens erradas;

e Ajustes e envio da carta convite para aprovagao do INEA;

e Analise do Roteiro Metodolégico para Elaboracdo de Planos de Manejo encaminhado
pelo INEA para incluir na carta convite;

e Consolidacdo de todas as cartas convites e envio de email com informagbes para
conhecimento do INEA;

e Ajustes a carta convite, documentacao, consolidacdo e solicitagdo de disponibilizacdo
no ftp do Funbio, envio de e-mail com carta convite e documentos para todos os 9
proponentes;

e Resolvendo problemas de acesso a documentagdo no ftp com o setor de TI
(Tecnologia da Informacao);

e Encaminhamento de email aos proponentes sobre prazo de envio de duvidas referente
a este processo;

e Consolidacdo das duvidas dos proponentes referentes a contratacdo da Consultoria
PJ;

e Encaminhamento ao INEA sobre retorno as duvidas dos proponentes referentes a
contratacdo da Consultoria PJ;

e Esclarecimentos aos fornecedores quanto ao envio da proposta;

e (Cadastramento dos fornecedores no sistema RMA;

e Confirmacao de recebimento de propostas dentro do prazo dos proponentes;
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e Analise de documentagdo de elegibilidades e propostas financeiras recebidas,

arquivamento de arquivo digital na pasta, impressao das propostas.

28 - Projeto Obras de reforma da Sede Administrativa/Centro de Visitantes e
fortalecimento de apoio administrativo/operacional destinados ao Parque Estadual da
llha Grande

Objetivo geral do projeto: Possibilitar melhoria efetiva no processo de administracdo e
operacionalizagdo do PEIG no &mbito dos objetivos de sua criacdo através da reforma da sede
e Centro de Visitantes segundo projetos executivos de arquitetura e engenharia contratados
pela GEPRO/DIBAP/INEA e garantir a equipe administrativa/operacional condigbes plenas para

o0 exercicio das atividades pertinentes aos objetivos de criagdo da unidade.

Objetivos especificos: Obras civis de recuperagao e reforma da sede administrativa/centro de

visitantes e Aquisicdo de equipamentos e mobiliario.

Andlise Hora/Homem:
e Andlise do TdR (Termo de referéncia);
e Acompanhamento dos projetos de llha Grande e planos de manejo do RJ;
e Solicitagdo ao INEA de envio de documentos que faltaram no processo;
e Encaminhamento para compras da lista curta;
e Publicacdo de manifestagédo de interesse no site do Funbio;
e Prospeccéao de fornecedores no catalogo do CREA e na internet;
e Prospeccdo de empresas para manifestagdo de interesse;
e Analise das documentacdes encaminhadas;
e Verificagdo do texto da manifestacdo de interesse;

e Conversas sobre cancelamento das obras sede/centro de visitantes do PEIG.
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COORDENACAO DO FUNBIO
e Supervisdo dos projetos do FMA;
¢ Reunido interna e externa sobre os projetos em andamento do FMA;
e Preparagao para reunido com a SEA sobre o Fundo Fiduciério;
e Reuniao interna sobre a conta vinculada;

e Preparacao e apresentagao de conta vinculada para a SEA e INEA.

GERENCIA DO PROJETO

e Solicitagdo de informagé@o sobre os recursos de compensacao ambiental a DILAM do
empreendedor Transoeste;

e Revisdo da minuta de aditivo do convénio quanto a prestacoes de conta;

e Verificagdo com os setores de compras e juridico quanto a contratacdo de arquiteto ou
engenheiro para os projetos do FMA;

¢ Revisdo da ata de reunido sobre contratacdo de arquiteto e engenheiro e outros do dia
07/04/2011;

e Analise do timesheet do més de margo/2011;

e Revisdo do CFF (Cronograma Fisico Financeiro) para encaminhamento a SEA;

e Encaminhamento de email interno sobre SOEs (Declaragédo de despesas) com erro de
langamento;

e Avaliagdo da participagdo da funcionaria do Funbio Berna nos projetos com obras do
FMA;

e Analise interna sobre pagamento guias regularizagao fundiaria;

e Verificagao da inclusdo no sistema cérebro FMA as 14 guias de regularizagao fundiaria;

e Andlise do relatério timesheet;

e Preparacdo do timesheet de abril/2011 para analise e composicdo no reembolso
Funbio;

e Analise do oficio de remanejamento de recursos encaminhado pelo INEA;

e Verificagdo com o setor de compras em relacao as demandas dos projetos;

e Conferéncia dos pagamentos das guias de regularizagao fundiaria;

e Revisao da prestacao de contas SEA e INEA;

e Verificacdo do passo a passo de pagamento de regularizacdo fundiaria judicial e
administrativa;

e Verificagdo com os setores de Tl e financeiro sobre as demandas sistema GRCA
(Gestao de Recursos de Compensacao Ambiental);

e Analise de demanda do INEA quanto as prestacdes de contas no site do Funbio;

¢ Reuniao interna sobre o fundo fiduciario;
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Revisdo dos projetos em andamento e seus valores;

Reuniao externa sobre fundo fiduciario;

Organizagao da reunido e revisdo da apresentacdo da conta vinculada para INEA e
SEA;

Revisdo da ata ajuda memoria da reunido com INEA e SEA;

Revisdo do complemento da prestagéo de contas para o INEA;

Aprovagao de algumas solicitagdes no sistema cérebro;

Atualizag&o da planilha de novos aportes de recursos;

Recebimento de documentos do INEA e encaminhado ao CEDOC (centro de
documentacao);

Solicitagéo de abertura de conta para os empreendedores;

Formatacéo da ata da reunidao com INEA no dia 07/04/2011;

Avaliacdo dos SOEs (Declaracao de gastos) juntamente com os projetos apoiados pelo
FMA de acordo com o relatério retirado do sistema cérebro;

Finalizacdo da analise dos SOEs (Declaracdo de gastos) dos projetos do FMA no
periodo de 2009 até margo 2011;

Verificacdo com 0s responsaveis em compras sobre os processos para acertos no
sistema cérebro de acordo com o pagamento realizacdo, ou seja, valor real langado
errado no sistema;

Insercédo das guias de regularizagao fundiaria no sistema cérebro FMA, sao ao total 14
guias;

Solicitagdo das 14 guias de regularizagcao fundiaria no sistema cérebro FMA;
Conversas entre Geréncia sobre os processos em andamento no setor de compras;
Reuniao interna sobre 0 acompanhamento dos projetos do FMA;

Esclarecimento ao INEA sobre a prestacao de contas no site do Funbio;

Cobranca de Termo de Adesdo e Compromisso dos usuarios no sistema cérebro
(usuarios internos e externos);

Elaboracao do passo a passo para pagamento da guia judicial;

Explicagédo para o setor de compras como funciona o remanejamento de recursos no
CFF (cronograma fisico financeiro);

Elaboracdo do relatério do timesheet de janeiro/2011 para inserir na prestagédo de
contas da SEA;

Esclarecimento interno sobre o endere¢o de entrega dos equipamentos dos projetos;
Esclarecimento interno sobre o entendimento de TCCA dos empreendedores;
Elaboracéo e finalizacdo do relatério descritivo das atividades realizadas por projeto
para o convénio SEA 03/2009 — FMA RJ (periodo 01/01/2011 a 31/01/2011);

Andlise do modelo de CFF (cronograma fisico financeiro) enviado pela SEA;

Relato de problemas no sistema cérebro FMA para TI.
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UNIDADE OPERACIONAL - COMPRAS

Analise da planilha orcamentaria e demais documentacdes enviadas pelo beneficiario
para envio da carta convite;

Conversa interna sobre a necessidade do arquiteto ou engenheiro para processo de
Obra do INEA;

Verificacdo de Saldos dos Projetos no Sistema Cérebro FMA;

Reunido interna sobre os processos em andamento;

Baixa de protocolos, andlise de especificagdes e encaminhamento aos compradores;
Revisao da planilha com as porcentagens e reenvio para a geréncia FMA;

Elaboracao da ata de reuniao no INEA no dia 07/04/2011;

Baixa e consolidagéo de todos os protocolos dos projetos FMA;

Analise e limpeza de relatério para envio de previsdao de desembolso ao financeiro;
Atualizacao de protocolo no sistema track u;

Baixa de relatdrio no sistema cérebro FMA para andlise, ajuste e consolidagao.

Envio dos Protocolos cancelados e ndo excluidos no sistema RM (Solicitacdo ou
Pedido aberto(a)) aos compradores para cancelamento;

Analise e consolidacdo da previsdao desembolso base 02/05/2011 para
encaminhamento ao financeiro;

Conversa interna sobre alteragbes no relatorio de processo no setor de compras;
Levantamento de protocolos em andamento,paralisados, entre outros para a Geréncia
FMA;

Levantamento de informagdes sobre a prestacao de contas;

Reunido interna referente a visita técnica aos projetos;

Monitoramento processos de compra em andamento;

Conferéncia dos registros dos protocolos, recibos e envio para pagamento junto ao
financeiro;

Esclarecimento sobre preenchimento do Timesheet;

Elaboracdo e registro de expedicdo da carta 392/2011 encaminhando ao INEA

juntamente com copias das Notas fiscais solicitadas através do Oficio n? 59.

UNIDADE OPERACIONAL - FINANCEIRO

Apropriacao contabil para as NFs (Notas fiscais);

Baixa contébil;

Conciliagao bancaria;

Conferéncia de impostos referente as NF (notas fiscais);

Emissao de relatério de impostos recolhidos e conferéncia dos darf’s;
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Preenchimento no programa da DCTF Mensal 02/2011, conferéncia, gravagao, envio e
emissao da Declaragéo e do recibo de entrega;

Preparacao da planilha da SEFIP referente a mar¢o/2011;

Preparagao do relatério de procedimentos previamente acordados para auditoria;
Cadastro de contas novas dos empreendedores no sistema RM Fluxus e Saldus;
Cancelamento de baixa referente as SPs (Solicitacao de pagamento);

Procurar, conferir e organizar documentos para SOE (Declaracdo de gastos);
Organizar pasta para envio de prestagao de contas;

Imprimir extratos bancarios e aplicagdes de todos os empreendedores;

Analise de SP (Solicitacdo de pagamento) para pagamento;

Alimentacao do sistema GRCA (Gestao de Recursos de Compensacdo Ambiental) com
os rendimentos de fevereiro/2011;

Inclusdo no sistema RM de entrada de recursos e alimentacdo da planilha de
empreendedores do Convénio SEA;

Prestagao de contas convénio SEA referente a janeiro/2011;

Solicitacdo a SEA para exclusdo de lancamento de rendimento errado no GRCA
(Gestao de Recursos de Compensacao Ambiental);

Reunido interna sobre inclusdo do detalhamento das prestacdes de contas parcial e
final no 22 aditivo ao Convénio SEA;

Encaminhamento interno de lista das SPs (Solicitacdo de pagamento) referente a
fevereiro/2011 do Convénio SEA para reembolso;

Conciliagao referente a margco/2011 do empreendimento CSA 2;

Encaminhamento de email para a DILAM sobre entrada das parcelas dos
empreendedores;

Prestacao de contas HH (Hora/Homem) Convénio SEA referente a janeiro/2011;

Gerar SOE (Declaragdo de gastos) por projeto referente ao més de margo/2011 da
CSA 2;

Saldo data base 31/03/2011 CSA 2;

Reuniao interna sobre a descricdo dos itens que fazem parte prestacao de contas de
reembolso do Convénio SEA para constar no 22 aditivo ao Convénio;

Pré conciliagdo do més de abril/2011;

Elaboracao da prestacao de contas referente ao periodo de janeiro a mar¢o/2011;
Organizagao dos documentos para compor o processo de pagamento das guias de
regularizagéo fundiaria;

Reunido interna para alteracdo dos nomes dos projetos no plano de contas gerencial;
Esclarecimento interno sobre as guias de regularizagao fundiéria;

Inclusdo no sistema RM o reembolso n. 04 do Convénio SEA;

Inclusao no sistema RM Fluxus das 14 regularizag6es fundiarias;
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Elaboracéo do recibo referente ao acordo de desapropriagdo de imdéveis no Parque
Estadual Cunhambebe — PEC;

Ajuste nas conciliagbes de janeiro a margo de 2011 da CSA 2 por causa da diferenca
de valor das SPs (Solicitacdo de pagamento);

Conciliagao CSA 2 abril/2011;

Reuniao interna sobre conta vinculada e fundo fiduciario;

Inclusdo no sistema RM Fluxus de pagamento de regularizacao fundiaria;

Prestagédo de contas HH (Hora/Homem) referente a janeiro de 2011;

Pré conciliacdo de maio/2011;

Reunido interna para fechamento da prestacédo de contas;

Revisdo da ultima verséo do aditivo ao convénio;

Conciliacao da documentacao de abril/2011;

Conferéncia dos pagamentos do projeto;

Execucgao de pagamentos a fornecedores e diarias;

Abertura de contas correntes reservas de empreendedores;

Abertura de pasta para novo empreendedor;

Informacao de credito dos empreendedores;

Salvar extratos mensais dos empreendedores;

Pagamento de guia judicial de regularizacao fundiaria;

Conciliagao dos projetos.

UNIDADE OPERACIONAL - ADMINISTRAGCAO

Elaboragéo da planilha de rateio, emissdo de solicitagcdo de compra e faturamento,
inclusdo no sistema RM e faturamento da empresa Confitec (Correios), no periodo de
16 a 31/03/2011;
Elaboracdo da planilha de rateio, emissdao de solicitacdo de compra e faturamento,
inclusao no sistema RM e faturamento da empresa Confitec (Correios), no periodo de
01 a 15/04/2011;
Elaboragéo da planilha de rateio, emissdo de solicitagcdo de compra e faturamento,
inclusao no sistema RM e faturamento da empresa Confitec (Correios), no periodo de
16 a 29/04/2011;
Elaboracdo da planilha de rateio, emissdao de solicitacdo de compra e faturamento,
inclusdo no sistema RM e faturamento da empresa Confitec (Correios), no periodo de
02 a 14/05/2011;
Digitalizacdo de NF (nota fiscal) de compra de equipamentos e TdR (Termo de

Referéncia) para os projetos do FMA;
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e Encaminhamento de servigcos externos para o INEA;

e Lancamento no sistema interna sobre despesa realizada para o projeto FMA;

e Solicitagdo de Compras. Faturamento. Langamento no sistema de compras (Locaweb
IDC (hospedagem), despesas de taxi);

e |dentificacdo dos centros de custo dos recibos de correspondéncia dos correios,
identificacao do remetente e descricdo do enviado, para fins de faturamento;

e Scanneamento da prestagao de contas no periodo de julho a dezembro de 2010;

e Conferéncia dos recibos dos correios e separagao de acordo com centros de custo.

ASSESSORIA JURIDICA

e Reunido interna sobre aditivo ao convénio e sobre a contratacdo de consultorias para
contratos de obra nos projetos do FMA;

e Verificacdo da clausula de prestacao de contas no aditivo convénio e complementacao;

e Entendimento com o INEA sobre a nomeacao do presidente do INEA relativo ao aditivo
TCT (Termo de Cooperagao Técnica);

e Reunido interna sobre questdes operacionais e demandas do INEA quanto a
contratacdes e visitas técnicas em processos seletivos;

e Entendimento interno sobre a data de inicio dos projetos;

e Reunido externa sobre os processos seletivos, visitas técnicas, questdes operacionais
e contratuais na execugdo dos projetos;

e Entendimento sobre a documentagéo do processo de doagéo;

e Elaboragéo de ajuda meméria (Ata) quanto & reunido externa;

e Reunido interna sobre procedimentos administrativos e regularizagao fundiaria;

e Esclarecimento com o setor financeiro sobre exigéncias de documentos pelo Banco do
Brasil;

e Encaminhamento de emails para o INEA e Funbio sobre cancelamento de solicitagées,
contratos de obras e regularizagao fundiaria;

e Conferéncia da ata de reunido externa realizada no dia 07/04/2011;

e Pesquisa quanto a contratacdo de consultor que é servidor publico para os projetos do
FMA;

e Entendimento interno sobre o 22 aditivo Convénio FMA;

e Esclarecimento para a SEA sobre a minuta resolugdo conema e legislacdo ambiental;

e Reunido interna sobre guias de regularizagao fundiaria, ata da CCA e deciséo judicial
quanto as ordens para pagamento das guias;

e Conserva interna sobre remanejamento de valores em projetos e validade do oficio do

André llha para todos os remanejamentos dentro deste percentual;
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e Reunido externa sobre Fundo Fiducidrio e conta vinculada;

e Explicagdo sobre procedimentos de aquisicao, transferéncia e entrega de veiculos
automotores nos projeto FMA;

e Encaminhamento de carta ao Serasa e posterior orientagdes internas;

e Leitura e arquivamento de atos de nomeacado de Presidente e Vice Presidente do
INEA;

e Elaboracao e registro no CEDOC (Centro de Documentacdo) da carta encaminhando
ao INEA do 1° aditivo ao TCT (Termo de Cooperagdo Técnica) para assinatura
Presidente e publicagédo DO;

e Verificacdo de clausula em contratos de obra sobre aumento de preco 15%;

e Recebimento do Termo de doagédo 008/2010 assinado pelo INEA, posterior andlise e
inser¢do dos dados na planilha de controle;

e Atualizacdo da planilha de controle do termo aditivo ao TCT (Termo de Cooperagao
Técnica) com INEA e do termo de doagéao 004/2010;

e Conferéncia de guias de depdsito com informacdes constantes de decisdes judiciais -
regularizacao fundiaria para parecer do juridico;

e Pesquisa sobre legislagdo estadual a respeito de CECA e CONEMA e competéncia
legislativa em matéria ambiental - resolucdo do CONEMA enviada pelo Lucas sobre
recursos para o FMA;

e Alteracdo do termo de doacdo 008/2011 ao INEA, chancela e nova coleta de
assinaturas;

e Providéncias sobre certidbes a serem encaminhadas ao INEA para processo de
doacao;

e Elaboracao de carta encaminhando ao INEA as certiddes solicitadas para o processo
de doacao e impressao da certidao do INSS;

e Pesquisa sobre CPF de espdlio, para possibilitar preenchimento de guia de
regularizacao fundiaria;

e Entendimento interno sobre reuniao no INEA, leitura da ajuda-memoéria e andlise de
Contrato de obras;

e Entendimento interno sobre procedimentos de entrega de bens e analise documentos;

e Conferéncia das guias de regularizagao fundiaria.

CENTRO DE DOCUMENTAGAO - CEDOC
e Arquivamento de processos de compras como consultoria, produtos, entre outros no
sistema cérebro CEDOC (Centro de Documentacéo);
e Acompanhamento dos registros dos documentos no CEDOC (Centro de

Documentacao) referente as doacgdes dos itens adquiridos pelos projetos do FMA;
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e Expedi¢édo e arquivamento de documentos recebidos;
e Registro e digitalizacdo de documentos recebidos como produtos de consultoria,

oficios, TRA (Termo de Recebimento e Aceite), Carta convite, entre outros.

UNIDADE OPERACIONAL — TECNOLOGIA DA INFORMACAO (TI)
e Verificacdo de saldo no sistema Track U;
e Disponibilizagédo de arquivos via FTP;
e Atualizacdo de dados bancarios no sistema cérebro FMA;
e Alteracdo no campo CPF para digitacdo de numeros no preenchimento da guia de
regularizagéo fundiaria;
e Insercado do arquivo na especificacao da guia de regularizacao fundiaria;
e Insergao de arquivos no sistema SVN (Subversion - sistema de controle de versao);

e Atualizacado de baixas da guia judicial.

ASSESSORIA DE COMUNICACAO

e Inclusdo de solicita¢cdes de manifestagéo de interesse no site Funbio.
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Ata de Visita Técnica

Elaborado por:

Equipe UO Compras
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Ata de Visita Técnica realizada em 17/05/2011

Referéncia: APA do Rio Macacu

Objeto: Construgdo de sede administrativa da APA do Rio Macacu, construcdo de pérticos e
equipamentos urbanos, recomposicao florestal e tratamento paisagistico, implantacdo de sistema de
iluminacao, construcdo de bases e pavimentos — Carta Convite n? 416/2011

Objetivo: Vista técnica de esclarecimentos e reconhecimento do local da obra
Presentes

Pela SEA

Nome

Ecio Ribeiro

Joédo Cesar

Pelo Funbio:

Nome

Alessandro Jonady

Pelas empresas convidadas:

Nome da empresa Nome do representante
Arghos Construgdes Ltda Karen de Carvalho
DAS Engenharia Ltda Sergio Posch

Focus Construgbes Lida Paulo Vieira

Azzuk Engenharia Ltda Eduardo

Rariplan Construtora Ltda Eduardo

Com o objetivo de promover o conhecimento das condigbes, peculiaridades locais e
esclarecimentos sobre o objeto supra-referenciado, visando a elaboragao das propostas até a data de
27/05/2011, os participantes descritos acima se reuniram na sede da APA do Rio Macacu para a
visita técnica.

1. Abertura

O local marcado para o encontro foi a sede da APA do Rio Macacu as 10h00min. As 05 (cinco)
empresas convidadas chegaram ao encontro no hordrio determinado. Sendo assim, todas elas
cumpriram o item 6 da Carta Convite 416/2011.

Foram feitas as apresentacdes das empresas ao representante do Funbio e da SEA e vice versa.

2. Informes

A visita técnica teve inicio as 10h e foi conduzida pelo Ecio Ribeiro, da SEA.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade 2
Maio de 2011
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Os representantes das empresas fizeram reconhecimento do terreno em que sera realizada a
obra.

Foi ratificado aos participantes que a proposta tera que conter todos os documentos solicitados na
Carta Convite.

3. Pontos relevantes abordados pelos participantes

A empresa Azzuk Engenharia, através do Sr. Eduardo, verificou divergéncias de informagGes
contidas no TdR referente ao tipo de cobertura que sera utilizado na obra: E informado no TdR sobre
a utilizagao de telhas de amianto, porém, também é informado sobre a nao utilizagdo deste mesmo
material. Informamos a Azzuk, e aos demais participantes do processo, que esclareceriamos este
ponto com a maior brevidade possivel.

Houve algumas duvidas e questionamentos por parte dos fornecedores com relagdo as

documentacdes que deverdo ser apresentadas junto com a proposta. Estas dividas e
guestionamentos foram respondidos no local pelo representante do Funbio.

4. Pendéncias (pendéncias/responsaveis/quando, relacionar se for o caso)

e SEA - Ecio Ribeiro — Responder sobre o modelo da telha que seré utilizado na obra.

5. Fotos:
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