RELATORIO DE ANALISE DE PRESTAGAO DE CONTAS MENSAL N° 06.2018

GOVERNO DO ES
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ADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE ESTADO DO AMBIENTE
Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo do Acordo n°04/2016

Assunto: 62 Solicitagdo de reembolso do FUNBIO (carta n° 610/2018) devido aos custos
decorrentes da operagdo, manutengdo e controle do Mecanismo para Conservagdo da
Biodiversidade do Estado do Rio de Janeiro durante o periodo de 01/06/2018 até 30/06/2018.

Referéncia: Acordo n° 04/2016 entre a Secretaria de Estado do Ambiente (SEA) e o Fundo
Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO), com interveniéncia do Instituto Estadual do Ambiente
(INEA), para operagdo, manutengdo e controle do Mecanismo para Conservagdo da
Biodiversidade do Estado do Ria de Janeiro.

A comissdao de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Acordo n°04/2016 (Processo E-
07/001.180/2017), designada pela Resolugao Conjunta SEA e INEA n° 664 de 18/10/2018, tem a

observar:

1. Os dados da prestagdo de contas apresentado a fl. 1379 e 1380, referente ao periodo do més
de junho de 2018, estdo de acordo com o Anexo 4 do Acordo de Cooperacdo n° 04/2016
(Planilha de ressarcimento do Gestor Operacional), cabendo destacar:

a. Ap6s o 2° termo de apostilamento ao AC n° 04/16, os valores aprovados para

ressarcimento estdo demonstrados conforme abaixo:

DEMONSTRATIVO DE HORAS / VALOR - JUNHO

Qtd de Horas
minimas Horas
Tipologia de Atividades | estabelecidas | efetivamente Holas Valonda Hora Total (RS)
: apuradas Anexo 4 (RS)
no acordo realizadas
(Anexo 4)*
Gerenciamento de 260 309,49 309,49 180,34 55.813,43
projetos
Financeiro 180 292,75 292,74 129,42 37.886,41
Juridico 72 32,25 73,99 218,52 16.168,29
Informatica 24 0 24,01 159,12 3.820,47
Administragdao Compras 350 103,75 350 169,73 59.405,50
e contratacdes)
Apoio Administrativo e - 30,75 30,76 117,75 3.621,99
Comunicagao**
Supervisdo** - 11,25 11,27 286,42 3.227,95
TOTAL - 780,25 1.092,26 1.261,30 179.944,05

*Horas minimas equivalentes ao cendrio de R$ 15 a R$ 25 milhdes de acordo com o Anexo 4 do Acordo.
** Nao fazem parte da equipe minima. Nao foram estabelecidos valores minimos para estes segmentos.

DESPESAS FIXAS

VALOR
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Visitas a campo RS 5.328,71
Material de escritdrio e equipamentos RS 4.262,97
Despesas Adm. (energia, telefone, gas, correios, etc) | RS 6.394,45
Transporte RS 1.065,74

TOTAL RS 17.051,87
DESPESAS VARIAVEIS CUSTO POR UNIDADE VALOR POR UNIDADE*
Chamada de selegdo de projetos RS 1.598,62 0
Capacitagio de gestores RS 1.065,74 0
Plano de comunicacio RS 1.598,62 0
Assisténcia Técnica monitoramento RS 4.262,97 0]
Outras Despesas - 0]
Consultores Ad Hoc - 0]

TOTAL RS 0

: = SUMO :
VALORES ADEQUADOS HOMEM/HORA | RS 179.944,05
DESPESAS FIXAS RS 17.051,87
DESPESAS VARIAVEIS RS s
TOTAL RS 196.995,92

b. O cenario de recursos em execucgio apresentado nesta prestagdo de contas as fls. 1379 e

e.

1380, é de R$ 15 milhdes até R$ 25 milhbes.

Foram efetuadas R$ 2.175.621,40 de despesas na execugdo dos projetos do Instrumento
Operacional de Compensacdo Ambiental, Carteira de Projetos Aprovados CCA, no periodo
de 01/06 a 30/06/2018, R$ 73.394,61 na execucgdo de projetos do Instrumento Financeiro
Fiduciario e R$ 766.849,67 no Instrumento de Termo de Ajustamento de Conduta (TAC),
conforme fls. 1382 a 1395.

Neste periodo, o Instrumento | de Compensagdo Ambiental apresentou R$ 8.399.617,74
comprometidos com contratos em andamento, R$ 712.288,67 em pedido de compra emitido
e R$ 7.551.831,74 em solicitagbes de compras em andamento. Com relagio ao Instrumento
V, de TAC, R$ 6.463.536,12 se encontravam comprometidos com contratos em
andamentos, conforme relatério as fls. 1396.

A planilha de custos da prestagdo de contas do periodo perfaz o valor total de R$
198.061,66 (Cento e noventa e oito mil, sessenta e um reais e sessenta e seis centavos)
relativas as atividades de gestdo e execugdo do mecanismo, sendo R$ 125.845,57,
referente a carteira CCA, R$ 709,07 referente & Carteira Federal, R$ 633,52 4 Reserva de
Reg. Fundiaria, R$ 40.838,82 referente ao Instr. Fin. Fiduciario, R$ 589,14 referente ao
Instr. Oper. De Restauragdo Florestal, R$ 11.804,53 referente ao Instrumento TAC e R$
589,14 referente ao Instr. Oper. Outras Fontes e R$ 17.051,87 referente as despesas fixas,
conforme planilhas anexas as fls. 1379 e 1380 apresentadas pelo Gestor Operacional.
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f. Conforme relatério as fls. 1424, foram utilizadas por tipologia de atividade 780,25 horas, das
quais 309,50 horas foram empregadas em gerenciamento de projetos, 292,75 para
financeiro, 32,25 para juridico, 103,75 para administragdo (compras e contratagdes), 11,25
para superviséo e 30,75 para apoio administrativo e comunicagdo. Com relagdo as horas
alocadas por projetos, segue tabela resumo abaixo:

Resumo horas por Instrumento
Il Carteira CA CCA 34%
Horas Projetos
263 26
1.1l Carteira CA Federal 1%
Horas Projetos
3 1
LIll Reserva Regularizacdo Fundiaria 0%
Horas Projetos
2 1
Il Instr. Financ. Fiducidrio 18%
Horas Projetos
143 2
IV Instr. Op. Restau. Florestal 0%
Horas Projetos
2,5 1
V Instrumento TAC 3%
Horas Projetos
21,75 6
VI Instr. Op. Outras Fontes 0%
Horas Projetos
2,5 1
VIl Operacgdo e Gestdo 44%
Horas Projetos
342,5 1

g. Para melhor compreensdo das atividades realizadas pelo Gestor Operacional, encontra-se
anexado, as fls. 1405 a 1422, relatério descritivo das atividades realizadas por projeto no
periodo em analise.

2. De acordo com as planilhas apresentadas as fls. 1399 a 1401:
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a) Nao foi observado transferéncias de recursos para o IDG no periodo.

b) Foi observada a entrada de recursos no valor de R$ 6.527,90 referente a Termo de
Compromisso 005/2017 — Magé Mineiragéo Ltda. (em andamento)

Parecer conclusivo:

Observamos coeréncia nos valores apresentados na documentagdo constante da prestacdo de
contas do periodo de 01/06 a 30/06/2018.

Os servigos prestados se encontram em conformidade com a cldusula quinta, paragrafo terceiro,
do Acordo n°04/2016, considerados os valores constantes da planilha anexa ao AC n° 04/16, ja
apostilados, podendo ser autorizado o pagamento da Solicitagdo de Reembolso n° 06/2018 (2 fl.
1378) no valor de R$ 198.061,66 (Cento e noventa e oito mil, sessenta e um reais e sessenta e
seis centavos).
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Débora de Moura Calile
ID: 4382531

Anaélise Conclusiva:

A Comissdo Gestora designada através da Resolugdo Conjunta SEA e INEA n° 664 de
18/10/2018, abaixo signatéria, concorda com o disposto no relatério acima. E autorizado assim, o
pagamento da solicitagdo de reembolso no valor de R$ 198.061,66, com base na tabela, anexo 4,
do Acordo de Cooperagéo n°® 04/16, conforme valores respectivamente detalhados abaixo:

s R$ 184,369,78 — Instrumento de Compensagao Ambiental Estadual

e R$ 709,07 — Instrumento de Compensagido Ambiental Federal

s R$ 589,14 ~ Instrumento de Restauragdo Florestal

e R$ 11.804,53 — Termo de Ajuste de Conduta

« RS 589,14 — Outras Fontes

Informamos ainda que conforme Deliberagdo n° 69/2017 da CCA, “os valores decorrentes de
aplicagbes (rendimentos) excluindo a atualizagdo de principal.” serao utilizados como fonte de
ressarcimento para reembolso dos Gestores Operacionais, e que, além disso, autoriza “para

K



GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DO AMBIENTE

Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo do Acordo n°04/2016

apropriagdo dos recursos por parte do Gestor Operacional ap6s analise da Prestagao de Contas
pela Comissdo Gestora, condicionada a possiveis ajustes futuros, devendo posteriormente serem
apresentadas & CCA, com agdes decorrentes posteriores, caso necessario. "

1
Rio de Janeiro, zbmbro e 2018
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: FUNBIO
CARTA n°610/2018
Rio de Janeiro, 24 de setembro de 2018.

Ao Senhor

Sergio Mendes

Subsecretaria Adjunta de Planejamento - SAP

Secretaria do Estado do Ambiente do Rio de Janeiro — SEA
Av. Venezuela n® 110 — 5° andar

20081-312 — Rio de Janeiro/RJ

ASSUNTO: 222 Solicitagdao de reembolso do Acordo de Cooperagao n° 04/2016
Prezado Subsecretario,

Encaminhamos em anexo, a prestagao de contas referente ao periodo 01/06/2018 a 30/06/2018 para sua
avaliagéo e aprovagao, bem como para complementar a instrugéo do Processo Administrativo os
seguintes documentos:

l. Relatério com as despesas para reembolso dos custos de gestéo e execugao com base na
Tabela do Anexo 4 do acordo de cooperagéo n° 04/2016.
II. Solicitagéo de reembolso;
1. Demc;nstrativo da alocacgao de recursos e execucgao dos projetos.
V. Relatorio dos brocessos de aquisi¢cdes/contratagdes.

V. Acompanhamento das entradas de recursos nas contas em nome do Funbio.

VI. Relatério Descritivo das Atividades Realizadas por Projeto, incluindo o detalhamento das horas
alocadas por instrumento, por tipologia de atividade e seus respectivos graficos de alocagéo.

VIl. Demonstrativo de pagamentos de Regularizagées Fundiarias.

A presente solicitagdo de reembolso monta a quantia de R$ 198.061,66.

Com relagdo ao enquadramento da faixa de ressarcimento da Tabela do Anexo 4 do Acordo de
Cooperagao n° 04/2016, informamos que os valores sob gestdo do Funbio implicam no enquadramento
na 5° (quinta) faixa de ressarcimento.

Com base na orientacdo da SEA e praticado em prestagdes anteriores o ressarcimento dos custos
supracitados serdo reembolsados apds a aprovagéo conforme tabela abaixo:

RECEB!

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - Rua Voluntarios da Patria, 286 5° andar 22271 (WWR&E l&ﬂﬂ&ﬁ‘ﬁﬂuﬂ%m‘h "“‘,,u {
Tel: (55 21)2123-5300  Fax: (5521)2123-5354  funbiot@funbio.org br \mﬁ..lunZurr,gh /, / <

Ass.:
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JRUWDOHFLPHQWR 30RQWH 78&7 $QDOLVH
3UHI 7HUHVYSROLV
3URMHWR 5HYLWDOL]DomR GD 6HBNWX)LRIUAMOHFLPHQWR GD (VW
&68% $SRLR j 9LVLWDOomR GR 3DUTDH GRH' KWW D JID & R 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
'"HVHQJDQR
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2EUDV SDUD ,PSODQWDomR GD ,QIWBHRVWUXWXUD )tVLFD|GD 6HG
&RPSHUM 3HWUR 3DUTXH (VWDGXDO GD 6HUUD GZIEERQF,QUJUBD.I% 9DOHQoD 5 5 5 5 5 (P DQGDPHPWR
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3URMHWR GH )RUWDOHFLPHQWRDAD (RWYXWXUD ,QVWLWXFLRQDO S
&RPEDWH DLV ,QFrQGLRV J)ORUHVWBUY DIDWVREQLGDGHV GH &RQ
&RPSHUM 3HWUR|(5- (VWUXW 3DUD &RPEDWH DRV ,QFrQG 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
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3URJUDPD GH ,PSODQWDomR H )RUWBOHFLPHQWR $3$ 3UHJXLoD G y
3RUWR GR [$0X //; |&ROHLUD GH 1DWLYLSZIDGHN DHMR H JRUW 5 5 5 5 5 5 GXVS$HQQDVORLVH‘&V HF
3UHJXLoD GH &ROHLUD
JRUWDOHFLPHQWR GR 3URJUDPD GHH¥SBHR j FULDomR GH 8QLGDG
3RUWR GR [$0X //; |&RQVHUYDomR O0X®X8E SBURS& &ULDomR 8&V 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR

OXQLFLSDLV
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$0}HV 3ULRULWIULDV SDUD ,PSODQGDDBMRUBR 3DUTXH (VIWDGXDO
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(ODERUDomR GH 3URMHWRY ([HFXWLYRV|GH ,PSODQWDomR GD
,QIUDHVWUXWXUD SDUD D 1RYD 6HGHGE GDUTXH (VWDGKDO G
,PSO 8UE &RPSHUM Y |\ irmv HWR ([HEXWLYR 3( 6HUUD GD | Y 3 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
SHIRUPD H ODQXWHQomR GDV (GLILFRPIHVHSRV 1~FORHV|3LUD
&DPRULP GR 3DUTXH (VWDGXDXWRRHWB YD %UDQFD
,PSO 8UE &RPSHUM | L (/o 5 3HGUD %UDQFD Y 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
PSO 8UE &rpsHum®HIXODULIDOMR J)LQGLIULD 6(5Y 8FV (V@DPGXDLY 5 5 5 5 5 > gepprowr
3URJUDPD (VWDGXDO GH 5HVHUYDVR3DUWLFXODUHV GR 3DWULP{QL
,PSO 8UE &RPSHUM3DUWLFXODU  6(5333331)D8FV 9 ($ 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
UDV SDUD LPSODQWDomR GH LQIR B
0
87( %DLIDGD )OKPLOHQYH DG xDO GR & XAEUTRE KEMWD 3( &XQKDP|  ° 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
,PSODQWDomR GR &RPSRQHQWH % L\RSDF ||
87( %DL[DGD )OXPLQHQYOMyGXORPSODQWDomR &RPSRQHQWH %LR\ 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRPWR
ODQHMR GH IDXQD QDWLYD FRP URHBELOLUWDomR H UHLQWURGXom
HVSpPFLPHV VLOYHVWUHV GR 5LRQB K (D
87( %DL[DGD JOXPLQHQYH)/21$ GH 6HURSpPGLFD SDUD FRQVHIHN BRMR BH ELRGLYHUVLGD 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
ORVDLFR GH 8QLGDGHV GH &RQVHY¥FBomR J)OXPLQHQVHV
JORQD $TXLVLomR GH 6XSULPHQWRYV
3URMHWR GH 5HYLWDOL]DomR GDRHGH GR 3DUTXH (VWD|GXDO G
"HVHQJDQR HP 6DQWD 0DULD ODMVOLOMDEO. |DemBRVH
&RQVWUXomR 1pYDO GRSE:O, VHQIDOQR - )DVH o 5 5 5 5 5 (P DQGDPH|QWR
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JRUWDOHFLPHQWR GDV 8QLGDGHV GR &RQVHUYDomR GR|OXQLFtS 6XVSHOVR 'dav H
&RQVWUXomR 1PYDO GR&®AWR $QW{QLR)RHWD®XFLPHQWR 8FV GH 6 55QW GH 5 5 5 5 5 N
: $QDOLVH
3iGXD
$0}HV 3ULRULWIULDV SDUD ,PSODQGIDIMMBR 3DUTXH (VWDGXDO
&RQVWUXomR 1PYDO GR @RX$0$0RHV ,PSODQW 3( /DIJRD GR $0~ 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRPWR
,QWHUYHQO0}HV GH 6DQHDPHQWR QR BDQEKH (VWDGXDO GD ,0KD
&RQVWUXomR 1PYDO GR#$¢@VHDGDV GH $UDoDW(EDK®D 3URQIBWI*| 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
$SRLR 7pFQLFR SDUD ,PSODQWDonQR GBGINUDHVWUXWXUD GDV 8
&RQVWUXomR 1PYDO GR@HXRQVHUYDOMRRGAR FpFQLFR ,QIUDHVW 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
JRUWDOHFLPHQWR 2SHUDFLRQDO GR\GBQLGDGHV GH &RQVHUYDom
&RQVWUXomR 1PYDO GR (MIXDGR GR 5LR GRUWREHBRPHQWR 2SHUDFLSRQDO 8&YV 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
(5-
$QiOLVHV H (VWUDWpJLDV SDUD &RRWMUYDomR GD )ORUD (QGrP
&RQVWUXomR 1PYDO GR$RKDoD@RQVHUYDomR GD JORUD (QGrPL 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
ORGHODJHP 3LORWR GH SDUFHULD g+&O]|
7HUPLODO 0DUI GD ,0KD *UDQGH $PSOLDQGR D FRQUAXNIDMMR D JHUDomR GH
Q “XxDtED H D VXVWHQWDELOLGDGH ILQDQEHL3®PLGREHLYWHPD (VWDGXDOS5 5 5 5 5 (P DQGDPHPWR
r GH FRQVHUYDomR GR (VWD G R FERHDLR] B 3 DQRIWER
333
7HUPLOQDO 0DUI ,QWHUYHQO}HV GH 6DQHDPHQWR QR BDQEKH (VWDGXDO GD ,0KD
% DtED + (QVHDGDV GH $UD0DW{EDOKD 3URQIGW i * | 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
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&ROXQD
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3 WRV DSURYDGRV SHOD &kP DU D G |6 &R PSUHIWD 0m RPS R BLIFRWD GR &R QY r
(PSUHHQGLPHQWR YRYH (VWDGR GR 5LR GH -DQHLUR |&&% )LQDQFHLUR @E tRGR BHUtRGR 9DORU WRWDO|H[HFXWDGR 9DORU D H[HFXWDU
,PSODQWDoOmMR GD 6HGH GR 3DUTXHDXVWLOGXRO GD 3HGUD 6HODG
WDJIXDL 7HRDU &61 41y S0 WwhnomR 3( 3HGUD 6HODGD B P 5 5 5 5 (P DQGDPHRPWR
30DQR GH $0}HV SDUD D ,PSOHPHQWDomR H *HVWmR GR [3DUTX 6XVSHQVR '4av nr
,WDJXDL 7HRDU &61 | IDWXUDO 0XQLFLSDO )D]HQGD BOR@M® GHFtOED GR ,QJi 5 5 5 5 5 $QDOLVH‘
$0}HV 310 )D]HQGD 6 & GR ,QJi
OHOKRULD GD (VWUXWXUD GH 8VRBOE®RFR GR 3DUTXH LDFLR
,WDJXDL 7HRDU &61 |, WDW&®ATE ,WDWLDLD (VWUXWXUD GH 8 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
$0}HV 3ULRULWIULDV SDUD ,PSODQ&MRDomR GD 3DUTXH (VWDGXDO
OHWUR 5% ,, |0HQGDQ&®RHV ,PSODQW 3( 0HQGDQKD 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
$PSOLDomR GR )RUWDOHFLPHQWR FGEL\HQWB@ GH (GXFDomR $
0,
OHWUR £5% .. ||pb ggv GR BBFRWHWRUHV GR 3DUTXH & 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
3URMHWR ([HFXWLYR SDUD ,PSODQWDomR GR 8VR GH 8QLIRUPHV
&75 6(5% &DPXIODGRV SHORV 3ROQELMWKHOL @ DWBIDHGR V 5 5 5 5 5 (P DQGDPHPWR
SDUD R &3$P
ORGHODJHP 3LORWR GH SDUFHULD g+&O]|
GD ,0KD *UDQGH $PSOLDQGR D FRQURAXNIDMMR D JHUDoMR GH
&75 6(5% HD VXVWHQWDELOLGDGH ILQDQEHLBPLGRGHY WHPD (VWD G XD 5 5 5 5 (P DQGDPHPWR
GH FRQVHUYDomR GR (VWD G R FERHBLR] G/ 3 DQRWER
333
ORGHODJHP 3LORWR GH SDUFHULD g+&O]|
GD ,0KD *UDQGH $PSOLDQGR D FRQUAXNIDMMR D JHUDoMR GH
0DULQD ,PSHULDQH D VXVWHQWDELOLGDGH ILQDQEHLAPLGREHLYWHPD (VWDGXDO 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
GH FRQVHUYDomR GR (VWD G R FERHDLR] B 3 DQRIWER
333
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ORGHODJHP 3LORWR GH SDUFHULD g+WO|
GD ,0KD *UDQGH $PSOLDQGR D FRQURXNIDMIR D JHUDomR GH
AXLWXPED HD VXVWHQWDELOLGDGH ILQDQEHL&PLGRGHY WHPD (VWD G XD 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
GH FRQVHUYDomR GR (VWD G R FRERHBDLUR IBM 3 DORIWER
333
ORGHODJHP 3LORWR GH SDUFHULD g+WO|
GD ,0KD *UDQGH $PSOLDQGR D FRQURXNIDMIR D JHUDomR GH
$PSOLDomR &75 6DK\|H D VXVWHQWDELOLGDGH ILQDQEHL3@®LGRGHYWHPD (VWDGXD® 5 5 5 5 (P DQGDPHPWR
GH FRQVHUYDomR GR (VWD G R FERHBDLUR IBH 3 DORIWER
333
ORGHODJHP 3LORWR GH SDUFHULD g+WO|
GD ,0KD *UDQGH $PSOLDQGR D FRQURXNIDMIR D JHUDomR GH
87( 6DQWD &UX] |H D VXVWHQWDELOLGDGH ILQDQEHL8PLGRGHEYWHPD (VWDGXDD 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
GH FRQVHUYDomR GR (VWD G R FERHBDLUR IBH 3 DORIWER
333
YRUWDOHFLPHQWR GD LQIUDHV W USHXWHHUID R YHtFXORV | [ SDUD
H UHSUHVVmMR DRV FULPHV H LQIUDO}HV [DPELHQWDLV QOV 8&YV
* q
831 &RPJHUM JRUWDOHFLPHQWR 8&V 5- DTXLVLomR G E E 5 5 5 5 3& )LQDO ({vLDG
SLYWHPD ‘X $QIiOLVHV H (VWUDWpJLDV SDUD &RRMMUYDomR GD JORUD (QGrP
$PHDOD@RQVHUYDomR GD )ORUD (QGrPL 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
&RPSHUM
3URMHWR GH )RUWDOHFLPHQW RD pQ\M\RLW|XFLRQDO SDUD R DSRLR
QLGDGHV GH &RQVHUYDomR QD suwstwﬂf D LQFrQGLRV IOR
6HP 7&X8RV FULPHV H ILVFDOL]D 8 SHRY > DB UKW I LBF 5 5 5 5 5 (P DQGDPHOWR
JRUWDOHFLPHQWR 2SHUDFLRQDO GR\GBQLGDGHY GH &RQVHUYDom
6HP 7&%@® WDGR GR 5LR GH -DRRIUWR2SHUDBNVRQDO 8%V 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
9LJLDV
/QFUHPHQWR GD *HVWmR GD 9LVDWHBOmMR|/H GD 6XVWHQWPELOLG
6HP 7&&FRQ{PLFD GDV 8QLGDGHV GH &RQVHUYDomB (VWDGXDL 5 5 5 5 5 (P DQGDPHPWR

,QFUHPHQWR GD JHVWmMR GD YLVLWDomR

QDV 8FV
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ZROXOD
' HVDV HIHWXDB\DIYHYRY HIHWXDGDV QR
3 WRV DSURYDGRYV SHOD &kPDUD G |& & R PSHRID\RD O RP$ R ZHLAHRWD GR &R QYI"@E
tRGR BHUtRGR ODORU WRWDO[H[HFXWDGR 9DORU D H[HFYWDU
(PSUHHQGLPHQWR VELY (VWDGR GR 5LR GH -DQHLUR |&€&% )LQDQFHLUH [ [
7RWDO 9DORUHV DORFDGRYV DWp5 GH -XQKR GH 5 5 5 5 5
ORGHODJHP 3LORWRLFIR 6($ 6%$3 GH GH QRYHPWDEKHHFHX R DFUpVFLPR GH YDORUVIHR S BRMHWMD GRIVSRX MQFRMEBY RVHVHY SEESY 87( 6DQWD & UX$BQLpDVdFMR R BG/HEDK\ % UDVBDQ DFUpVFL
4XLWXPED DFUpVFLPR GH SHULDODHAUPYVFRPR GH 5 KIBH (5% DFUpVRIEB LQFOXVmMR QR YDOBRYVVEHO®ER R YDORU WRWDO GR SDRMHIWR GH 5

&(7$6 )ORQD $TXLVLOomMR GR @XISRLLRP I8 (BWERH\B GH GH QRYHPHWWDEKMHHFHX R DFUpVFLPR GH YDORWBRGRIREMHWRGRHRSYDOR G R SDRRHWRRBDOVGR SURMHWR GH 5 2 SURMHMWR WHYH XP QRY
DWUDYpV GR 2ILFLR 6(% 6%3 GHGH IBHWHDERIIORI FHQGR XP QRYRQIRFYPORIWPBHR SURMHWSRDV VD QGRJRWHVOR $ DMRDWD O G
&RQVHUYDomR GD )ORUD (QGHPLFD2$PHBOBRGER$)BYH ,, GH GH -HYMLDRHOGHFHX R DFUpVFLPR 55H YDORUVIHRQSBRRIMGHWROGR R YNOBRQGRRRYRURWR/RAWMDO GR SBRPMBWR GH 5 +RXYH RXW
R SURMHWR DORFDGR QR 7&&$ O GR&RAXW WHRKQhRRIBRBY2DLFLR 6($ 683MXOKR G3H GTXH HVYWDEHOHMHW R QRUWIYEGRPRGBHR5SUR VRQ GR BERNVBHGWR DRDWVNMOQGR R ¥DORU WRWIDWBR SURMHWR GH
&RQVROLGDOmMR *HVWmMR GR 8VR Z2+ERLIR-FB(88 ¥35- GH GH PODWREBHOHFHKM R DFUpVFLPR GH YDORU \DRQSRRMEWRDGR R YDORURGRDIOIRMWWRW DBODER BQURMHWR GH 5 SDUD 5

3$51% 7LMXFD 5LR &RQLRFPH 2ItFLRV 6($ 6$3 12 HKR G3H GHRMXY®OLFLWDGR D EDUMMIXUVRFEBVA®H. QDGBGRWHR SURMHWR SQRD BORRYEGHIBVWRU RSHUDGVRQWXWR Gt 'HVHQYROYLRAQWR BWH U Wpm
FKDPDPHQWR 3~EOLFR 7UDQV]HE&DQHFRD HVVD WHXDUGDQGRH RFLRDOI MHHFXWRULR SURMHWR

3( ,OKD *UDQGH *HU¥VGRBHWRWDO GR SURMHWR HIUXDGWH 5 HQBERQYWUDP VH DUREPR XRVYDIDWRW DX R DQDGRFIPHIOD ¥KBB HHI&ERQIRUPH GH&B L0 MRYHRO\RWHWHRW DBEDNE GH 5R GD VHIXRQWBR
IRUPD 5 QR 7&&$% 7$ WERUDBQVSH QR 7&&$% & RRUVGRXP R HD5 QR 7&&$ 0D U fAMAIUFPR. Q@IOD GD *XDtED

JRUWDOHFLPHQWR 2SHUDELRQPBLR 88 6%-3 GH GH MWQKWR ©WHGD 'HOLEHUDOmMR &&$ FUpVHVRRDEHOHFHXURDR SURMHWBRIBGLWDGR R YNBIRU GR SURMHW R&R QWOREFDGRRQID YOO$SGR $0X 3DV
WRWDO GR SURMHWR GH 5 SDUD 5

3( 6HUUD GD &RQFyUGLD 2EUDV H TXLWIRH($ 663DV GH GH VHWHPEDRPEGHGD 2ItFLR ,1($ ',5%0 X R DAVPW\DFHHPRHGH YDORU DR SURMEB®R BGEHLWDGR R YDORU GR SRMHRWRHAMRVEEGGR R YDO
SDUD 5

6(5) 8FV ,1($%RQIRUPH R 2ItFLR 6($ 6%3 Q2 GDWMGROMPYV GR 2I1tFLR ,1($ ' ,MBWOEHOHFHX R DFUpVFLPR GH YDORU DHRQSRRMEWWRDGR 8 YDORVMRGRGIHURMHWR TXHEBDD 5

3( &XQKDPEHEH 2EUDV (VWUDPBMMHWR QR YDORU GH 5 FRQIRBRHRQAFHBDGEER ', %$3( ',5 $H Q GDWDGR G

5% *XDUDWLED 2EUDY SWDR6MHGHR QR YDORU GH 5 FRQIRBEHRQFHBDER ', %$3( ',5 $H Q GDWDGR G

$SRLR 7pFQLFR ,QIUDH&WQKRWPHDRBEMFLR 6($ 6$3 QZ GDWDVEBRDWRYV GR 2I1tFLR ,1($ ',5®EROHFHX RVDWFUpVFLPR GH YDORU DR $HQUR VWK IGMDESR R YDORUREREBWBRMHWR T XSDIMV5S

JRUWDOHFLPHQWR GR 3DUTXH (VWDGXIDID G b &8RQHRY BH RRQFYR 6($ 6$3 Qz GDWDVERDWRYV GR 2I1tFLR ,1($ '\5®EROHFHX RVODWUpPVFLPR GH YDORU DRHUGRMB®/IRVGIKER R YDORU GRI SURMHWF
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268 3URYLVLRQDPHQWR GH )XQGRV 5) ,1($ 5 5 5 5 5 (P $0GDPHPWR

&RPSHUM 3HWUR|3URYLVLRODPHQWR GH )XQGRV 5) ,1(3$ 5 5 5 5 5 (P $QGDPHJQWR
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p5 GH -XQKR QH
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DV HIHW

RAATE

XHDVGEHW QR HIHW
SBUtRGR

XDGDV QR
9DORU WRWD(

SURMHWRY DSURYDGRYV SHOD &kPDUW
GR (VWDGR GR 5LR GH -DQHLU

TBOE B R &S RORIDIDR B FHEVEDR GIR & R

R )tg&BR )LQDQFHLUR H[HFXWDGR

9DORU D H[HF

(IHFXomR GR ,QVWUXPHQWR )LQDQFHRRR )LGXFLiULR GR 0
2SHUDFLRQDO H )LQDQFHLUR GH 3URQGRM®WDDWD $WOk(J
$WOKQWLFD SDUD FREHUWXUD GHWRGWRMNVFEBHUHQWHV G
3URWHOmMR )XWBRUDGXFLIULR &DUWMR 9L

HFDQL
WLFD

DV BFV (V (P DQGDPH

7TRWDO 9DORUHV DORFDGRV DWp GITI -XQKR GH

wWDU

QWR



'"HPRQVWUDWLYR GD $ORFDomR GH 5NFXURMNWWRIYHFXomR GR
5HVXPR GH H[HFXomR SDJDPHQWRYV RIHWWRXDSRRMRWFREHUtRG

$FRUGR GH &RRSHUDomR 12

/

9 ,QVWUXPHQWR 2SHUDFLRQDO GH 5AM@WRUGI &R GBNWD GH $M XV WD doA?‘:;fE}ri&:}!\;ti; F.UlNBlIO
3HUtRGR GD H[HEFXomR GH -XQKR IGRIGH D GH -XQ
&ROXQD

'YV.SHYDV HIHWXBGHWVOR HIHWXDGDV QR

BURMHWRYV &)) ;g(LUQRDQQRFJHULDUPR) MUAY DGR &Rogh(zﬂ:&GR SBIUtRGR 9DORU WRWDQ H[HFXWDGR 9DORU D H[HFYWDU
(VWXGR GH &RQFHSomR H (ODERUMDIMDRDGH 3URMHWR EiVLFR S
&RPSOHPHQWDOmMR GR 6LVWHPD GH (WMMWDPRHQWR 6BQLWIULR GR ' 5 5 5 5 5 )LQDOL]D§R
&RQVHYDWYULD OXQLFLRERHYBOWDWHULD
3URMHWR H ,PSODQWDomR GDV 2EGDMSIPODGHHFXSHUDomR GR
(VIRWDPHQWR 6DQLWIULR GR 'LVWR IGHRIG B BGIQIVDIRD O0XQLFtS| 5 5 5 5 5 (P DQGDPHQWR
(7( 3HQWDJQD
ORQLWRUDPHQWR 4XDOL TXDQWL\WR V6MOBRQGW FEWDIFLD _GR 3DUDtED
3DUDIED GR 6X0 5 5 5 5 5 5 (P DQGDPH[QWR
5HFXSHUDomR GH 0DQJXH]DLYHFX $MEDDRMRQGE 0PQJXH]DO
7XELDFDQJD 5- g 5 5 5 5 5 (P DQGDPHIQWR
JRUWDOHFLPHQWR GR XVR S~EOLFRDORYIDUNR K HDOMDXWDO 0XQLF|
REMHWLYDQGR D SURWHomR GR P EQIXBL]® & BMRDGE GH *XDQD 5 5 5 5 5 (P DQGDPHRWR
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1 Ip_j_l:aﬂ'ei_ra CA Cﬂl_ it ; I 263
“Pré-projeto” 45
Gerenciamento de projetos 4.5
Com coordenagio sobre a entrada de novos projetos & agendamenta de reunido com 5GF. 15

- Andlise do Projete Integralizacdo e Aperfelgeamento dos Sistemas de Radiocomunicacio do INEA; - Andlise dc
Apolo aéreo as UCs 5
Administrac8o (Compras e Contratacbes) 3
Emissdo de Carta-convite referante ao arrendamento de helicdptero para combate aos incdndias florestais 2
Esclarecimentos por e-mail e telefone junto aa fornecedor Helibarra referente a sua nda participacdo do proce 2
Andlises das sollcitacdes de esclarecimentos, intaracio junto 8 coordenacio da drea, consolidaglio e envio para 2
Andlise das diwvidas e respostas aos pedidos de esclarecimentos referente & Carta-corvite 299/2018 para servic 15
Esclarecimentos junto ao Comité de Etica referente ao processo de selecio para arrendamento de helicdotera 03
Gerenciamento de projetos 1
ajustes no cronograma & envio 4 sea il
Apoio tecnico Infraestrutura Ucs 4,75
Administragdo {Compras e Contrataples) 3,25
Andlise do pagamenteo e preenchimento de planilha de conferéncia dos pagamentos para e-mail. 0,25
Contrato 0372017 -faturamento do contrato 2
Contrato Q3752017 envio da docurmentaciio trabalhista para andlise da ASILUR Contato telefénico com a repras 1
Juridico 1
Anélise documentacdo trabalhista 137 Medicdo 137 {décimo terceira) Produto, referente a execugdo das “servi 1
Supervisao 0.5
Analise, autorizacao e realizagdo de pagamentos do Projeto APOID TECNICD INFRAESTRUTURA na semana 0%
CAR nas UCs 3,25
Gerenciamento de projetos 3,25
Inclusiio do projeto no sistema cérebra, cadastro dos fluxos de aprovacio e dos usuarios. 1,25
revisio dos critérios. ]
CETAS (Flona) - AquisigSo de Suprimentos 0,25
Gerenciamento de projetos 0,25
- verificacdo no sisterna cérebro sobre o acesso ao coordenador do projeto para outras projetos, 0,25
Conservagdo da Flora Endémica — Fase Il 27,75
Administragao (Compras & Contratacdes) F 7.25
Andlise do pagamento e preenchimento de planilha da conferéncia dos pagamentos para e-mail. 0%
Contrato 0B5/2016- solicitagdo para o gestor corrigir o nimere do produto constante no TRA Faturamento do 675
Gerenciamento de projetos 16
Langamento dos livres do projeto no JIBR) [
Comn gestBo de Contratos para pagamento antecipado. 05
langamento publicacdes no JB. 4
- Participagic no Langamenta dos livres Jardim Betanico, 4
Com CHNC Flora e gestio de contratos para pagamento das bolsas. T
* Ajustes na Terma de Execuclio & posterior encaminhamenta ao coardenadar do projeto, SEA e lardim Botani 0.5
Juridico 4
Evento de lancamento de publicagfes de livros do Projeto n2 Ezcola de Botanica do BL 4
Supervisio 05
Analise, autorizacio e realizagdo de pagamentos do Projeto Conservacdo da Fora Endémica na sermand 0.5
Conservacio da Flora Endémica Ameacada 4,75
AdministragSo [Compras e Contratagfes) j 2
Interacio junta a Geréncia e UC referente &@ manutencio de veiculo 4x4 do CNE Flora 05
InteracBo junto a UC e solicitacio junto a Gerencia do Programa de remanejamento para manutencio de veicu 1
Interaclio junto a Gestor do CHNC referente & orcamentos & manutengdes em veiculo 4x4 da UC 05
Gerenciamento de projetos 2,75
- Werificacio com a coardenagdo sohre pagamento de [PYA 2018 em atrasa; - Resposta ao coprdenader do pro 0,75
- Acompanhamento sobre a solicitacio de manutencio de veiculo, 0,25
- Resposta ao e-mail do coordenador sobre remanejamento de recurses; - Andlise e reajuste das solicitacdes de 0,75
* pndlise e aprovacdo das solicitacies de IPVA & segura do velculo adquirido para o projeto; * Exclarecimento ¢ 1
Delimitagio de UCs Municipais 3,75
Administracio [Compras e Contratagoes) 0.5
Finalizacdo do prajete Delimitagdo d2 UCs Municipais - FMASRS 0,5
Financeirg 3,25

revisio da prestacdo de contas final do projeto 0.5



Elaboracda e envio de prestacio de contas final do projeto 2,75

Fortalecimento de UCs de Santo Antonio de Padua ; 1
Gerenciamento de projetos 1
- Verificagdo junte ao coerdenador do projeto do TRA referente a motocicleta. i 0,25
- Contato novamente com coordenador do projeto sohre o recebimento do TRA referente & motocicleta adeguit 0,25
= Verificagda novamente com o coordenader do projeto sobre o TRA referente a aguisigio da motocicleta adgy 0,25
* Solicitacio ao coordenador do projeto no encaminhamento do TRA original referente a aquisicio da motocic 0,25

Fortalecimento Operacional UCs - Vigias 15
Administragdo [Compras e Contratacties) 10,45
Revisio do TdR F.
Revizio e tradugdo chamada Manifestacie de Interesse. 175
Troca de e-mail sobre Contratacdo de Empresa (P1) Especializada em Servicos de Vigildncia Patrimonial - Projet 3
Publicagdo da Contratacio de Empresa (Fl] Especializada em Servicos de Wigllancia Patrimonial - Projeto Fort. C 0,25
Interactes ref, servigo vigildngia patrimonial para UCs 4,73
Interagdes ref. contrataclo servica de vigilincia 1.5
Gerenciamento de projetos 4,25
Envio de CFF e TdR para Sergio Mendes. 0,25
- Solicitacio ao setor de compras do cronograma de prazos para o processe de contratacio de Empresa (PJ) Es) .25
Com compras e 5GP sobre publicacdo no site L
Tradugdo e revisado do texto da chamada; 2
Com compras para elaboragiio de erenograma da contratacio. 0,75

Fartalecimento Operacional UCs ER) 38,75
Administracio (Compras e Contrataches) 18,5
Faturamento de notas fiscais no RM. L5
Analise do pagamento e preenchimenta de planilha de conferéncia dos pagamentos para e-mall, 0,25
Interagtes ref. fornecimento de combustivel & serviga de manutengda 3,5
Interagtes ref. programacic de pagamentoe fornecimente de combustivel e servigo de manutencgso, 35
Contratas 07372016, 078/2016- solicitagdes para as empresas efetuar o preenchimento das planilhas com infor 3,25
Interages ref. assuntos fornecimento servipo de manutengdo | 4,75
Contrata 078/2016 - envio das documentagtes trabalhistas para andlise ASIUR 0,75
Contrato 078/2016- solicitacdo para empresa encaminhar a documentag#o trabalhista pendente para andlise d 1
Gerenciamento de projetos 6,5
Com gestdo de contrato e ASIUR sobre envie da planilha da PWC 0.5
Com compras & envio de e-mail sobre multa em pagamento por receber TRA apos a data de vencimeanto. 1
Com compras sobre documentacio das tratativas dos TRAs recebidos em atraso pelo FUNBID & pagamanta for 3
Com compras para resaluer situacBo do pagamento em atrasa em funcio do TRA ter chegado apds o vencimen z
Com compras e com o formecedaor para dirimir situagdo criada pelo atraso no recebimento do TRA pela FUNBIC 2
Juridico . 1325
Entendimentos intermos & com Geréncia sobre contrato da Price, andlise decumentes & envio de email. 0,75
Envie de e-mails sobre contrataco da PWC |auditoria trabalhista) e analise documentas e contrato. 1
Orientacdes a Price e Ana Lucia scbre preenchimento dos formularios para auditoria tra balhistas da leone & Lut 1
Envic de e-mail esclarecends dividas da Lucus sobre preenchimenta de planilha de auditoria trabalhista da Pri: z
Andlise documentos trabalhistas referente a Atividade do més de Maio/2018, do Contrato 0732016, prestagsc 2
Andlise documentos trabalhistas referente a Maio/ 2018 - [cone Servigos Especializados Ltda-ME - Contrato 071 2,25
entes U0 Compras e gerencia sobre andamento da contrataco de seguro pefas empresas ioone e lugus, 1
entes internos sobre formuldrios e contratacio PWC auditoria trabalhista 0.5
Revisdo fluxe e chancela minuta contrato auditoria trabalhista FRICEWATERHCOLUSECOOPERS CONTADORES P 0,75
Chancela minuta contrata auditoria trabalhista PRICEWATERHOUSECOOPERS CONTADORES PUBLICOS LTDA, re 15
Andlise de Documentacio - Maio/ 2012 - [cone Servigos Especializados Ltda-ME - Contrato 078/2016 - Servicod 0,5
Supervisdo 0,5
Analise, autorizacio e realizagdo de pagamentos do Projete FORTALECIMENTD OFERACIONAL UC's ERJ na sem. 0,5

GERAL 1 (a) 66,25
Financeiro 23,5
Geral - salvar extrata na rede financelra 0,25
MOMITORAR SALDD DA CONTA DORRENTE AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS 2.5
MONITORAR SALDO DA CONTA AGEMDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS -
MONITORAR SALDO DA CONTA BANCARIA AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS y 3
Geral - ervwip dog extratos para SEA 0,75
Geral - atualizacdo do saldo bancaria 0,25
MONITORAR SALDC DA CONTA BANCARIA AGENDAMENTO/ASSINATURA DF PAGAMENTOS CONILIACAD BANC d
Pagamentas & saldos L

Atualizacio do controle de saldo de TOCAs & Conta do Instrumento | a 2,25



Procurar documentos sobire a transferdncia do recurse do TCCA 01072012 Comperj Uhos para o IDG @ respand:
Conciliagio bancdria ofc e ofa ref, més 05/2018,
Atualizagio da planilha de saldos do instrumento e TCCAS
Gerenciamento de projetos
GERAL - *Leitura, organizagdo e respostas 205 e-mails
GERAL - *Leitura, organizagdn e respostas 208 e-mails;
questionamento sobre TdRs enviadas
Planelamenta com a coordenagdo sobre ajustes e organizagdo da equipe no periodo da mudanga.
Com compras e caordenagio sobre plano de aquisicbes e cronograma de aquisiches.
Entendimentos intermos sobreé o encerraments dos projetos no sistema cerebro 2.0, Providencias para inclusao
Entendimentos intermos sabre o plano de aguisighes.
Contate com a DIBAP scbre noves projetos para o FMA
Contato telefdnico com o INEA sobre os processos de aquisices do FMA,
respasta & DIBAPE sobre ajustes no cronograma para revisio dos TdR's.
Atualizagdo dos status das revisées dos TdRs,
Atualizagdo do status das revisdes dos TdRs para DIBAPE
elaboracdo dos cronogramas de contratagao.
Andlise da planilha do financeiro e proposta de data para reuniao,
Reunido com financeiro sobre saldos e projetos a encerrar para apresentacao a 5EA,
Supervisio
anadlise dos projetos recebidas e demanda financeira sobre os TCCAS
Incremento da pestdo da visitagdo nas Ues
Administragdo {Compras e Contratagies)
revisda TdR
Revisdo critérios de selegdn
Gerenciamento de projetos .
Revisdo do TdR
Revisdo dos TDR s com compras
* Ativacdo do projeto no Sisterma Cérebro 2.0; * Encaminhamento de e-mall para as dreas internas e externas s
Modelagem Piloto PPP
Gerenclamento de projetos
= Andlise em conjunts com financeiro e gestdo de contratos sobre os valores lancados e pagos.
Obras Infra PE Concordia i
Juridico
Corferéncia e chancela do termo aditivo ao contrato firmade com Saioron Construtara
Parma 'I'ijunl: - Rio Carioca
Gerenciamento de projetos
- Envio para a SEA do aditiva firmado com a empresa Fabrica Arquitetura,
Parma Tijuca = Sinalizagdo
Administragio ([Compras & Contratagdes)
Acompanhamenta do processe de fabricagio de placas de sinalizacdo.
Comtrato 130/2017 - solicitagfes para empresa cancelar e encaminhar a nota fiscal correta para o FUNBIO Coml
acompanhamento do processo, realizando contato com beneficiario e fornecedaor, a fim de realizar o pagamen
acompanhamento do processo de placas de sinalizacio,
Contrato 130/2017- faturamenta do contrata
contato com fornecedor para acompanhamento
Gerenciamento de projetos
Com gestio de Contratos para pagamento antecipado,
- SolicitagSe ao coordenador do projete do Cromograma fisico financeino para aditivo ao contrato n® 130/2017
- Contato com o coordenadar do prajeto sehee o Cranograma fisico financeiro para aditive ao contrato n2 130y
Acompanhamenta da Aditivo,
PE Cunhambebe — AquisicBes para a sede
Gerenciamento de projetos
- Comunicado a SEA sobre o preenchimento do TRA referente a aquisico do gquadriciclo; - Conversa com o corr
PE Ilha Grande - Geradores
Administragao (Compras & Contratages)
Contrato 11942017 - inclusdo do aditivo no Cedoc, RM e expedicio
Gerenciamento de projetos
* Yerificacdo e solicitagdo a Gestdo de Contratos sabre a recebimento do 10 terme aditivo assinado ao centrats
Juridice
exame email e entes jolic
PE Serra Concdrdia Obras aguisigbes - 22 Fase
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Administragio [Compras e Contratagies) 1,25

Contrato 054/ 2016 inclusdo do aditiva no Cedoe, AM e expedicio 1,35
Gerenciamento de projetos 0.3
*= Verificagdo e solicitagio & Gestdn de Contratos sobre o recebimenta do 5% termao aditiva gssinado ao contrati 0,5
ProlC - Criagio UCs Municipais 2
Gerenciamento de projetos 3 2
revisdo dos eritérios de avallagia. 2
RPPM - Fase W . 8,75
administracda [Compras e ContratacBes) 2
Andlise TdR ’ 2
Gerenciamento de projetos 7,75
Fevisio do TdR ] 1
Inclusdia da projets no sistema cérebra, cadastro dos fluxos de aprovacdo e dos usudrios. 1,25
revisdo TdR 375
Com a equipe para ativacio do projeto na sistema. 025
Revisdio e envio ao INEA do TdR revisado 1
* Revisio do TdR e apontamento de algumas informacies mencionadas no mesma. 0.5
RPPMN- UCs INEA 23,25
Administracio (Compras e Contrataches) B
Contrato 046,/2016- faturarmento da cantrato 175
Andlise do pagamento e preenchimento de planilha de conferéncia dos pagamentos para e-mail, 0,25
Contrata 046/2016- solicitagdo das documentacdes pendentes para empresa & encaminhamento para autoriza 3,75
Troca de e-mail sobre TR Revisado - RPPN - FMA RI d5
Gerenciamento de projetos 16,5
Com a empresa sobre pagamento. 0.5
Acompanhamento do enwvio das documentacdes trabalhistas 0,5
Lom contratos para pagamento.; 0,75
Com INEA & SEA para entrega aditivo com alteraciio do plano de trabalho e de prazo para entrega dos livios, 1,75
Cam SEA & Gestdo Contratos sobre aditive e ajustes no plano de trabalhao. 1
Andlise do pedido de aditiva; 2z
Reunida Projlonsult 4
* Reunido com a empresa Projronsult para alinhamente do dltime aditive ao contrate n® 046/2016. 3
Com INEA sobre reunido com a ProjConsult, 1
COM COMpPras para revisar o tdr 2
Juridico y 0.5
OrientagSes a Rafaela sobre documentagdo trabalhista da empresa Projoconsult. .5
Supervisio 0,25
Analise, autorizacdo e realizagio de pagamentos do Prajeto RPPN - UC's INE&A na semana 0,25
SERF - Fase W 3
Administraghio {Compras e Contratacfes) 2
revisda TdR i
Gerenciamento de projetos S
Revizio do TdR 3
Inclusdo do projete no sistema cérebro, cadastro dos fluxos de aprovagdo e dos usudrios, 1,25
Com compras para revisdo do TdR LE
Juridico 1,25
revizdo TdR 1,25
SERF - UCs INEA : ]
Administragiio (Compras e Contratacbes| 4,75
Contrata 026/2016- solicitagdes para empresz encaminhar as documentagdes trabalhistas pendentes para ana 478
Gerenciamento de projetos 0,75
Com asjur & contratos para pagamento ' 0,75
Juridico : 35
Andlise documentacda trabalhista contrate Projeonsult - NF 1022 - Produto 12, referente aos servigos executad L5
Analise DOCUMENTACAC PARA PROCESSD DE PAGAMENTC MF 1022 - Referente ao Produto 12 {Nata Fiscal 10 &
Uniformes Camuflados para o CPAM ) 3,75
Administragdo [Compras & Contratagtes) 0.5
Finalizagiio do projeto Unifarmes Camuflados para o CPAM - FhASR] 0,5
Financeiro L
revisic da prestacio de contas final do projeto i
Elaboragiio ¢ envia de prestagdo de contas do final do projeto s 4,75

I {b) Carteira CA Federal L P 3



GERAL | (] 3

Financeiro 3
Geral - salvar extrato na rede financeira 0,25
Geral - atualizagdo do salde bancario 0,25
CONCILACAD BANCARIA 01 A 31.05 0.5
Conciliagio bancarla o/fc e cfa ref, més 05/2018. Balxa contabil no periodo 01 & 31 de maio 2
| {c) Reserva Reg. Fundidria g ' . . 2
GERAL I [c) 2
Financeiro 1
Geral - salvar extrato na rede financeira 0,25
Geral - atualizacio do salde bancario .25
Conclliagdo bancdria c/c e ofa ref. més 05/2018, 0,z
Gerenciamento de projetos 1
Com SERF sobre pagamenta de guia judicial; *Dusca no sisterna por informacoes; 1
LT LT O PR S SRR Y S N S A 143
CARTAD VINCULADO F 141,25
Apoio Administrativo e Comunicacio 1,75
Registra da entrada de correspondéncias - 3l
Financeiro 115,75
Garal - salvar extrato na rede financeira 0,75
RECARGA DE CARTAC VINCULADD 1,75
Capacitacio Cartdo Vinculado 3,25
Conciliagdo bancédria ¢fc & cfa ref. més 05,2018, 1,5
Levantamento de dados sobre os saldos dos cartdes do projeto 4
Acerto de salde dos cartes vinculados. G
E-rmail de confirmagdo de recarga referente ao cartio vinculada. " 1
Levantamento de informaces de recargas e prestacdo de contas Nucleo guaratiba 1,25
Atualizagio de apresentagdo Capacitacio Cartdo VWinculado : 15
Atualizacdo Exercicios capacitagio Cartdo Vinculado LT5
Organizacdo de dotumentos impresios para a capacitagiio de gestores Cartdo Vinculado 1
Revisdo de apresentagdo referente ao curso de capacitacdo do cartdo vinculado. i
Atuglizacio material para curso de capacitagdo Cartdo Vinculado s
Respander e-mail & verificar sobre o.chamado em aberto, para os ajustes dos valores do cartda vinculade. 0,75
Conversa e resposta por e-mail sobre o gasto de 5 mil do Micleo Guaratiba do cartlo vinculada, referente a log 1.5
Elaborar e-mail para equipe do cartdo vinculado sobre a andlise das prestacdo de contas do cartdo vinculado, p a5
Rewvisdo do Material a ser apresentada no curso de capecitacio do cartdo vinculado 1
Capacitacio dos novos gestores do cartdo vinculado 5
Organizacio de materia para curso de capacitagao Cartdo Vinculado 15
Auxilio 3 equipe no ajuste de informagtes de develegdo de recarga Cartie Vinculado 15
Envic de extratos do cartic vinculada. 1
Conwersa com a geréngia sobre o nicles Guaratiba referente a forma de como se dara o rateio entre os outros 15
Hamologacio e conferéncia dos valores dos postos e nucleos para verificacio se o Cérebro estd apresentanda 3
Conferencia do sistema e dos saldos das unidades do cartdo vinculado, &5
Levantamento dos erros gerados no sisterna cérebro do projeto do cartdo vinculado e reunida para ajustes i
Baixa contabil no pericdo 01 a 31 maio 225
Aprovacdo/Conferéncia Recargas Cartdo Yinculado 125
Auxilio 3 Isabella com informaghes para conferdncla Prestacfies Cartio Vinculado 1,25
Analize de prestagio de contas referente ao cartdo vinculado. 13
Solicitagdo de acertos referente a prestagéo de contas. 5
Conferéncia/dprovagdo recargas Cart3o Vinculada : 4.5
Lancamentos ne RM e envio de e-mails de aprovacao aos gestores. !
Solicitacho de recarges do cartdo vinculadao. 10
Canferéncia Prestacies de Contas Cartdo Vinculado analisadas pela Isabella 0,75
RETIRAR SALDOS DOS CARTOES VINCULADOS RECARGA DE CARTOES ]
Verificacdo dos acertos dos saldos das unidades no sisterma do prejeto cartio vinculada 3
Conferencia de prestagdes de contas das unidades do cartdo vinculado 4,75
Emissdo de guia de iss para o cartdo vinculado 6,75
Emissda de Guias de 155 para cartdo Vinculado; 6,75
Gerenciamento de projetos 23,25
GERAL - *Leitura, arganizacio e respostas aos e-mails; 0,25
- Vierificagdao no sistema cérabro @ conversa com financeiro sobre alguns valores inconsistentes; - Andlise no ofi 273

Com Financeira sabre uso de recurses pelo Midcleg Guaratiba em desacordo com o Manual 0.5



- Capacitagio dos gestores do cartio vinculada - 08,06/ 2018; - Organizagio para a capacitagio dos gestores do
Capacitagio do cartho vinculade; !
- Solicitaclo & tesouraria na emisslio do cartdo vinculado do gestor Wallace de Assumpgio da Silva da UC Resar
Aprovacio de 16 solicitagbes de recarga dos cartdes vinculagos, 5
* Verificacio com o financeiro sobre o recebimenta da oficio para ajustes de valores nos cartdes vinculados do
Supervisiio
Analise, autorizagio e realizacdo de pagamentos do Projeto ARTAD VINCULADD na semana

GERAL Il
Fimanceiro
Geral - salvar extrato na rede financeira
Conciliagdo bancaria ofc e ¢fa ref. més 05/2018.
COMCILIACAD BAMCARIA 01 A 31.05 RECARGA DE CARTAD

IV Instr. Op. Restau. Florestal

GERAL IV
Financeiro
Geral - salvar extrato na rede financeira
Geral - atualizagdo do saldo bancario
COMNCILIACAD BANCARES 01 A 31.05
Conciliagde bancéria ¢fc e ¢fa ref. més 05/2018. Baixa contabil no periedo 01 a 31 de maig

V Instrumento TAC

GERAL ¥

Fimanceiro

Geral - salvar extrato na rede financeira
MONITORAR SALDO DA CONTA AGENDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS
AGEMDAMENTO/ASSINATURA DE PAGAMENTOS
Geral - atualizagdo do saldo bancario
Conciliagdo bancaria ¢fc e cfa ref. més 052018,
Baixa Contdbil no periode 01 a 31 de maio
Analise de NFSe (0117

W TAC - CHEVROMN ESTADUAL - PNM BARAD DE MAUA - PROTECAD DO MANGUEZAL
Gerenciamento de projetos
Solicitacie de salde na conta de projete para o Financeiro. Tentativa de contatar a equipe do projeto para sabe

W TAC - C5N — Aguas de Barra Mansa
Administragdo (Compras e Contratagdes)
Contrato 014/2018- faturamento do contrato
Coleta de assinatura jurta a Superinténdéncia da Area para o processo de seleclio de empresa para restauraci:
Apole Administrative e Comunicagio
Reglstro, digitalizacdo e acerto de registro de documentos
Gerenciamento de projetos
Orientacfies ao INEA sobre insergSo da logo do FUNBID no material de divulgagdo do projete,
Supervisdo
atwalizacio da operagdo do fma - restauracdo florestal em barra mansa ¢ comrpas

V' TAC - C5N - ETE CONSERVATORIA - DBRAS
Administragio [Compras e Contratagdes)
Analise do pagamento g preenchimento de planilha de conferéneia dos pagamentos para e-mail.
Contrato 012,/2018- solicitagiio de informagiio para SEA sobre o envio das medigies. Atendimentos telefdnicos
Contrato 012/2018- faturamenta do contrato

WV TAC - CSN— ETE Pentagna
Administracio (Compras e Contratagdes)
Cantrato 036/2017- faturamento do contrata

V TAC - C5M - Monitoramento Paraiba do Sul
Administracio (Compras & Contrataghes)
Comtrato 0B&/2017- faturamerts do contrata

¥l Instr. Op. Qutras Fontes

GERAL WI
Financeiro
Geral - salvar extrato na rede financeira
Geral - atualizagdo do saldo bancario
COMCILIACAD BANCARIA 01 A 31.05
Conciliagdo bancaria ofc e ofa ref. més 05/2018; Baixa contdbil e periodo 01 a 31 de maic

VIl Operagio e Gestdo
Acordo FMA Funbio
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Administragiio (Compras e ContratagGes)

Apoio as gerencias quanto a procedimentos e processos, respostas aos e-mails de facil resolucdo

ACORDO FMA, - FREVISAD DESEMBOLSD - BASE 31,/03/2018

ACORDO FMA - FREVISAD DESEMBOLSO - ABRIL

ACORDD FMA - REVISAD PREVISAD DESEMBCLSO - ABRIL

Apoio Administrative e Comunicacio

Expedi¢io de documentos

SEA=fui pega dacumentas.

SEA=fui leva & pega dacumentos,

INEA=fui pega documenta,

Registro de Produta

Registro da entrada de correspandéncias

Arguivamento

Registro de Correspondéncia

Expedicdo

Revisio de produtos de consulteria registradaos no sistema Cedoc

Registro de entrada & distribuicio de correspondéncias

Arquivaments e registre de documentas no site da Recall

Auxilic a equipe no descarte e pesquisa de documentos

Auxilics & equipe na mudanca e pesgquisa de documentos

Providencias servigos externcs, ida ac INEASSEA dla 05.

Acerto am registros no sistema Cedoc

Registro, digitalizacko e envio por e-mail de documentos

Providencias servicos externos, ida ac INEASSEA, dia 12

Digitalizagio de documentos para registro

Providéncias servicos externos, ida ao INEA/SEA no dia 19, Legistica para Curse Capacitagdo no dia 08/06. Cong

SEA=ful leva & pega documento.

Registro e digitalizagdo de correspondéncias

Frovidencias servigos externos ida no INEA/SEA dia 26.

Financeiro

Elaboracio de prestac@o de contas mensal de reembolso

Lendo e respendendo e-malls; auxiliando nas duvidas da equipe do dia & dia do projeto, revisando as relatorias
tualizacio Banco de Dados despesas FMA

Elabaracio Planilha F‘Dup.lanca » LD FMA

Elaboragio/Aprovaciio pagamentos FRA

Conclliagio FMA

testar na base de homalogagdo a geragdo do S0E colocando o % no lugar do doador, pra puxar as mfnrmal;ﬂes

Lendo, respondenda & arquivando as e-mails referente ao periodo de férias.

Elaboragio de planilha meméria de célculo Rendimentos SEA

Aprovagdo pagamentos FMIA

Organizacio & Levantamento de documentos que podem ir para a Recall ou pf Cedoc

Upload de contratos e termos referente aa projeto FMA,

Orga nizan;iofd;gltah:af;ﬁn de documentos FRA y

Organizagio de documentos referente aos prajetos.

Organizacho, digitalizagSes e envio para publicacdio no site das prestacio de contas.

Aprovagdo de pegamentos FMA

Organizagio de documentos FMA para mudanca de estagéio de trabalho

Drganizacdo atualizagao de documentas do FhA,

Verificar junta com o Victor Huge scbre as dividas da SEA na forma da apuragio do rendimentos das contas co

Revisdo de Relatdrio de Auditoria do Projeto

Analise de NFSe 0050

Conferéncia de 3 Notas Fiscais para setor de Compras.

Elabaragia de planilhe controle de Documentos Chevron para publicagBeo no site
Organizagda/Arguivamento documentos FMA

Conferéncla dos extratos FWVA encaminhadaos pelo Bradesco

Ajuste de informacdes conciliagio FMA

Auilio a lsabella para ajuste em S0E's FRMA

Elabaraciio de planilha de controle de documentos para publicagdo no site do Funbio
Elabaragiio de pagamentos de Apropriacdo Reembolso Funblo FMA

Ajuste Coneiliagies FMA

Desblogueio de pagamentos de impostos FMA pf contabilidade

Liberacao de pagamentos FMIA para a contabilidade

9,25
0.5

0,75
28,25
1,25
2,25
1,25

15
155

215
0,25

0,75
0,75
1,75
0,25
0,25

0,25
1,15
4,5
0,75
0,25
125,75
3,75

1,5
3,25
7.25

0,75
0,75
0,75
3,25

2,75

0.5
i

0,25
Q.75

15

15
175
75



Auxilio a isabella na elaboracic de Soes FIMA

Auxilio & geréncia sobre duvidas as quais cartas fazer referéncia das PC's que foram enviadas para a SEASINEA ¢
pagamentos instrumentos, relagdo bradesco, informagses SEA, contratos (internao)

Revisdo do relatério de auditoria independente do projeta

Canferencla do relatéric de compras que compde a prestacdo de contas de reembelso,

Envio de documentagio pf SEA

Analise de NFSe 0250, 0059, 0983,0180 & 2251

Elaboracio de planilha com dades de documentacda (cartas) encaminhada & SEa

Liberagdo/Aprovagdo pagamentos FMA

Atualizagdo de planilha de rateio de despesas do cartda vinculado,

Elaboracda saldo mensal FAA

Aprovacdo/Liberacdo de pagamentos FRMA

Proscurar no site do Funbio a ditima prestacdo de contas de reembaolse Funbio reterente ao ConvEnio SEA.
Conferéncia do relatéric de compras do projeto

Atualizagdo de planitha de saldo do Projsto

Elaboracio de planilha despesas mensais para SEA

Auzilio & Isabella para emiss3o de 50Es FMA

Analise de NFSe 0018

Analise de MF5e 0073, 28194685 e 28195559

Elaboracio planilha de prestacdo de contas para contabilidade

Fevisio da prestagio de contas de reembolso Funbio referente ao més de abril de 2018

Reunifo cam a gerencia sobre demandas do Projeto

Analise de MF5e 0958 0083 = 0935

Emissdo de Declaragdo de NF Carioca e Guias de 155

Emissdo de S0OE mensal.

Gerenciamento de projetos

reunido SEA

supervisao geral dos projetos,

GERAL - *Leitura, arganizacio e respostas aos e-malls

Reumido SEA

Reunido Equipe FMA

GERAL - *Leitura, organizafdo & respostas acs a-mails;

Reunido de equipe

Revisdo e corregdio Timesheet para prestagio de contas

Com ASIUR sobre diversos projetos.

- Revisdo do Timesheet de abril/2018; - Acompanhamento dos projetos em andamento

Atualizacdo dos acontecimentos durante o periade de férias,

Planejamento da semana,

Atualizacio da ata de reunido.

Reunido com Coordenacda.

- Reunido SEA 07/06/2018; - Reunida Interna sobre andamenta das projetos; - Varias conversas sobre os projet
Acompanhamento geral do projeto. Atualizacio dos acontecimentos durante o pericdo de férias,
Planejamento das agfes para a Semana.

Com a SEA para adiar reuniao

- Andlise e acompanhamanto dos processos em andamento; - Verificacdo com o setor de compras scbre os vah
Com financeira sabre prestagies de contas para encerramento do convénio. Respastas & IN 20 enwviada pela SE
Com a cogrdenacio para planejar as agdes em sua auséneia.

* Rewniiio com & SEA no dia 21/06/2018; * Acompanhamento dos processos em andamento; * Reunido com a i
Reunido com ASIUR sobre diversos projetos.

Planejamento das agdes da semana.

Reviso do Timesheet

Elaboragds dos kPl da mecanismo & encaminhamento interna;

* Analise em conjunto com o financeiro dos projetos e sews valores; * Conferdncia e realizacdo de fechamento
Acompanhamento geral dos subprojetos; Entendimentos sobre as aquisiches do FMA; Descricdo das atividades
Atualizacic do Manual Operacional do Sistema Cérebra 2.0

Juridico

reunido gerencia FWA

reunido de coordenagio

entes gerencia sobre procedimentos e informagdo em documentacio a instruir processoe de fechamento de pro
entes gerencia FMA

entes Jodo

exame oficia MPF @ localizacdo de docs + entes internos cedoc gerencia fma e financeiro

1,25

11,5

175
023

0,25
2,75
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