TERMO DE REFERENCIA: N2 009/2019.

Ref: Contratacao de pessoa fisica para estagio na Unidade de Doagdes Nacionais e Internacionais
— Programa Arpa.

Responsavel: Fabio Ribeiro Silva
Unidade de Doagdes Nacionais e Internacionais
Rio de Janeiro, 01 de julho de 2019.

Identificacao

Contratacdo de pessoa fisica para desempenhar Estagio, com énfase na execucdo do Programa
Arpa, realizando atendimento, acompanhamento e apoio as atividades executadas pela Geréncia
do Programa, no setor de Doagbes Nacionais e Internacionais do Funbio, conforme abaixo
especificado no item atividades.

Justificativa/Objetivos

O Funbio é o gestor financeiro do Programa Arpa e a esta entidade é atribuida a fungéo de gerir os
recursos provindos de doagdes nacionais e internacionais para 0 programa, executando a
contratacao de servigos e compra de bens que vao beneficiar as Unidades de Conservagao
apoiadas. Neste contexto, o Funbio uma vaga de Estagio, para contratacdo de pessoa fisica para
atuar no apoio de diversas atividades realizadas pela Geréncia do Programa.

O Objetivo da contratacdo € agregar capacidade de execucgao de tarefas a Geréncia do Programa
Arpa no Funbio, dando a oportunidade ao candidato selecionado, de contribuir com o Programa, de
forma supervisionada, produzindo e se capacitando de forma pratica na execugao de diversas
tarefas associadas a gestdo do Programa Arpa no Funbio.

Atividades

e Conhecer e contribuir com a organizagado da informagao da area, realizando de forma

supervisionada a elaboragao, distribuicdo e arquivamento de documentos de projetos,

tais como de relatérios técnicos, especificagdes, planilhas de controles e termos de

referéncia etc.;

Apoiar a geréncia na andlise e controle de demandas internas e externas;

Apoiar a geréncia no planejamento e execugdo de tarefas de gestao;

Apoiar a geréncia no planejamento e execugao de eventos;

Conhecer o plano de comunicagdo da area dando apoio, de forma supervisionada, na

comunicagdo com parceiros do Projeto Apoiar a geréncia em analise e demandas

internas do Funbio;

e Todas as atividades acima serdo supervisionadas e orientadas pela equipe de
assistentes e/ou gerente do Programa.



Insumos Necessarios

As atividades acima previstas serdo desenvolvidas nas instalagées fisicas do Funbio no bairro de
Botafogo, Rio de Janeiro/RJ, podendo o contratado ser requisitado a realizar viagens, pelo Funbio
no Ambito do Programa Arpa, neste caso com acompanhamento da chefia imediata.

Perfil do profissional.

Os servigcos acima descritos serdo desempenhados por pessoa fisica que devera apresentar as
qualificagcbes a seguir:

e Escolaridade — Cursando do 3° ao 5° periodo de curso universitario com énfase na area de
meio ambiente: ex. biologia, ecologia, geografia, engenharia ambiental;

e Conhecimentos de informéatica no pacote Office, com énfase em Excel, Word, Power Point
e disposicao para aprender e operar outros sistemas de uso interno;

e Conhecimentos acerca de Unidades de Conservagédo, Conservacdo do Meio Ambiente e
SNUG;

e Desejavel — Conhecimentos basicos de gestao de projetos;

e Espirito de trabalho em equipe, ser dindmico, proativo e agil na execugdo de suas
atividades, com foco no cliente, bem como desenvoltura no encaminhamento e solugdes
de problemas.

Prazo

O Estagiario a ser contratado iniciara sua relagdo laboral com o Funbio através de Termo de
Compromisso de Estagio, com base na legislagdo brasileira, inicialmente de 6 (seis) meses,
podendo ser prorrogado por até 2 (dois) anos.

Remuneragéao e beneficios

O FUNBIO remunera oferece uma bolsa-estagio aos participantes do programa de estagio,
acrescida de auxilio transporte, vale refeicdo e seguro de vida.

O agente de Integracdo serda a Fundagdo Mudes, que também oferece um seguro de vida ao
estagiario.

Insumos Necessarios

As atividades acima previstas serdo desenvolvidas de segunda-feira a sexta-feira, em 6 horas
diarias, com intervalo para almogo, sendo realizadas principalmente nas instalagdes fisicas do
FUNBIO em Botafogo, no Rio de Janeiro — RJ.



Processo de selecao

Os interessados deverao preencher o formulario online no enderego http:/twixar.me/21K1 até o dia
09/07/2019. Nao avaliaremos curriculos enviados por e-mail.

Todos os candidatos serdo avaliados pela Unidade de Recursos Humanos e pelo Gerente do
Projeto. No entanto, entraremos em contato apenas com o0s candidatos cujas respostas ao
formulario forem consideradas compativeis com o perfil da vaga e selecionados para participar da
segunda etapa do processo seletivo.

Os candidatos passardo pela selecdo de perfil, através do formulario, testes de competéncias
técnicas e comportamentais, dindmica e entrevistas.

Supervisao

A supervisao direta da execugao dos servigos do estagiario contratado para execugao dos servigos

descritos neste termo de referéncia serd do Gerente do Programa e em dultima instancia, do
Coordenador da Unidade de Doagdes Nacionais e Internacionais.



