FUNBIO
TERMO DE REFERENCIA n° 001/2021

Responsavel: Helio Hara — Assessoria de Comunicacao e Marketing
Rio de Janeiro, 04 de janeiro de 2021.

1. Identificagao
Selecao de profissional, pessoa fisica, para desempenhar o cargo de Analista de

Comunicacao e Marketing do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO).

2. Justificatival objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO é uma associagao civil sem fins lucrativos
que iniciou sua operacdo em 1996. E um mecanismo financeiro sem fins lucrativos, nacional,
privado, criado para desenvolver estratégias que contribuam para a implementacéo da
Convengéo sobre Diversidade Bioldgica (CDB) no Brasil. Atua como parceiro estratégico dos
setores publico, privado, académico e da sociedade civil organizada, em parcerias que

consolidam politicas de conservacgao e desenvolvimento sustentavel.

O FUNBIO tem o desafio de aportar recursos estratégicos para a conservacao da
biodiversidade, viabilizando a interface entre programas e projetos e diferentes fontes de
recursos, e identificando novas oportunidades para maximizar resultados.

Dentre as responsabilidades atribuidas ao FUNBIO para a efetivacdo da sua missao, a
comunicagao é um elemento central para o relacionamento com stakeholders e a

disseminacéao de resultados.

A Assessoria de Comunicagao e Marketing é responsavel pela imagem e pela comunicagao
institucional do FUNBIO. Apoia ainda a comunicagao de resultados das iniciativas dos
programas e projetos. Trabalha no planejamento e na execugédo da comunicacgao interna e na

externa, com parceiros nacionais e internacionais.
Apoia estrategicamente a area de projetos, cria conteudos, dissemina informagdes, realiza

eventos, faz a contratagéo e a gestao de fornecedores e elabora e mantém produtos de

comunicagao para alcangar seus objetivos.
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Escopo dos servigos do cargo de analista de comunicagao e marketing
O profissional selecionado devera executar atividades de comunicagao interna e
externas, tais como as abaixo listadas. E imprescindivel o dominio da lingua

portuguesa escrita:

Participar do planejamento estratégico e da execug¢do das agdes de comunicagao
internas e externas do FUNBIO;

Desenvolver conteudos e agdes institucionais;

Apoiar o planejamento e o relacionamento com stakeholders

Identificar, contratar e fazer a gestao de fornecedores;

Acompanhar e analisar o posicionamento da marca do FUNBIO;

Acompanhar os resultados das a¢des de comunicagédo e marketing.

. Perfil requisitado

Graduagao em jornalismo;

Dominio ortografico-gramatical da lingua;

Dominio de pacote Office;

Experiéncia profissional, excetuando periodos de estagio, de ao menos 4 (trés) anos,
em agéncias e/ou veiculos de comunicacgao, organiza¢des da sociedade civil ou em
comunicagao corporativa.

Experiéncia na producao — apuracao, redacao, revisao e edicdo — de materiais como
press releases, notas, relatérios anuais, apresentagdes institucionais, infograficos,
discursos, textos para site e redes sociais;

Experiéncia com métricas em redes sociais;

Experiéncia no desenvolvimento de narrativas para produtos como roteiros audiovisuais
€ para eventos, redes sociais (projetos especiais), realidade virtual, agdes de
endomarketing, exposigées;

Experiéncia e afinidade com trabalho de divulgacao/assessoria de imprensa;
Experiéncia em gestédo de projetos de comunicagao e marketing: identificagéo,
contratagao e gestao de fornecedores;

Conhecimento de técnica fotografica;

Conhecimento de captacgéao e edicio de video;
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° Afinidade e experiéncia profissional com a causa socioambiental;

. Afinidade e interesse por novas tecnologias;

. Capacidade de sintese e sistematizagao;

. Capacidade de entregas dentro dos prazos;

° Idioma inglés avangado. Espanhol intermediario desejavel;

o Empatia e habilidade para relacionamento em equipe, visdo objetiva, participacdo ativa,

troca de ideias e ajuda aos demais membros da sua equipe;

5. Prazo de Contrato

O profissional a ser contratado iniciara sua relagéo laboral (CLT) com o FUNBIO por meio de
um contrato tipico de experiéncia, com base na legislagéo brasileira, inicialmente de 45
(quarenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado por, no maximo, mais 45 (quarenta e cinco)
dias. Apds este periodo, havendo concordancia tacita ou expressa entre as partes, o contrato

de trabalho passara a vigorar por tempo indeterminado.

6. Remuneracao e beneficios
O FUNBIO remunera de acordo com a fungao e o mercado, mas nao divulga os valores das

vagas oferecidas.

Os beneficios incluem um plano de saude (extensivo a dependentes), vale refeicao, vale

alimentacédo, seguro de vida e vale transporte.

7. Insumos a serem fornecidos pelo contratante

As atividades acima previstas serdo desenvolvidas de segunda-feira a sexta-feira, em 8 horas
diarias, com 1 hora para almocgo, sendo realizadas principalmente nas instalagdes fisicas do
FUNBIO em Botafogo, no Rio de Janeiro — RJ, devendo o contratado realizar viagens para
realizacao de reunides e desenvolvimento de a¢des previstas no projeto.

O FUNBIO disponibilizara passagens e hospedagem para as viagens que deverao ser

realizadas.

O contratado tera acesso a documentos internos do FUNBIO, aos sistemas em operagao e

aos equipamentos e materiais necessarios para o desenvolvimento de suas atividades.
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8. Processo de selegao

Os interessados deverao preencher o formulario online no enderego
http://bit.ly/funbiocom2021 até o dia 17/01/2021. Nao avaliaremos curriculos enviados por
e-mail.

Todos os candidatos serdo avaliados pela Unidade de Recursos Humanos e pela Assessoria
de Comunicacao e Marketing. No entanto, entraremos em contato apenas com os candidatos
cujas respostas ao formulario forem consideradas compativeis com o perfil da vaga e

selecionados para participar da segunda etapa do processo seletivo.

Os candidatos passarao pela selecao de perfil, através do formulario, testes de competéncias

técnicas e comportamentais, dindmica e entrevistas.

9. Supervisao
A supervisao direta da execucgao dos servigos do profissional contratado para execucao dos
servigos descritos neste termo de referéncia sera, em ultima instancia, responsabilidade do

Gerente de Comunicacao e Marketing do FUNBIO.
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