Carta Convite n2 502/2022

Rio de Janeiro, 03 de agosto de 2022

Referéncia: Programa REM-MT

Assunto: Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos continuados de

contratacdo de Recursos Humanos para auxiliar a equipe do Grupo de Trabalho do Programa
REM-MT (GTP — REM)

Prezadas senhoras e prezados senhores,

O Projeto REED Early Movers Mato Grosso (REM Mato Grosso) consiste na remuneracdo sobre
resultados (ex-post) de redugdes de emissGes de gases de efeito estufa oriundas do
desmatamento. A contribuicdo financeira serd provida pelo Banco Alemao de Desenvolvimento
(KfW), e o objetivo superior do Projeto enfoca a reducgao significativa de emissGes oriundas do

desmatamento no Estado.

A gestao do Projeto é compartilhada entre o FUNBIO e a Secretaria de Meio Ambiente do
Estado de Mato Grosso (SEMA-MT-MT). A SEMA-MT-MT é a Entidade Executora e responsavel
pela gestdo técnica-administrativa do Projeto, gerindo a arranjo institucional local em MT para
a consecucao do programa. O FUNBIO, como Agente Financeiro, é o responsdvel pela gestdo

financeira do Programa, contratacdes e aquisicoes.

Dessa forma convidamos as empresas interessadas a apresentarem suas propostas para

prestacdo de servigos conforme a seguir:

1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigcos continuados de contratacdo de
recursos humanos para o apoio administrativo a Coordenacdo do Grupo de Trabalho do
Programa REM (GT-REM), na execucdo dos Subprogramas de Fortalecimento Institucional;
Agricultura Familiar e de Povos e Comunidades Tradicionais; Producdo, Inovacdao e Mercado

Sustentdveis; e Territérios Indigenas.

2. Cadastro e Documentagdo de Cadastro
Caso a empresa/instituicdo n3o estiver cadastrada no Funbio e desejar apresentar proposta
para a realizagdo dos servigos, deve inicialmente cadastrar-se na Plataforma de Compras do

Funbio, no endereco eletronico https://compras.cerebro.org.br/Default.aspx, ou através do

link https://compras.cerebro.org.br/Empresa/CadastroExterno/ApresentacaoCadastro,

clicando em “Cadastro”.
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Ao cadastrar-se na plataforma, o participante deve incluir os documentos abaixo informados no

campo denominado “Documentos”, a saber:

e Provadeinscricio no CNPJ

e Contrato Social / Estatuto Social

A empresa/instituicdo deve também cadastrar-se no campo denominado “Categorias de

Produto”, identificada como “ESTUDOS ESPECIALIZADOS”.

Apds realizar o cadastro, € necessdario encaminhar e-mail para o endereco

alessandro.oliveira@funbio.org.br com cépia para procurement@funbio.org.br, informando a

realizacdo do mesmo para que haja a homologacdo e o direcionamento para a negociacdo,
permitindo o acesso da empresa/instituicdo ao Processo de Cotagdo. No e-mail informar a sua

razdo social e o seu CNPJ.

Caso a empresa ja esteja cadastrada na Plataforma de Compras, deve verificar se estd
cadastrada nas “categorias de produto” identificadas como “ESTUDOS ESPECIALIZADOS” e se a
documentacdo de cadastro esta atualizada.

Sugerimos que o acesso seja realizado através do navegador Google Chrome.

3. Documentagdo que disponibilizamos

Documento Anexo

Especificacdo Técnica Anexo |

Anexos a Especificacdo Técnica

Declaracdo de Compromisso Anexo I

Ficha de Cadastro Anexo Il
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Atencgdo: As empresas/instituicbes que estiverem cadastradas e homologadas nas “categorias
de produto” “ESTUDOS ESPECIALIZADOS” na Plataforma de Compras do Funbio poderao
identificar esse processo, como segue:

Processo 0011-08/22 - Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos continuados
de contratacao de recursos humanos para auxiliar a equipe do Grupo de Trabalho do
Programa REM (GTP — REM).

Esta Carta Convite e seus anexos estao disponiveis dentro da linha do primeiro item, no
campo “Anexos do item da cotagdo”, somente na primeira linha da numeragao

2022.0701.00025-9 (Servigos de Terceirizagdo PJ).

4. Pedidos de esclarecimentos complementares

Pedidos de Esclarecimentos complementares poderdo ser solicitados até a data de

11/08/2022. As perguntas deverdo ser direcionadas exclusivamente por e-mail para

alessandro.oliveira@funbio.org.br com cépia para procurement@funbio.org.br. O titulo do e-

mail deve ser obrigatoriamente “Questionamentos - Carta Convite n2 502/2022 - Servigos de
Terceirizacao_Nome da empresa”.
O Funbio, a partir desta data prestard os esclarecimentos até a data limite de 17/08/2022,

disponibilizando as respostas em seu site www.funbio.org.br, sem identificar sua origem,

cabendo aos potenciais proponentes acessa-los para obté-los.

5. Apresentacao da proposta: Formato e data
Os proponentes terdo login de identificacdo e senha de acesso exclusivos para acessar a
Plataforma de Compras.

A negociacdo na Plataforma serd do tipo fechada, ou seja, propostas técnicas-financeiras,

prazos de entrega, condicdes e demais anexos informados e inseridos pelos proponentes
permanecerdo inacessiveis para a contratante até o ato de abertura de propostas, ou seja,

imediatamente apds o prazo de encerramento.
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O valor global da proposta deve ser apresentado em reais (RS) e nele deverdo estar inclusos
todos os custos necessarios a plena execucdo do servico demandados no Anexo | (Especificacdo
Técnica), tais como: pessoal, equipamentos e infraestrutura, contratacdo de consultoria
externa e independente, além de todos e quaisquer impostos devidos, taxas, encargos,
dissidios, acordos coletivos, convencao coletiva, seguros, obrigacdes legais e trabalhistas, entre

outros.

5.1. Prazo para Apresentacdo da Proposta (Acolhimento da Proposta)

O acolhimento da proposta sera até as 12h do dia 24/08/2022. Este é o prazo limite que os

interessados terdo para inserir suas propostas na Plataforma de Compras do Funbio.

O Prazo informado na Plataforma de Compras para encerramento da negociacao, as 15h, do dia
24/08/2022, aplica-se para que as propostas e documenta¢des dos participantes se
mantenham invioladas no portal eletrénico, a partir do horario e data limite de acolhimento da
proposta, até que a Comissdao de Avaliacdo de Proposta realize a reunido de abertura das
mesmas.

OBS: Para este servico NAO SERAO ACEITOS fornecedores qualificados como

microempreendedor Individual — MEI e empresas que estejam em Recuperagao Judicial.

Propostas enviadas fora do prazo de acolhimento nao serao aceitas.

5.2. Conteudo da proposta

O contelido da proposta deverd ser anexado dentro do item, no campo “Anexo(s) da proposta”
na Plataforma de Compras do Funbio, bastando sua inser¢dao apenas na primeira linha de

numerac¢ao 2022.0701.00025-0.

Obs: N3o ha limite para o nimero de arquivos a serem anexados, desde que cada um deles
esteja limitado ao tamanho maximo de 50mb. Também nao ha restri¢do de tipo de arquivo.
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A proposta comercial deverd seguir o roteiro abaixo:

a) Carta de apresentacdo da proposta assinada pelo representante legal da empresa /
instituicdo, enderecada ao Funbio, referenciando a Carta Convite n? 502/2022,

contendo:

i. A descricdo do objeto da Proposta (Contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos continuados de contratagdo de recursos humanos para o apoio
administrativo a Coordenacdo do Grupo de Trabalho do Programa REM (GT-REM), na
execuc¢do dos Subprogramas de Fortalecimento Institucional; Agricultura Familiar e de
Povos e Comunidades Tradicionais; Producdo, Inovacdo e Mercado Sustentaveis; e

Territérios Indigenas), de acordo com o descrito no Anexo | — Especificagcdo Técnica;

ii. Que foi tomado conhecimento e que foram considerados todos os dados e informacdes

contidos nesta Carta Convite e seus anexos para a formulacao da proposta;

iii. O valor global da proposta, informando que estdo inclusos todos e quaisquer impostos,

encargos, taxas, seguros, taxas etc.;

iv. Que observou as condig¢des do item 11.2 desta Carta Convite; e

v.Validade de proposta de 60 (sessenta) dias a contar da data de acolhimento das

propostas.

b) Documentos de habilitagao juridica

Copia da identidade e CPF do(s) representante(s) da empresa/ instituicdo;

Ata de eleicdo dos representantes legais (se for o caso);

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do municipio da sede do licitante;

Prova de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria

Geral da Fazenda Nacional;
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e Prova de Regularidade Fiscal perante o municipio de sua sede;

e Certiddo de faléncias e recuperacao judicial;

e Certificado de regularidade perante o FGTS;

e Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;
e Declaragdo de inexisténcia de qualquer fato impeditivo a participacao assinada pelo

representante legal da empresa.

No caso da auséncia de algum documento de habilitacdo, deverd ser encaminhada
justificativa que serad submetida a Assessoria Juridica do Funbio para parecer. Dependendo

do parecer, a empresa / instituicdo podera ser desabilitada.

c) Qualificagao Administrativa e Financeira

A empresa contratada devera apresentar todos os documentos e certiddes que
comprovem a capacidade em fornecer recursos humanos solicitados. E desejavel que a

empresa possua certificagdo em gestdo da qualidade (1SO 9001 e/ou similares).

Somente poderdo ser apresentadas propostas por empresas legalmente estabelecidas,

atuantes no ramo do objeto, com comprovacao de capacidade administrativa e

financeira compativel com a execucdo do contrato, com atuacdo no ramo de

fornecimento de profissionais terceirizados de no minimo 05 anos e que satisfacam as

condicOes deste processo de selecdo.

eComprovar ter capacidade financeira compativel com a execucdo do contrato,
demonstrando faturamento anual minimo de 1,5 milhdes de reais por meio de balancos,
demonstrativos de contas de lucros e perdas, declaracao de faturamento ou declaracao

de impostos nos anos de 2019, 2020 e 2021;
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e Apresentar, no minimo, dois contratos concluidos de servicos de gerenciamento de

pessoal terceirizado, de duragao minima de um ano cada, nos ultimos 6 (seis) anos;

e Apresentar, no minimo, um contrato concluido de servigos de gerenciamento de pessoal
terceirizados (pelo menos dez profissionais), de duragdo minima de um ano, nos ultimos

6 (seis) anos.

A comprovagao deve se dar por meio de contratos, atestados ou declaragdes datados e
assinados, emitidos por pessoa de direito publico e/ou privado.

e Emitir atestado declarando que nao esta em Recuperacgao Judicial ou com quaisquer
pendéncias junto ao Estado.

Apresentar orcamento detalhado, em planilha Excel, onde deverdo constar, no minimo:

e Valores com e sem encargos de cada profissional, separados;

e Valores de outras despesas eventuais e necessarias para atender as atividades previstas
na especificacdo, discriminando cada uma delas;

e Impostos: os impostos comumente destacados sao IRRF, PIS, COFINS, CSLL e ISS;

ePreco Global.

d) Declaragdao de Compromisso (conforme com o Anexo Il)

e) Ficha de Cadastro (conforme Anexo lll)

6. Avaliagao das Propostas
As propostas serdo avaliadas pelo menor preco global. Apds comunicado o resultado da
selecdo, caso ndao tenham sido cumpridos todos os requisitos acima, a empresa vencedora

estard automaticamente desclassificada do processo.

O valor de contratacao tem limite pré-aprovado e nao serd divulgado aos proponentes.
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Todo e qualquer custo relacionado a elaboragdo e envio da proposta é de responsabilidade do
proponente. O Funbio ndo estd obrigado a aceitar qualquer proposta apresentada e se reserva
o direito de cancelar o processo de selecdo a qualquer momento anterior a assinatura do

Contrato, sem incorrer em quaisquer responsabilidades perante a proponente.

7. Contrato
O contrato serd firmado por preco Global e firmado com o Fundo Brasileiro para a

Biodiversidade.

8. Forma e Prazo de Pagamento
Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da emissdo do
TRA (Termo de Recebimento e Aceite), documento emitido pelo responsavel técnico que atesta
que os servicos foram concluidos em conformidade com o solicitado, dentro dos padrdes

exigidos, e contra a apresentacdo do documento de cobranca (nota fiscal).

9. Faturamento
O prestador do servico deverd emitir e encaminhar as notas fiscais/fatura ao Fundo Brasileiro
para a Biodiversidade - Funbio, sito a Rua Voluntarios da Patria, n? 286 - 52 andar, CEP 22270-
014 - Rio de Janeiro — RJ, CNPJ: 03.537.443/0001-04, aos cuidados da Gestdo de Contratos:

suzana.ramos@funbio.org.br e contratos@funbio.org.br.

10. Declaragdo de vencedor

Este processo seguira os Procedimentos Operacionais de Regras e Contratacdes do Funbio.

Quando concluido o processo, o Funbio informara o vencedor em seu site.

Aquele que apresentou proposta e desejar realizar questionamentos, solicitamos que

encaminhe e-mail para protesto.compras@funbio.org.br com o assunto “Protesto — Processo
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n2 0011-08/22”. O prazo para envio do e-mail é de 7 dias corridos a contar da data da

divulgacdo do resultado do processo no site do Funbio.

Os questionamentos serdo direcionados a coordenacdo/superintendénciade Compras

que analisara o processo, verificando se o questionamento é pertinente.

A resposta serd dada por e-mail em até 15 dias corridos, contados da data do recebimento dos

questionamentos. Nao havera direito a réplica.

11. Informagdes a serem consideradas - ATENCAO:

11.1 Termo de Concordancia

O proponente deve observar o termo de concordancia informado na Plataforma de

Compras do Funbio.

11.2 - A partir do dia 03/11/2021, a Lei Complementar 235 revogou o dispositivo que instituia o
Cadastro de Prestadores de Servicos de Outros Municipios — CEPOM RJ, porém a Lei
Complementar n2116/03 traz no seu rol regras onde o ISS é devido no local onde foi executado
o servi¢o ou no local do estabelecimento do tomador da mdo-de-obra. Assim, para os servicos
descritos no item 12, exceto o subitem 12.13, e nos subitens 3.04, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10,
7.11,7.12,7.14, 7.15, 7.16, 7.17, 11.01, 11.02, 11.04, 16.01, 17.05, 17.09, 20.01, 20.02 e 20.03
da lista anexa a referida lei, o ISS serd retido e recolhido pelo Funbio no municipio onde o

servico foi prestado ou no lugar onde o tomador estd estabelecido.

Estando a disposicdo para quaisquer esclarecimentos.
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Atenciosamente,

f‘/
Alessandro Jonady Oliveira
UO Compras
Tel. (21) 2123-5342

www.funbio.org.br
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