
 

 

Imagem 1 

Ir no canto direto da tela e clicar em Nova Proposta  

 

Imagem 2 

No canto Superior esquerdo Anexos do item da cotação 

Clicar em Visualizar anexos (onde está a especificação do item a ser cotado) 

 

 
 

 



Imagem 3 

Uma nova tela irá abrir para clicar no arquivo da especificação em azul e visualizar a especificação do item a ser 

cotado 

 

 
 

Imagem 4 

Preencher os campos solicitados 

Valor unitário – Validade da Proposta – Observação (inserir marca e modelo do item) - Qtde – Dt. de Entrega 

Salvar e fechar 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Imagem 5 

Clicar no valor unitário que foi inserido na tela anterior 

 

 
 

Imagem 6 

 

No canto superior esquerdo Anexo da Proposta  

Clicar em Visualizar / incluir anexo  

Uma nova janela irá se abrir 

Clicar em escolher arquivo (inserir a proposta em PDF ou Word)  

Clicar em anexar  

 

 
 

 

 

 

 

 



 

Imagem 7 

 

O nome do arquivo irá aparecer  

Clicar em Anexar 

E o arquivo ficará na cor azul 

Proposta estará salva 

 

 
 

 


