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ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA Nº 2023.1011.00115-3 
 
Função: Organização de Evento – Oficina de Criação de Unidades de Conservação 
 
1. Contexto: 

 
O Projeto GEF Terrestre - Estratégias de Conservação, Restauração e Manejo para a 
Biodiversidade da Caatinga, Pampa e Pantanal, é coordenado pelo Ministério do Meio Ambiente e 
Mudança do Clima (MMA) e financiado com recursos do Fundo Global para o Meio Ambiente 
(GEF). Tem o Banco Interamericano de Desenvolvimento (BID) como agência implementadora 
além do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO) como agência executora. 
 
O Funbio atua desde 1995 em todo o território nacional, sendo a Instituição responsável pela 
gestão dos recursos financeiros do Projeto, adquirindo bens e contratando serviços. 

 
O Instituto Chico Mendes de Conservação da Biodiversidade - Instituto Chico Mendes, autarquia 
federal vinculada ao Ministério do Meio Ambiente e Mudança do Clima, tem por finalidade 
executar ações da política nacional de unidades de conservação da natureza referentes às 
atribuições federais de proposição, implantação, gestão, proteção, fiscalização e monitoramento 
das unidades de conservação instituídas pela União.  
 
As propostas de criação de novas Unidades de Conservação em curso no ICMBio consideram as 
orientações constantes do documento técnico intitulado Áreas Prioritárias para a Conservação, 
Utilização Sustentável e Repartição dos Benefícios da Biodiversidade, instrumento de política 
pública que visa subsidiar a tomada de decisão, de forma objetiva e participativa, sobre 
planejamento e implementação de medidas adequadas à conservação, à recuperação e ao uso 
sustentável de ecossistemas. 
 
A presente contratação tem como objetivo atender às demandas institucionais no estudo e 
prospecção de novas áreas de conservação, sendo contemplados todos os biomas do país, 
inclusive as propostas de criação das áreas contempladas pelo projeto GEF Terrestre. 
 
2. Objetivo:  
 
Contratação de empresa especializada em organização de eventos para a referida Oficina que 
tem como objetivo principal definir um plano de ação norteador para as ações institucionais do 
ICMBio no que tange à proposição de novas UCs federais para os próximos três anos (2024-
2026).   O evento ocorrerá nos dias 29 de janeiro a 02 de fevereiro de 2024 em Brasília/DF e 
contará com a participação de aproximadamente 150 pessoas, sendo grande parte dos 
participantes membros da comunidade científica de vários Estados do Brasil. 
 
3. Descrição das Atividades 
 
Prestação de serviços de organização de eventos, gerenciando busca de fornecedores, 
contratações dos mesmos e fornecimento das demandas, detalhadas em planilha anexa, nos 
seguintes grupos: 
 

 Recursos humanos; 
 Espaço; 
 Hospedagem; 
 Alimentação; 
 Equipamentos; 
 Mobiliários e acessórios; 
 Material gráfico, promocional e de consumo. 
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4. Qualificação 
 

Empresa com experiência comprovada em assessoria, planejamento, organização e 
execução de eventos de grande porte. A contratada deve possuir, no mínimo, 2 anos de 
experiência na área e mais de 20 eventos realizados. 

 
 
5.  Elementos disponíveis 

 
O ICMBio fica responsável por detalhar informações referentes às demandas solicitadas por meio 
do responsável designado neste Termo de Referência ou pessoa por este indicado. 
 
5. Produtos e Pagamento 
 
Os pagamentos serão efetuados em até dez dias úteis após a aprovação dos serviços prestados, 
contra a apresentação e aceite da fatura/nota fiscal dos serviços. A porcentagem de pagamento e 
o prazo de entrega de cada produto estão descritos na Tabela 1. 
 

PRODUTO PRAZO  
% DE 

PAGAMENT
O 

Produto 1:  Pré-evento  20 dias antes do evento 50% 
Produto 2:  Evento  29/01 a 02/02/24 50% 

 
6. Forma de pagamento  

 
O Pagamento será efetuado após execução e aprovação do serviço. O fornecedor deve enviar 
ao Funbio a Nota Fiscal para pagamento e o responsável a ser indicado deve proceder com o 
preenchimento do TRA no sistema Cérebro. Após aprovação do TRA o pagamento será 
efetuado em até 10 dias úteis 
 

 
 


