TERMO DE REFERENCIA n2 9/2024
Ref: Contratac¢ao de pessoa fisica para estagio na Unidade de Doag¢des Nacionais e Internacionais —
Programa COPAIBAS

Responsavel: Paula Ceotto
Unidade de Doac¢des Nacionais e Internacionais
Rio de Janeiro, 25 de janeiro de 2024.

1. Identificagao

Contratacdo de pessoa fisica para desempenhar Estagio, com énfase na execuc¢do do Programa
COPAIBAS, realizando atendimento, acompanhamento e apoio as atividades executadas pela Geréncia
do Programa, no setor de Doac¢des Nacionais e Internacionais do FUNBIO, conforme abaixo
especificado no item atividades.

2. lJustificativa/Objetivos

O Programa COPAIBAS, que compde o portfélio de programas/projetos do FUNBIO, tem como objetivo
principal contribuir para a reducdo da taxa de desmatamento nos biomas Amazénia e Cerrado. Para
isto, o Programa visa a atender a quatro metas: 1. Fortalecer o sistema de dareas protegidas
do Cerrado; 2. Fortalecer a gestdo territorial de Terras Indigenas por povos indigenas, no Cerrado e na
Amazonia; 3. Sensibilizar e promover o didlogo qualificado sobre temas afetos as mudancas climaticas
e conservacao da biodiversidade e, por fim; 4. Promover alternativas econémicas que preservem
florestas e vegetagdo nativa por meio da estruturagdo de Arranjos Produtivos Locais (APLs) no Cerrado
e Amazonia e investimentos estratégicos em Cadeias de Valor (CV) da sociobiodiversidade. Cada uma
dessas quatro metas comp&e um Componente do Programa: 1. Unidades de Conservacgao; 2. Indigena;
3. Comunicagdo; e 4. Cadeias e Arranjos Produtivos Locais.

E atribuida ao FUNBIO, enquanto gestor do Programa COPAIBAS, a funcdo de gerir os recursos
provindos de doagGes para o Programa, executando a contratacdo de servigos, a compra de bens e as
chamadas de projetos que irdo contribuir para os objetivos do Programa.

Neste contexto, o FUNBIO disponibiliza uma vaga de Estagio para atuar no apoio de diversas
atividades realizadas pela Geréncia do Programa.

O objetivo da contratagdo consiste em agregar capacidade de execu¢do de tarefas a Geréncia do
COPAIBAS, dando a oportunidade ao candidato selecionado de contribuir com o Programa de forma
supervisionada, produzindo e se capacitando de forma pratica na execugdo de diversas tarefas
associadas a gestdo do Programa COPAIBAS no FUNBIO.

3. Atividades

e Conhecer e contribuir com a organizagdo da informag¢do da drea, realizando de forma
supervisionada a elaboracdo, distribuicao e arquivamento de documentos de projetos, tais como
de relatdrios técnicos, especificacbes, planilhas de controles e termos de referéncia, etc.;



e Apoiar a geréncia na andlise e controle de demandas internas e externas;

e Apoiar a geréncia no planejamento e execuc¢do de tarefas de gestao;

e Apoiar a geréncia no planejamento e execucao de eventos;

e Conhecer o plano de comunicagao da drea dando apoio, de forma supervisionada, na comunicagao
com parceiros do Programa;

e Apoiar a geréncia em analise e demandas internas do FUNBIO;

Todas as atividades acima serdo orientadas pela equipe do Programa, supervisionada pela gerente do
Programa.

4. Carga horaria e insumos

A carga horaria de estagio é de 6 horas por dia, devendo as atividades serem realizadas de segunda a
sexta-feira em horario comercial.

O estagiario selecionado devera residir ou ter disponibilidade de estabelecer residéncia no Rio de
Janeiro. As atividades presenciais previstas neste TDR serdo desenvolvidas nas instala¢des fisicas do
FUNBIO, em Botafogo, no Rio de Janeiro — RJ, podendo também ocorrer na modalidade de trabalho
remoto, por definicdo do FUNBIO.

O estagidrio terd acesso a documentos internos do FUNBIO, aos sistemas em operacdo e aos
equipamentos necessarios, incluindo computador, para o desenvolvimento de suas atividades. O
selecionado deve ter acesso proprio a uma conexdo de banda-larga enquanto o trabalho remoto
perdurar.

5. Perfil do profissional

Os servicos acima descritos serdo desempenhados por pessoa fisica que devera apresentar as
qualificacGes a seguir:

e Escolaridade — Cursando do 42 ao 62 periodo de curso universitario com énfase na area de
meio ambiente: ex. biologia, ecologia, geografia, engenharia ambiental, engenharia florestal;

e Conhecimentos de informatica no pacote Office, com énfase em Excel, Word, Power Point e
disposicdo para aprender e operar outros sistemas de uso interno. O conhecimento nestes
programas serd testado durante o processo seletivo.

e Nocdes sobre Unidades de Conservagdo, conservagao da biodiversidade e SNUC;
e Desejavel — Conhecimentos basicos de gestdo de projetos e programa MS Project;

e Espirito de trabalho em equipe, ser dinamico, proativo e agil na execugdo de suas atividades,
com foco no cliente, bem como desenvoltura no encaminhamento e solugdes de problemas.

6. Prazo

O estagidrio a ser contratado iniciard sua relacdo laboral com o FUNBIO através de Termo de
Compromisso de Estagio, com base na legislacdo brasileira, inicialmente de 6 (seis) meses, podendo
ser prorrogado por uma duragdo total de até 2 (dois) anos.



7. Processo de Selegdo

Interessadas(os) deverao preencher o formulario online no endereco
https://forms.office.com/r/V9ux2BEryc até as 8h do dia 05/02/2024.

Para cumprir os principios da PSEA/UNICEF solicitamos referéncias profissionais de ex-empregadores.
O recolhimento de dados pessoais por parte do FUNBIO serd restrito aqueles necessdrios para a
execucdo dos projetos sob sua responsabilidade e o fornecimento de dados pessoais pelo titular
significa a sua expressdio de anuéncia com a Politica de Privacidade do Funbio:
https://www.funbio.org.br/wp-content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-

Funbio.pdf

Todas as pessoas candidatas serdo avaliadas pela Unidade de Recursos Humanos. No entanto,
entraremos em contato apenas com aquelas cujas respostas ao formulario forem consideradas
compativeis com o perfil anunciado da vaga e selecionados para participar da etapa de entrevistas e
testes.

As pessoas candidatas passardo pela selecdo de perfil, por meio do formulario, testes e entrevistas.
Poderdo ser solicitados curriculo no decorrer do processo seletivo.

Com o objetivo de aumentar a diversidade de nossa equipe, incentivamos a candidatura de
mulheres, pretos e pretas, LGBTQIA+, pessoas com deficiéncia a se candidatar a vaga.

8. Supervisao

A supervisdo direta da execucdo dos servicos do estagidrio contratado para execucdo dos servigos
descritos neste termo de referéncia serd do Gerente do Programa e em ultima instancia, do
Coordenador da Unidade de Doag¢des Nacionais e Internacionais.
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