FUNBIO
TERMO DE REFERENCIA ne 48/2024

Setor: Superintendéncia de Gestdo de Programas
Rio de Janeiro, 14 de outubro de 2024.

1. Identificagao

Contratagdo de pessoa fisica na fungao de GERENTE DE PROJETOS para a Superintendéncia de Gestao
de Programas do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade — FUNBIO, visando atendimento as demandas
dainstituicdo para execucdo de projetos ambientais financiados por recursos nacionais com origem em
Doacdes _ Projeto Mecanismo Amazonia Viva.

2. Justificativa/ objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO é uma associagao civil sem fins lucrativos que iniciou
sua opera¢do em 1996. E um mecanismo financeiro privado inovador, criado para desenvolver
estratégias que contribuam para a implementacdo da Convencgao sobre Diversidade Bioldgica (CDB) no
Brasil. Atua como parceiro estratégico dos setores publico, privado e da sociedade civil organizada, em
parcerias que consolidam politicas de conservacgao, viabilizam programas de financiamento ambiental e
também investimentos socioambientais de empresas, reducdo e mitigacdo de seus impactos, bem como
o cumprimento de suas obrigacdes legais.

O FUNBIO faz a interface entre programas, projetos e fontes de recursos, identificando novas
oportunidades para maximizar resultados relacionados a conservagdo da biodiversidade. Também
operacionaliza esses recursos, possibilitando iniciativas em campo, por meio de editais e repasses para
outras instituicGes e da aquisicdo e logistica de bens e contratacdo de servigos.

Na qualidade de executor de projetos o FUNBIO realiza um amplo rol de atividades, com destaque para:
a) gerenciamento operacional e financeiro; b) apoio ao planejamento dos projetos; c) aquisicdo e
logistica de bens e contratacdo de servigos (procurement); d) realizacdo de chamadas de projetos e
editais de sele¢do publica; e) constituicdo e administracdo de fundos para garantir a sustentabilidade
financeira de longo prazo das atividades; e f) realizacdo de estudos e desenvolvimento de novos
mecanismos financeiros, entre outros.

Cada um dos projetos e programas executados pelo FUNBIO conta com uma Geréncia, que é a unidade
no FUNBIO responsavel pelo planejamento fisico-financeiro, execucdo, relatoria, monitoramento e
relacionamentos e interlocugdo estratégica dos projetos.

E neste contexto que a Area de Doagdes, inserida na Superintendéncia de Programas do FUNBIO, vem
selecionar um/a Gerente de Projetos para apoiar na execucdo de projetos ambientais oriundos de
Obrigacdes Legais, tais como compensacdes ambientais, medidas compensatdrias, entre outros, por
meio da viabilizacdo e implementacdo de a¢des voltadas a consolidagao e fortalecimento de Unidades
de Conserva¢do, monitoramento ambiental, planejamento territorial, restauracdo ecoldgica, entre
outros.
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3. Atividades Profissionais a serem desempenhadas

Gerenciamento dos contratos estabelecidos com os doadores e com os diversos parceiros
envolvidos nos projetos e programas;

Articulacdo interna com outros setores do FUNBIO para coordenar as agGes necessarias a
execucdo dos programas/projetos de apoio;

Planejamento e acompanhamento de todas as atividades previstas pelos projetos e/ou pelos
parceiros e instancias de governanca do projeto;

Secretaria das instancias de governanca do projeto;

Proposicdo de melhorias na execugdo dos programas/projetos e de seus resultados;
Gerenciamento do plano de captac¢do de recursos do projeto;

Comunicacao de forma articulada com os diversos parceiros do FUNBIO e representacao
institucional em reunides e foruns especificos;

Gerenciamento da execucdo fisico-financeira dos projetos e controle dos custos de pessoal
dos projetos (monitorando prazos e assegurando o cumprimento das normas e do bom
desempenho do projeto, através do engajamento de toda a equipe;

Gerenciamento da equipe subordinada (analistas e/ou assistentes), quando cabivel;

Pesquisa e desenvolvimento de conteudo técnico na area pertinente ao projeto, ou conforme
necessidades do FUNBIO;

Contribuir para construgdo das estruturas financeiras de expansdo do projeto;
Criacdo e/ou revisdo de propostas de projetos e orcamentacdo/precificacdo de novos projetos;

Elaboragdo de chamadas de projeto, manifesta¢des de interesse, fichas de avaliagao e termos
de referéncia para fornecimento de servigos e/ou o detalhamento de especificacdes de bens
especificos relacionados ao projeto, garantindo a publicidade e transparéncia dos processos
de escolha dos prestadores de servico/empresas que entregardo produtos ou realizardo
servicos previstos pelo projeto;

Monitoramento através de documentacdo e/ou de visitas periddicas aos projetos, visando
acompanhamento de indicadores e resultados;

Elaboracdo de relatdrios gerenciais e técnicos sobre os resultados dos projetos (fisico-
financeiro) e envio de comunicagdes sistematicas para instancias de governanca do projeto;
Relacionamento interno e externo com todos os stakeholders do projeto (outras areas do
FUNBIO, executores, prestadores de servico, comunidades beneficiadas, parceiros,
financiadores dos projetos entre outros);
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4. Perfil profissional requerido

a. Formacgdo superior completa compativel com a funcdo (dreas: Economia, Administracdo,
Engenharia de Produgdo, Biologia, Geografia, Ecologia, Engenharia, Engenharia Ambiental,
Ciéncias Agrarias, Agronomia ou demais cursos superiores relacionados as areas de atuacdo do
FUNBIO, com destaque para socioeconomia e gestdao ambiental;

b. Robusta experiéncia profissional em gestdo de projetos, incluindo: relacionamento com
stakeholders e financiadores, experiéncia de lideranca de equipes técnicas em projetos
ambientais, planejamento, precificacdo, execugao e controle de resultados, elaboracao e analise
critica de documentos (contratos, relatdrios, projetos, termos de referéncia, etc.), gestdo de
riscos;

c. Desejavel experiéncia e/ou conhecimento na implementagcdo de projetos relacionados a
investimentos de impacto, venture capital e financiamento misto (blended finance);

d. Experiéncia com projetos relacionados a organizacgdao e desenvolvimento de negdcios
relacionados a Cadeias de Valor e Arranjos Produtivos Locais para produtos da
sociobiodiversidade da Amazonia;

e. Conhecimentos de informatica: especialmente Microsoft Excel (nivel intermediario), Project
(intermediario) Word, PowerPoint e Outlook.

f. Ter ou estabelecer residéncia no Grande Rio/Rio de Janeiro - RJ ou Brasilia - DF;

g. Disponibilidade para viagens;

h. Dedicagdo exclusiva.

Desejavel:

i. Pés-graduacdo na area ambiental, gestdo de negdcios e/ou em gestdo de projetos;
j- Conhecimento do Pacote Microsoft Office nivel intermediario;

k. Conhecimento de inglés nivel avangado;

I.  Experiéncia em monitoramento de projetos;

m. Experiéncia em finangas de impacto;

n. Capacidade de entrega das atividades relativas a sua fun¢ao, dentro prazo, de forma consistente,
bem fundamentada e bem estruturada;

o. Ter conhecimento da realidade ambiental da Amazonia;
Capacidade de conhecer as demandas da area, reconhecer as prioridades da organizacao e saber
se planejar para atendé-las dentro dos prazos;

g. Ter facilidade de aprender e ter compromisso com o desenvolvimento, demonstrando
capacidade de atualizacdo voluntdria dos seus conhecimentos técnicos da sua area de atuacdo;

r. Demonstrar disponibilidade para atendimento as demandas e necessidades das outras areas,
em conformidade com a gestdo da sua drea;

s. Demonstrar empatia, sabe se relacionar em equipe, visdao objetiva, participacao ativa, troca de
ideias e ajuda aos demais membros da sua equipe;

t. Demonstrar capacidade de conhecer rapidamente as informagbées do projeto (estrutura,
técnicas, cronograma, execucdo, contrato, regras, governanca, stakeholders), antecipando-se aos
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riscos e provocando as acGes de forma proativa;

u. Demonstrar capacidade de fazer a gestdao das atividades do projeto, engajando todos os
stakeholders internos e externos de forma a executar o projeto com qualidade e no tempo
adequado;

v. Ser empatico com funcionarios da sua equipe, identificando o perfil dos seus funcionarios para
saber orientar e dar o suporte necessario a cada um deles.

w. Informar e atualizar os funcionarios de sua equipe sobre as estratégias do FUNBIO, mantendo-
os engajados e motivados.

5. Prazo

A pessoa contratada terd um contrato tipico de experiéncia, com base na legislacdo brasileira,
inicialmente de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo ser prorrogado por, no maximo, mais 45 (quarenta
e cinco) dias. Apds este periodo, havendo concordancia tacita ou expressa entre as partes, o contrato
de trabalho passard a vigorar por tempo indeterminado.

6. Carga hordria e insumos

As atividades desta contratacdo serdo desenvolvidas ao longo de 40 horas semanais em regime de
dedicacdo exclusiva, sendo realizadas presencialmente nas instalacoes fisicas do FUNBIO, em Brasilia,
no Distrito Federal, ou no Rio de Janeiro — RJ, podendo ocorrer de forma hibrida, por definicdo do
contratante.

A pessoa contratada podera ser requisitada a realizar viagens conforme as necessidades do Projeto. O
FUNBIO disponibilizard passagens, hospedagem e demais despesas necessarias para as viagens que

deverdo ser realizadas.

A pessoa contratada terd acesso aos equipamentos necessarios, aos sistemas em operagdo e aos
documentos e informagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

7. Remuneragdo e beneficios
O FUNBIO remunera de acordo com o cargo e o mercado, mas ndo divulga os valores das vagas

oferecidas. Os beneficios oferecidos incluem plano de saude (extensivo a dependentes), vale refeicdo,
vale alimentacdo, seguro de vida e vale transporte.
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8. Processo de selegao

Interessadas(os) deverao preencher o formulario online no endereco
https://forms.office.com/r/rXF2WnTOLN até as 23h59 de 17/11/2024.

Todas as pessoas candidatas serdo avaliados pela Unidade de Recursos Humanos e pela Area de
Obrigac¢Oes Legais. No entanto, entraremos em contato apenas aquelas cujas respostas ao formulario
forem consideradas compativeis com o perfil da vaga e selecionadas para participar da segunda etapa
do processo seletivo.

As pessoas candidatas passarao pela selecao de perfil por meio do formulario, entrevistas e testes.

O recolhimento de dados pessoais por parte do FUNBIO serd restrito aqueles necessarios para a
execucdo dos projetos sob sua responsabilidade e o fornecimento de dados pessoais pelo titular significa
a sua expressdo de anuéncia com a Politica de Privacidade do FUNBIO: https://www.FUNBIO.org.br/wp-
content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-FUNBIO.pdf

Para cumprir os principios da PSEA/UNICEF solicitamos referéncias profissionais de ex-empregadores. O
recolhimento de dados pessoais por parte do FUNBIO serd restrito aqueles necessarios para a execucao
dos projetos sob sua responsabilidade e o fornecimento de dados pessoais pelo titular significa a sua
expressdo de anuéncia com a Politica de Privacidade do FUNBIO: https://www.FUNBIO.org.br/wp-
content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-do-FUNBIO.pdf

Com o objetivo de aumentar a diversidade de nossa equipe, incentivamos a candidatura de mulheres,
pretos e pretas, LGBTQIA+, pessoas com deficiéncia a se candidatar a vaga.

9. Supervisao

A gestdo direta do(a) profissional contratado(a) para execugdo dos servicos descritos neste termo de
referéncia serd do(a) gerente do projeto/programa que sera alocado, cabendo a supervisdo dessa
relagao a Gerente de Portfdlio de ObrigagGes Legais.
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