FUNBIO

TERMO DE REFERENCIA n? 41/2025

Responsavel: Helio Hara

Rio de Janeiro, 19 de dezembro de 2025.

1. Identificagdo

Contratacdo de pessoa fisica para a funcdo de Coordenador(a) de Comunicacdo e Marketing para a
Geréncia de Comunicacdo e Marketing, para atender as demandas dos projetos apoiados pelo Fundo
Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO.

2. Justificativa/ objetivos

O FUNBIO é uma associagdo civil sem fins lucrativos que iniciou sua operagdo em 1996. E um
mecanismo financeiro privado inovador, criado para desenvolver estratégias que contribuam para a
implementacdo da Convencdo sobre Diversidade Bioldgica (CDB) no Brasil. Atua como parceiro
estratégico dos setores publico, privado, academia e da sociedade civil organizada, em parcerias que
consolidam politicas de conservacgao e viabilizam programas de financiamento ambiental.

O FUNBIO tem a missdo de aportar recursos estratégicos para a conserva¢do da biodiversidade,
viabilizando a interface entre programas e projetos e diferentes fontes de recursos, e identificando
novas oportunidades para maximizar resultados.

Na qualidade de executor e implementador de projetos, o FUNBIO realiza um amplo rol de atividades,
com destaque para: a) gerenciamento operacional e financeiro; b) apoio ao planejamento dos
projetos; c) aquisi¢do e logistica de bens e contratagdo de servigos (procurement); d) constituicdo e
administragdo de fundos para garantir a sustentabilidade financeira de longo prazo das atividades; e)
comunicag¢do dos resultados e do andamento de programas e projetos; f) realizacdo de estudos e
desenvolvimento de novos mecanismos financeiros, entre outros.

A area de Comunicacdo e Marketing atuar para a visibilidade, posicionamento e reconhecimento do
FUNBIO e de seus projetos e programas em seu ecossistema por meio de processos de comunicagao,
marketing e branding. E neste contexto que a Geréncia da 4rea vem selecionar uma pessoa
Coordenadora de Comunicagao e Marketing.

3. Escopo dos servigos do cargo:

e Definir e elaborar estratégias de divulgacdo interna e externa de resultados de programas e
projetos, conforme planos de comunicacdo dos projetos.
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e Garantir os padrdes e a qualidade das entregas de comunicacao pela equipe interna e por
fornecedores externos.

e Garantir o desenvolvimento dos planos de comunicagao dos projetos, assim como o
planejamento, orientagdo, aprovagao, monitoramento e avaliagdo de resultados da
comunicacado de programas e projetos.

e Elaborar relatérios gerenciais sobre demandas recebidas x realizadas, andamento das
atividades (metas, prazos), desempenho de pessoal de comunicacdo, entre outros.

e Garantir que a comunicacao feita por meio de diferentes canais reflita as entregas dos
programas e projetos dentro das regras e prazos estabelecidos.

e Garantir a entrega dos produtos por meio de processos de relacionamento com consultores,
fornecedores.

e Buscar continuamente processos e procedimentos para otimizar entregas, com atencdo a
qualidade dos produtos.

e Garantir um banco de fornecedores e contatos atualizado e avaliado, de forma a atender as
demandas estabelecidas, com padrdo adequado.

e Coordenar a equipe de comunicacdo de programas e projetos de forma colaborativa,
realizando a delegacdo e distribuicdo clara de responsabilidades entre profissionais sob gestao
direta e/ou indireta. Inclui a identificacdo e integracdo de profissionais para a equipe,
definicdo de metas e acompanhamento continuo, engajando e orientando colaboradores para
alcancar resultados organizacionais esperados.

e Promocado de avaliagdes, feedbacks e desenvolvimento continuo, fortalecendo competéncias e
garantindo um ambiente de trabalho produtivo e saudavel.

4. Perfil requisitado

e Formagdo superior completa compativel com a fungdo (Comunicagdo Social,
preferencialmente em Jornalismo).

e Amplo conhecimento técnico e experiéncia profissional na area de comunicagao institucional
e de programas e projetos.

e Experiéncia na gestao de equipe, recrutamento, integracao, distribuicao de tarefas, supervisao
de entregas, supervisdo de operacdo dos processos, planejamento, avaliacdo, feedback e
desenvolvimento de pessoas.

e Experiéncia em producdo de conteddo de comunicagdo: concepc¢do, redacdo e edicdo de
materiais de comunicagdo (institucional ou de apoio a programas e projetos) para publicos
internos e externos, envolvendo seu planejamento e criacdo (briefing inicial,

acompanhamento do processo de produgdo, conferéncia da qualidade final do material,
adequacgao aos canais de distribuicdo).

e Experiéncia com gestdo dos canais de comunicagdo: alimentacdo/atualizacdo dos canais de
comunicacdo, tais como redes sociais, site, mailing, intranet e peridédicos, com a defini¢cdo de
pautas, monitoramento do engajamento e interagdo com seus usuarios. Os materiais
utilizados podem ser elaborados internamente ou via fornecedores contratados.

e Experiéncia em andlise de posicionamento de imagem: monitoramento da percep¢do de
publicos diversos sobre a imagem institucional e atuacdo para o devido alinhamento dos
contelidos de comunicacdo com os valores/principios da marca. Inclui a realizacdo de
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campanhas/projetos de marca e reputacdo, tal como pecas de comunicagdo, acdes em midias
sociais e participacdao em eventos externos.

Experiéncia no mapeamento de stakeholders e constru¢dao de canais de comunicagdo
aderentes aos seus perfis, mantendo-os atualizados e engajados com as noticias e os
conteudos elaborados

Experiéncia com gestdo de eventos: realizacdo de eventos para publicos interno e externo,
nacional e internacional, com temas e objetivos relacionados a divulgacdo e ao
posicionamento da marca. Para tal, considera-se o orgamento disponivel, o plano de
comunicacdo e a adequacao do calenddrio. Inclui o monitoramento de cotagdo, contratagdo e
acompanhamento de fornecedores diversos para atender a logistica e conteddo dos eventos.

Conhecimentos de informatica: especialmente Microsoft Excel (nivel avangado), Word,
PowerPoint e Outlook.

Experiéncia prévia em comunicacdo de temas socioambientais, em empresas, organizacées da
sociedade civil ou governo.

Residir ou ter disponibilidade de estabelecer residéncia na cidade do Rio de Janeiro ou regido
metropolitana.

Conhecimento avangado de inglés.

Ter disponibilidade de dedica¢do exclusiva.

Desejavel:

Capacidade de andlise e gestao de indicadores da area de comunicagao, incluindo os digitais;

Capacidade de entrega das atividades relativas a sua funcdo dentro prazo, de forma
consistente, bem fundamentada e bem estruturada.

Capacidade de identificar as demandas da area, reconhecer as prioridades da organizagao e
saber se planejar para atende-las dentro dos prazos.

Ter facilidade de aprender e ter compromisso com o desenvolvimento, demonstrando
capacidade de atualizacdo voluntdria dos seus conhecimentos técnicos da sua drea de atuacao.
Demonstrar disponibilidade para atendimento as demandas e necessidades das outras areas,
em conformidade com a gestdo da sua area.

Demonstrar empatia, saber se relacionar em equipe, visdo objetiva, participacdo ativa, troca
de ideias e ajuda aos demais membros da equipe.

Ser empatico com funciondrios da equipe, identificando perfis para orientar e dar o apoio
necessario a cada um deles.

Informar e atualizar os funciondrios da equipe sobre as estratégias do FUNBIO, mantendo-os
engajados e motivados.

5. Prazo de Contrato

A pessoa a ser contratada iniciard sua relagdo laboral com o FUNBIO por meio de um contrato tipico de

experiéncia, com base na legislacdo brasileira, CLT, inicialmente de 45 (quarenta e cinco) dias,

podendo ser prorrogado por, no maximo, mais 45 (quarenta e cinco) dias. Apds este periodo, havendo

concordancia tacita ou expressa entre as partes, o contrato de trabalho passard a vigorar por tempo

indeterminado.

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade



FUNBIO

6. Remuneracao e beneficios

O FUNBIO remunera de acordo com a fun¢do e o mercado, mas nao divulga os valores das vagas
oferecidas. Os beneficios incluem um plano de saldde (extensivo a dependentes), vale refei¢ao, vale
alimentacao, seguro de vida, vale transporte e previdéncia privada.

7. Local de Trabalho e Insumos a serem fornecidos pelo contratante

As atividades desta contratacdo serdao desenvolvidas ao longo de 40 horas semanais em regime de
dedicacdo exclusiva, sendo realizadas presencialmente no escritorio do FUNBIO, podendo ser
parcialmente realizado de forma hibrida conforme determinacdo do FUNBIO. A pessoa contratada
deverd residir ou ter disponibilidade de estabelecer residéncia na cidade do Rio de Janeiro ou regido
metropolitana.

A pessoa contratada podera ser requisitada a realizar viagens conforme as necessidades da area. O
FUNBIO disponibilizara passagens e hospedagem para as viagens que deverao ser realizadas.

A pessoa contratada tera acesso aos equipamentos necessdarios, aos sistemas em operagdo e aos
documentos e informacgOes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades. O(a) selecionado(a)
deve ter acesso préprio a uma conexdo de banda larga nos momentos que estiver trabalhando
remotamente.

A pessoa contratada tera acesso a documentos internos do FUNBIO, aos sistemas em operacdo e aos
equipamentos e materiais necessdrios para o desenvolvimento de suas atividades.

O FUNBIO remunera de acordo com o mercado, mas ndo divulga os valores das vagas oferecidas.

8. Processo de selegao

Interessadas(os) deverao preencher o formuldrio online no endere¢o Formulario Curriculo FUNBIO -
Coordenador(a) de Comunicacdo e Marketing — Preencher o formuldrio

até o dia 11/01/2026.

Todas as pessoas candidatas serdo avaliadas pela Unidade de Recursos Humanos e pelo Gerente de
Comunicagdo e Marketing. No entanto, entraremos em contato apenas com as pessoas candidatas
cujas respostas ao formulario forem consideradas compativeis com o perfil da vaga e selecionadas
para participar da segunda etapa do processo seletivo. As pessoas candidatas passardo por selecao de
perfil, por meio do formuldrio, testes de competéncias técnicas e comportamentais, dindmica e
entrevistas.

9. Supervisao

A supervisao direta da execucdao dos servicos da pessoa contratada para execucao dos servigos
descritos neste termo de referéncia serd, em ultima instancia, responsabilidade do Gerente de
Comunicac¢do e Marketing.
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