TERMO DE REFERENCIA n? 6/2026

Setor: Area de Doagdes Nacionais e Internacionais
Rio de Janeiro, 05 de marco de 2026.

1. Identificacdo

Contratacdo de pessoa fisica, para a funcdo de ESTAGIO, para a Superintendéncia de Gestdo de
Programas, visando atendimento as demandas de projetos do Fundo Brasileiro para a
Biodiversidade — FUNBIO - relacionados a area de Doacdes, especificamente o Projeto Floresta
Viva.

2. Justificativa/Objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO é uma associacao civil sem fins lucrativos que
iniciou sua operacdo em 1996. E um mecanismo financeiro privado inovador, criado para
desenvolver estratégias que contribuam para a implementacdo da Convencdo sobre Diversidade
Bioldgica (CDB) no Brasil. Atua como parceiro estratégico dos setores publico, privado e da
sociedade civil organizada, em parcerias que consolidam politicas de conservagdo, viabilizam
programas de financiamento ambiental e também investimentos socioambientais de empresas,
reducdo e mitigacdo de seus impactos, bem como o cumprimento de suas obrigac¢des legais.

O FUNBIO faz a interface entre programas, projetos e fontes de recursos, identificando novas
oportunidades para maximizar resultados relacionados a conservacao da biodiversidade. Também
operacionaliza esses recursos, possibilitando iniciativas em campo, por meio de editais e repasses
para outras instituicdes e da aquisicdo e logistica de bens e contratagdo de servicos.

Dentre as responsabilidades atribuidas ao FUNBIO na qualidade de executor de projetos, incluem-
se: a) apoio ao planejamento dos projetos; b) gerenciamento operacional e financeiro; c) apoio na
constitui¢do e administracdo de fundos para garantir a sustentabilidade financeira de longo prazo
das atividades; d) aquisicdo e logistica de bens e contratagdo de servigos (procurement); e)
lancamento de editais de sele¢do de projetos; f) apoio a captagdo de recursos.

Cada um dos projetos executados pelo FUNBIO conta com uma Geréncia de Projeto, que é a
unidade responsavel pelo planejamento fisico-financeiro, execugdo, relatoria, monitoramento e
relacionamentos e interlocugdo estratégica dos projetos.

E neste contexto que a Area de Doagdes Nacionais e Internacionais, inserida na Superintendéncia
de Programas do FUNBIO, vem selecionar uma pessoa para ESTAGIO para apoiar a Geréncia de
projeto referente ao Projeto Floresta Viva, na tematica de restauragao ecoldgica nos diferentes
biomas brasileiros.

3. Atividades Profissionais a serem desempenhadas

e Conhecer e contribuir com a organizacdo do Projeto Floresta Viva, realizando de forma
supervisionada a elaboracao, distribuicdo e arquivamento de documentos, tais como de
relatérios técnicos, especificacdes, planilhas de controles e termos de referéncia, entre outros;

e Apoiar a Geréncia na analise e controle de demandas internas e externas;

e Apoiar a Geréncia no planejamento e execuc¢do de tarefas de gestdo;



e Apoiar a Geréncia no planejamento e execucado de eventos;

e Apoiar a Geréncia em anadlise e demandas internas do FUNBIO;

4. Perfil profissional

Os servicos acima descritos serdo desempenhados por pessoa fisica que devera apresentar as
qualificacGes a seguir:

e Escolaridade — Cursando do 42 ao 62 periodo de curso universitario com énfase na drea de
meio ambiente: ex. biologia, ecologia, geografia, engenharia ambiental, engenharia
florestal;

e Conhecimentos de informatica no pacote Office, com énfase em Excel, Word, Power Point
e disposicdo para aprender e operar outros sistemas de uso interno. O conhecimento
nestes programas sera testado durante o processo seletivo.

e Nocoes sobre restauracao de ecossistemas;
e Desejavel — Conhecimentos basicos de gestdo de projetos;

e Espirito de trabalho em equipe, ser dindmico, proativo e agil na execucdo de suas
atividades, com foco no cliente, bem como desenvoltura no encaminhamento e solucdes
de problemas.

5. Prazo

A pessoa estagidria iniciara sua relagdo laboral com o FUNBIO por meio de Termo de Compromisso
de Estagio, com base na legislacdo brasileira, inicialmente de 6 (seis) meses, podendo ser
prorrogado por uma duragdo total de até 2 (dois) anos.

6. Carga hordria e insumos

A carga hordria de estagio é de 6 horas por dia, devendo as atividades serem realizadas de
segunda a sexta-feira em horario comercial.

A pessoa contratada deverd residir ou ter disponibilidade de estabelecer residéncia em cidades
onde o FUNBIO possui escritdrio, Brasilia ou Rio de Janeiro.

A pessoa estagidria terd acesso a documentos internos do FUNBIO, aos sistemas em operagdo e
aos equipamentos necessarios, incluindo computador, para o desenvolvimento de suas atividades.
O selecionado deve ter acesso proprio a uma conexdo de banda-larga enquanto o trabalho remoto
perdurar.

7. Remuneracgdo e beneficios

O FUNBIO remunera de acordo com o cargo e o mercado, mas ndo divulga os valores das vagas
oferecidas. Os beneficios oferecidos sdo bolsa estagio, auxilio-transporte, seguro de vida e servico
de telemedicina — via CIEE.



8. Processo de selegdao

Interessadas(os) deverao preencher o formulario online no endere¢o Formulario Curriculo
FUNBIO - Estagio Floresta Viva — Preencher o formuldrio até o dia 22/03/2026, 23h59.

Nesta etapa, ndo avaliaremos curriculos enviados por e-mail. Ao preencher o formulario de
candidatura vocé fornecerad dados pessoais para fins relacionados a Seleg¢do Profissional e/ou para
fins estatisticos.

O recolhimento de dados pessoais por parte do FUNBIO sera restrito aqueles necessarios para a
execucdo dos projetos sob sua responsabilidade e o fornecimento de dados pessoais pelo titular
significa a sua expressio de anuéncia com a Politica de Privacidade do FUNBIO:
https://www.FUNBIO.org.br/wp-content/uploads/2021/02/01-P-42-2020-Politica-de-Privacidade-

do-FUNBIO.pdf

Todos as pessoas candidatas serdo avaliadas pela Unidade de Recursos Humanos e pela area de
Programas. No entanto, entraremos em contato apenas com as pessoas candidatas cujas
respostas ao formuldrio forem consideradas compativeis com o perfil anunciado da vaga e
selecionados para participar da etapa de entrevistas e testes.

As pessoas candidatas passardo pela selecdo de perfil, por meio do formuldrio, testes de
competéncias técnicas e comportamentais e entrevistas. Poderdo ser solicitados curriculo e/ou
video de apresentagdo no decorrer do processo seletivo.

Com o objetivo de aumentar a diversidade de nossa equipe, incentivamos pessoas pretas,
LGBTQIAPN+ e pessoas com deficiéncia a se candidatar a vaga.

9. Supervisao

A gestdo direta do(a) profissional contratado(a) para execuc¢do dos servigos descritos neste termo
de referéncia serd do(a) gerente do projeto/programa no qual o profissional serd alocado,
cabendo a supervisdo dessa relagdo a (ao) Gerente de Portfélio.
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