FUNBIO

TERMO DE REFERENCIA: N° 25/2026

Responséavel: Humberto Miguez
Setor: Assessoria de Comunicagao e Marketing - ASCOM
Rio de Janeiro, 15 de julho de 2026

1. Identificacao

Contratacdo de estudante para atuar como Estagiario(a), na Assessoria de Comunicacdo e Marketing do
FUNBIO - Fundo Brasileiro para a Biodiversidade.

2. Justificativa/Objetivos

O Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - FUNBIO € uma associagéo civil sem fins lucrativos que iniciou sua
operagdo em 1996. E um mecanismo financeiro sem fins lucrativos, nacional, privado, criado para desenvolver
estratégias que contribuam para a implementagéao da Convengéao sobre Diversidade Bioldgica (CDB) no

Brasil. Atua como parceiro estratégico dos setores publico, privado, académico e da sociedade civil
organizada, em parcerias que consolidam politicas de conservacao e desenvolvimento sustentavel.

O FUNBIO tem o desafio de aportar recursos estratégicos para a conservacao da biodiversidade, viabilizando
a interface entre programas e projetos e diferentes fontes de recursos, e identificando novas oportunidades
para maximizar resultados.

Na qualidade de executor de projetos 0 FUNBIO realiza um amplo rol de atividades, com destaque para: a)
gerenciamento operacional e financeiro; b) apoio ao planejamento dos projetos; ¢) aquisi¢ao e logistica de
bens e contratacdo de servicos (procurement); d) realizagcdo de chamadas de projetos; e) constituicéo e
administracao de fundos para garantir a sustentabilidade financeira de longo prazo das atividades; e f)
realizagéo de estudos e desenvolvimento de novos mecanismos financeiros, entre outros.

Dentre as responsabilidades atribuidas ao FUNBIO para a efetivacdo da sua missado, a comunicagao é um
elemento central para o relacionamento com stakeholders e a disseminacéo de resultados.

A Assessoria de Comunicagao e Marketing é responsavel pela imagem e pela comunicagao institucional do
FUNBIO. Apoia ainda a comunicagao de resultados das iniciativas dos programas e projetos. Trabalha no
planejamento e na execugado da comunicagao interna e na externa, com parceiros nacionais e internacionais.
Gera conteudos, dissemina informacoes, realiza eventos, faz a contratacéo e a gestao de fornecedores e
elabora e mantém produtos de comunicagao para alcangar seus objetivos.

O crescimento da carteira de programas e projetos sob gestao do FUNBIO tem ampliado a demanda por
acOes de comunicagéao, exigindo maior capacidade operacional da ASCOM para assegurar a regularidade, a
qualidade e a efetividade dos canais de comunicagao da instituicao.

A vaga tem como objetivo apoiar as atividades operacionais do Nucleo de Comunicacao de Programas e
Projetos e contribuir para a formacgao pratica de estudantes interessados em comunicacgao institucional e



comunicacao socioambiental. O estagio integra a estratégia de formacgao de talentos e fortalecimento da
capacidade operacional da area.

A contratacdo buscara permitir maior agilidade na execucao das demandas, melhor organizacao dos fluxos de
trabalho e ampliagdo da capacidade de atendimento aos projetos apoiados pelo FUNBIO. Ao mesmo tempo,
contribuira para que atividades sejam conduzidas de forma integrada, continua e qualificada.

A posicao desempenha papel fundamental no fortalecimento da ASCOM no processo de consolidagéo de
processos de comunicagao alinhados as necessidades da marca e dos programas € projetos da instituigao.

3. Atividades

O(A) estudante selecionado(a) devera executar as atividades listadas abaixo como forma de adquirir
experiéncia pratica em diferentes frentes da comunicagao institucional, envolvendo a organizagao de
processos e apoio as atividades da equipe. E imprescindivel o dominio da lingua portuguesa escrita:

« Apoio as rotinas administrativas da area;

« Apoio a organizacao de demandas e fluxos de trabalho;

. Atualizacéo de informagbes em sites e plataformas institucionais;

« Organizagdo de bancos de imagens, documentos e materiais de comunicagao;
« Apoio a producgao de conteudo para redes sociais;

« Apoio na organizagao de indicadores e relatérios;

« Apoio a cobertura fotografica de eventos e atividades institucionais;

« Acompanhamento de demandas dos programas e projetos;

. Apoio a sistematizacédo de processos internos da area.

4. Perfil do(a) estudante
O(A) estudante a ser contratado(a) devera ter um conjunto de qualificacdes e perfil definidos a seguir:

Requisitos obrigatérios

« Cursando graduagdo em Comunicagao Social, com formatura prevista a partir de 2028.1;
. Boa redagédo e comunicagao escrita;

. Conhecimento basico do pacote Microsoft Office;

« Familiaridade com redes sociais;

. Interesse por comunicagéao institucional e produgéo de conteudo.

Desejavel

- Disposicao para aprender a utilizar ferramentas de atualizagdo e gestdo de conteudo para sites
institucionais, especialmente WordPress;

. Interesse por métricas digitais, newsletters e gestao de canais de comunicacao;

. Interesse por sustentabilidade, conservagédo ambiental e terceiro setor;

. Inglés basico.

Competéncias esperadas

« Curiosidade e disposicao para aprender;
« Organizagao e atencao aos detalhes;



« Responsabilidade e comprometimento com prazos;

. Boa comunicacgao verbal e escrita;

. Facilidade de relacionamento interpessoal;

. Proatividade e interesse em contribuir para a construgdo e o aprimoramento dos processos da area.

5. Prazo

O(a) selecionado(a) tera termo de compromisso de estagio (TCE), em conjunto com o FUNBIO e a
Universidade, com base na legislagcao de estagio, com duragao maxima de 2 (anos), renovados a cada 6(seis)
meses.

6. Carga horaria e insumos

As atividades desta contratagao serdo desenvolvidas em atividades diarias de 6h de trabalho, de segunda a
sexta-feira, sendo realizadas presencialmente nas instalagées fisicas do FUNBIO, em Botafogo, no Rio de
Janeiro — RJ, podendo também ocorrer na modalidade de teletrabalho ou mesmo de forma hibrida, por definicao
do contratante.

O(a) estudante contratado(a) devera residir ou ter disponibilidade de estabelecer residéncia no Rio de Janeiro
ou Grande Rio. A pessoa contratada tera acesso aos equipamentos necessarios, aos sistemas em operagao e
aos documentos e informacdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

7. Remuneracao e beneficios

O FUNBIO remunera de acordo com o mercado, mas nao divulga os valores das vagas oferecidas. Os
beneficios oferecidos incluem vale-refeicao, auxilio-alimentagao, seguro de vida e telemedicina (via CIEE) e
auxilio-transporte.

8. Processo de selecao

Interessadas(os) deverao preencher o formulario online no endereco
https://forms.cloud.microsoft/r/Nbrg3TQacd até o dia 26/07/2026.

Todos(as) os(as) candidatos(as) serao avaliados(as) pela Unidade de Recursos Humanos e pelo Coordenador
de de Comunicacao e Marketing. No entanto, entraremos em contato apenas com as pessoas cujas respostas
ao formulario forem consideradas compativeis com o perfil anunciado e selecionados para participar da etapa
de entrevistas e testes.

Os(as) candidatos(as) passarao pela selecao de perfil, por meio do formulario, testes e entrevistas. Poderao
ser solicitados curriculo no decorrer do processo seletivo. Com o objetivo de aumentar a diversidade de nossa
equipe, incentivamos a candidatura de pessoas indigenas, pessoas negras, mulheres, pessoas da comunidade
LGBTQIA+ e PCDs.

9. Supervisao

A supervisao direta da execucdo da atuacdo do(a) estagio sera, em ultima instancia, responsabilidade da
Coordenacao de Comunicacao e Marketing do FUNBIO.
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